DOCUMENTO DE OFICIALIZAGCAO DE DEMANDA - DOD

1. IDENTIFICACAO

Demanda (descricao resumida)

Manutenc¢do Preventiva e Corretiva
das impressoras:

a) 04 (quatro) impressoras (marca XEROX
7500, colorida A3 );

b) 01 (uma) impressora (marca OKIDATA ,
modelo C830);

¢) 01 (uma) impressora (marca OKIDATA ,
modelo ES 8473 MFP);

d) 01 (uma) impressora de Cracha (marca e
modelo FARGO DTC 1250 HID).

Data de proposicao

22/10/18

Unidade administrativa
Demandante

Secao de Servigcos Graficos

Responsavel

Romao Garcia Filho

2. NECESSIDADE E/OU OPORTUNIDADE DE MELHORIA

2.1 — Descricao da demanda

2.1.1 - Assegurar o perfeito funcionamento dos equipamentos graficos, conferindo a
boa qualidade dos servicos por meio da correta manutencdo dos equipamentos

elencados nesse (DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA -

DOD) do objeto. Nesse sentido, informamos que a contratagdo de uma empresa trara
vantajosidade financeira para este Tribunal, sobretudo quando existe a caréncia de
servidores a execucao dessa tarefa com precisdao, de modo que consideramos de
estrema necessidade a contratacdo de mao obra especializada, ressaltando-se o

contrato em vigor terminara em 03 de novembro de 2018.

2.1.2 - Solicita-se a abertura de processo licitatorio para contratacao de empresa para
prestacdo de servigo de manutencao preventiva e corretiva nas impressoras desta

Secao Grafica.

3. ALINHAMENTO COM O PLANO ESTRATEGICO DO TRT14 2015/2020

Objetivos

Indicadores

impressoras da Secgdo de
Servigos Graficos, para que
possa dar suporte na
confecgdo de produtos de boa
qualidade para atender a
confecgdo: folders, cartazes,
carteiras funcionais, livros,
cartilhas, etc. Solicitadas pelas
unidades administrativas e
judiciarias do Regional.

Primar  pelo manutengdo | 10 — Gerir o orgamento disponibilizado e executado pelo Tribunal
corretiva e preventiva das|de forma eficiente e eficaz.
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4. RESULTADOS ESPERADOS

Tipo de Resultado Si | Na Detalhamento
m o

Ganho de produtividade | X

Reducao de esforco X

Reducao de custo X Pois se fosse confeccionados por terceiros seria
muito mais caro e levaria mais tempo para
entrega.
Enquanto que a confecgdo pelo Regional ¢ em
tempo real, evitando aberturas de PROAD e
demais tramites para se realizar uma liciagao.

Reducdo do uso de| X

recursos

Melhoria de controle X

Reducéo de riscos X Sim. Porque podem ser apresentados modelos
previamente, evitando a confec¢@o erroneamente.

Determinacéo legal X

Determinacéao X

administrativa

Outro (especificar) X

5. PROCESSOS DE TRABALHO IMPACTADOS

a) Nao se aplica.

5.1 — Estar interligado com os sistemas da SETIC

a) Nao se aplica.

5.2 - Estar interligado com os sistemas de pagamento de Recursos Humanos

a) Nao se aplica.

Porto Velho, 22 de outubro de 2018.

Assinado por

Romao Garcia Filho
Secao de Reprogafia
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Estudos Técnicos Preliminares — ETP

OBJETO: Contratagdo de empresa para os servicos de Manuteng¢ao Preventiva e
Corretiva das impressoras:

a) 04 (quatro) impressoras (marca XEROX 7500, colorida A3 );

b) 01 (uma) impressora (marca OKIDATA , modelo C830);

c) 01 (uma) impressora (marca OKIDATA , modelo ES 8473 MFP);

d) 01 (uma) impressora de Cracha (marca e modelo FARGO DTC 1250 HID).

A presente demanda encontra-se prevista no do Plano de Contratacdes do ano de
2018/2019.

Equipe de planejamento da contratagao:
Romaéo Garcia Filho
Secao de Servigos Graficos
Rosival Souza Farias
servidor da Sec¢ao de Servigos Graficos
Vitor Anténio Fernandes Filho

Coordenadoria de Licitacbes e Contratos

Estudo técnico preliminar para a primeira etapa do planejamento de uma
aquisicao/contratagcao para assegurar a viabilidade e embasar o termo de referéncia,
conforme previsto na Lei 8.666/1993, art. 6°, inciso Il (aquisicdo de bens).

2 — Necessidade da contratagao

A Contratacdo de empresa para os servicos de Manutencao Preventiva e Corretiva
das impressoras, visa assegurar as 6timas condigbes dos equipamentos instalados
nessa Secao de Servicos Graficos.

3 — Alinhamento entre a contratacao e o Plano de Aquisicoes do TRT da 14°
Regiao de 2018

A necessidade da presente contratacdo encontra-se respaldada no Plano de
Aquisi¢cdes do TRT da 142 Regiao de 2018.

4 — Requisitos da contratacao

Item Descricéo

1 |Manutenc¢ao Preventiva e Corretiva das impressoras:
a) 04 (quatro) impressoras (marca XEROX 7500, colorida A3 );
b) 01 (uma) impressora (marca OKIDATA , modelo C830);
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¢) 01 (uma) impressora (marca OKIDATA , modelo ES 8473 MFP);
d) 01 (uma) impressora de Cracha (marca e modelo FARGO DTC 1250 HID).

4.1 Requisitos Internos Funcionais
A contratacdo devera atender a seguinte exigéncia minima:

a) As empresas a serem contratadas deverdo ter em seu departamento técnico
pessoas com conhecimentos nos equipamentos informados neste ETP.
b) Prazo de validade de 1 ano.

4.2 Requisitos Internos Nao Funcionais
4.3
CARACTERISTICAS/FUNCIONALIDADE

1) Atestado de Capacidade Técnica:

a) Apresentar pelo menos, 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove de forma satisfatéria nos
equipamentos de impressao grafica aqui mencionados.

A1) Podera ser feita a promocgao de diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo (art. 43, § 32 da Lei 8.666/93).

2) Prazo de Entrega:

a) Apos, o recebimento da Nota de Empenho o fornecedor tera o prazo de 30 (trinta)
dias corridos, para proceder a entrega dos produtos no Almoxarifado do TRT-142
Regido, sito a Av. Rio Madeira, 3997, Bairro Industrial — Porto Velho/RO — CEP:
76.821-051.

b) Os produtos deverédo ser entregues devidamente embalados, dentro da validade,
em perfeitas condi¢des de armazenamento e consumo, sob pena de nao recebimento
dos mesmos.

3) Recebimento Provisoério e Definitivo:

a) O servigos devera ser realizados na Secédo de Servigos Graficos do Tribunal, ou
quando autorizado pelo Chefe da Secado Grafica, no caso da retirada deixar uma
ordem de servigcos mencionando ser impossivel o conserto do equipamento na Seg¢ao
de Servicos Graficos, e assim que o servico for executado retornar imediatamente
com os bens.

4) Prazo de Garantia e Validade:
a) O prazo de garantia e validade dos servigos deverdo ser de no minimo 06 (meses),

contados a partir da sua retirada e da certificacdo da nota fiscal, pela Chefe da Secao
de Servicos Gréaficos.
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5) Critério de Adjudicacao:

O critério de adjudicagao dos servigos a serem contratados sera o de menor preco,
atendidas as demais condi¢des estabelecidas no instrumento convocatorio.

6) Vigéncia da Contratacao:

a) O prazo de vigéncia da contratagdo sera até ao término do prazo da vigéncia da
garantia dos servicos.

7) Condigoes de Pagamento:

O pagamento sera efetuado apds a liquidagdo da despesa, por meio de ordem
bancaria, através do Banco do Brasil S/A, até 15 (quinze) dias uteis, mediante a
apresentacao de nota fiscal/fatura, devidamente certificada pelo setor competente do
TRT-142 Regido, prazo necessario para tramitagdo do processo nos setores internos
deste Regional, embora o pagamento possa ser realizado antes desse limite temporal.

A Nota fiscal/fatura dos servigos realizados devera vir acompanhada das certidoes
abaixo:

a) Certidao Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido - CND ou Certidao Positiva de Débito Com Efeitos de Negativa - CPD-EN;
b)Certificado de Regularidade do FGTS-CREF;

c) Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) ou Certidao de Débito Trabalhista
Positiva com efeito de Negativa.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a futura contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, os encargos moratoérios poderéao ser
calculados com utilizagdo da seguinte formula: EM = N x VP x | (§4° do art. 36, da IN
n°® 2/2008 — MPOG e Acdérdao TCU 1047/2003 Plenario), onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da Parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira, assim apurado:

TX = Percentual da Taxa anual = 6%

| = (TX/100) |= (6/100) | =0,00016438
365 365

8) Local de Entrega:

A entrega dos produtos devera ser feita na cidade de Porto Velho/RO, no Nucleo de
Material e Patriménio (Almoxarifado do TRT-142 Regido), sito a Av. Rio Madeira, 3997,
Bairro Industrial — Porto Velho/RO — CEP: 76.821-051, no horario de 7:30h as 14:30h,
de segunda a sexta-feira.

9) Resolugao n. 103/2012-CSJT - Da Sustentabilidade
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9.1 - Em atendimento ao item 5.1.3 do Guia de Contratacbes Sustentaveis da Justica
do Trabalho, instituido pela Resolugao n. 103/2012, do Conselho Superior da Justica
do Trabalho, a Lei 10.831/2013, ao Decreto n. 6.323/2007, bem como ao
Planejamento Estratégico Participativo do Regional instituido por meio da Resolucao
TRT14 n. 79/2014, o qual elegeu como objetivo estratégico “Manter as praticas de
Sustentabilidade”, como forma de cumprir o Macro desafio “Garantia dos direitos da
cidadania”, e como valor institucional a “Responsabilidade Socioambiental” e o
“Respeito e Valorizagdao do Ser Humano”.

9.2 - As praticas de sustentabilidade devem ser observadas pela contratada:

a) Comprovar, como condicdo prévia a assinatura do contrato e durante a vigéncia
contratual, sob pena de rescisédo contratual, o atendimento das seguintes condicdes:

| - Na&o possuir inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando
trabalhadores em condi¢gdes analogas as de escravo, instituido pela Portaria
Interministerial MTE/SDH n° 2, de12 de maio de 2011;

Il - Nao ter sido condenada, a contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de
combate a discriminagcdo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho
escravo, em afronta a previsao aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988;
do artigo 149 do Cdédigo Penal Brasileiro; do Decreto n° 5.017, de 12 de margo de

2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT nos 29 e 105.

b) Da Logistica Reversa:

1) Destinagao ambientalmente adequada dos residuos dos suprimentos, devidamente
licenciada pelo 6rgdo ambiental competente, a ser efetivada pelo fabricante ou
importador do produto ou por representante autorizado, sendo a devolugdo dos
mesmos custeada pela empresa vencedora, que indicara o0s meios, sendo
preferencialmente via CORREIOS.

2) Os produtos devem ser acondicionados em embalagens recicladas ou reciclaveis,
preferencialmente de papeldo ou de plastico a base de etanol de cana-de-acucar.

10) Responsavel pela Fiscalizagao:

A fiscalizagdo e acompanhamento da contratagéo ficara a cargo do servidor ROMAO
GARCIA FILHO, chefe da Seg¢do Reprografia, como fiscal e servidor ROSIVAL
SOUZA FARIAS, como fiscal substituto eventual.

4.3 Requisitos Externos (Normas)
A presente contratagcédo deve observar as seguintes leis e normas:

a) Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que institui normas para licitagbes e
contratos da Administracédo Publica;
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b) Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, que institui modalidade de licitagao
denominada pregao, para aquisi¢cao de bens e servigcos comuns;

c) Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de 2000, que aprova o regulamento para
a modalidade de licitagdo denominada pregao, para aquisicdo de bens e servigcos
comuns;

d) Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, que regulamenta o pregdo na
forma eletrénica, para aquisi¢cao de bens e servicos comuns;

e) Resolugdo n. 103/2012 — CSJT — regulamenta a Sustentabilidade nos TRT's.

5 - Relagao entre a demanda prevista e a quantidade de cada item

Lote Ginico — Manutencgio Preventiva e Corretiva das impressoras:

Item Descricao Unid |Quant| Marca

1 Impressoras - marca XEROX 7500, colorida A3 Unid 4 | XEROX
Impressora - marca OKIDATA , modelo C830 Unid 1 OKIDATA
Impressora - marca OKIDATA , modelo ES 8473 MFP Unid 1 | OKIDATA

impressora de Cracha - marca e modelo FARGO DTC 1250 HID | Unid 1 FARGO

Quanto _as pesquisas de precos os levantamentos foram realizados através de

pesquisas de precos junto a fornecedores locais e nacionais, e apesar das datas

serem retroativas, foram confirmada através telefone e mantido os valores.

7 - Justificativas da escolha do tipo de solugao a contratar

Os servicos de manutencdo das impressoras, visa dar suporte aos
equipamnetos instalados nesta Secao Grafica, afim de atender as unidades
administrativas e judiciarias do Regional, servigcos estes realizados pela Secéo de
Servigos Graficos deste Regional.

8 - Estimativas preliminares dos pregos

PREVISAO DE INVESTEMENTO — TABELA COM PREGOS ESTIMADOS
A estima de pregos (pesquisas e mapa de pregos medios) estdo no Anexo do ETP.
9 - Descrigao da Solugao como um todo

A solugao visa continuar suprindo as demandas em relagdo a manutengao
corretiva e preventiva dos equipamentos instalados nesta Secdo Grafica. Para a
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confecgdo de impressos para as unidades administrativas e judiciarias , no exercicio
de 2018/2019.

10 - Justificativas para o parcelamento ou nao da solugao

A presente contratacdo dos servigos sera por pregio eletrénico convencional,

nao sendo necessario o parcelamento, tendo em vista termos disponibilidade
orcamentaria para exercicio de 2018.

11 - Resultados pretendidos
A solucéo devera permitir o alcance dos seguintes resultados:

a) O bom funcionamento dos equipamentos de impressao, evitando com isso a
paralisagdo dos servigos realizados nesta Seg¢do Grafica. O que certamente
acarretaria prejuizo.

b) Continuar atendendo as unidades administrativas e judiciarias nos servigos de
confecgdes de impressos em geral.

12 - Providéncias para adequagdo do ambiente do 6rgao

A Secdo de Servicos Graficos devera viabilizar as acbes planejadas para
acompanhamento da manutencdo preventiva e corretiva de forma satisfatéria,
observando a validade, a qualidade e a garantia dos servigos.

13.1. Riscos do Processo de Contratagao

13.2. Riscos da Solucéao

Risco 1 N&o realizar a aquisicao de ribbon

Danos e Impactos |[Em caso da falta de manutencao corretiva e preventiva, os
danos e impactos acarretardo a Administragcado a continuidade
no fornecimento das confec¢des de impressos em geral para
os setores do Egrégio.

Acgoes Responsavel Prazo
Priorizar o processo Roméo Garcia Filho Acompanhar o desenrolar do
de contratacao Rosival Souza Farias processo de aquisicao

interagindo com as areas de
licitacdo — Juridica e Financeira
e acompanhar o processo de
aquisicao.
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Risco 2 Falta Parcial do ribbon

Danos e Impactos |Em caso da falta parcial dos servicos havera danos e impactos
na confeccgdes de impressdes em geral.

Acoes Responsavel Prazo
Aguardar a Roméao Garcia Filho Acompanhar o desenrolar do
contratagao dos Rosival Souza Farias processo de servicos de
produtos manutengao corretiva e
preventiva (PROAD).

13.3. Avaliagao Qualitativa dos Riscos

A avaliacdo quantitativa dos riscos — encotra-se na MATARIZ DE RISCO Anexo do
ETP.
13.4. Gravidade das Consequéncias

Observa-se através da Matriz de Risco que a gravidade das consequéncias, desde
que tomadas o monitoramento das manutencgdes, a necessidade de mitigar encontra-
se sob controle.

14 - Declaragoes da viabilidade ou nao da contratagao

A contratacdo devera ser feita através de pregao eletrénico de forma
convencional, em observancia aos principios da economicidade, eficacia e eficiéncia.

Porto Velho, 22 de outubro de 2018

Assinado por

Romao Garcia Filho
Secao de Servigos Graficos

Rosival Souza Farias
servidor da Secao de Servigos Graficos

Vitor Antonio Fernandes Filho

Secéao de Sustentabilidade e Programas Ambientais
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ESCALA DE PROBABILIDADE: as chances de um evento ocorrer
ESCALA DE IMPACTO: define a natureza e tipos de consequéncia, e como elas serdo medidas nas diversas areas. Para definir o nivel do impacto, é necessario primeiro considerar as dimensdes do objetivo do processo de trabalho avaliado.
Risco Alto (cor amarelo escuro) = Mitigar
Rusco Extremo (cor vermelha) = evitar

Descritor

Muito Evento extraordinario, sem histérico de ocorréncia

Baixa Evento casual e inesperado, sem histérico de ocorréncia

Secao de Reprografia
Vitor Anténio Fernandes Filho

ESCALA DE PROBABILIDADE

Coordenadoria de Licitagdes e Contratos

Média Evento esperado, de frequéncia reduzida, e com histérico de ocorréncia parcialmente conhecido

Alta Evento usual, com histérico de ocorréncia amplamente conhecido
Muito Evento repetitivo e constante

ESCALA DE IMPACTO
Descritor
Muito Impacto insignificante nos objetivos
Baixo Impacto minimo nos objetivos
Médio Impacto mediano nos objetivos, com possibilidade de recuperagao
Alto Impacto significante nos objetivos, com possibilidade remota de recuperagao
Muito .Impactomaximo nos objetivos,sem possibilidade de r peragao

Ocorréncias
Ate 5
>5 até 10
>10 até 15
>15 até 20
>20

Nivel

a s WwN

Nivel

Qb wN

R 3 i Compilado por: ROMAO GARCIA FILHO
Objetivo do Processo de Trabalho: Impressoras Analisado por: ROMAO GARACIA FILHO
Riscos Identificados Avaliag¢io Risco I Controles Exi Risco Residi R dacdio para Tr Risco Residual Apés|Nivel do Risco| Tendéncia
1D Eventos Causas C qué Probabilidade | Tmpacto | Nivel Descri¢iio Eficacia* Dire triz** Resposta ao Risco Eficacia* Resposta apos resposta
[Trara resultados
que
lcomprometerao = Monitorar o " . -
o realizar a os serigos Paralisagdo resuprimento com 3 ) Mitigar — iniciar o processo de aquisicaol .
1 = ] completa dos 1 4 4 Fraca 0,2 0,8 Médio com 120 dias de antecedéncia para| Mediano 0,6 0,48 Oportunidade
contratagao lgraficos ! . meses de -
senicos graficos. e respoigdo de estoque.
lexecutados pela antecedéncia
[Secao de
Reprografia.
[Trara resultados
lque
comprometerdo A Monitorar o = . .
Falta parcial dos |[parcialmente os Os continuardo a resuprimento com 3 " Prover dotagéo orgamema_n_a para cobrir as| .
2 N . ser executados 1 4 4 Fraca 0,2 0,8 Médio futuras despesas nas aquisigdes dos Fraco 0,8 0,64 Oportunidade
produtos sericos gréficos - meses de . A
parcilamente e produtos (agUcar e café).
lexecutados pela antecedéncia
[Secao de
Reprografia
éﬁ:'z‘gao por C:’m;ﬁz da Disponibilidade Devera ter Reagendar reunido com os participantes
3 g» . Prog P L 1 2 2 disponibilidade Fraca 0,2 0,4 Médio buscando uma data em que possam Fraco 0,8 0,32 Oportunidade
Eletronoico conforme orcamentaria o
. N orgamentaria comparecer.
convencional necessidade
4 0 0 0 INAO HA Inexistente 1 0 Médio buscando uma data em que possam Fraco 0.8 0 Oportunidade
5 0 0 0 |NAO HA Inexistente 1 0 Médio buscando uma data em que possam Fraco 0.8 0 Oportunidade
6 0 0 0__|NAO HA Inexistente 1 0 Médio buscando uma data em que possam Fraco 0,8 0 Oportunidade
Porto Velho, 22 de outubro de 2018
ROMAO GARCIA FILHO
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