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1 INTRODUGCAO

Em atengdo as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Nacional de Justica
(CNJ), foi realizada Agéo Coordenada de Auditoria em Gestdo Documental pela Secretaria de
Auditoria do citado Conselho em conjunto com esta Secretaria de Controle Interno e Auditoria,
cuja apuracdo de dados foi materializada por meio de Questionarios disponibilizados e
submetidos as unidades especificas deste Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regido
(TRT14), quais sejam: Secretaria de Tecnologia da Informacéo (SETIC) e Nucleo de Gestao
Documental e Arquivo (NGD), tendo como prazo para envio ao CNJ até o dia 30/11/2019.

Também foi disponibilizado no curso da Acao Coordenada de Auditoria,
Questionario referente a gestdo documental nos Orgdos do Poder Judiciario, objetivando
atender as demandas do Programa Nacional de Gestdo Documental e Meméria do Poder
Judiciario — PRONAME, tendo como prazo para envio ao CNJ até o dia 22/11/2019.

Nesse contexto, esta Controladoria Regional disponibilizou os questionarios as
unidades supracitadas e, apds reunido realizada, conferiu-se prazo para que fossem
respondidos, havendo, posteriormente, conferéncia dos quesitos respondidos e das
respectivas evidéncias, tendo ocorrido durante o processo, integragao desta Controladoria com
as Unidades Auditadas até a validagao definitiva das respostas.

Apos a validagao, os Questionarios foram enviados eletronicamente ao CNJ em
20/11/2019.

Registre-se, que esta Controladoria, ao analisar as respostas ofertadas pelas

unidades, observou também as questdes de auditoria constantes do Programa de Auditoria de
Gestéo Documental.

1.1 PERIODO DE REALIZAGAO DA AUDITORIA

Os trabalhos da Auditoria de Gestdo Documental foram desempenhados no
periodo de 07/10/19 a 20/11/19, quando entdo os questionarios foram remetidos
eletronicamente para o Conselho Nacional de Justiga.

1.2 COMPOSICAO DA EQUIPE DE AUDITORIA

A equipe de auditoria foi formada pelos servidores:
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- Edelmiro Pinto da Silva (Responsavel pelos Trabalhos)
- Whander Jeffson da Silva Costa (Supervisor)

1.3 GESTORES RESPONSAVEL PELO TRT14.

Gestores responsaveis pelo Tribunal Regional do Trabalho da 14% Regido no
biénio de 2019 e 2020:

- Desembargador do Trabalho Osmar Joao Barneze, Presidente; e
- Lélio Lopes Ferreira Junior, Diretor-Geral.

1.4 VISAO GERAL DO OBJETO

O Conselho Nacional de Justica (CNJ), por intermédio da Secretaria de
Auditoria, encaminhou e-mail no dia 01/10/19 para esta Secretaria de Controle Interno e
Auditoria (SCIA), comunicando a abertura da Acdo Coordenada de Auditoria em Gestao
Documental, neste Regional, por meio de questionarios eletrbnicos, quais sejam:
Questionarios sobre a Gestdo Documental, alusivos a Se¢édo de Arquivo e da unidade de
Tecnologia da Informagao, os quais deveriam ser respondidos até o dia 30/11/2019.

Acrescentou também no referido e-mail a necessidade deste Regional
responder o questionario a respeito da gestdo documental nos Orgdos do Poder Judiciario,
objetivando atender as demandas do Programa Nacional de Gestao Documental e Memdéria do
Poder Judiciario — PRONAME, com envio das respostas até o dia 22/11/2019.

Para atingir os objetivos tracados pela Secretaria de Auditoria (SAU) do
Conselho Nacional de Justica (CNJ) nesta Agdo Coordenada de Auditoria em Gestao
Documental, esta Controladoria autuou o processo administrativo (PROAD) 10108/2019, com
objetivo de auditar a Secretaria Judiciaria de 1° Grau (SJ1), Secretaria de Tecnologia da
Informagédo e Comunicagéo (SETIC) eu Nucleo de Gestdao Documental e Arquivo (NGD), por
intermédio dos questionarios supracitados.

Em decorréncia desses fatos expediu-se as Requisicbes de Documentos e
Informagdes (RDI) ns. 044 e 045/2019 (Id’s 7 e 8) para as unidades referenciadas, com prazo
até o dia 15/10/2019, para que fossem respondidos os questionarios fornecidos pela
SAU/CNJ, fazendo-se acompanhar dos comentarios e/ou as evidéncias, quando necessario.

Registrou-se, também, a necessidade de informar no questionario do
PRONAME a identificagao do Tribunal, o nome do servidor responsavel pelo preenchimento, o
seu e-mail, por fim, o cargo, dados estes que serdao informados diretamente no enderecgo
eletrénico fornecido pela SAU/CNJ, qual seja, https://www.cnj.jus.br//formularios/questionario-
proname/, para envio das respostas.

Segundo o Programa de Auditoria do CNJ anexado no Id 03, dos autos em
epigrafe, a Acdo Coordenada de Auditoria em Gestdo Documental tem como objetivo avaliar a
criagdo, manutengao, utilizacdo e prazos de conservagao dos documentos que sdo gerados e
0 encaminhamento final para conservagao permanente ou descarte e, ainda, as rotinas para
gerenciamento dos acervos de documentos administrativos e de processos ligados a
atividade-fim do Orgdo, como forma de apoio & decisdo, & preservagdo da memodria
institucional e a comprovacéao de direitos.
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1.5 METODOLOGIA UTILIZADA

Visando atender a Agao Coordenada de Auditoria, esta Controladoria Regional
fez reunido com a Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo e o Nucleo de
Gestdao Documental para esclarecer os termos desta Auditoria de Gestdo Documental
implementada pela SAU/CNJ e, ainda, durante o decurso do prazo para responder 0s
questionarios houve integracdo com as respectivas unidades, de forma individualizada,
objetivando dirimir duvidas que se apresentaram e procedimentos que deveriam ser
realizados.

Os Questionarios da presente Auditoria de Gestao Documental foram
formulados pela SAU/CNJ, e os Testes de Auditoria foram aplicados por esta Controladoria
Regional nas unidades auditadas, com a conferéncia dos quesitos e das evidéncias
apresentadas.

No dia 20/11/2019, os questionarios foram enviados a Secretaria de Auditoria
(SAU), do Conselho Nacional de Justica (CNJ), por intermédio dos Links informados no e-mail
direcionado para esta Controladoria no dia 01/10/2019 (Id 02), conforme demonstram dos
expedientes anexados nos Id’s 13/15.

1.6 BENEFICIOS ESTIMADOS DA FISCALIZAGAO

E possivel elencar como beneficios estimados da presente A¢do Coordenada de
Auditoria, em Gestao Documental, além da possibilidade de correcdo de possiveis
impropriedades, o incremento dos critérios de adequacao, eficiéncia e economicidade dos
processos de trabalho, sistemas de informagéo e controles internos administrativos.

2 DOS QUESTIONARIOS DISPONIBILIZADOS PELA SAU/CNJ AO TRT14

Adotados os procedimentos de Auditoria, as Unidades Auditadas apresentaram
respostas, comentarios e evidéncias que se traduziu nos questionarios demonstrados na
tabela a seguir, alusivos aos documentos, processos judiciais e processos administrativos.

2.1 Questionario voltado aos Documentos e Processos Judiciais

QUESTIONARIO DE GESTAO DOCUMENTAL - UNIDADE DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO
. Comentarios e/ou
Ord Quesitos Respostas Evidéncias

O sistema informatizado de gestao

de processos judiciais e de O sistema utilizado é o Pje
documentos utilizado pelo 6rgao . que contempla o controle de

1 . o 9 (X) Sim o

permite o controle da tramitacao tramitacdo processual e de
de processos ou documentos? documentos.
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O sistema mforma_tlzgd.o.de gestao O PJe no ambito da JT &
de processos judiciais e de
. . coordenado pelo CSJT que
documentos utilizado pelo o6rgéo . -
. ) ) ) . ~ detém o controle do cddigo
inclui funcionalidade que permite a (X) Nao
o fonte. Em resumo toda
aplicacao de plano de ~ .
SNy alteracdo ou melhoria deve
classificacdo' aos documentos e A . .o
o ser direcionada aquele o6rgéo.
processos’
. . . ~ O PJe no ambito da JT é
O sistema informatizado de gestao
L coordenado pelo CSJT que
de processos judiciais e de . 1
o o= . detém o controle do codigo
documentos utilizado pelo o6rgéo (X) Nao
. ~ fonte. Em resumo toda
permite o controle de versdes dos it ~ Ihoria d
documentos?? alleragao ou meihoria deve
ser direcionada aquele érgéo.
O sistema informatizado de gestéo
de processos judiciais e de ~
o .o~ Porque toda alteragdo ou
documentos utilizado pelo o6rgéo ~ . .
. . : : (X) Nao melhoria no Sistema deve ser
inclui funcionalidade para controle I
S direcionada ao CSJT.
de prazos de guarda e destinagao
de documentos e processos?
O sistema informatizado de gestao
de processos judiciais e de O sistema PJe permite a
documentos utilizado pelo 6rgao (X) Sim localizagao de processos por
permite a indexacao e recuperacao numero e dados das partes.
de documentos ou processos?
O sistema informatizado de gestéo
de processos judiciais e de
documentos utilizado pelo 6rgao O sistema PJe permite a
permite integracao entre (X) Sim insercdo de  documentos
documentos  digitais® e nao- digitais e ndo digitais.
digitais*?
. . . ~ O sistema de Processo
O sistema informatizado de gestao S - .
N Judicial Eletrénico tem rotina
de processos judiciais e de ~ .
- o= para geragcao de arquivos em
documentos utilizado pelo o6rgéo L
) . ) . - PDF, possibilitando a
inclui funcionalidade de exportacao . ~
5 . (X) Sim exportagéo tanto de
de documentos® para transferéncia s
. documentos individualmente,
ou recolhimento?
como de todo processo, se
necessario for.
(X) Sim Os documentos inseridos no
A equipe responsavel pelo sistema processo podem ser
informatizado de gestdo de ocultados/alterados por
processos judiciais e de usuarios com essa
documentos utilizado pelo 6rgao permisséo, entretanto o
consegue, se solicitado, alterar, sistema PJe nao permite a
excluir ou ocultar documento ou exclusdo de processo ou

Relatério Auditéria CNJ — Gestdo Documental - 6/27




PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 142 REGIAO
Secretaria de Controle Interno e Auditoria

processo?

documento do banco de
dados, de forma que todo
documento inserido pode no
futuro ser recuperado, se
houver necessidade.

Em caso positivo, o0 sistema

O sistema possui geragéo de
registros de auditoria (logs)
que possibilitam a verificacédo

registra a operagdo e a deixa . de qualquer operacao
8.1 | 5= . . (X) Sim .
publica para os demais usuarios? realizada.
Porque toda exclusdo de
documento fica registrado por
meio de Logs.
[X] Nao, mas foram tomadas as seguintes
providéncias em relagao ao sistema:
[ 1 a) Os dados, documentos e processos
inseridos no antigo sistema informatizado de
gestao de processos judiciais e de documentos
utilizado pelo Orgado receberam tratamento
adequado para guarda e eventual eliminagao.
[ 1 b) Existe estudo ou plano de agado para
tratamento dos dados, documentos e processos
Os dados, documentos el. . ; . . :
. _~|inseridos no antigo sistema informatizado de
processos constantes de antigo|. ; ~ C
. ; . < ~|informatizado de gestao de processos judiciais e
sistema informatizado de gestédo - L
e de documentos utilizado pelo Orgao.
de processos judiciais e de . . ; .
9 - ..~ |[X] c) O antigo sistema informatizado de
documentos utilizado pelo o6rgéo|. . ~ o
: . informatizado de gestdo de processos judiciais e
foram integralmente migrados para - P !
: de documentos utilizado pelo Orgéo continua
o Sistema PJe? : : .
ativo e disponivel para consulta dos dados,
documentos e processos neles inseridos.
[ T d O antigo sistema informatizado de
informatizado de gestéo de processos judiciais e
de documentos utilizado pelo Orgao continua
recebendo atualizagbes e  manutengbes
periddicas para manter a integridade e
confiabilidade dos dados, documentos e
processos nele inseridos.
[ 1N&o se Aplica
O sistema informatizado de gestao Sistema nao contempla esta
de processos judiciais e de funcionalidade, sendo que
documentos utilizado pelo 6rgao . qualquer alteragao ou
e (X) Nao ) . .
10 |garante que a localizagdo do melhoria que seja necessaria
documento seja Unica®? ao sistema tem que ser
efetuada pelo CSJT.
11 | O sistema informatizado de gestéao (X) Sim Os documentos séo
de processos judiciais e de assinados digitalmente

documentos utilizado pelo 6rgao

através de certificado digital.
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garante a autoria dos documentos
digitais, com a identificacdo do
autor do documento?

O sistema informatizado de gestao
de processos judiciais e de
documentos utilizado pelo 6rgao
garante que o documento se

Os documentos sao
assinados digitalmente
através de certificado digital,

tramitacdo de documentos e
processos no sistema
informatizado de gestdo de
processos judiciais e de

los, levando em
consideracéao
aspectos
relacionados a

12 ~ (X) Sim . . ~
encontra completo e nao sofreu ou seja, apds a gravacao do
corrupgao ou alteragdo nao- documento no sistema nao é
autorizada elou nao possivel realizar alteragées.
documentada?

O sistema informatizado de gestéo
o Os documentos tanto
de processos judiciais e de . .
. .o~ produzidos no sistema quanto
documentos utilizado pelo 6rgao ~ X
0os anexados sdo assinados
garante que o documento . . )

13 (X) Sim digitalmente através de

mantenha a mesma forma desde o . g
~ certificado digital, com

momento de sua produgao e tenha ~

. . SN geragdo de  hash de
garantia de autoria, seja original ou A

NS D verificagao.

copia, digital ou nao-digital?
O sistema informatizado de gestao
de processos judiciais e de Em toda alteragcdo de registro
documentos utilizado pelo 6rgao o sistema grava a hora e data

14 |garante o registro da hora legal do (X) Sim em que foi alterado ou
momento da produgao, alteragao e incluido através do registro de
registro dos eventos de tramitagéo log do banco de dados.
do documento?

O sistema informatizado de gestéao . .
R O sistema PJe possui
de processos judiciais e de . ; o
. o funcionalidades de  sigilo
documentos utilizado pelo 6rgéo o
individual de documentos e
garante que os documentos e .
. N (X) Sim processos, bem como
15 |processos confidenciais s6 podem )
. mecanismo de controle de
ser acessados e/ou manipulados
. acesso somente para
por  pessoas ou unidades . X
. . usuarios autorizados.
previamente autorizadas?
[X] Sim, e o
normativo:
[ ] a) define os
tipos de
documentos e
processos
. produzidos  no
@) Orgéao dispde de [sistema e |Conforme Resolugdo CSJT
16 |regulamentacédo sobre produgdo e|quando utiliza-|185/2017, alterada  pela

241/2019.
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caracteristica, a
finalidade e ao

destinatario do
documento  ou
processo;
[ 1 b) conceitua
as acbes de
tramitagéo de
documentos e
processos,
definindo as
hipéteses de sua
utilizacdo  (tais
. L como juntada,
documentos utilizado pelo 6rgao? desentranhamen
to,
relacionamento
de processos,
etc);
[X] c) define
requisitos que
sao utilizados na
criacao e
tramitacao de
documentos e
processos.
[ 1Nao
O sistema informatizado de gestéao Apesar do contido no art. 24
de processos judiciais e de da Lei 12.527/2011, o sistema
documentos utilizado pelo 6rgao nao contempla essa
17 permite a classificagdo dos (X) N&o funcionalidade PJe.
documentos em ultrassecreto,
secreto e reservado, conforme a
Lei de Acesso a Informagao?

Existe regulamentagdo definindo A Resolugdo CSJT n.
0s casos em que se deve utilizar 185/2019, com suas
0s niveis de sigilo no sistema respectivas alteragdes, regula
informatizado de gestdo de 0os niveis de acesso ao

18 |processos judiciais e de (X) Sim sistema Pje, assim como os

documentos utilizado pelo 6rgéao?

niveis de sigilo de gestdo de

processos judiciais e de
documentos utilizado pelo
TRT14.

Relatério Auditéria CNJ — Gestdo Documental - 9/27




PODER J

UDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 142 REGIAO
Secretaria de Controle Interno e Auditoria

2.2 Questionario Alusivo aos Documentos e Processos Administrativos

QUESTIONARIO DE GESTAO DOCUMENTAL — SEGAO DE ARQUIVO

Ord

Quesitos

Respostas

Comentarios e/ou
Evidéncias

01

O sistema informatizado de
gestao de processos
administrativos e documentos
utilizado pelo Orgdo permite o
controle da tramitagdo de
processos ou documentos?

(X) Sim

O processo administrativo/
documentos
implementados pela
Resolugdo Administrativa
TRT14 n. 100/2018,
permite que seja efetuado
controle na tramitagéo ou
documentos. E, ainda, o
Termo de Cooperagao
Técnica n. 003/2016 -
CSJT e TRT12.

http://pesquisa.trt14.jus.br/
db/10.14.1.108/

INDEX_MATERIAS_GSA/
azE9MiwxMDY4MjQ

http://www.csijt.jus.br/c/
document_library/get_file?
uuid=f9e42410-0623-
42be-b43e-

972c782fe1ae&groupld=9
55023

02

O sistema informatizado de gestao
de processos administrativos e
documentos utilizado pelo Orgao
inclui funcionalidade que permite a
aplicagao de plano de
classificagdo’ de documentos e
processos??

(X) Ndo

O PROAD nao contempla
esta funcionalidade,
porque qualquer alteracao
ou melhoria que seja
necessaria ao sistema
tem que ser efetuada pelo
CSJT, o qual detém o
controle do referido
sistema. Inclusive tal
assertiva ja foi sugerida
ao Conselho, por
intermédio do Grupo de
Trabalho de Gestao
Documental do CSJT.

03

O sistema informatizado de gestao
de processos administrativos e
documentos utilizado pelo Orgdo
permite o controle de versdes dos

(X) Nao

O sistema nao contempla
essa funcionalidade,
sendo que qualquer
alteragdo ou melhoria que

Relatério Auditéria CNJ — Gestdo Documental - 10/27
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documentos??

seja necessaria ao
sistema tem que ser
efetuada pelo CSJT

04

O sistema informatizado de gestao
de processos administrativos e
documentos utilizado pelo Orgéo
inclui funcionalidade para controle
de prazos de guarda e destinacao
de documentos e processos?

(X) Ndo

O CSJT e o TST estao
implementando 0s
estudos necessarios para
a inclusdo no PROAD
dessa funcionalidade.

05

O sistema informatizado de gestao
de processos administrativos e
documentos utilizado pelo Orgdo
permite a indexagao e
recuperagdo de documentos ou
processos?

(X) Sim

0] sistema PROAD
permite a localizagdo de
processos, por intermédio
de palavras  chaves,
assuntos, descricdo do
processo, participantes e
etc.

06

O sistema informatizado de gestao
de processos administrativos e
documentos utilizado pelo Orgao

permite integracao entre
documentos digitais® e nao-
digitais*?

(X) Sim

A Resolucéao
Administrativa TRT14 n.
100/2018, permite a
criacdo de documentos no
sistema, bem como
admite que seja anexado
documentos  produzidos
por ele, em PDF.

http://pesquisa.trt14.jus.br/
db/10.14.1.108/

INDEX MATERIAS_GSA/

azE9MiwxMDY4MjQ

07

O sistema informatizado de gestao
de processos administrativos e
documentos utilizado pelo Orgao
inclui funcionalidade de
exportagdo de documentos® para
transferéncia ou recolhimento?

(X) Sim

O sistema de Processo
Administrativo  Eletrénico
tem rotina para geracgao
de arquivos em PDF,
possibilitando a
exportagdo  tanto de
documentos
individualmente, como de
todo processo, se
necessario for.

08

A equipe responsavel pelo sistema
informatizado de gestdo de
processos administrativos e
documentos utilizado pelo Orgdo
consegue, se solicitado, alterar,
excluir ou ocultar documento ou
processo?

(X) Sim

Os documentos inseridos
no processo podem ser
ocultados/alterados  por
usuarios com essa
permissdo, entretanto o
sistema Proad nao
permite a exclusdo de
processo ou documento
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do banco de dados, de
forma que todo
documento inserido e
excluido pode no futuro
ser recuperado, se houver
necessidade.
O sistema possui geragao
de registros de auditoria
Em caso positivo, o sistema (logs) que possibilitam a
g.q |registra a operagéo e o registro é (X) Sim verificagdo de qualquer
"' |tornado publico para os demais operacdo realizada.
USU&rios? Porque toda exclusao de
documento fica registrado
por meio de Logs.
Manutencao do
sistema: SETIC
Todavia, em decorréncia
Atualizagdo do|do Termo de Acordo de
sistema: SETIC Cooperagao Técnica n.
Em relacao ao sistema 03/2016, firmado pelo
informatizado de gestdo de|Ajteracso, inclusdo|CSJT com TRT12, a
processos  administrativos e |oy exclusdo de tipos |Implementacéo de
9 |documentos utilizado pelo Orgéo, |ge processos: |qualquer  funcionalidade
qual a unidade responsavel pelas|ggTIC que venha trazer
seguintes acgdes: condicdes de melhorias
Alteragdo, inclusdo|Para o sistema tem que
ou exclus3o de tipos ser aprovado pelo referido
de documentos: Conselho.
SETIC
O sistema nao contempla
O sistema informatizado de gestao essa funcionalidade,
de processos administrativos e sendo que qualquer
10 |documentos utilizado pelo Orgdo (X) Nao alteracdo ou melhoria que
garante que a localizacdo do seja necessaria ao
documento seja unica®? sistema tem que ser
efetuada pelo CSJT.
_ ) _ _ (X) Sim No Processo
11 | O sistema informatizado de gestao Administrativo  (PROAD)
de processos administrativos e ha possibilidade de se
documentos utilizado pelo Orgao criar documento digital,
garante a autoria dos documentos sendo que a identificacdo
digitais, com a identificacdo do do seu autor ocorre por
autor do documento? intermédio de sua
assinatura eletronica.
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Ademais, quando se
anexa nos autos do
PROAD documentos ndo
digitais esses ja vém
acompanhado de
assinaturas fisicas ou
eletrbnicas, oportunidade
em que o sistema solicita
também a assinatura de
quem 0S anexou.

12

O sistema informatizado de gestao
de processos administrativos e
documentos utilizado pelo Orgao
garante que o documento se
encontra completo e nao sofreu
corrupgcdo ou alteragdo nao-
autorizada elou nao
documentada?

(X) Sim

Ao produzir um
documento no sistema
PROAD, ou quando se
anexa documento nao
digital, apos assinatura
eletrébnica do executor da
tarefa, torna-se impossivel
qualquer alteragcdo no
respectivo documento.

13

O sistema informatizado de gestao
de processos administrativos e
documentos utilizado pelo Orgéo
garante que o documento
mantenha a mesma forma desde
o momento de sua produgdo e
tenha garantia de autoria, seja
original ou cépia, digital ou n&o-
digital?

(X) Sim

Ao produzir um
documento no sistema
PROAD, ou quando se
anexa documento nao
digital, apods assinatura
eletronica do executor da
tarefa, torna-se impossivel
qualquer alteragdo no
respectivo documento.

14

O sistema informatizado de gestao
de processos administrativos e
documentos utilizado pelo Orgdo
garante o registro da hora legal do
momento da producédo, alteragao
e reqgistro dos eventos de
tramitacdo do documento?

(X) N3o

Para que fosse
implementada essa
funcionalidade o TRT14
teria que ter o servidor
BRY-PDDE que gera
protocolos digitais com o
registro de data e hora em
que foram emitidos,
procedente de uma fonte
de tempo confiavel. Estes

recibos possibilitam
comprovar o recebimento
de documentos
eletronicos, sua
integridade e o]

ordenamento cronolégico
do recebimento dos
documentos, o] que
garante a tempestividade
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e confere validade juridica
aos processos digitais.
Nao ha esta
funcionalidade, porque até
a presente data néo
houve esta demanda no
sistema PROAD, motivo
porque considerando o
custo do equipamento nao
houve aquisicao e
instalagao.

O sistema informatizado de gestéao
de processos administrativos e
documentos utilizado pelo Orgdo
garante que os documentos e

No sistema PROAD ha
funcionalidade que
permite o} Gestor
selecionar as pessoas que

15 ) S (X) Sim ~
processos confidenciais s6 podem terdo acesso ao processo,
ser acessados e/ou manipulados assim como em quais
por pessoas ou unidades documentos poderao ter
previamente autorizadas? visibilidade/acesso.
No TRT14 ndo houve a
digitalizacéo dos
. - processos administrativos
Caso haja processos fisicos que L . .
N fisicos que tramitava a
foram digitalizados, eles passaram . . -
. ~ s época da implantagdo do
16 |POr algum tipo de selegdo prévia (X) Nao sistema eletronico
para definir a necessidade de . :
e Todavia, o0s processos
guarda ou a possibilidade de . . .
SR administrativos fisicos
eliminagéao? ~ o
passardo pela avaliacéo e
selecdo (para guarda ou
eliminagao).
Caso haja processos fisicos que
foram digitalizados, ao serem
inseridos no sistema
informatizado de gestdo de N i ~
rocessos  administrativos e = ao se apfica, porgue nao
17 |P (X) Nao houve digitalizagdo de

documentos utilizado pelo Orgéo,
eles recebem indexacdo que
permita posterior busca por
assunto, classe ou numero do
processo fisico?

processos administrativos
fisicos.

(X) Nao, mas foram

tomadas as
seguintes
providéncias em

relagao ao sistema:

[ ] a)

Os dados,
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Os dados, documentos e
processos constantes dos antigos
sistemas informatizados de gestao

documentos e
processos inseridos
nos sistemas
antigos receberam
tratamento

adequado para
guarda e eventual
eliminagao.

[ 1 b) Existe estudo
ou plano de agao
para tratamento dos

dados, documentos
e processos
inseridos nos

sistemas antigos.

[X] c) Os sistemas
antigos  continuam
ativos e disponiveis

Ndo houve a migragao
dos processos
administrativos fisicos

para o0 novo sistema,

regulamentacdo sobre producgao e
tramitacdo de documentos e
processos administrativos utilizado
pelo Orgao no sistema
informatizado de gestdo de
processos administrativos e
documentos?

produzidos no
sistema e quando
utiliza-los, levando

em consideracido
aspectos

relacionados a
caracteristica, a
finalidade e ao
destinatario do
documento ou

18 |de processos administrativos e razao pela qual continuam
. <~ ~_|para consulta dos|_,. . ;
documentos utilizado pelo Orgao ativos os sistemas antigos
. . dados, documentos
foram integralmente migrados e-SAP e SAP2,
. e processos nele|” - .
para o novo sistema? ) . objetivando consultas
inseridos. daqueles autos
[ 1 d Os sistemas q '
antigos  continuam
recebendo
atualizacbes e
manutengdes
periodicas para
manter a integridade
e confiabilidade dos
dados, documentos
e processos nele
inseridos.
. A Resolugéo
gf))rmi;"z;_ ®  °|Administrativa TRT14 n.
) 100/2018, delineia os
[ ] a) define os tipos |requisitos sobre a
’ de documentos e|produgdo e tramitagdo de
19 |O Orgao dispoe de | processos documentos no sistema

PROAD.
http://pesquisa.trt14.jus.br/
db/10.14.1.108/
INDEX_MATERIAS_GSA/
azE9OMiwxMDY4MjQ
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processo;

[ 1 b) conceitua as
acdes de tramitacao
de documentos e
processos, definindo
as hipoteses de sua
utilizacao (tais como

juntada,
desentranhamento,
relacionamento de
processos, etc);

[X] C) define
requisitos a serem
observados na

criacdo e tramitacao
de documentos e
processos.

processos administrativos?

No TRT 14 existe a
unidade de Gestao
Documental e Arquivo,
que contempla o Setor de
Existe no Orgdo estratégia de Memoéria Institucional,
preservacdo de  documentos responsavel pela
20 |institucionais, fisicos e/ou digitais, (X) Sim preservagao dos
desde sua producdo até seu documentos fisicos
arquivamento ou eliminagao? institucionais, sendo que
0s parametros de
preservagdo encontram-
se descritos na RA TRT14
n. 001/2004.
Existe a Resolugao
. Administrativa n.
Existem normas, planos de 001/2004, alterada pela
classifica_géo e tabelas de RA 096 ée 21 de outubro
21 |temporalidade documental (X) Sim de 2014, publicada DEJT
padronizadas para documentos e n 1586. de 22-10-2014
processos administrativos fisicos qLJe s’e aplica aos,
e/ou digitais? processos fisicos judiciais
e administrativos.
Existindo ou ndo os planos de ’e\lr?c;rrl;\;-rr;rﬁ-ils exigencias
classificagdo, existe padronizagao (X) Sim contempladas na  RA
22 |das espécies, tipos, classes, TRT14 n. 001/2004. com
assuntos e registros de suas ' respe;ctivas
movimentagdo de documentos e alteracdes
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Somente sdo
encaminhados para o
Nucleo de Gestéao
Documental do TRT14, os
processos administrativos
e judicais fisicos
finalizados, que atendem
Existem critérios de transferéncia os critérios estabelecidos

03 |€ de recolhimento dos (X) Sim nos 231 a 243 do
documentos e processos, fisicos Provimento Geral
e/ou digitais, das unidades Consolidado do TRT14
administrativas para a(s) (Provimento 03/2004).
unidade(s) responsavel(eis) pela http://www.trt14.jus.br/
gestdo documental? documents/

10157/022ed416-6d6d-
4101-8318-3fc7910d28d9
No TRT14 o Arquivo Geral
€ responsavel pela guarda
dos documentos fisicos,
desde a fase corrente até
a avaliagdo documental,
quando entao sera
enviado para a Guarda
Permanente ou
eliminacéo.
Registre-se que a
movimentagao dos
At a documentos das unidades
ransferéncia de documentos rodutoras so remetidos
fisicos e/ou digitais da fase P dade Gests
corrente para a fase intermediaria (X) Ndo B?)Tumaen}tjar:l ;?ore mei%s g:
o4 é registrada em sistema documento .
; . ; préprio
aproprllado ou feita por meio de (Memorando)
formulario? descriminando toda
documentacéao
encaminhada.
Registre-se que
atualmente, com o)
advento do  processo
eletrébnico ndo se remete
mais tais processos e
documentos
administrativos para o
arquivo Geral.

25 |O recolhimento de documentos (X) Sim No TRT14 a remessa dos
fisicos efou digitais da fase documentos fisicos da
intermediaria para a fase fase intermediaria para a
permanente é acompanhado de permanente € realizada
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instrumentos que permitam a
identificacdo e controle dos
referidos documentos?

por formulario produzido
pela Unidade de Gestdo
documental, que
contempla a localizagdo e
a unidade produtora.

A eliminagdo de documentos
fisicos e/ou digitais é precedida da
‘Listagem de eliminagdo de

O TRT14 para eliminagao
de documentos fisicos
judiciais e administrativos
atende 0s critérios
estabelecidos na
Resolugdo Administrativa
n. 001/2004, alterada pela
RA 096/2014, com
elaboracdo de listagem,
publicacdo de Edital de
ciéncia e do Termo de
eliminacéo.

Tais procedimentos

administrativos, fisicos e/ou
digitais, e precedido pela
classificagdo e enquadramento
conforme Plano de Classificacéo e
Tabela de Temporalidade dos
Documentos da Administracdo do
Poder Judiciario, se houver?

documento”, da publicacdo de (X) Sim podem ser constatados
26 “Edital de ciéncia de eliminacéo de nos Proad’s 13295/2016,
documentos 2848/2019 e 8479/2019,
judiciais/administrativos” e do este ultimo iniciando a sua
“Termo de  eliminacdo de tramitacao, com a
documentos publicacdo da Portaria GP
judiciais/administrativos”? n. 1262/2019, instituindo o
Grupo de Trabalho, com
objetivo de avaliar,
selecionar e destinar os
autos  judiciais finos,
referente o ano de 1995,
oriundos da 28

VT/PVH/RO.
27 |O arquivamento de documentos (X) Nio No TRT14, outrora, os

documentos
administrativos fisicos
recebidos na Unidade de
Gestao Documental foram
guardados por
ano/unidade produtora.
Registre-se que a partir de
2018 iniciou-se as
atividades classificacao,
avaliagdo e destinagao da
documentacéao
administrativa.

Todavia, com o advento
do PROAD ndo se
produziu mais
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documentos fisicos.
Acrescenta o fato ainda

de inexisténcia de
classificacao dos
documentos digitais
porque o sistema néo
contempla esta

funcionalidade.

28

O Orgao realiza  estudos
periodicos de custo de
armazenagem de documentos?

(X) Ndo

O Arquivo Geral funciona
em instalagdes proprias
do TRT14, o que evita
custos de alugueis. No
entanto, ndo ha estudos
quantos aos outros
custos, tais como pessoal,
limpeza, manutencéo, etc.

29

As instalagdes de armazenamento
de documentos preveem limitacao
de acesso aos documentos,
controle das areas de
armazenamento e sistemas de
deteccdo de entradas nao
autorizadas? Caso exista, detalhar
os controles utilizados.

(X) Sim

Apesar da inexisténcia de
controle eletrbnico nas
areas de armazenamento
do Arquivo Geral do
TRT14, ndo ha como
pessoas terem acesso
sem autorizagao do
servidor responsavel,
porque as portas externas
sao fechadas pelo lado
interno. A Unica forma de
acesso € através da porta
que fica no interior da
Secretaria do Nducleo de
Gestao Documental.

30

Existe, no ambito da unidade
responsavel pela gestao
documental, mecanismos
periddicos de descontaminacio e
controle de pragas das areas de
armazenamento de documentos
fisicos?

(X) Sim

No TRT14 existe
planejamento de controle

de pragas
(descupinizagao,
desratizacao e

dedetizagao), que é
realizado semestralmente,
com reforco  quando
solicitado pelas Unidades

deste Regional,
principalmente no Arquivo
Geral do Nucleo de

Gestdo Documental.

Além disso, quando
necessario ha
higienizagao de
documentos/processos.
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Lado outro, no TRT14 até
a presente data nao ha
sistema de
descontaminacio de
documentos/processos,
porquanto a demanda é
quase inexistente.
A e O TRT14 atualmente néao
O Orgao classifica os documentos roduz documentos
fisicos em ultrassecreto, secreto e ~ produz
31 . (X) Nao classificados em
reservado, conforme a Lei de
. ~ ultrassecreto, secreto e
Acesso a Informagao?
reservado.
O sistema informatizado de gestao
de processos admlnls_tratlvos e O TRT14 atualmente ndo
documentos permite a
e = produz documentos
32 |classificagdo dos documentos em (X) Nao
ultrassecreto, secreto e
ultrassecreto, secreto e reservado,
X . reservado.
conforme a Lei de Acesso a
Informagao?
Existe regulamentagdo definindo
0s casos em que se deve utilizar A RA TRT14 n. 100/2018,
0s niveis de acesso sigiloso, tratou dos niveis de
33 |restrito e publico no sistema (X) Nao acesso nos casos de
informatizado de gestdo de sigilo, restricdo e publico,
processos administrativos e ao sistema PROAD.
documentos?
2.3 Questionario referente ao PRONAME (Complemento DPJ/CNJ)
QUESTIONARIO - PRONAME
ord Quesitos Respostas Comeptri\rlo_s e/ou
Evidéncias
A Comissao
01 Permanente de
O Tribunal instituiu Comissao Avaliacdo Documental
Permanente de Avaliacao foi instituida pela
Documental? Resolucéao
Administrativa TRT14
n. 001/2004, alterada
X) Si pela RA do TRT14 n.
(X) Sim 096, de 21 de outubro
de 2014, publicada
DEJT n. 1586, de 22-
10-2014, estabelece no
§ 1° do art. 3° os
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critérios para
composicao da
Comissao permanente
de Avaliagao

Documental e Memoéria

Podendo ser localizada
no link:

https://
diario.trt14.jus.br/

getDiario.php?
id=F8229A6CBD312F8
E82CAOE9A98C1F444
B59175DE224B31E0C
1706D04D7C98D5664
56A3C69319949C2D9
CC7363F247B120F75
EB093B7A51CFOBE19
1747FEBAAG27

Portaria GP n. 205, de
21 de fevereiro de
2019, que nomeou o0s
membros da CPADM
para o} biénio
2019/2020.

http://
pesquisa.trt14.jus.br/

db/10.14.1.108/
INDEX_MATERIAS_G

SA/azE9MiwxMDgwN;j

Resolugéo

Administrativa TRT14
n. 092, de 30 de
outubro de 2018,
elegeu o]
Desembargador llson
Alves Pequeno Junior,
para Presidente da
CPADM para o biénio
2019/2020.

http://

pesquisa.trt14.jus.br/
db/10.14.1.108/

INDEX_MATERIAS_G
SA/
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azE9MiwxMDY4MzA
2.1 Processos
Qual espago, em metros lineares, Judiciais: 284,96 m
02 |utilizado para arquivos de guarda|2 2 Processos
permanente? Administrativos: 41,03
m
2.1 Processos
Qual espaco, em metros lineares, Judiciais: 12.273 m
03 |utilizado para arquivos de guarda|2 2 Processos
temporaria? Administrativos: 231,70
m
2.1 Processos
Qual espago, em metros lineares, | Judiciais: 7.928,53 m
04 |utilizado para arquivos sem|2 2 Processos
tratamento ou classificacdo? Administrativos: 171,40
m
Qual espago proprio do tribunal
utilizado, em metros lineares, para
arquivamento de processos
05 judiciais e administrativos, 20.930,62 m
inclusive aqueles em arquivo
provisério?
Qual espaco alugado, em metros No TRT14 o local
lineares, para arquivamento de usado para
processos judiciais e arquivamento de
06 |administrativos, inclusive aqueles Nao se aplica processos judiciais,
em arquivo provisorio? administrativos e
provisorio sao
instalagdes proéprias.
Qual espaco, em metros lineares, No TRT14 o local
para guarda terceirizada de usado para
processos judiciais e arquivamento de
07 |administrativos, inclusive aqueles Nio se aplica processos judiciais,
em arquivo provisorio? P administrativos e
provisorio sao
instalacoes proprias.
Qual o custo anual do tribunal com Inexiste custo anual de
08 aluguel de espago para guarda de Nio se aplica aluguel para guarda de
arquivos? P arquivos, por se tratar
de prédio préprio.
Qual o custo anual do tribunal com Inexiste custo anual de
09 guarda terceirizada? N3o se aplica aluguel para guarda de
P arquivos, por se tratar
de prédio proprio.
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() Tabela de
temporalidade do CNJ.
() Tabela de
temporalidade do
tribunal.

(X) Corte cronolégico
( ) Atribuicdo de selo
histérico.

(X) Preservagao por
amostra estatistica.
(X) Outros - (Tabela de

A Resolugao
Administrativa do TRT
14 n. 001/2004,

alterada conforme RA-
096/2014 e republicada

no DEJT de
23/10/2014, estabelece
em seu art. 15, os
instrumentos

operacionais do

Programa de Gestao

Temporalidade CSJT,|Documental, os quais
nos termos da|séao usados para
Quais procedimentos o tribunal (?(3673;)2'8?80 CSJT  n.|avaliagao de
10 |adota para avaliagao dos docgmentos neste
documentos? alterada pela|Regional.
' Resolugdo CSJT n.
142/2014). Podendo ser localizada
no link:
https://
diario.trt14.jus.br/
getDiario.php?
id=F8229A6CBD312F8
E82CAQE9A98C1F444
B59175DE224B31E0C
1706D04D7C98D5664
S6A3C69319949C2D9
CC7363F247B120F75
EB093B7A51CFOBE19
1747FBAAG27
Qual a quantidade, em TeraBytes
1 (TB), utilizada para 5TB
armazenamento de processos
judiciais eletrénicos? *
Qual a quantidade, em TeraBytes
(TB), utilizada para
12 armazenamento de processos 201GB - 0,20TB
administrativos eletrénicos?
Qual a quantidade, em Terabytes
(TB), de processos eletronicos 67GB - 0,07TB
13 |arquivados definitivamente sem
tratamento ou classificagao?
14 grl::;zenc;me(r:]lgto deanuﬁocesséz R$ 96.950,36 Foram consi_derados o
judiciais eletronicos? gﬂps)?rte deztlnag:ranﬁg
destinados a
equipamentos de
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storages e suporte com
software de banco de
dados.

Qual o custo anual para
armazenamento de processos

15 - : N
administrativos eletrénicos?

Suporte Oracle: R$
175.995,12

Estamos considerando
o custo anual de
suporte ao SGBD

Quais as providéncias adotadas
para redugao do acervo de arquivo
sem tratamento ou classificacdo?

16

O TRT 14, por
intermédio do Nucleo
de Gestdo Documental
do TRT14, em de 2019
retomou o processo de
avaliagcdo e selecéo,
com o objetivo de
avaliar, pelo menos, um
ano de  processos
judiciais findos
arquivados, oriundos
da Varas do Trabalho
de Porto Velho, a partir
daqueles que foram

Nao ha normativo
tratando desta matéria
no TRT14. Contudo, ha
planejamento  interno
do Nucleo.

Como evidéncia exite a
Ata de Reunido da
Comissdo Permanente
de Avaliacgao,
Documental e Memoria
(CPADM).

arquivados em 1995,
para destinagao
(guarda permanente ou
descarte).

O NGDA atualmente
nao tem meta
estabelecida para
reducdo da massa
documental arquivada.

O Tribunal estabeleceu metas para

17 reducao do passivo arquivistico?

(X) Ndo

3 RESULTADO DOS TRABALHOS E ACHADOS DE AUDITORIA

Apos a aplicagdo dos Testes de Auditoria, por intermédio dos questionarios a
que foram submetidas as respectivas unidades, verificamos falhas, inconsisténcias e
oportunidade de melhorias nos procedimentos que tratam da Gestdo Documental, motivo pelo
qual serdo pontuadas as recomendacgdes pertinentes, objetivando equaciona-los ou mitiga-las,
de modo a atender as exigéncias do Conselho Nacional de Justica.

3.1 — Do Questionario dirigido a Unidade de Tecnologia da Informagao

O presente questionario, voltado aos documentos e processos judiciais,
respondido pela Secretaria de Tecnologia da Informacao (SETIC), demonstra que os quesitos
de numeros 2, 3, 4, 9, 10 e 17 obtiveram respostas negativas (NAO), o que significa dizer que
no TRT14 o sistema Pje ndo contempla as funcionalidades questionadas, o que deveria ser
objeto de recomendacao para a respectiva unidade.
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Todavia, de acordo com a SETIC ndo ha como TRT14 fazer interferéncia direta
nos sistemas de Processo Judicial Eletrénico (PJe), objetivando a implementacdo de melhorias
ou das funcionalidades, ja que no dmbito da Justica do Trabalho somente o Conselho Superior
da Justiga do Trabalho (CSJT) pode realiza-las, visto que detém o controle do cédigo fonte.

A titulo de esclarecimento, nos termos da Resolugdao CSJT n. 185/2017, mas
precisamente do seu art. 41, qualquer sugestao de alteragédo e/ou melhorias no sistema Pje,
neste TRT14 devem ser enviados para o enderego eletrbnico “pje@trt14.jus.br’, cujo tema
sera consultado se nao ha pedido idéntico no JIRA, e ndo existindo submete-o ao Comité
Regional, que se aprovado sera remetido para o Comité Nacional, para averiguar a
possibilidade de implantacdo ou n&o no sistema, beneficiando todos os Regionais trabalhistas.

Assim, considerando que tais funcionalidades ndo estdo disponibilizadas no
sistema Pje, certamente ndo sé este Tribunal, como os demais apresentardo respostas
negativas a tais quesitos, sendo que a melhor caminho, caso o CNJ entenda necessario, que o
sistema seja alterado, apresentando Relatorio ao Comité do Pje.

No entanto, enquanto nao ocorre pronunciamento do CNJ sobre tais mudancgas,
sugerimos que SETIC informe nos autos sobre eventuais necessidades e beneficios das
referidas funcionalidades, considerando o custo-beneficio para possivel implementacgao.

3.2 - Do Questionario dirigido ao Nucleo de Gestao Documental e Arquivo

Evidencia-se tratar-se de questionario voltado aos documentos e processos
administrativos, atualmente regulados pelo sistema PROAD, cujas questdes 2, 3, 4, 10, 14, 16,
17, 18, 24, 27, 28, 31, 32 e 33 tiveram resposta negativa “NAQ”. Tais questdes serdo objeto de
recomendacdes por esta Controladoria, exceto aquelas que dizem respeito as alteragbes ou
melhorias do sistema PROAD, visto que, em decorréncia do Termo de Acordo de Cooperagao
Técnica n. 03/2016 firmado com TRT12, o sistema passou a funcionar nacionalmente,
porquanto usado em todos os Regionais Trabalhistas do Pais, motivo porque qualquer
sugestao de melhoria devera ser submetida ao CSJT.

Assim, considerando que tais funcionalidades nado estdo disponibilizadas no
sistema PROAD, certamente ndo s6 este Tribunal, como os demais apresentardo respostas
negativas a tais quesitos, sendo que a melhor caminho, caso o CNJ entenda necessario que o
sistema seja alterado, que este apresente relatério ao setor competente do CSJT para as
devidas modifica¢gdes em admbito nacional.

Nessa senda, somente os quesitos 24, 27 e 28 do questionario referente os
documentos e processos administrativos deste TRT14 ensejam acao direta das unidades as
quais se encontram vinculadas.

Desse modo, devera o NGDA, com apoio da SETIC, implementar Plano de
Acéo, com objetivo de atender as questdes 24, 27 e 28 do questionario constante no Iltem 2.2.

Quanto aos demais itens, que o NGDA, com apoio da SETIC, apresente nos
autos informacdes sobre eventuais necessidades e beneficios das funcionalidades voltadas
para os documentos e processos administrativos, considerando o custo-beneficio para
possivel implementacgao.
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3.3 — Do Questionario alusivo ao PRONAME

Com relagao ao questionario do Promane, submetido as unidades de Nucleo de
Gestdao Documental e Arquivo, assim como a Secretaria de Tecnologia da Informacgao e
Comunicacgao, observou-se que, por intermédio dos quesitos 16 e 17, apesar das respostas
serem afirmativas “Sim”, inexistem no TRT14 quaisquer normativos e/ou projetos primando
pela reducdo do acervo de processos judiciais e administrativos findos existentes no arquivo
geral, sem tratamento ou classificagao.

Além disso, ndao ha metas tabuladas neste TRT14 para redugdo do passivo
arquivistico, cujos eventos serdo objetos de recomendagdes neste relatério.

4 RECOMENDAGOES E PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Considerando as respostas contidas nos questionarios supracitados, mormente
aquelas que obtiveram respostas negativas, apés analise desta Controladoria Regional, bem
como em cumprimento as disposi¢des que regulam as matérias ora auditadas, opinamos que
as unidades abaixo adotem as seguintes providéncias:

4.1 Secretaria de Tecnologia da Informag¢ao e Comunicagao (SETIC)

Conforme apontado no Item 3.1 e considerando o questionario constante no
Item 2.1, que a SETIC apresente nos autos informagdes sobre eventuais necessidades e
beneficios das funcionalidades no sistema de Processo Judicial Eletrbnico, para atender aos
quesitos 2, 3, 4, 9, 10 e 17, considerando o custo-beneficio para possivel implementacao.

4.2 Ao Nucleo de Gestao Documental e Arquivo (NGD)

I) Conforme apontado no Item 3.2 e considerando o questionario constante nos
Itens 2.2, elaborar Plano de Ag¢ao, com apoio da SETIC, com objetivo de atender as questbes
24,27 e 28;

II) Conforme apontado no ltem 3.2 e considerando o questionario constante nos
ltens 2.2, apresente nos autos, com apoio da SETIC, informacbes sobre eventuais
necessidades e beneficios das funcionalidades voltadas para os documentos e processos
administrativos, para atender os quesitos 2, 3, 4, 10, 14, 16, 17, 18, 31, 32 e 33, considerando
o custo-beneficio para possivel implementacao;

llI) Conforme apontado no Item 3.3 e considerando o questionario constante
nos Itens 2.3, em especial os itens 16 e 17, elaborar Plano de A¢do com o estabelecendo
metas, contemplando o mapeamento de processos, objetivando a redugdo do acervo de
processos judiciais e administrativos findos existentes no arquivo geral, sem tratamento ou
classificacao.

5. DO PRAZO PARA ATENDIMENTO AS RECOMENDAGOES E PROVIDENCIAS

Nos termos do artigo 40 da Resolugao n° 171/2013, do Conselho Nacional de
Justica, € necessario o monitoramento e acompanhamento das auditorias realizadas, com a
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estipulacdo de prazo, ao titular da unidade auditada, para atendimento das recomendacgdes e
comunicacgao das providéncias adotadas.

Embora a aludida Resolugdo ndo estabeleca o critério para a concessao do
prazo, levando em conta o principio da razoabilidade, as peculiaridades de cada ocorréncia € a
necessidade de sua regularizacdo, consideramos adequado o prazo maximo de 60 dias para
atendimento das recomendacgdes.

6. CONCLUSAO

Apobs reunides realizadas com as Unidades Auditadas, mormente a Secretaria
de Tecnologia da Informacgao (SETIC) e o Nucleo de Gestdo Documental e Arquivo (NGDA), e
analise das respostas dos questionarios fornecidos pelo Conselho Nacional de Justiga (CNJ)
evidenciou-se que, apesar da impossibilidade deste TRT14 implementar as facilidades e
melhorias nos Sistemas PJE e PROAD, porque esta prerrogativa € do Conselho Superior da
Justica do Trabalho (CSJT), se faz necessario a implementacao de providéncias pontuais no
que se refere a Gestdo Documental neste Regional, seguindo-se os protocolos descritos nas
legislagdes aplicaveis a espécie, conforme recomendacgdes descritas em linhas pretéritas.

Acrescenta-se também que, por intermédio dos trabalhos de auditoria, se
constatou que, de forma geral, os processos e procedimentos analisados procuraram atender
a legislacdo vigente, ndo sendo constatados indicios de dolo, ma-fé ou fraude ao erario na sua
conducdo, entretanto, as providéncias elencadas neste relatério devem ser atendidas,
cabendo aos setores responsaveis pelo seu incremento, apds o efetivo cumprimento das
medidas acatadas pela Administragao, certificar o resultado nos presentes autos, bem como
incluir nas rotinas de trabalho, de forma sistematizada as providéncias adotadas que
ensejarem acompanhamento periodico.

Por fim, salientamos que, por se tratar de A¢do Coordenada de Auditoria, em
Gestao Documental, realizada pelo CNJ em conjunto com esta Controladoria, aquele Conselho
fard as recomendagdes que entender necessarias a este Tribunal. Todavia, por forga da
Portaria TRT n° 1.633/2014, que aprovou os processos de trabalhos das atividades de
auditoria, inspe¢ao administrativa e fiscalizagado, as providéncias apontadas neste Relatério e
determinada pela Presidéncia deverao ser encaminhadas as Unidades Auditadas por meio da
Diretoria-Geral, sem prejuizo de vindouras recomendacdes do CNJ.

Porto Velho/RO, 12 de dezembro de 2019.

(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)
Edelmiro Pinto da Silva Whander Jeffson da Silva Costa
Lider da Equipe de Auditoria Supervisor
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