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PORTARIA GP N° 0995, DE 3 DE AGOSTO DE 2023.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 142
REGIAO, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 39, XXXV, do Regimento Interno deste
Tribunal;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 37, XXI, da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo para as Administracdes
Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO o disposto na Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de
julho de 2021, que dispde sobre a dispensa de licitagdo, na forma eletronica, de que
trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e institui o Sistema de Dispensa
Eletrbnica, no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugédo CNJ n° 347, de 13 de outubro de 2020,
que dispbe sobre a Politica de Governanca das Contratagdes Publicas no Poder
Judiciario;

CONSIDERANDO a Portaria GP n. 0517, de 9 de junho de 2022, que estabeleceu,
no ambito do TRT da 14?2 Regiao, as regras e procedimentos para os processos de
contratagdes por dispensa de licitagao, previstas no artigo 75 da Lei n°® 14.133/2021,
fixando a data de publicagdo como marco para as contratagdes por dispensa de
licitagdo com fundamento na nova lei, ressalvadas aquelas cujo procedimento tenha
iniciado formalmente antes da mencionada data;

CONSIDERANDO o que consta no Processo Administrativo PROAD n° 6452/2022,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer regras e procedimentos para as contratagdes por
inexigibilidade e dispensa de licitacdo previstas nos artigos 74 e 75 da Lei n°
14.133/2021, exceto as dispensas do art. 75, I, Il, da citada lei.
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CAPITULO
DO PROCESSO DE CONTRATAGAO DIRETA

Art. 2° O processo de contratacdo, que compreenda os casos de
inexigibilidade e/ou de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes
documentos, sem prejuizo de outros estabelecidos nesta portaria:

| — Documento de Oficializagao da Demanda,;

Il - Demonstracéo de previsao de recursos or¢camentarios;
[l — Estudo Técnico Preliminar;

IV — Mapa de Riscos;

V — Estimativa da Despesa, a ser apurada por meio de pesquisa de
precos;

VI - Quadro demonstrativo de precos;
VII — Termo de Referéncia ou Projeto Basico e/ou Projeto Executivo.

§ 1° Nas contratagbes para participacdo de servidores ou
magistrados em eventos abertos, entendidos aqueles em que a data de sua
realizacao é fixada pela empresa ou entidades publicas ou privadas promotoras do
evento, serao utilizados apenas os documentos dos incisos |, Il e VII;

§ 2° A elaboracdo do documento previsto no inciso Il é facultativa:

| — nas dispensas de licitag&do previstas nos incisos Ill e VIII do artigo
75 da Lei n® 14.133/2021;

Il — inexigibilidades de licitacdo cujo valor da contratacdo nao
ultrapasse os limites previstos nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei n°® 14.133/2021;

[l — nas inexigibilidades de licitagdo para contratagcao de servigos
publicos prestados em regime de monopalio;

IV — na celebragdo de convénios, acordos, termos de cooperagéo,
ajustes e outros instrumentos congéneres, quando ndo onerosos;

V - nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio,
intervencao federal ou de grave perturbagdo da ordem, previstas no inciso VII do
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artigo 75 da Lei n°® 14.133/2021; ;

VI - nas prorrogagdes de contratos de servigcos e fornecimentos
continuos decorrentes de dispensa e inexigibilidades de licitagcdo e na hipdtese
prevista no §1° do art. 11 da Resolugédo CNJ n°® 468/2022 - CNJ

§ 3° O processo de contratagdo direta compete a unidade
requisitante, que deve, conforme o caso, dar ciéncia, via Proad, a unidade de
sustentabilidade e acessibilidade para fins de opinar, no que couber, depois de
formalizado o Documento de Oficializagdo da Demanda.

§ 4° O processo da contratacdo podera conter, a critério da unidade
requisitante, outros documentos considerados necessarios a instrugao processual.

§ 5° O gestor da unidade requisitante devera, como condi¢ao para o
encaminhamento do processo a Diretoria-Geral, manifestar expressa concordancia
com os termos da proposta de contratacdo, com excecao a contratagao de curso,
palestrante ou treinamento e aprimoramento de magistrados e servidores, em que
os autos devem ser encaminhados a Escola Judicial, conforme artigo 41 do
Regimento Interno do TRT14, para manifestar a sua concordancia ou néo e adogéo
das providéncias que entender necessarias.

Art. 3° Nas contratacbes por inexigibilidade de licitagdo com
fundamento no inciso | do artigo 74 da Lei n® 14.133/2021, a contratagdo devera
conter um dos seguintes documentos para demonstrar a inviabilidade de
competicdo, vedada a preferéncia por marca especifica:

| — atestado ou contrato de exclusividade;
Il — declaragao do fabricante;

[l — qualquer outro documento idbneo capaz de comprovar que o
objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivos.

IV - justificativa de prego nos termos exigidos no artigo 23 da Lei
14.133/2021.

Art. 4° Nas contratacbes de profissional do setor artistico,
formalizadas com fundamento no inciso Il do artigo 74 da Lei n° 14.133/2021,
devem ser observados os seguintes requisitos:
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| — consagracao do artista pela critica especializada ou pela opiniao
publica;

Il — contratagdo efetivada diretamente com o profissional ou por
meio de empresario exclusivo;

Il — consonancia do evento com as finalidades institucionais e com
o interesse publico.

Paragrafo Unico. Para os efeitos do inciso Il do caput, considera-se
empresario exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato, declaracgéao,
carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente e continua de
representacado, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico,
afastada a possibilidade de contratagcdo direta por meio de empresario com
representacio restrita a evento ou local especifico.

Art. 5° Nas contratagbes por inexigibilidade de licitagdo com
fundamento no inciso Il do artigo 74 da Lei n° 14.133/2021, o planejamento da
contratacdo devera conter:

| — justificativa que demonstre a notdria especializagdo do
profissional ou da empresa indicada;

Il — documentos que comprovem a notoria especializagdo, quando
cabivel.

[l — justificativa de prego nos termos exigidos no artigo 23 da Lei
14.133/2021.

Paragrafo unico. Para os efeitos dos incisos | e Il do caput,
considera-se de notoria especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicagbes, organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagado do objeto do contrato.

Art. 6° As contratacbes por meio de credenciamento, a serem
formalizadas com fundamento no inciso IV do artigo 74 da Lei n°® 14.133/2021, serdo
realizadas nas hipdteses previstas no artigo 79 da referida Lei, observadas as
regras dispostas em seu paragrafo unico.

Art. 7° Na aquisicdo ou locagao de imdvel cujas caracteristicas de
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instalagbes e de localizagdo tornem necessaria sua escolha, a ser realizada com
fundamento no inciso V do artigo 74 da Lei n® 14.133/2021, devem ser observados
0s seguintes requisitos:

| — avaliacdo prévia do bem, do seu estado de conservacao, dos
custos de adaptacdes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizacdo, e do
prazo de amortizacado dos investimentos;

Il — certificacdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e
disponiveis que atendam ao objeto;

lIl — justificativas que demonstrem a singularidade do imovel a ser
comprado ou locado pela Administragao e que evidenciem vantagem para ela.

Art. 8° Compete as unidades requisitantes demonstrar, no processo
da contratagdo, o cumprimento dos requisitos previstos nos artigos 3° a 7° desta
Portaria.

Secéo |
Documentos necessarios para contratagdao

Art. 9° - A Pessoa Fisica deve apresentar os seguintes documentos,
sem prejuizo de outros que a legislagao instituir:

a) prova de regularidade de créditos tributarios administrados pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e a inscrigdes em Divida Ativa da
Unido (DAU) junto a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

b) prova de regularidade Trabalhista;

c) declaragao de que atende os requisitos do termo de referéncia, se
for o caso.

d) declaragao de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou
contratar com a Administragcédo Publica;

e) Documento de Identificacdo e Cadastro de Pessoas Fisica
(CPF/RG);

f) declaragbes a que se refere ao art. 7, inciso XXXIll da CF;

g) declaragcdo de cumprimento do art. 3° da Resolugdo CNJ n.
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7/2005, alterada pela Resolugao CNJ n. 9/2005.

Art. 10 - A Pessoa Juridica deve apresentar os seguintes
documentos, sem prejuizo de outros que a legislagao instituir:

a) Sicaf atualizado; ou

b) prova de regularidade de créditos tributarios administrados pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e a inscrigbes em Divida Ativa da
Unido (DAU) junto a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

c) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas
da Unido ( https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ )

d) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga
do Trabalho, mediante a apresentagcédo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa;

f) declaragdes a que se refere ao art. 7, inciso XXXIll da CF;

g) declaracdo de cumprimento do art. 3° da Resolugdo CNJ n.
7/2005, alterada pela Resolugao CNJ n. 9/2005;

h) declaracao de que atende os requisitos do termo de referéncia,
se for o caso.

Secéao Il
Documento de Formalizagcao da Demanda

Art. 11. O Documento de Oficializacdo da Demanda é o documento
que da origem ao processo de contratagdo e contém o detalhamento da
necessidade do objeto.

§ 1° O Documento de Oficializagdo da Demanda devera ser
elaborado de acordo com o modelo do Anexo e conter, no minimo:

| — descricdo do objeto a ser contratado;




PROAD 2206/2023. DOC 976.
g %{ado por 81768150206 - EMILY MASLOWA SOUSA GOMES em 03/08/2023)

¢

PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO y
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 142 REGIAO

PORTARIA GP N° 0995, DE 3 DE AGOSTO DE 2023.

Il — identificacdo da unidade demandante;
[l — justificativa da necessidade da contratacao;

IV — quantidade a ser contratada, com a demonstragdo da memoria
de calculo, quando for o caso;

V — previsdo da data em que deve ser entregue o bem ou iniciada a
prestacdo dos servigos, quando for o caso;

VI — alinhamento com o Plano Anual de Aquisicoes;

VIl - Formulario de Instituicdo da Equipe de Planejamento da
Contratagéao.

§ 2° Compete a unidade demandante a elaboragédo do Documento
de Oficializagdo da Demanda.

Secao lll
Instituicao da Equipe de Planejamento da Contratagao

Art. 12. A designagao da equipe de planejamento da contratagao
sera realizada mediante o preenchimento de DOD, cabendo ao gestor da unidade
requisitante designar os servidores que irdo compoé-la.

Art. 13 A equipe de planejamento da contratagao é obrigatéria para
contratagcdo que demande Estudo Técnico Preliminar e devera ser composta por, no
minimo, dois servidores, sendo obrigatéria a participacédo de um representante da
unidade requisitante.

§ 1° O processo de contratacdo que ndo seja obrigatério Estudo
Técnico Preliminar podera ser conduzido por apenas um servidor.

§ 2° Nas contratagbes de Solugcdo de Tecnologia e Informagéo e
Comunicagao (SETIC) o planejamento sera regido nos termos do art. 7° da Res.
468/2022 — CNJ.

§ 3° Os integrantes da equipe de planejamento serdo responsaveis
pela condugédo dos estudos necessarios a contratagdo do objeto, e deverao assinar
0s seguintes documentos:
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| — Estudo Técnico Preliminar;
Il — Mapa de Riscos;
[l — Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 4° As plataformas eletronicas publicas voltadas as contratagdes e
automacdes das contratacdes de STIC, poderdo ser utilizadas para a elaboracao

dos documentos nos incisos |, Il e Ill do § 3°, de forma facultativa e a critério de
cada o6rgao, desde que atendidas as diretrizes dispostas na Resolugédo 468/2022 -
CNJ.

Secao IV

Estudo Técnico Preliminar

Art. 14. O Estudo Técnico Preliminar € o documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratagdo, que caracteriza o interesse
publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao termo de referéncia ou ao
projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagéo.

§ 1° O Estudo Técnico Preliminar devera ser elaborado de acordo
com o modelo do Anexo e conter, no minimo:

| — descricao do objeto a ser contratado;

Il — descricdo da necessidade da contratagcdo, considerado o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

[l — alinhamento com o planejamento estratégico do Tribunal,
IV — previsao no plano de contratagdes anual;

V — contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

VI — requisitos da contratagao;

VIl — levantamento de mercado, que consiste na descricdo das
consultas e estudos realizados e na analise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugao a contratar;

VIIl — descrigdo da solugdo como um todo;
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IX — estimativas das quantidades para a contratagao,
acompanhadas das memoarias de calculo e dos documentos que |hes dao suporte;

X —justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao;

Xl — estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos
unitarios referenciais, das memdérias de calculo e dos documentos que |lhe dao
suporte;

Xl — demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis;

Xl — caracterizacao de servigos ou fornecimentos continuos;

XIV — providéncias a serem adotadas previamente a celebracéo do
contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para
fiscalizagao e gestao contratual;

XV — descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras;

XVI — posicionamento conclusivo sobre a adequacio da contratagao
para o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 2° O estudo técnico preliminar devera conter, ao menos, os
elementos previstos nos incisos I, Il, IIl, 1V, VI, VII, IX, X, XI, XIll e XVI do § 1° e,
quando nao contemplar os demais elementos previstos no citado paragrafo, deverao
ser apresentadas as devidas justificativas.

§ 3° Cabe a equipe de planejamento da contratacdo e a unidade
demandante a elaboragao do Estudo Técnico Preliminar.

§ 4° A aprovacgédo dos Estudos Preliminares, Mapa de Riscos e
Termo de Referéncia dar-se-a pelo Gestor da Unidade Demandante.
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Secao V
Mapa de Riscos

Art. 15. O Mapa de Riscos é o documento elaborado para
identificacdo dos principais riscos que permeiam a contratacdo e as acdes para
controle, prevencéo e mitigacdo dos impactos.

§ 1° O Mapa de Riscos devera ser elaborado de acordo com o
modelo do Anexo e conter, no minimo:

| — identificacido dos principais riscos que possam comprometer a
efetividade das fases de Planejamento da Contratagdo, Sele¢do do Fornecedor e
Gestao Contratual ou que impegam o alcance dos resultados esperados com a
contratacao;

Il — avaliacdo dos riscos identificados, mensurando a probabilidade
de ocorréncia e o impacto resultante de cada risco;

[l — tratamento dos riscos por meio da definicdo de acbes
preventivas e de contingéncia para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos
eventos ou suas consequéncias;

IV — definicdo dos responsaveis pelas acgdes preventivas e de
contingéncia.

Secao VI
Estimativa da Despesa — Pesquisa de Pregos

Art. 16. Os critérios e procedimentos aplicados na realizagao de
pesquisa de precos observarao o disposto no artigo 23 da Lei n° 14.133/2021,
regulamentado pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021.

Art. 17. Para contratacbes com cessdo de mao de obra, o valor
estimado da contratagao devera ser elaborado em planilhas de custos e formagao
de precos baseadas em convencgao coletiva ou dissidio e em custos de mercado.

Paragrafo unico. As planilhas de custos e formacdo de precos
deverao ser elaboradas com base nos modelos de planilhas existentes na Instrugao
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Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, do entdo Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao.

Art. 18. Compete a unidade requisitante, ou a equipe de
planejamento da contratagdo, quando houver, a elaboragdo da pesquisa de precos,
inclusive das planilhas de custos, quando cabivel.

Segéao ViI
Termo de Referéncia ou Projeto Basico

Art. 19. O Termo de Referéncia € o documento elaborado a partir
dos estudos realizados na fase de planejamento e deve conter o conjunto de
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar os servigos a serem contratados ou os bens a serem fornecidos.

§ 1° O Termo de Referéncia devera ser elaborado de acordo com os
modelos do Anexo conforme o caso, e conter, no minimo:

| — definigho do objeto, incluindo o detalhamento dos bens e
servicos que compdem a solucdo, com a indicagao dos quantitativos;

Il — previsdo no plano de contratagdes anual;

[l = fundamentagdo da contratacdo com a referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes, quando for o caso;

IV — descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo
de vida do objeto;

V —requisitos da contratacao;
V| — critérios de sustentabilidade;

VII — modelo de execugao do objeto, que consiste na definicdo de
como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o
seu encerramento, devendo ser informado o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacéo;

VIII — modelo de gestédo do contrato, que descreve como a execugao
do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;
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IX — critérios de medic&do e de pagamento;
X — reajuste contratual;

X| — estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos
unitarios referenciais, das memdrias de calculo e dos documentos que |he dao
suporte, com os parametros utilizados para a obtengdo dos precos e para os
respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

Xl — adequagao orgcamentaria;
Xl — forma e critérios de selecéo do fornecedor;
XIV — san¢des aplicaveis.

§ 2° Os elementos previstos nos incisos IV, X, Xll e XIIl do § 1° ndo
sdo obrigatorios para todas as contratagées realizadas mediante dispensa de
licitacdo, cabendo a unidade requisitante avaliar a sua necessidade em face da
complexidade do objeto, hipotese em que podera ser utilizado o modelo de Termo
de Referéncia disponibilizado.

§ 3° As contratagdes para cursos in company deverao ser efetivadas
com base em estudos técnicos preliminares, devendo o setor competente elaborar
termo de referéncia.

Art. 20. Para as contratacbes de obras devera ser elaborado
Projeto Basico, contendo os elementos constantes no Termo de Referéncia, no que
couber, além dos demais requisitos necessarios para definir e dimensionar o objeto,
conforme previsto no inciso XXV do artigo 6° da Lei n° 14.133/2021.

Art. 21. Para as contratagdes de servigos de engenharia devera ser
elaborado Termo de Referéncia ou Projeto Basico, de acordo com as caracteristicas
do objeto analisadas na fase de planejamento da contratagao.

Art. 22. Cabe a unidade requisitante, ou a equipe de planejamento
da contratagdo, quando houver, a elaboragédo do Termo de Referéncia ou do Projeto
Basico.
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Secgao Vil

Indicacgao e Ciéncia de Equipe de Gestao e Fiscalizagao de Contrato

Art. 23. Na fase de planejamento da contratagcdo, a unidade
requisitante devera designar o gestor e/ou o(s) fiscal(is) do contrato, bem como seus
substitutos, observando, para a escolha, o principio da segregacédo de fungdes, a
compatibilidade com as atribuicbes do cargo, a complexidade da fiscalizacao, o
quantitativo de contratos por servidor e a sua capacidade para o desempenho das
atividades.

Paragrafo unico. Como condigdo para o exercicio da fungao, antes
da formalizacdo do ato de designacao, os gestores e os fiscais, assim como os seus
substitutos, deverdao ser expressamente cientificados sobre a indicacdo e as
respectivas atribui¢oes.

Art. 24. A designacado de que trata o caput do artigo 23 sera
realizada mediante o preenchimento do DOD e a formalizacdo ocorrera por meio de
insercao de clausula no contrato celebrado para execugéo do objeto.

Paragrafo unico. Cabera a unidade requisitante a escolha do modelo
de fiscalizagdo mais adequado a natureza e a complexidade do objeto a ser
contratado, optando-se pela figura do fiscal, fiscal e gestor ou equipe de
fiscalizacao.

Art. 25. Os substitutos designados atuardo nas auséncias e
impedimentos eventuais e regulamentares dos titulares.

Art. 26. O encargo de gestor ou fiscal ndo podera ser recusado pelo
servidor, por ndo se tratar de ordem ilegal, cabendo a este, contudo, expor ao
superior hierarquico eventuais deficiéncias e limitacbes técnicas que possam
impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuigdes.

Paragrafo unico. Ocorrendo a situagao de que trata a parte final do
caput, cabera a unidade requisitante providenciar a qualificacdo do servidor para o
desempenho das atribui¢ées, conforme a natureza e complexidade do objeto, ou
designar outro servidor com a qualificagao requerida.

Art. 27. Para as contratagcbes de servicos sob o regime de
dedicagdo exclusiva de mao de obra, é obrigatdria a designacdo de equipe de
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fiscalizagdo composta pelo gestor do contrato, pelos fiscais técnico e administrativo
e pelos seus respectivos substitutos, observado o disposto no artigo 23.

Paragrafo unico. Quando a execugdo do contrato ocorrer
concomitantemente em unidades distintas do Tribunal, localizadas na Capital ou nas
cidades do interior, a fiscalizacdo dos aspectos técnicos ou administrativos podera
ser realizada por fiscais setoriais designados pelas préprias unidades, conforme
analise da unidade requisitante.

Art. 28. Na fase de execucao do contrato, havendo necessidade de
substituicdo de gestor, fiscal designado ou fiscal setorial, desde que atendidos os
requisitos dos artigos 23 e 24, a alteracéo sera formalizada por termo ou registro no
processo da contratagdo, mediante solicitagdo da unidade requisitante.

CAPITULOII
SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 29. A fase de Selecdo do Fornecedor inicia-se com o
encaminhamento do processo de contratagdo devidamente instruido com os
documentos elaborados na fase de planejamento, e encerra-se com a adjudicagao
do objeto, emissao da nota de empenho e assinatura do contrato, quando for o
caso.

Paragrafo unico. A insercao e publicidade do resultado da dispensa
e/ou inexigibilidade sera realizada mediante divulgagdo e manutengao do inteiro teor
do ato convocatorio no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP e no sitio
eletronico oficial (DEJT) deste Tribunal, a ser operacionalizado pela Coordenadoria
de Licitagdes e Contratos.

Art. 30. Ao final da fase de selegdo do fornecedor, o processo
devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

| —indicacédo da fundamentacgao legal;

Il — comprovagcdo de que o contratado atende os requisitos de
habilitagao e qualificacao;
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[l — analise dos elementos da contratagao elaborados na fase de
planejamento, incluindo justificativa, pesquisa de precos, requisitos técnicos, dentre
outros;

IV — comprovacao, conforme o caso, do cumprimento dos requisitos
previstos nos artigos 3° a 7° desta Portaria, necessarios para contratacbes com
fundamento nos incisos | a V do artigo 74 da Lei n. 14.133/2021;

V — parecer juridico que demonstre o atendimento dos requisitos
legais exigidos para a contratagcédo, quando for o caso;

VI — autorizagdo do Ordenador de Despesas, contendo a indicacao
da compatibilidade entre a previsao de recursos orgamentarios € 0 compromisso a
ser assumido;

VIl — autorizagcédo da autoridade competente;

VIl — nota de empenho da despesa e instrumento de contrato,
quando for o caso;

IX — comprovante de publicidade da contratagao.

Art. 31. Cabera a unidade requisitante ou a equipe de planejamento
da contratacao, durante a fase de selecao do fornecedor:

| — analisar as solicitacbes das areas de licitagbes e de
assessoramento juridico quanto aos documentos elaborados na fase de
planejamento da contratagao, bem como outros de sua responsabilidade;

I — apoiar os agentes de contratagdo na resposta aos
questionamentos ou pedidos de esclarecimentos realizados por fornecedores;

[l — apoiar os agentes de contratagdo na analise e julgamento das
propostas.

Art. 32. A Diretoria-Geral é a unidade competente para autorizar a
inexigibilidade e a dispensa de licitagdo, com excegdo a competéncia prevista no
caput e paragrafos 1° ao 3° do artigo 41 do Regimento Interno do TRT14.
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CAPITULO llI

GESTAO E FISCALIZAGAO

Art. 33. As atividades de gestado e fiscalizagdo de contratos sdo o
conjunto de agdes voltadas a:

| — afericdo do cumprimento dos resultados previstos pela
Administragio para o objeto da contratacgao;

Il — verificagdo da regularidade das obrigagdes contratuais e do
cumprimento das clausulas avencadas, inclusive quanto aos prazos;

I — instrucdo dos procedimentos relativos a alteracao,
reajustamento, reequilibrio, prorrogacéo, garantia, pagamento, eventual aplicagao
de sanc¢des e encerramento/rescisao dos contratos;

IV — adocdo de providéncias relativas a eventual correcido da
relagéo de conformidade entre o objeto e os termos da contratagéo;

V — verificagdo da qualidade da execucgao contratual,
VI — satisfagdo do usuario do objeto contratual.

Art. 34. A execugao contratual devera ser acompanhada por um ou
mais fiscais de contrato, especialmente designados nos termos do artigo 117 da Lei
n°® 14.133/2021.

Art. 35. O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as partes
e os demais documentos relacionados a fase de gestdo e fiscalizacdo da
contratagao serao organizados em processo de fiscalizagao especifico vinculado ao
processo principal da contratacio.

§ 1° O fiscal do contrato juntara no processo de que trata o caput
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

§ 2° As situagbes que ultrapassarem a competéncia do gestor ou
fiscal do contrato devem ser submetidas a deliberacdo superior, em tempo habil,
para adoc¢ao das providéncias cabiveis.
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§ 3° Em contratagdes cujo volume de documentos relacionados a
fase de gestao e fiscalizacao seja reduzido, o registro das ocorréncias de que trata o
caput podera4, a critério do(s) fiscal(is), ser juntado no expediente da contratagéo.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 36. A partir da data de publicacdo desta Portaria, as
contratagdes por inexigibilidade e/ou dispensa de licitagcdo deverdo observar as
regras e os procedimentos previstos na Lei n. 14.133/2021 e nesta Portaria.

Art. 37. Os casos omissos serdo deliberados pela Presidéncia do
Tribunal.

Art. 38. Revogam-se os artigos 45 a 49 da Portaria GP n. 716/2019,
de 17/05/2019, bem como as demais disposicdes em contrario.

Art. 39. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 40. Os modelos constantes nos anexos | a VIl integram esta

portaria.

Publique-se.

(assinado eletronicamente)
Desembargador OSMAR J. BARNEZE
Presidente do TRT da 142 Regido




