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TERMO DE REFERENCIA
(Anexo VI da Portaria GP n. 716, de 17/05/2019 — INFORMAGOES MINIMAS - Art. 25,
§5°)

1 - DESCRIGAO DO OBJETO

1.1. Servico de Certificagao Digital com certificadora governamental.

2 — JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGCAO

2.1 A Secretaria do Tesouro Nacional-STN, encaminhou mensagens via Siafi, nas

quais informa que a partir de julho, os usuarios precisarao de certificados digitais,
emitidos por certificadoras governamentais, para poderem acessar ao SIAFI, a
presente contratacdo se torna imprescindivel para a manutencdo dos servicos
realizados pelos servidores da Secretaria de Orgcamento e Finangas.

O ALERTA 07/2024, discorreu sobre o aumento de casos de vazamentos de
credenciais de acesso a sistemas de governo, reforcando a necessidade de
utilizacao de certificados digitais como mais uma medida de seguranca.

Corroborando com o alerta acima citado as mensagens SIAFI n°® 2024/3405316
(0148295) e n° 2024/3605634 (0148296), publicadas em 22/04/2024 e 21/06/2024,
respectivamente, informam que o acesso ao SIAFI sera restrito a usuarios com
certificados digitais emitidos por entidades certificadoras governamentais.



A aquisicao dos certificados digitais garantira o acesso seguro dos servidores ao
SIAFI, permitindo a continuac&o dos servicos prestados pela SOF, e desta maneira,
contribuindo para a eficiéncia nas atividades desenvolvidas por esta Secretaria.

No sitio eletrbnico do Governo Federal, onde a STN esclarece como serado
implementados os procedimentos para a nova sistematica de acesso ao Siafi - ha a
informacao de como os 6rgaos publicos de cada poder realizardo a emissdo dos
certificados digitais para seus servidores. Assim, a entidade que criou e gerencia o
sistema (Siafi), indica o SERPRO, como autoridade certificadora de governo
responsavel por emitir os certificados digitais aos servidores do Poder Judiciario,
conforme pode ser verificado neste link: Perguntas e respostas - Implementacédo de

controle de acesso ao Siafi.

Desta forma, quanto a fundamentacdo da contratacdo direta por inexigibilidade,
vislumbra-se que pode ser fundamentada com supedaneo no art. 74, inciso |, da
Lei n. 14.133/2021.

Nesse sentido, considerando as razles expostas, sugere-se seja feita a
verificacdo da possibilidade da contratacédo direta do presente feito, tendo em vista
que o servico a ser prestado, deve ser obrigatoriamente, por entidade
governamental (SERPRO).

3 - ENTREGA E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

3.1 Os servigcos serdo aceitos definitivamente apdés a emissdo dos certificados
digitais, devendo ser observada pela empresa a ser contratada as demais
disposicdes deste Termo de Referéncia.

4 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Ficara sob a responsabilidade do TRT 14:
4.1 Emitir a nota de empenho e encaminha-la a contratada;

4.2 Efetuar o pagamento do valor devido dentro do prazo estabelecido, a ser
realizado em até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da certificagcdo e ateste da
realizacdo do servico e desde que a contratada apresente os documentos
necessarios a liquidacao das despesas.

4.3 Comunicar a contratada eventuais problemas de acesso ao sistema
contratado, estabelecendo prazo para a solucdo da demanda, bem como


https://www.gov.br/tesouronacional/pt-br/siafi/atendimento/perguntas-frequentes
https://www.gov.br/tesouronacional/pt-br/siafi/atendimento/perguntas-frequentes

encaminhar consultas por meio de correio eletrbnico, com prazo para resposta da
contratada, nos casos de eventuais indisponibilidades técnicas de acesso ao
sistema contratado.

4.4 Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto deste Termo de Referéncia.

5 — OBRIGAGOES DO CONTRATADO

5.1. O Contratado devera cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de
Referéncia e em sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto deste instrumento;

5.2 Proceder com os tramites para emissao dos certificados digitais a partir do
recebimento da nota de empenho ;

5.3 Dispor de profissionais e equipamentos necessarios a perfeita execugdo dos
servigcos contratados;

5.4 Corrigir, as suas expensas, eventuais problemas técnicos de seu sitio
eletrénico que possam limitar ou impedir o acesso ao sistema contratado.

5.5 Assumir integral responsabilidade pela boa execucéo e eficiéncia dos servigos
contratados, bem como pelos danos decorrentes da sua realizagao;

5.6 Comunicar, por escrito, imediatamente, ao fiscal do contrato, qualquer motivo
que impossibilite o cumprimento da execug¢ao dos servicos contratados;

5.7 Emitir nota fiscal/fatura correspondente aos servigcos prestados, de acordo com

valor estabelecido em sua proposta, bem como encaminhar as certidoes e demais
documentos necessarios a liquidacdo da despesa, por via eletrbnica, para o0
endereco sof@trt14.jus.br.

5.8 Por se tratar de fornecedor exclusivo, ndao transferir a terceiro, por qualquer
forma, nem mesmo parcialmente, a execucdo dos servicos, nem subcontratar a
prestacao a que esta obrigada;

5.9 Manter, durante toda a execugao da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
neste Termo de Referéncia.

6 — GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

6.1. Na forma do que dispde o art. 117 da Lei n. 14.133/2021 e alteracdes, o
acompanhamento e a fiscalizagdo da contratacdo serdo efetuados pelo servidor
Raimundo José Zacarias da Costa e, em sua auséncia, pelo servidor Wallace



Rodrigues Vidal

6.2. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacao

serdo encaminhadas a autoridade competente, no d&mbito do 6rgdo contratante,
para ado¢do das medidas convenientes, consoante disposto no § 2°, do art. 117,
da Lei n°. 12.133/2021.

7 - CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento do valor anual de R$ 2.158,80 (Dois Mil, Cento e Cinquenta e
Oito Reais e Oitenta Centavos) e sera efetuado apds a liquidacéo da despesa, por
meio de ordem bancaria,através do Banco do Brasil S/A, em até 15 (quinze) dias
uteis, mediante a apresentacao de nota fiscal/fatura, devidamente certificada pela
Secretaria de Orcamento e Financas, podendo ser efetuado antes desse limite
temporal, conforme se der a tramitagao do respectivo processo administrativo
PROAD, bem como a disponibilidade de recursos orgcamentarios.

7.2 A nota fiscal/fatura devera vir acompanhada da Certiddo Negativa de Débitos

Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao-CND ou Certiddao Positiva de
Débito Com Efeitos de Negativa — CPD-EN, Certificado de  Regularidade do
FGTS-CRF, bem como da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou
Certiddo de Débito Trabalhista Positiva com efeito de Negativa, todos dentro dos
respectivos prazos de validade.

7.3 A certificacdo e ateste da nota fiscal/fatura somente devera ser realizada
quando todos os documentos necessarios a liquidacdo da despesa estiverem
juntos, a fim de que nao seja iniciada a contagem do prazo de 15 (quinze) dias
uteis.

7.4. Sera facultada a Administracdo a possibilidade de retencdo de pagamentos
devidos, enquanto houver pendéncia de liquidacdo de obrigacdo financeira, em
virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

7.5 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7.6 Se a Contratada for regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto o pagamento



ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.7.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a futura contratada

nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, os encargos moratérios poderao
ser calculados com utilizacdo da seguinte formula: EM = N x VP x | (§4° do art. 36,
da IN n°® 2/2008 - MPOG e Acérdao TCU 1047/2003 Plenario), onde:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da Parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira, assim apurado:
TX = Percentual da Taxa anual = 6%

| = (TX/100) | = (6/100) | = 0,00016438

8 — SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Pela inexecucao total ou parcial das disposicdes deste Termo de Referéncia, a
Administracao podera, garantidos o contraditério e a prévia e ampla defesa, aplicar
a contratada, observada a gravidade das faltas cometidas, as seguintes san¢odes:

a) Adverténcia;
b) Multa;

b1) compensatdria no percentual de 2% (dois por cento), calculada sobre o valor
total da contratacdo, pela recusa em retirar a nota de empenho no prazo maximo
de 05 (cinco) dias uteis, apds regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdode
outras sancdes previstas neste Termo de Referéncia;

b2) moratéria no percentual correspondente a 0,10% (dez centésimos por cento),
calculada sobre o valor total da contratagdo, por dia de inadimpléncia, até o limite
maximo de 2% (dois por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, 0 que podera ensejar a
rescisao da contratacao;

b3) moratdria no percentual de 2% (dois por cento), calculada sobre o valor total
da contratacao, pela inadimpléncia além do prazo acima;

C) suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar



com o TRT14, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

d) declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicédo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a  Administracdo pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na
alinea anterior.

8.1.1 O valor da multa, apdés apuracédo e decisdao da autoridade administrativa
competente, podera ser descontado da Nota Fiscal/fatura, da garantia, ou do
crédito existente no TRT14 em relagdo a contratada. Caso o valor da multa seja
superior ao do crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

8.2 Nenhuma das partes podera ser responsabilizada pelo inadimplemento de
suas obrigacdes em razdo de caso fortuito e forca maior, na forma do paragrafo
unico do art. 393 do Cédigo Civil.

8.3 No caso de abertura de procedimento apuratério em decorréncia de
inexecucado total ou parcial serdo assegurados o contraditério e a ampla defesa,
conforme art.137, da Lei n. 14.133/2021 e alteragdes.

9 - RECURSOS ORCAMENTARIOS

9.1. As despesas com o pagamento do referido objeto estdo previstas no
Programa Orcamentario Apreciacdo de Causas na Justica do Trabalho — Elemento
da Despesa: 3.3.90.40 - Servigos de Terceiros Pessoa Juridica, no valor total | de
R$ 2.158,80 (Dois mil, Cento e Cinquenta e Oito Reais e Oitenta Centavos).

10 - QUALIFICAGAO TECNICA DO CONTRATADO

A empresa a ser contratada devera apresentar:

10.1 Documentacao de que realizou servigos similares a 6rgaos publicos (notas
fiscais, notas de empenho etc);

10.2 No minimo, um atestado de capacidade técnica que demonstre a prestacao
de servico semelhante ao objeto deste Termo de Referéncia, podendo ser
suprimido no caso de apresentacao da documentacao prevista no item 10.1;

11 — ESPECIFICACAO E EXECUCAO TECNICA DA CONTRATACAO

11.1 Certificados digitais, do Tipo A3, com validade de 36 meses.



12 - PERIODO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

12.1 Os certificados terdo validade de 36 meses, iniciando-se com a emissao da
Nota de Empenho e finalizando-se com o transcurso do prazo inicial de 36 (Trinta e
Seis) meses.

13 — ESTIMATIVA DE PRECOS DA CONTRATAGAO

14.1 A presente contratacdo esta orcada em R$ 2.033,64 ( Dois mil, Trinta e Trés
Reais e Sessenta e Quatro Centavos) para um periodo de 36 (Trinta) meses,
conforme proposta apresentada pela empresa.

Assinado digitalmente,

Raimundo José Zacarias da Costa

Secretario de Orcamento e Finangas
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