TERMO DE REFERENCIA

COMPRAS

—) ROSVAL

SOUZA
Nos termos do art. 6°, XXIIl, da Lei n°® 14.133/2021, este Termo de Referéncia procura fornecer um pont 9 PARIAS
partida para a definicdo do objeto e condi¢des da contratagéo.

1.

T 2670572025 11:45

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Aquisicdo de suprimentos para a impressora OKI ES8473, Impressora de crachas marca
Fargo DTC1250e HID e materiais utilizados nos trabalhos graficos, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

A aquisigao de toners, conjunto de imagens e rolo fusor para impressora Okidata modelo
ES8473 e o kit limpeza para a impressora Fargo DTC125e HID, visa garantir a
compatibilidade e o desempenho ideal dos equipamentos ja instalados na Sec¢ao de Design

Graficos:

A Lei 14.133/2021, por meio do art. 41, |, permite a indicagcdo de marca ou modelo, na
seguinte hipotese: em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com
plataformas e padrdes ja adotados pela Administragao.

o

Justificativa:

A importancia da padronizagao com os produtos originais Oki e Fargo visa em garantir
a compatibilidade com a impressora Oki ES8471 e a impressora de crachas Fargo
DTC1250e, instaladas no Segao de Design Grafico, visando garantir servigos de
qualidade:

Funcionamento adequado: Toners incompativeis podem causar danos a
impressora, como atolamentos de papel, falhas na impresséo e até mesmo a
quebra do equipamento.

Qualidade da impresséao: A compatibilidade garante que o toner produza
impressdes com a qualidade esperada, sem manchas, borrdes ou cores
desbotadas.

Durabilidade: Toners compativeis sao projetados para funcionar em conjunto
com a impressora, garantindo a durabilidade do equipamento e do proprio toner.

Economia: A compra de toners incompativeis pode gerar custos adicionais com
reparos, substituicdo de pecas e até mesmo a necessidade de adquirir uma
nova impressora.
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INSUMOS PARA AS IMPRESSORAS

GRUPO | - INSUMOS PARA IMPRESSORA OKI ES8473

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATMAT

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANT.

mediana

VALOR TOTAL

Cartucho Toner
Impressora Okidata
Tipo Cartucho:
Original, Cor Tinta:
Amarela, Referéncia
Cartucho 1: 45862824

463097

un

03

Cartucho Toner
Impressora Okidata Tipo
Cartucho: Original, Cor
Tinta: Magenta,
Referéncia Cartucho 1:
45862825

463096

un

03

R$762,60

R$762,60

- Cartucho Toner
Impressora Okidata Tipo
Cartucho: Original, Cor
Tinta: Ciano, Referéncia
Cartucho 1: 45862826

463095

un

08

R$762,60

R$2.287,80

R$2.287,80

R$6.100,80

Cartucho Toner
Impressora Okidata Tipo
Cartucho: Original, Cor
Tinta: Preta, Referéncia
Cartucho 1: 45862827

463094

un

03

R$299,00

R$897,00

Conjunto Imagem
Componentes: Unidade
De Imagem, Aplicagéo:
Impressora Okidata,
Cddigo: 44844477

468470

un

02

R$820,00

R$1.640,00

Conjunto Imagem
Componentes: Unidade
De Imagem, Aplicagéo:
Impressora Okidata,
Cddigo: 44844478

468471

un

02

R$820,00

R$1.640,00

Conjunto Imagem
Componentes: Unidade
De Imagem, Aplicagao:
Impressora Okidata,
Cddigo: 44844479

468472

un

02

R$820,00

R$1.640,00

Conjunto Imagem
Componentes: Unidade
De Imagem, Aplicagao:
Impressora Okidata,
Cddigo: 44844480

468473

un

02

R$560,00

R$1.120,00

Rolo Fusor Cédigo:
44848811 , Aplicagao:
Okidata , Modelo:
Original

468475

un

02

R$770,00

R$1.540,00

VALOR TOTAL

R$ 19.153,40

Comisséao Especial de Implementagao da nova Lei n.

TRT 14 - versao 1

14-133/2021




GRUPO Il - INSUMO PARA IMPRESSORA DE CRACHAS FARGO DTC 1250e HID

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT UNIDADE DE QUANT. mediana VALOR TOTAL
MEDIDA

Conjunto Limpeza
Impressora /
Copiadora
Referéncia
Impressora: Fargo ,
01 Cadigo: 86177 ,
Tipo: Original ,
Caracteristicas
Adicionais: 4
Cotonetes, 3
Cartdes Limpeza,
10 Cartdes Adesiva

conjunto 01

479978 R$358,07 R$358,07

VALOR TOTAL R$ 358,07

Classificagao dos bens

O objeto desta contratagdo n&o se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

O objeto a ser contratado se enquadra na categoria de bens comuns, conforme art. 6°, Xlll, da lei
14.1333/2021, por possuir padroes e desempenho e qualidade objetivamente definidos, mediante
especificacbes reconhecidas e usuais do mercado, podendo, portanto, ser contratado por dispensa
eletrébnica nos termos do art. 75, I, da Lei 14.133/2021.

Natureza do objeto

O produto nédo se enquadra como de natureza continua, considerando os preceitos da Portaria GP n°
2047/2018 do TRT 14.

Regime de execugao

A execucdo do objeto desta contratagdo sera realizada sob o regime de empreitada por prego
unitario.

Prazo de vigéncia

A vigéncia da contratagéo inicia-se a partir da data de assinatura do contrato perdurando até o
pagamento total do valor do objeto, sendo resguardados o prazo de garantia na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A presente aquisicdo de insumos graficos é necessaria para a confecgdo dos impressos solicitados
pelos setores deste tribunal. Esta acdo se faz urgente devido as diversas demandas, e garantindo a
continuidade e eficiéncia das atividades do Tribunal.

O objeto do presente instrumento encontra-se previsto no Plano Anual de Contratagdes - 2025,
conforme item 131 do referido Plano.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade e acessibilidade:

Deverao ser observadas, no que couber, as recomendacgdes sobre aquisi¢gdes sustentaveis, contidas
no Guia de Contratacbes Sustentaveis da Justica do Trabalho, as recomendacdes da Resolugdo CNJ
n. 400/2021, que trata da Politica de Sustentabilidade da Justica do Trabalho, e, quando couber, os
termos da Resolucdo CNJ n. 401/2021, que dispde o desenvolvimento de diretrizes de acessibilidade
e inclusdo de pessoas com deficiéncia nos érgaos do Poder Judiciario.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos que se baseiam no Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do
Trabalho previsto na Resolucdo n. 310/CSJT, de 24 de setembro de 2021, conforme itens a seguir:

4.1.1.0 licitante/adjudicatario devera tomar todos os cuidados necessarios para que da consecugao
dos fornecimentos n&o decorra qualquer degradagdo ao meio ambiente;

4.1.2.0 licitante/adjudicatario devera assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas
cabiveis para a correcdo dos danos que vierem a ser causados caso ocorra passivo ambiental em
decorréncia da execugao de suas atividades objeto desta licitagao;

4.1.3.0s servicos deverao respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando e mitigando
os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos. Esta
contratacdo observara as orientagdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental da Justica do
Trabalho incluidas no Guia de Contratagcdes Sustentaveis da Justica do Trabalho - 32 Edigcado, as
recomendacdes do CNJ n° 400/2021 que trata da Politica de Sustentabilidade da Justica do Trabalho.

Logistica Reversa:

4.1.4.0s residuos gerados na execugao dos servicos devem atender o disposto - Residuos com
Logistica Reversa do Guia de Contratagbes Sustentaveis da Justica do Trabalho.
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41.5. E de responsabilidade da contratada a disposicdo final responsavel e ambientalmente
adequada dos residuos, apdés o uso, em observancia ao disposto no art. 33 da Lei n° 12.305/2010,
obedecendo ao disposto na ABNT 10004:2004 e em conformidade com o respectivo acordo setorial, termo
de compromisso ou Decreto n° 9.177/2017, devendo, para tanto, informar em sua proposta a forma de
implantagao da logistica reversa, com indicacao de um responsavel e seu contato (nome, telefone e
e-mail), a quantidade minima para solicitagdo da coleta e a forma de destinagdo ambientalmente adequada
que se dara aos residuos oriundos da contratagao.

4.1.6. Sao considerados apropriados os seguintes procedimentos de destinagdo ambientalmente
adequada:

4.1.6.1. A devolugéao ao fabricante/importador que possua sistema de logistica reversa;

4.1.6.2. O encaminhamento para empresas recicladoras, responsaveis pela desmontagem,
descaracterizagao, reaproveitamento, reciclagem dos produtos e tratamento final dos
rejeitos, desde que licenciadas pelo érgao ambiental competente.

4.1.7. No decorrer do contrato, podera ser exigido do fornecedor apresentacdo de documentos
comprobatoérios dos procedimentos adotados para a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos,
nos termos da legislagéo vigente e da proposta apresentada pelo fornecedor, dentro das prerrogativas e
competéncias da fiscalizagdo do contrato.

4.1.8. A veracidade das informagbes prestadas é de responsabilidade do fornecedor, por elas
respondendo civil, criminal e contratualmente, conforme legislacao vigente.

4.1.9. Todo custo referente a realizacdo da logistica reversa correra por conta da contratada, nao
havendo 6nus para o contratante.

4.1.10. A contratada é responsavel pela logistica reversa somente das quantidades efetivamente
fornecidas.

4.1.11. O nao cumprimento das exigéncias relativas a logistica reversa sujeita a contratada as
penalidades previstas no caso de inexecugao do objeto.

Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021):

Na presente contratacao sera admitido o produto compativel para os equipamentos mencionados:
Impressora Okidata ES8473 e Impressora de crachas marca Fargo DTC 1250 HID, de acordo com as
justificativas contidas neste Termo de Referéncia.

Da vedacgao de contratagdo de marca ou produto (Art. 41, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021):

Diante das conclusbées deste TR, a Administracdo ndo aceitara o fornecimento dos produtos/marcas
que nao seja compativel com as especificagcbes dos equipamentos mencionados: Impressora Okidata
ES8473 e Impressora de crachas marca Fargo DTC 1250 HID.

Subcontratacao

Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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Garantia da contratagcao

Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e sequintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E CONTRATADA

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV, da Lei n° 14.133/2021)

5.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

5.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

5.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregcbes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

5.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controveérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

5.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢gbes estabelecidos no Contrato;

5.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Contrato;

5.1.8. Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

5.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

5.1.10. A Administragao tera o prazo de 10 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

5.1.11. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 30 dias.

5.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao
de descumprimento de clausulas contratuais.

5.1.13. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII, da Lei n° 14.133/2021)

5.1.14. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do
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objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

5.1.15. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da
relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

5.1.16. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

5.1.17. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

5.1.18. Atender as determinacbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles
solicitados;

5.1.19. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

5.1.20. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugcdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

5.1.21. Quando nado for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao; 3)
certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT,

5.1.22. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

5.1.23. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

5.1.24. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

5.1.25. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagcbes
assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitagdo na licitagao;

5.1.26. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

5.1.27. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il. d, da Lei n°
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14.1 2021.

5.1.28. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranc¢a do contratante;
5.1.29. Realizar a Logistica Reversa dos residuos, de acordo com o Iltem 4. Requisitos da

contratagao, Logistica Reversa, deste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega

O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias, contados do envio da nota de empenho, em remessa Unica.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situagbes de caso fortuito e forga maior.

Os bens deverao ser entregues no seguinte enderecgo: Almoxarifado TRT14: Avenida Prefeito Chiquilito
Erse, 3997, Bairro Embratel, CEP 76821-051.

Garantia, manutengao e assisténcia técnica

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de
Defesa do Consumidor).

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao
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A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscal Substituto

ROSIVAL SOUZA FARIAS JEREMIAS PEREIRA DOS SANTOS

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.1.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugcdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.24 2022, art. 22, 11);

7.1.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagbes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n°
11.246. de 2022, art. 22, 1l);

7.1.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato (unidade na qual é vinculado), em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢ado de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
V).

7.1.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246. de
2022, art. 22, V).

7.1.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual

(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

O fiscal técnico do contrato verificara a manutencao das condicbes de habilitagcdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art.
23, 1 e ll, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.1.6.Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal técnico do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

O gestor do contrato' coordena a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 21. 1V).

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para

' O gestor do contrato é o da propria unidade a qual o fiscal técnico encontra-se vinculado administrativamente.
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fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022

art. 21, 1ll).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.

21, 11).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagcdo de sancodes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagédo ou prorrogacao contratual. (Decreto n°®
11.246. de 2022, art. 22, VII).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informa¢des sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administrac&o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentagcao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestao nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 20 (vinte) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
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igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de
liquidagcao e pagamento.

O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a
analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez (10) dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133. de 2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:

o prazo de validade;

a data da emisséao;

os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

o periodo respectivo de execugao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

- 0 O O T O

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao da regularizagédo da
situagao, sem Onus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitagdo, no
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ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibigcdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

Nos termos da Portaria GP n. 0254/2022, é obrigatdrio a contratada o cadastro no portal externo do
SIGEO - JT, como condigdo indispensavel para contratagao e recebimento de pagamento.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uUteis contados da finalizagao da liquidagao
da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua
apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros
de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagao das seguintes formulas:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=(TX)I= (6/100)/3651=0,00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
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8.1.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.
O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento ftributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade Dispensa, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto sera integral.
Exigéncias de habilitagao

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77
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Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no
Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,

nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Técnica

Comprovacdo de aptiddao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagcado de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 19.511,47 (dezenove mil, quinhentos e onze reais e
quarenta e sete centavos), conforme custos unitarios na tabela acima.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacido correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unio.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

| Gestao/Unidade: SECOM;

Il Fonte de Recursos: 1000000000];

] Programa de Trabalho: 168137 - Apreciacdo de Causas na Justica do Trabalho - Despesas
diversas;

\Y} Elemento de Despesa: 3.3.90.30 - Material de Consumo;

A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apdés aprovacao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Porto Velho-RO, 07 de margo de 2025.
ROSIVAL SOUZA FARIAS

Identificagcao e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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