PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 142 REGIAO
COORDENADORIA DE MATERIAL E PATRIMONIO
Proad n. 4765/2025

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE SERVIGOS (PAC E SEDEX)

1. DEFINICAO DO OBJETO

Objeto

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de transporte de cargas e
encomendas, por via aérea e terrestre, nas modalidades PAC e SEDEX, visando atender as
demandas do TRT da 142 Regiao, em sua jurisdicao e, quando autorizado pelo fiscal do contrato,
em todo o territoério nacional.

ITEM UNIDADE | Valor max. Valor max.

ESPECIFICAGAO CATSER MEDIDA mensal anual
1 Contratagao direta da Empresa 4286 Valor do | 2.500,00 R$30.000,00
Brasileira de Correios e Telégrafos servico
- ECT - para compra utilizagao de
servicos executados em regime no
de exclusividade,disponibilizados pacote
por meio de Pacote de Servigos platinum

Platinum:

ENCOMENDAS NACIONAIS
(pac, sedex, compreendendo
fornecimento de embalagens e
logistica para envios).

Classificagao dos servigcos

1.2 O fornecimento de bens é enquadrado como continuado continuado sem fornecimento de
mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva, conforme inciso XV do art. 6° da Lei n°
14.133/2021, c/c os termos da Portaria GP N. 1125/2024 do TRT14, tendo em vista sua
essencialidade, tendo por objetivo atender a necessidade da Administracdo de forma
permanente e continua.
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1.3 Quanto a natureza, o servigo em questéo é classificado como atividade de custeio.
Prazo de vigéncia

1.4 A contratagdo dos servigcos de transporte de cargas e encomendas por via aérea ou
terrestre de encomendas nacionais, por PAC ou SEDEX, tera vigéncia pelo prazo de 5 (cinco)
anos, prorrogavel por igual periodo até o limite de 10 (dez anos).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. A contratacdo é essencial para o funcionamento das unidades do TRT da 142 Regiao,
assegurando a continuidade dos servicos postais de transporte de cargas e encomendas via
aérea e terrestre nas modalidades PAC e SEDEX, considerados estratégicos para o cumprimento
da misséo institucional do Tribunal.

2.2. Em relacdo a legislacao, aplica-se o art. 75, inciso |X, da Lei n® 14.133/2021.

“Art. 75. E dispensavel a licitagéo:
()

IX - para a aquisi¢do, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
produzidos ou servicos prestados por 6rgdo ou entidade que integrem a
Administracdo Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico, desde
que o prego contratado seja compativel com o praticado no mercado;"

2.3. Ainda, o servigo a ser contratado esta inserido no art. 3°, 1V, “e”, da Portaria GP TRT14 n°
1125, de 12 de setembro de 2024, que define os servigos e fornecimentos continuos no ambito do
Tribunal, confirmando sua essencialidade a execugao das atividades administrativas e de suporte
a prestacao jurisdicional da Justica do Trabalho nos estados de Rondénia e Acre.

24. O processo devera acontecer de forma direta conforme prescricao do art. 72 da c/c art. 75,
IX, ambos da Lei n® 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Contratagdo dos servicos de transporte de cargas e encomendas via aérea ou
terrestre, via PAC ou SEDEX a ser mantido com as condicbes dos servicos oferecidos pela
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos no pacote platinum (sem franquia minima de
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utilizacdo mensal). Contratagdo e cobranga dos servicos por demanda, conforme as
necessidades e exigéncias do TRT 142 Regido, com faturamento mensal compreendendo o
faturamento dos servigos executados a cada més.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Especificagado Técnica:
4.1. As especificacdes estdo destacadas no quadro resumo do item 1.1.
Sustentabilidade e Acessibilidade:

4.2. Deverdo ser observadas, no que couber, as recomendagdes sobre aquisi¢oes
sustentaveis, contidas no Guia de Contratacbes Sustentaveis da Justica do Trabalho, as
recomendacdes da Resolugcdo CNJ n. 400/2021, que trata da Politica de Sustentabilidade da
Justica do Trabalho, e, quando couber, os termos da Resolugdo CNJ n. 401/2021, que dispde o
desenvolvimento de diretrizes de acessibilidade e inclusdo de pessoas com deficiéncia nos érgaos
do Poder Judiciario.

4.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos que se baseiam no Guia de Contratagdes
Sustentaveis da Justica do Trabalho previsto na Resolugdo n. 310/CSJT, de 24 de setembro de
2021.

Subcontratagao
4.4. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia de Contratagao

4.5. N&ao ha exigéncia de garantia da contratacdo, por se tratar de contratacdo de servigos
prestados por 6rgéo ou entidade que integra a Administracado Publica e que foi criada para esse
fim especifico, sem cessdo de mao-de-obra, com pagamento apds a realizacdo e entrega do
servigco ao contratante.

Vistoria

4.6 Nao ha necessidade de realizagcdo de avaliagao prévia do local de execucao dos
servigos.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Prazo de Execucao e Local

5.1. O inicio da presente contratagdo é 1°/1/2026, em continuidade a vigéncia da
contratagdo anterior, objeto do Proad n.° 3100/2019, que tera sua vigéncia extinta em
01/01/2026.

5.2. Conforme art. 109 da Lei n° 14.133/2021, a prestacao de servigos sera continua,
por prazo indeterminado, considerando que o objeto € essencial ao funcionamento deste
Tribunal e fornecido por concessionaria federal de servigo publico, uUnico prestador deste
servigo em todo o Brasil.

Estratégia da Prestacao dos Servigcos

5.3. A contratagdo dos servigos de transporte por via aérea ou terrestre de encomendas
nacionais, por PAC ou SEDEX tem carater continuado, sem fornecimento de mao de obra, e
vigéncia por tempo indeterminado.

54. A execugdo dos servicos dar-se-a por demanda da contratante, conforme
solicitacio pelo fiscal dos servicos.

6. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E CONTRATADA

Obrigacgoes da contratante (art. 92, X, Xl e XIV, da Lei n° 14.133/2021)

6.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugao das obrigagbes
decorrentes do contrato;

6.2. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado para tal;

6.3. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato, comunicando a contratada as
ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas;
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6.4. Proceder a publicagcdo do extrato de contrato e de seus aditamentos na imprensa
oficial;

6.5. Cumprir os critérios de sustentabilidade ambiental previstos neste Termo de
Referéncia;

6.6. Observar as condi¢gdes gerais de aceitacdo de objetos estabelecidas pela
CONTRATADA;

6.7. Utilizar embalagens adequadas ao peso, as condi¢cdes de aceitagcdo e natureza do

conteudo, conforme recomendagdes da CONTRATADA,;

Obrigacoes da contratada (art. 92, XIV, XVI e XVII, da Lei n® 14.133/2021)
Sao obrigagdes da contratada, além daquelas dispostas em leis e normas pertinentes:
6.8. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos contratados.

6.9. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
contratacdo.

6.10. Garantir o sigilo sobre quaisquer dados, informacdes, documentos e especificagcbes
que venham a ter acesso em raz&o da contratacdo, ndo podendo, sob qualquer pretexto,
revela-los, divulga-los ou reproduzi-los.

6.11. Disponibilizar servigos telefénicos, virtual e correio eletronico, para atendimento de
informacoes, reclamacdes e de servigos.

6.12. Notificar a Contratante acerca de qualquer ocorréncia anormal na prestacdo de
servigo, tanto por sua parte quanto por parte da unidade consumidora.

6.13. Cumprir os critérios de sustentabilidade ambiental previstos neste Termo de
Referéncia, se houver.

6.14. Nao transferir sua responsabilidade para outras entidades, sejam fabricantes,
representantes ou quaisquer outros, exceto naquilo que for autorizado nos termos deste
documento.

6.15. Atuar em conformidade com a legislagao vigente sobre prote¢do de dados relativos
a uma pessoa fisica identificada ou identificavel (“Dados Pessoais”) e as determinagdes de
6rgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei n° 13.709/2018
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(LGPD), e incluindo, entre outros, a Lei n° 12.965 (Marco Civil da Internet), de 23 de abril de
2014, o Decreto Federal n° 8.771, de 11 de maio de 2016, e demais leis e regulamentos

aplicaveis. No caso de situagcdes nao definidas nesta clausula aplica-se o disposto na Lei n°
13.709/2018.

6.16. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Tribunal ou a
terceiros em razao de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras combinagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

6.17. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condigdes de habilitacdo exigidas
na contratacao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

71. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

7.2. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

7.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), e ainda
conforme .

Fiscal Substituto

SILVIO CARLOS DE CARVALHO VIEIRA ALEXANDRE MIGUEL KARSMISKI
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7.5. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.6. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

7.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

7.8. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato (unidade na qual é
vinculado), em tempo habil, a situagcdo que demandar decisdo ou adogcao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.10. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogagao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.11. O fiscal técnico do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.12. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal técnico do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 23, IV).

7.13. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).
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7.14. O gestor do contrato acompanhara a manutencgao das condi¢des de habilitagcao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

7.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1l).

7.16. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
Vill).

7.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagédo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagao de sang¢des, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.18. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagédo ou
prorrogacao contratual. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n°® 11.246.
de 2022, art. 21, VI).

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1 A EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS, CNPJ/MF:
34.028.316/0027-42, na qualidade de unico fornecedor dos servicos de transporte de cargas
e encomendas por via aérea ou terrestre de encomendas nacionais, por PAC ou SEDEX
para todo o Brasil, se credencia como fornecedor selecionado por meio da realizagao de
procedimento de dispensa de licitagao, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso IX,
da Lei n° 14.133/2021 (contratacdo por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
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produzidos ou servigos prestados por 6rgdo ou entidade que integrem a Administragéo
Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico).

8.2. Uma vez que a contratagdo se dara por termo de adesao ao pacote Platinum, sem
franquia minima de faturamento, com pagamento exclusivo dos servigos prestados
conforme solicitagdo do fiscal do contrato, ndo se aplicam critérios de medicdo para
pagamento.

8.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA, no prazo maximo de até 5 (cinco)
dias uteis, contados da finalizagao da liquidagéo. (inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.)

a) A CONTRATADA, ja encontra-se credenciada no Sistema de Gestdo Orcamentaria e
Financeira da Justigca do Trabalho - (SIGEO-JT) para viabilizar os pagamentos das faturas
vincendas no curso da execucao do contrato.

b) Apds o recebimento definitivo dos servigos, a CONTRATADA devera emitir e protocolar a
nota fiscal no sistema SIGEO-JT, acompanhada da regularidade fiscal e trabalhista
(CND-Federal, CRF e CNDT ou SICAF), para fins de validacao/ateste pelo fiscal do contrato
e posterior liquidacao.

c) O prazo de liquidagéao sera de até 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento da nota
fiscal.

d) Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
prazo de validade, data da emissao, dados do contrato e do érgao contratante, o periodo
respectivo de execuc¢do do contrato, o valor a pagar e eventual destaque do valor de
retengdes tributarias cabiveis.

e) Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da
situagao, sem 6nus ao CONTRATANTE.

f) O CONTRATANTE devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencgao das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participacao em licitagdo, no ambito do 6rgao, proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

g) Constatando-se junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
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providenciada sua notificacdo, por escrito, para que no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

h) Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao
aplicavel.

i) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

j) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

k) No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

I) Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n&o tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao
financeira, e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagcao das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX)I= (6/100)/365|=0,00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1 A contratagdo se dara de forma direta, por dispensa de licitacdo, conforme
prescricao do art. 75, I1X, da Lei n® 14.133/2021:
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“Art. 75. E dispensavel a licitacdo:

(...)

IX - para a aquisigcdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens produzidos ou
servigos prestados por 6rgdo ou entidade que integrem a Administragdo Publica e que tenham
sido criados para esse fim especifico, desde que o prego contratado seja compativel com o
praticado no mercado;”

Exigéncias de habilitagao

9.2 Nao se aplica ao caso.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$30.000,00 (trinta mil reais), com base
na média anual em relacdo aos servicos abarcados pela contratagcdo atual (proad
9669/2020), acrescidos de eventual reajuste de tarifa publica, nos célculos da SOF para
atualizacéo dos valores constantes em proposta orgamentaria anual.

10.2. A principio, o valor é suficiente para atendimento a demanda do Regional, sendo
pagos apenas os servigos efetivamente utilizados.

Reajuste

10.3. O contrato, neste caso, é do tipo adesao e o reajuste das tarifas sera promovido
pelo Ministério das Comunicagdes, em conformidade com o Art.70, | da Lei n° 9069, de 29
de junho de 1995, combinada com o Portaria n° 386 de 30 de agosto de 2018 do Ministério
da Fazenda .

PREVISAO ORGAMENTARIA PARA A CONTRATAGAO

11.1. Os créditos orcamentarios que darido cobertura a presente despesa estio previstos

na Proposta Orcamentaria para o exercicio de 2026, no Programa de Trabalho:
02.122.0033.4256.6020 — Apreciacdao de Causas Trabalhistas - Natureza da Despesa:
3390.39.74 — Servigos de Terceiros Pessoa Juridica Fretes e Transportes de Encomendas), no
valor de R$ 30.000,00 (trinta mil reais).
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11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apéds
aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

12. INSTRUMENTO CONTRATUAL

12.1 A contratacdo sera formalizada mediante assinatura de instrumento de contrato multiplo
de prestacao de servicos e venda de produtos, com adesdo do TRT14 ao pacote de servigos
ofertado pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, Plano Platinum, sem franquia
minima.

13. DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LEI N. 13.709/2018

13.1. A empresa contratada deve observar as diretrizes estabelecidas sobre a Lei de
Protecao de Dados, bem como as normas que regem a matéria.

14. DOS CASOS OMISSOS (art. 92, I, da lei n® 14.133/2021)

14.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposigdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor
— e normas e principios gerais dos contratos, bem como a Portaria GP n. 716/2019.

Porto Velho/RO, 05 de setembro de 2025.

Arthur Lucas Bastos Chaves
Coordenador de Material e Patrimo6nio

Claudia Luzia Vieira Soares Martins
Técnico Judiciario - CMP
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