TERMO DE REFERENCIA

1.0 - INTRODUGAO

1.1 Nos termos da Lei n.10.520/2002, Decreto n. 5.450/2005, Decreto n.
7.892/2013 com aplicagao subsidiaria da Lei n. 8.666/93, elaboramos o presente Termo
de Referéncia que busca discriminar os bens de consumo, placas de identificacdo
patrimonial - (plaquetas de identificacdo de bens permanentes) a serem adquiridos, bem
como dar aos participantes subsidios para apresentacdo das propostas.

2.0 - OBJETO

2.1 - SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA DE LICITAGAO: Contratacdo de empresa
para fornecimento de bens de consumo — placas de identificagdo patrimonial - (plaquetas
de identificacdo de bens permanentes), para atender as necessidades deste Tribunal
Regional do Trabalho da 142 Regidao, conforme especificagcbes no Anexo do Termo de
Referéncia.

3.0 - JUSTIFICATIVA

3.1 - Justifica-se a aquisicdo em razdo da necessidade de suprir as necessidades deste
Tribunal, dos supracitados bens de consumo, placas de identificagcdo patrimonial
(plaquetas de identificacdo de bens permanentes), durante os anos de 2023/2024,
conforme levantamento realizado por esta Coordenadoria de Material e Patriménio.

3.2 - Atender ao item 5.1.3 do Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho,
instituido pela Resolugéo n. 103/2012, do Conselho Superior da Justica do Trabalho, a Lei
10.831/2013, ao Decreto n. 6.323/2007, bem como ao Planejamento Estratégico
Participativo do Regional, instituido por meio da Resolugdo TRT14 n. 79/2014, a qual
elegeu como objetivo estratégico “Manter as praticas de Sustentabilidade”, como forma de
cumprir o Macrodesafio “Garantia dos direitos da cidadania”, e como valor institucional a
“‘Responsabilidade Socioambiental” e o “Respeita e Valorizagdo do Ser Humano”, devera
ser exigido da contratada, nas aquisi¢cbes de café e acucar, produtos de origem organica.

3.3 - A modalidade para aquisicdo sugerida, por meio da Dispensa Eletronica de Licitagdo
€, ao nosso ver, salvo melhor entendimento, a que melhor se adequa as necessidades
deste tribunal, em razdo da sua vantajosidade, em conformidade com o que preceitua o
art. 3°, do Decreto n. 7.892/2013, especificamente quanto as alineas “a, b e d”, do referido
decreto.

4.0 - QUALIFICAGAO TECNICA

4.1 - A empresa licitante devera apresentar, pelo menos, 1 (um) atestado de Capacidade
Técnica, fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprove os
fornecimentos de tais materiais, com entrega satisfatoria.

4.2 - Podera ser feita a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar
a instrug&o do processo (art. 43, § 3° da Lei 8.666/93).
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5.0 —- ESPECIFICAGAO TECNICA

5.1 - A(s) empresa(s) vencedora(s) no certame licitatorio deverdo fornecer produtos de
6tima qualidade devendo, caso seja necessario, apresentar amostras para confirmagéao
da qualidade dos mesmos.

6.0 - DA OBRIGAGAO DAS PARTES

a) Do fornecedor dos produtos (contratado):

1) entregar o produto de acordo com o pactuado, n&o sendo aceito, em hipétese alguma,
produto inferior ao licitado, em conformidade com o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei
8.666/93 e suas alteragoes;

2) responsabilizar-se por todo o énus referente a entrega dos produtos no almoxarifado
do TRT-142 Regiao;

3) responsabilizar-se pela troca de produtos, ocasionalmente deteriorados,
providenciando a substituicdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir
da data da coleta, que se dara por meio de expediente oriundo da Coordenadoria de
Material e Patrimdnio deste Tribunal.

b) Do Contratante (TRT-14% Regi&o)

1) providenciar junto ao setor a emissdo de Nota de Empenho, relacionada aos bens de
consumo a serem adquiridos;

2) proceder o pagamento a Contratada, no prazo estabelecido nas Condigdes de
Pagamento deste Termo de Referéncia;

3) a fiscalizar e proceder o devido acompanhamento do contrato, respectivo, ficando essa
responsabilidade do Assistente a cargo do Nucleo de Material e Patrimbénio deste
Tribunal.

7.0 - PRAZO DE ENTREGA DOS PRODUTOS

7.1 - Apds, o recebimento da Nota de Empenho o fornecedor tera o prazo de 30 (trinta)
dias corridos, para proceder a entrega dos produtos na Coordenadoria de Material e
Patriménio (Almoxarifado) do TRT-14? Regido, sito a Av. Prefeito Chiquilito Erse, 3997,
Bairro Industrial — Porto Velho/RO — CEP: 76.821-051.

7.2 - Os produtos deverao ser entregues devidamente embalados, dentro da validade, em
perfeitas condigdes de armazenamento e consumo, sob pena de ndo recebimento dos
mesmos.



8.0 — DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO OBJETO

8.1 - O recebimento dos produtos na Coordenadoria de Material e Patrimbnio
(Almoxarifado) deste Tribunal, dar-se-a de forma proviséria, sendo, os mesmos, recebidos
de forma definitiva, a partir da certificacdo da nota fiscal, pelo Chefe da Secido de
Registro, Movimentagao, Controle e Baixa de Material Permanente.

8.2 - Uma vez rejeitado o recebimento de alguns produtos, esse fato sera comunicado a
empresa contratada, para que proceda a respectiva e imediata substituicdo, dentro do
prazo de 15 (quinze) dias uteis.

9.0 - PRAZO DE GARANTIA DOS PRODUTOS

9.1 - O prazo de validade dos produtos sera de acordo com o constante na descrigdo do
objeto, Anexo, do Termo de Referéncia.

10.0 — CRITERIO DE ADJUDICAGAO DO OBJETO

10.1 - O critério de adjudicagédo dos produtos a serem adquiridos sera o de menor prego,
atendidas as demais condicdes estabelecidas no instrumento convocatério.

11.0 — DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO

11.10 prazo de vigéncia da contratacdo sera de 1 (um) ano, contado a partir da data de
assinatura da Ata de Registro de Precos.

12.0 — CONDIGOES DE PAGAMENTO

12.1- O pagamento sera efetuado apos a liquidagdo da despesa, por meio de ordem
bancaria, através do Banco do Brasil S/A, até 15 (quinze) dias uteis, mediante a
apresentacao de nota fiscal/fatura, com o devido ateste do SIGEO, pelo setor competente
do TRT-142 Regido, prazo necessario para tramitacdo do processo nos setores internos

deste Regional, embora o pagamento possa ser realizado antes desse limite temporal.

12.2 - A Nota fiscal/fatura devera vir acompanhada das certiddes abaixo:

a) Certidao Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao -
CND ou Certidao Positiva de Débito Com Efeitos de Negativa — CPD-EN;

b)Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

c) Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) ou Certiddo de Débito Trabalhista
Positiva com efeito de Negativa.



12.3 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a futura contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, os encargos moratérios poderdo ser
calculados com utilizagdo da seguinte formula: EM = N x VP x | (§4° do art. 36, da IN n°
2/2008 — MPOG e Acordao TCU 1047/2003 Plenario), onde:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da Parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira, assim apurado:

TX = Percentual da Taxa anual = 6%

I = (TX/100) I= (6/100) | =0,00016438
365 365

13.0 - LOCAL DE ENTREGA DOS PRODUTOS

13.1 - A entrega dos produtos devera ser feita na cidade de Porto Velho/RO, na
Coordenadoria de Material e Patriménio (Almoxarifado do TRT-142 Regi&o), sito a Av.
Prefeito Chiquilito Erse, 3997, Bairro Industrial — Porto Velho/RO — CEP: 76.821-051, no
horario de 7:30h as 14:30h, de segunda a sexta-feira.

14. — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1 - As sang¢des administrativas serao aplicadas conforme disposto na Portaria n° 663,
de 15 de marco de 2013 e publicada no DEJT14? Regidao dia 18/03/2013, que
regulamenta e uniformiza o procedimento de aplicagao das sang¢des administrativas:

14.1.1 - A inexecugao parcial, ainda que temporaria, ou total da obrigagdo pactuada
sujeitara o contratado as seguintes sangdes (Art. 7°, da Portaria 663/13):

| - multa de mora;

Il - multa compensatoria;

Il — adverténcia;

IV - suspensdo temporaria para participar em licitacido e contratar com a Administracao,
pelo prazo de até 2 (dois) anos;

V — impedimento de licitar e contratar com a Unido, nas hipoteses previstas no art. 7° da
Lei n°® 10.520/02 e quando a modalidade licitatéria for o pregéo;

VI - declaragcéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Paragrafo unico. As sangdes previstas nos incisos |, lll, 1V, V e VI deste artigo poderao ser
aplicadas juntamente com a do inciso Il.

14.2 - Das Multas
14.2.1 - A multa é a sang¢ao pecuniaria que sera imposta ao contratado, pelo ordenador de

despesas, por atraso injustificado na entrega ou execugao da contratacao, e sera aplicada
nos seguintes percentuais (Art. 8°, da Portaria n® 663/13):



| - multa de mora de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, na entrega de
material ou execugdo de servigcos, calculada sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, até o limite de 15% (quinze por cento), que corresponde a até 30 (trinta)
dias de atraso;

Il - multa compensatéria de 10% (dez por cento) aplicada no caso de:
a) atraso injustificado e superior a 30 dias, na execugéo total ou parcial da contratagio;

b) recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ata de registro de precos ou
nota de empenho, dentro do prazo estabelecido pela Administragcdo, recusa parcial ou
total na entrega do material ou prestagdo dos servigos.

14.2.2 - A multa compensatéria sera aplicada sobre a parte inadimplida, sem prejuizo da
aplicagdo da multa de mora prevista no inciso | (§ 1°, do art. 8°, da Portaria n® 663/13);

14.2.3 - Demonstrado que o atraso ocorreu por culpa do contratado, cabera a aplicagao
de multas, afastando-se a sua incidéncia nos casos em que o atraso decorreu de fatos
alheios a sua vontade e por ele inevitaveis (§ 2°, do art. 8°, da Portaria n® 663/13).

14.2.4 - Sera automaticamente dispensada do procedimento de que trata esta Portaria e
de cobranga a mora que possa ensejar multa inferior a 0,02% (dois centésimos por cento)
do valor previsto no art. 23, inciso Il, alinea “a”, da Lei n® 8.666/93 (§3°, do art. 8° da
Portaria n°® 663/13).

15.0 — DA RESOLUGAO 103/2012-CSJT — DA SUSTENTABILIDADE

15.1 - Em atendimento ao item 5.1.3 do Guia de Contratacbes Sustentaveis da Justica do
Trabalho, instituido pela Resolug¢do n. 103/2012, do Conselho Superior da Justica do
Trabalho, a Lei 10.831/2013, ao Decreto n. 6.323/2007, bem como ao Planejamento
Estratégico Participativo do Regional instituido por meio da Resolu¢do TRT14 n. 79/2014,
o qual elegeu como objetivo estratégico “Manter as praticas de Sustentabilidade”, como
forma de cumprir o Macrodesafio “Garantia dos direitos da cidadania”, e como valor
institucional a “Responsabilidade Socioambiental” e o “Respeito e Valorizagdo do Ser
Humano”.

15.2 - As praticas de sustentabilidade devem ser observadas pela contratada:

a) Comprovar, como condi¢do prévia a assinatura do contrato e durante a vigéncia
contratual, sob pena de rescisao contratual, o atendimento das seguintes condic¢oes:

| - N&o possuir inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando
trabalhadores em condigbes analogas as de escravo, instituido pela Portaria
Interministerial MTE/SDH n° 2, de12 de maio de 2011;

Il - Nao ter sido condenada, a contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de
combate a discriminagdo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo,
em afronta a previsao aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149
do Cédigo Penal Brasileiro; do Decreto n°® 5.017, de 12 de margo de 2004 (promulga o
Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT nos 29 e 105.

15.3 - As aquisi¢bes de produtos oriundos da madeira devem observar os critérios da
rastreabilidade e da origem dos insumos de madeira a partir de fontes de manejo



sustentavel em conformidade com a norma ABNT NBR 14790:2011, utilizada pelo Cerflor
(Programa Brasileiro de Certifagdo Florestal, desenvolvido no ambito do SBAC e
gerenfiado pelo Inmetro), ou com o padrdao FSC-STD-40-004 V2-1.

15.3.1 - A comprovacgao da conformidade deve ser feita por meio do Certificado de Cadeia
de Custddia e/ou Selo de Cadeia de Custodia do Cerflor ou do FS C (Conselho de Manejo
Florestal (Forest Stewardship Counfil).

15.4 - Para produtos que utilizem papel reciclado deve ainda ser observada a
conformidade com a norma ABNT NBR 15755:2009 que define esse material com base
no conteudo de fibras recicladas. Sao produtos oriundos da madeira, entre outros:

a) Papel, reciclado ou branco.

b) Produtos de papel confeccionados em grafica, tais como envelopes, pastas
classificadoras, agendas, cartdes de visita, panfletos, convites, livros de ponto, protocolo,
etc.;

c) Envelopes reutilizaveis, confeccionados, preferencialmente, com papel reciclado;

d) Lapis produzidos com madeira certificada ou com material reciclado.

16 — SETOR RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO

16.1 - O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Coordenadoria de Material e
Patriménio do TRT-142 Regido.

17 — SETOR RESPONSAVEL PELA FISCALIZAGAO
17.1- Afiscalizagdo e acompanhamento da contratagéo ficara a cargo do Chefe da Segao
de Registro, Movimentacao, Controle e Baixa de Material Permanente, unidade gestora

do contrato, atuando como fiscal titular o servidor FRANGOIS LUCIO, e como substituto
eventual o servidor PAULO JORGE SILVA BELEM..

Porto Velho — RO, 08 de maio de 2023.

Francois Lucio
Ch. S¢ de Registro, Mov., Controle e Baixa de Material Permanente



ANEXO - DO TERMO DE REFERENCIA

LOTE 01

MATERIAL DE CONSUMO (EXPEDIENTE)

ITEM

DISCRIGCAO DO MATERIAL

UNID

QUANTIDADE
MIN. / MAX.

01

PLACA DE IDENTIFICAGAO PATRIMONIAL, em aluminio, com dois
orificios de fixagdo, com adesivo autocolante de grande durabilidade e
resisténcia a intempéries, tinta da escrita de alta qualidade e
durabilidade, com cédigo de barras pré-impresso, medindo 50X20mm,
com fundo na cor de impressdo azul escuro, com sequencial de
numeracédo de 45.914 a 50.000.

Un

4.086

02

PLACA DE IDENTIFICAGAO PATRIMONIAL em aluminio, com dois
orificios de fixagdo, com adesivo autocolante de grande durabilidade e
resisténcia a intempéries, tinta da escrita de alta qualidade e
durabilidade, com cédigo de barras pré-impresso, medindo 50X20mm,
com fundo na cor de impressao azul escuro, sem numeracao.

Un

200




		2023-05-09T13:18:52-0400
	FRANCOIS LUCIO




