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TERMO DE REFERENCIA
(Dispensa de Licitacao Lei n. 14.133/2021)

1. DO OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada, mediante dispensa eletrénica de licitagéao,
com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n. 14.133/2021 e alteracdes, visando a
prestacao de servicos de traducao/interpretacdo simultanea (inglés-portugués-inglés
e espanhol-portugués-espanhol), de idiomas estrangeiros para a lingua portuguesa,
bem como da lingua portuguesa para idiomas estrangeiros, com o intuito de atender
eventos juridicos promovidos pela Escola Judicial do TRT da 142 Regido (RO e AC),
com jornada diaria de 2h (duas horas) por evento (curso, palestra, seminario etc),
totalizando a estimativa de 20 encontros ao longo do exercicio de 2023.

1.2 Visando a minimizag&o de custos, os eventos/palestras suprarrelacionados seréo
transmitidos ao vivo por videoconferéncia pela plataforma Zoom, no canal do YouTube
da Escola Judicial, tendo como publico-alvo magistrados, servidores, estagiarios e
demais colaboradores do Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regiéo.

1.3 Em razao da politica de compartiihamento de acdes e de envolvimento com a
sociedade, a participacdo também sera franqueada a magistrados, servidores,
estagiarios de outros Tribunais, bem como advogados, membros do Ministério Publico
e toda a comunidade juridica e ndo-juridica.

2. DA JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacao justifica-se em razao da necessidade de traducgao/interpretacao
simultanea de idioma estrangeiro para lingua portuguesa, bem como da lingua
portuguesa para idiomas estrangeiros, com o objetivo de atender as necessidades do
Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regido, tendo em vista a participacdo de
palestrantes estrangeiros nos eventos voltados, de forma especial, a capacitacéo de
magistrados e servidores.

2.2 Algumas das palestras dos eventos promovidos pelo TRT da 142 Regido serao
proferidas por magistrados/profissionais da area juridica de paises como os Estados
Unidos, a Coreia do Sul, a Espanha e a Africa do Sul, entre outros sem o dominio da
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lingua portuguesa, 0 que torna necessaria a contratagcao de empresa especializada
para executar servico de traducgao/interpretacdo simultdnea dos idiomas inglés
espanhol para o portugués, a fim de garantir a compreensao e melhor aproveitamento
do conteudo.

2.3 Nesse sentido, a contratagdo justifica-se em razdo da necessidade de realizacao,
pela Escola Judicial do TRT da 142 Regiao, de eventos institucionais e de capacitagéo
de natureza internacional, como seminarios, encontros e simp0sios, nos quais ocorre
a participacao de participantes/palestrantes estrangeiros.

2.4 Os referidos eventos estdao previstos no calendario de capacitacdes/agdes
formativas da Escola Judicial do TRT da 142 Regiéo.

2.5 Cumpre, ainda, esclarecer que nesse tipo de traducao o intérprete trabalha de
forma concomitante com o palestrante.

2.6 O servico sera prestado mediante demanda e coordenacao da Escola Judicial.
3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descricao da solugdo como um todo se encontra pormenorizada neste Termo
de Referéncia, conforme anexo |I.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

4.1. Trata-se de aquisigdo de servico comum a ser contratado mediante Dispensa
Eletrénica de Licitacao.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizados neste Termo de
Referéncia, conforme anexo |.

6. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Nao incidem critérios de sustentabilidade na presente contratacdo, uma vez que
a natureza e a prestagéo on-line dos servigos nao trazem consequéncias danosas ao
meio ambiente.

7. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

7.1. Os servigos serdo aceitos definitivamente apds a realizacdo das traducdes dos
eventos, devendo ser observada pela empresa a ser contratada as demais
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disposicoes deste Termo de Referéncia para fins de liquidagcdo e pagamento da
despesa decorrente da contratagao.

7.2 Serao utilizados, ainda, os Termos de Recebimento provisorios e definitivos para
atestar o atendimento ao servico contratado e registrar eventuais pendéncias.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Ficara sob a responsabilidade do TRT 14:

8.1 Organizar o ambiente virtual necessario para a realizacdo dos eventos na
plataforma a ser adotada;

8.2 Informar a plataforma que viabilizara a participacdo dos tradutores com
antecedéncia de até 2 (dois) dias Uteis da realizagdo dos eventos, responsabilizando-
se por eventual treinamento para acesso ao software de streaming, envio dos links de
instalacao da plataforma e modus operandi da participacao dos tradutores;

8.3 Comunicar e entregar as demandas a contratada de forma clara e precisa, em
tempo habil, visando possibilitar-lhe efetuar todos os preparativos para a realizacao
dos servicos;

8.4 Orientar, exclusivamente por meio do fiscal, a execugédo dos servigos contratados
quanto aos critérios de prioridade, qualidade e condi¢des dos trabalhos, bem como
conferir e atestar a prestagao dos servicos;

8.5 Prestar os esclarecimentos solicitados pela Contratada, atinentes ao objeto do
presente instrumento;

8.6 Supervisionar a execucao dos servicos;
8.8 Efetuar o empenhamento da despesa;

8.9 Efetuar o pagamento em ambito interno, em até 15 (quinze) dias Uteis apds a
realizagdo do evento, contados a partir da certificagdo da nota fiscal/fatura, a qual
devera vir acompanhada com documentos que comprovam a prestacdo dos servigos
e com certiddes, em plena validade, indicadas no item 13 deste Termo de Referéncia;

8.10 Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do objeto a ser contratado, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
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empregados, prepostos ou subordinados.
9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Ficara sob a responsabilidade da Contratada:

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de
Referéncia e em sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execug¢do do objeto;

9.2 Atender rigorosamente as demandas da Contratante nos prazos pré-
determinados, principalmente nos servicos de urgéncia;

9.3 Responsabilizar-se pela fidedignidade da traducao, bem como pelo sigilo absoluto
com relagédo a todas as informacdes a que venha a ter conhecimento em razao do
Servico;

9.4 Executar os servigcos de acordo com as normas técnicas em vigor, observando a
programacao estabelecida pelo contratante;

9.5 Utilizar-se de profissionais capacitados tecnicamente, efetuando todos os
pagamentos relacionados a mao de obra, inclusive os recolhimentos relativos aos
encargos previstos na legislacao trabalhista, previdenciaria e fiscal,

9.6 Dispor de profissionais em quantidade suficiente para o atendimento dos servigos
contratados;

9.7 Manter, durante toda a execucao da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
neste Termo de Referéncia;

9.8 Responder pela utilizacdo inapropriada de equipamentos e meios de
comunicacdo, quando executar servigos;

9.9 Apresentar a Relagé@o de Tradutores habilitados a executarem os servicos;

9.10 Emitir a nota fiscal/recibo ap6s a execucao dos servicos, bem como os demais
documentos necessarios a liquidacdo da despesa, devendo encaminhar por via
eletrdnica para o endereco ejud@trt14.jus.br ;

9.10 Entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao da contratagao, quando nao for
possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos, 0s seguintes
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documentos:
1) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

3) Certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede da Contratada;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item
10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto deste Termo de Referéncia.
11. DA ALTERACAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacao da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitagdo exigidos na licitacao original, mantidas as demais clausulas e condi¢coes
da contratagdo, ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia
expressa da Administracao a continuidade da contratagao.

12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. Nos termos da Lei n. 14.133/2021, ficam designados como representantes da
Administracdo os servidores Ariel Rodrigues dos Santos, Secretario Executivo da
Escola Judicial, e Alice Moraes Moreira, substituta eventual, para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos servicos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacao
de falhas ou defeitos observados.

12.2. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o da Lei n. 14.133/202.

12.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as
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ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado apos a liquidagcdo da despesa, por meio de ordem
bancaria, através do Banco do Brasil S/A, até 15 (quinze) dias uteis, mediante a
apresentacao de nota fiscal/fatura, devidamente certificada pela Secretaria-Executiva
da Escola Judicial, podendo o pagamento ser efetuado antes desse limite temporal.

13.2 A nota fiscal/fatura devera vir acompanhada da Certidao Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao-CND ou Certidao Positiva de
Débito Com Efeitos de Negativa — CPD-EN, Certificado de Regularidade do
FGTSCRF, bem como da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou
Certidao de Débito Trabalhista Positiva com efeito de Negativa, todos dentro dos
respectivos prazos de validade.

13.3 A certificagdo da nota fiscal/fatura somente devera ser realizada quando todos
os documentos necessarios a liquidacao da despesa estiverem juntos, a fim de que
nao seja iniciada a contagem do prazo de até 15 (quinze) dias Uteis.

13.4 Sera facultada a Administracdo a possibilidade de retencdo de pagamentos
devidos, enquanto houver pendéncia de liquidagéo de obrigacao financeira, em virtude
de penalidade ou inadimpléncia contratual.

13.5 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a
comprovacao da regularizacao da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a
Contratante.

13.6 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgao
Contratante atestar a execucao do objeto da contratacao.

13.7 A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
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SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais.

13.7.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
fornecedor contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da
Instrucdo Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

13.8 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

13.9 Antes de cada pagamento a Contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

13.10 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua notificacédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

13.11 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracao devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao
temporaria de participacéo em licitagdao, no ambito do érgao ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrucao Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.

13.12 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

13.13 Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

13.14 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo da contratagdo, caso a Contratada nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

13.14.1 Sera rescindido o contrato em execucdo com a Contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou
outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer
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caso, pela maxima autoridade da Contratante.

13.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

13.15.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

13.16 Nos termos da Portaria GP n. 0254/2022, é obrigat6rio a Contratada o cadastro
no portal externo do SIGEO - JT, como condicao indispensavel para contratagéo e
recebimento de pagamento.

13.17 O empenho da despesa somente sera realizado apds o cadastramento referido
no “caput”.

13.18 Os documentos fiscais emitidos deverao ser juntados pelo prestador de servico
no SIGEO-JT, sem prejuizo das demais obrigacdes existentes.

13.18.1 Serdo aceitos como documentos fiscais: Nota Fiscal Eletrénica; Nota
Fiscal de Servico Eletronica; Nota Fiscal de Servico; Fatura de Servigos;
Conhecimento de Transporte Eletrdnico e Recibo de Pagamento do Auténomo;

13.18.2 Os fornecedores que fazem uso de documentos eletrbnicos na
extensdo (xml) deverao juntar os arquivos obrigatoriamente neste formato.

13.19 Apds a conferéncia dos documentos, o fiscal do contrato devera atestar, no
médulo Execucdo Financeira do SIGEO-JT, que os servicos foram prestados com
reqularidade ou que os bens foram entregues em conformidade com as
especificacoes previstas, atendidas as condigdes e prazos contratados.

13.19.1 Em caso de inconsisténcia na documentacdo, o fiscal rejeitara os
documentos, devendo o prestador de servico proceder a devida correcao, realizando
nova juntada.

13.19.2 O fiscal do contrato, por meio do médulo Execucdo Financeira do
SIGEO-JT, devera inserir o fundamento do ateste acrescido da data do efetivo
recebimento do bem ou da prestacao do servigo.
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13.19.83. Atestado o documento fiscal no sistema SIGEO-JT, o fiscal devera
extrair o documento respectivo para juntada no PROAD, com posterior remessa a
SOF para fins de pagamento.

13.19.3.1 A Secretaria de Orcamento e Financas ficara responsavel pelas
orientacdes as unidades internas do Tribunal quanto a utilizacao do sistema, cabendo
ao gestor/fiscal as orientagbes e 0 acompanhamento, junto aos prestadores de
servico, em relacdo ao cadastro, bem como a juntada da documentacgéo exigida.

13.19.3.2 Quando houver alteracdo do fiscal e/ou suplente do contrato, o
Gestor da unidade devera realizar os registros correspondentes no SIGEO-JT.

13.20 O descumprimento das obrigacdes ou atraso na entrega dos documentos fiscais
ensejara na responsabilizacdo por multas e juros, podendo, ainda, ser instaurado
procedimento apuratério para possivel aplicacdo de penalidades, acarretando,
inclusive, a rescisdo contratual.

13.21 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido
de atualizacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até
a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacao das
seguintes férmulas:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=(TX)I=(6/100) | = 0,00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

14. DO REAJUSTE

14.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data limite para a apresentac¢ao das propostas.

15. DA GARANTIA DE EXECUCAO
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15.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucado, haja vista que a
contratacdo € de pequeno valor e a estipulacdo de garantia podera inviabilizar a
competitividade do certame e a contratacao.

16. DA GARANTIA CONTRATUAL DOS SERVICOS.

16.1. Considerando o valor da contratacdo e que se tratam de servicos comuns, nao
sera exigida garantia contratual dos servigos.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. As sancbes administrativas sdao aquelas estabelecidas no aviso de dispensa
eletrénica.

18. DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

18.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista s&o as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no aviso de dispensa
de licitacao.

18.2. Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor estao previstos no aviso de dispensa de licitagao.

18.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

18.3.1 Comprovacdo de aptiddao para a prestacdo de servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto deste Termo de
Referéncia, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

18.3.2 Declaragdes relativas ao trabalho de menores (art. 79, inciso XXXIII, da
Constituicao Federal) e de néo relacdo de parentesco com membros deste Tribunal
(Resolugdes CNJ n® 7, de 18/10/2005, e n® 9, de 6/12/2005).

18.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serao:
18.4.1. Valor Global: R$ 37.500,00 (trinta e sete mil e quinhentos reais);
18.4.2. O critério de julgamento da proposta € o menor preco global;

18.4.3. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no aviso
de dispensa de licitag&o.
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Porto Velho, 16 de marco de 2023.

(assinado digitalmente)
ARIEL RODRIGUES DOS SANTOS

Secretario-Executivo da Escola Judicial do TRT 142 Regiao

ltem Especificagcbes

1 Contratacao de
empresa especializada
visando a prestagao de

servicos de
traducgao/interpretacéo
simultanea (inglés-
portugués-inglés e
espanhol-portugués-
espanhol).

Elaborado por LGS

ANEXO
Valor Intérprete  Quantidad
Unitario e anual
por hora estimada
(até 2 de eventos
horas por
dia)
937,50
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