TERMO DE REFERENCIA-TR

1- OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigcos de manutengao
preventiva e corretiva, para os equipamentos de televisdo e radio alocados na
Secretaria de Comunicacdo Social e Eventos Institucionais — SECOM, relacao
constante no Anexo I, parte integrante deste Termo de Referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 Assegurar o perfeito funcionamento dos equipamentos de TV e Radio,
conferindo a boa qualidade dos servicos por meio da correta manutengcdo dos
equipamentos. De forma, que ratificamos que a contratagdo de uma empresa trara
vantajosidade financeira para este tribunal, sobretudo quando existe a caréncia de
servidores a execucgao dessa atividade com precisdo, de modo que consideramos de
extrema necessidade a contratagdo de mao de obra especializada para tal fim.

3- CLASSIFICACAO DOS SERVIGOS

3.1 Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificagdo de bens e
servicos comuns.

4- QUALIFICAGAO TECNICA DA CONTRATADA

4.1 A CONTRATADA devera apresentar prova de capacidade técnica, mediante a
apresentacao de Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove a execucdo de manutencdo preventiva e corretiva em
equipamentos do género e com caracteristicas semelhantes ao objeto deste TR.

4.2 Em qualquer fase da licitagcdo, podera ser realizada diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo (art. 43, § 30 da Lei
8.666/93).

5- ESPECIFICAGAO E EXECUGAO TECNICA DOS SERVICOS

5.1 O responsavel pela execucdo de manutencdo devera executar servicos de
desmontagem dos equipamentos (se for o caso) para facilitar sua limpeza e
lubrificagcdo, bem assim verificar qual(is) a(s) peca(s) esta(dao) comprometida(s) em
seu funcionamento para posterior substituicdo, caso seja vantajoso, para este
tribunal, com autorizagao prévia do gestor da SECOM.

5.2 Todos os equipamentos deverao sofrer manutencdo TRIMESTRAL, podendo
haver, excepcionalmente manutencéao fora desta programacgéao de no maximo 3 (trés)
equipamentos ao més, caso haja urgéncia, sem prejuizo da manutengao trimestral.

5.3 A CONTRATADA deve possuir e fornecer todos os equipamentos especializados
para execucgao adequada dos servigos de limpeza e higienizagao requeridos.
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5.4 A CONTRATADA obrigar-se-a executar os atendimentos, em principio, nos
horarios normais de funcionamento onde os equipamentos se encontram instalados,
ou fora da Sede do tribunal, mediante acordo prévio a ser estabelecido entre as
partes.

5.5 A CONTRATADA obrigar-se-a a responsabilizar-se por quaisquer danos
causados nos equipamentos, em razdo de imprudéncia, negligéncia ou impericia,
em bens do tribunal.

5.6 Caso durante o pacto for adquirido novos equipamentos pelo Tribunal a empresa
procedera a manutencdo destes até o final do contrato sem alteracdo no valor
pactuado; bem como ndo havera alteracdo no valor, caso algum equipamento,
relacionado no Anexo | deste TR seja descartado.

5.7 Verificada a necessidade de aquisicdo de pecas quando da manutencdo, a
CONTRATADA devera quantificar e especificar, por meio de relatério
circunstanciado,0 qual subsidiara a SECOM na aquisi¢ao da(s) peca(s) em autos

apartados, para que o equipamento defeituoso venha funcionar normalmente.

5.8 Toda a manutencdo dos equipamentos realizada trimestralmente, devera ser
realizada no maximo em 10 (dez) dias corridos; sendo os excepcionais do més,
citados no item 5.2, que deverao ser realizados em 48 (quarenta e oito horas), salvo
justificativa condizente.

6 - OBRIGAGOES DAS PARTES
6.1. DA CONTRATADA

6.1.1. Manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao,
durante todo o periodo do contrato, inclusive caso a empresa/pessoa fisica
vencedora nao ter sede/residir em Porto Velho-RO, devera manter técnico habilitado
nesta cidade.

6.1.2. Emitir Notas Fiscais dos servigos efetivamente prestados, apresentando-as a
CONTRATANTE, até o 5° (quinto) dia do més subsequente ao da prestagado dos
servigos, discriminando no corpo das Notas Fiscais o periodo a que se refere o
servigo/etapa ou parcela, o numero e o objeto do respectivo Contrato.

6.1.3. Reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0os servicos em
gue se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao.

6.1.4. Responder, diretamente, por quaisquer perdas, danos ou prejuizos que vierem
a causar a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua agao ou omissao,
dolosa ou culposa, na execugdao do contrato, independentemente de outras
cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.



6.1.5. Responsabilizar-se por todos e quaisquer 6nus e encargos decorrentes da
Legislacdo Fiscal (Federal, Estadual e Municipal) e da Legislagdo Social,
Previdenciaria, Trabalhista e Comercial, sendo certo que os empregados da
CONTRATADA néo terao vinculo empregaticio com a CONTRATANTE.

6.1.6. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais, ndo transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato.

6.1.7. Permitir a CONTRATANTE a fiscalizacdo, a vistoria dos servigos e o livre
acesso as dependéncias, bem como prestar, quando solicitada, as informacdes
visando o bom andamento dos servicos.

6.1.8. A fiscalizacdo pela CONTRATANTE né&o exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios e, na ocorréncia destes, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes ou prepostos.

6.1.9. Responder por todos e quaisquer 6nus, suportado pela CONTRATANTE,
decorrentes de eventual condenagao trabalhista proposta por seus empregados,
autorizando desde ja, a retengdo dos valores correspondentes dos créditos
existentes, inclusive da garantia contratual, quando houver.

6.1.10. A CONTRATADA mantera os equipamentos em condi¢des normais de
funcionamento, através de manutengcdo preventiva e corretiva, efetuando os
necessarios ajustes e reparos, substituindo, as pegas, componentes e acessorios
avariados por outros de caracteristicas iguais ou superiores, mediante aprovagao do
orgamento apresentado;

6.1.11. A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, manter atualizados endereco
eletrbnico (e-mail) para recebimento dos chamados técnicos, bem como telefones
fixo e celular.

6.1.12. No caso de abertura de chamado por e-mail a CONTRATADA se
compromete em responder a solicitagcao também por e-mail em até 3 (trés) horas
apdés o horario de envio do mesmo, para as solicitagdbes que ocorrerem apos o
encerramento do expediente do Tribunal a CONTRATADA devera responder na
primeira hora do dia seguinte.

6.1.13. Os servigcos objeto deste Termo deverdo ser realizados por técnicos
especializados da firma proponente, em quantidade suficiente as dimensdes dos
servigos, com utilizacado de ferramentas e instrumentagao adequadas.

6.1.14 Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas apés o atendimento do chamado corretivo, a existéncia de qualquer
defeito que observar nos equipamentos e que ndo possam ser por ela eliminados
nos termos deste Termo.



6.1.15 Os técnicos da CONTRATADA se apresentarao nos locais de prestacao dos
servicos utilizando o seu uniforme e portando o cartdo de identificagao funcional em
local visivel. Terao livre acesso aos equipamentos, objetos deste contrato, a fim de
executarem os servicos de manutencgado, respeitadas as normas de seguranca
vigentes nas dependéncias da CONTRATANTE e horario acordado.

6.1.16 A CONTRATADA devera fornecer, em qualquer época, esclarecimentos e
informagdes técnicas sobre os servigos executados, emitir e enviar relatérios com
analise de alguma ocorréncia e/ou evento especial que porventura ocorrer com o
equipamento, desde que solicitados pela CONTRATANTE.

6.1.17 O representante da CONTRATANTE tera livre acesso as oficinas e/ou
laboratorios da CONTRATADA para acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos
em execugao.

6.1.18 As duvidas da CONTRATADA, caso surjam serao dirimidas pela SECOM.

6.1.19 Independente do carater da manutengdo, se durante a realizagdo da
manutengao preventiva for constatado a necessidade de intervencdo de carater
corretivo, a CONTRATADA, devera informar de imediato ao Fiscal do Contrato,
designado pelo Contratante, prestando todos os esclarecimentos acerca do
problema, verificando inclusive, o tempo previsto para manutencdo e orgamento
detalhado nos casos de substituigao.

6.2 DA CONTRATANTE

6.2.1. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, apds a apresentacao da
nota fiscal e aprovacao dos servigos no prazo estabelecido no item 11.

6.2.2 Fiscalizar a execugdo do contrato e subsidiar a CONTRATADA com

informacdes necessarias ao fiel e integral cumprimento dele.

6.2.3. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia que interfira na

execucao dos servigos.

6.2.4. Possibilitar que a CONTRATADA conserte o equipamento no local onde se
encontra, se for de sua preferéncia, objetivando a solugdo de problemas de

pequenas proporgoes.

7 - DAS PECAS A SEREM UTILIZADAS



7.1 Pecas para algum dos equipamentos listados no Anexo |, podem ser adquiridas
da CONTRATADA ou de outra empresa, desde que oferecam menor preco, sendo

esta aquisi¢ao procedida em autos apartados.

7.2 Adquirida a(s) peca(s) estas devem ser substituidas pela CONTRATADA, sendo
as antigas devolvidas a CONTRATANTE.

7.3 A CONTRATANTE podera, ao seu critério, fornecer qualquer peca ou produto
necessario para a realizagdo dos servigos, ficando a CONTRATADA obrigada a
instala-las com a melhor técnica possivel, sem que isso resulte em 6nus adicionais a
CONTRATANTE.

8 — DO ATENDIMENTO E DO LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVIGO
8.1 Nas dependéncias da SECOM ou na propria empresa, se for o caso.

8.2 A retirada do equipamento para manutencédo, caso necessaria, somente sera
feita mediante autorizacdo da CONTRATANTE.

8.3 O equipamento retirado pela CONTRATADA e os servigos respectivos deverao
ser realizados no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis.

9 - ALTERAGAO SUBJETIVA DA EMPRESA

9.1 E admissivel a fusao, cisdo ou incorporacéo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que:

a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo
exigidos na licitagdo original,

b) sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato;

C) n&o haja prejuizo a execugao do objeto pactuado; e

d) haja a anuéncia expressa da Administragao a continuidade do contrato.

10 - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO

10.1 O acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos serdao efetuados pela SECOM,
por meio das servidoras Marcia Cristina da Silva Morais e Maira Isabel Drischel da
Silva, respectivamente, fiscal e substituta eventual, as quais irdo manter em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados, como preceitua a
Portaria GP n. 716/2019.



11 - PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado apos liquidagcdo da despesa, por meio de ordem
bancaria, através do Banco do Brasil S/A, até 15 (quinze) dias uteis, mediante a
apresentacao da nota fiscal/fatura, devidamente certificada pelo setor competente do
TRT-142 Regido, prazo necessario para tramitagdo do processo nos setores internos
deste Regional, embora o pagamento possa ser realizado antes desse limite
temporal.

11.2 A Nota Fiscal devera vir acompanhada do DAM (Documento de Arrecadagao
Municipal), referente ao recolhimento do imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza (ISSQN) devidamente pago ou a pagar, além das certiddes relacionadas
abaixo:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido (abrangendo a Regularidade das Contribuicbes Previdenciarias e as de
Terceiros) ou Certiddo Positiva de Débito Com Efeitos de Negativa - CPD-EN; b)
Certificado de Regularidade do FGTS-CREF;

c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo de Débito
Trabalhista Positiva com efeito de Negativa; e

d) Bem como outras certiddes que vierem a ser obrigatérias por lei, desde que
tenham correlagdo com o objeto, devendo ser apresentados todos esses
documentos dentro dos respectivos prazos de validade.

11.3 As pessoas juridicas optantes pelo Regime Especial de Arrecadagdo de
Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte (Simples Nacional), deverdao apresentar a cada pagamento, Declaragdo em
duas vias, na forma do Anexo IV da Instrucdo Normativa RFB n° 1.234 , de
11/01/2012 (artigo 4°, inciso XI, c/c artigo 6°).

11.4 Quando pessoa fisica devera apresentar comprovante de recolhimento de
Imposto Sobre Servigos de Qualquer natureza — ISSQN e da Previdéncia Social.

11.5 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a futura contratada
nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, os encargos moratérios poderao
ser calculados com utilizagdo da seguinte formula: EM = N x VP x | (§4° do art. 36,
da IN n° 2/2008 — MPOG e Acdérdao TCU 1047/2003 Plenario), onde:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da Parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira, assim apurado:



TX = Percentual da Taxa anual = 6%
| = (TX/100) | = (6/100) | = 0,00016438
365 365

11.6 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacédo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagao da regularizagdo da situagcédo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

11.7 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n. 123, de 2006, nao sofrera retengao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagcao de comprovacido por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

11.8 Nos termos da Portaria GP n. 0254/2022, é obrigatério a contratada o cadastro
no portal externo do SIGEO - JT, como condicao indispensavel para contratagao e
recebimento de pagamento.

12 - REAJUSTE

12.1 O valor do objeto sera reajustado a cada 12 meses, com base na variagao
acumulada nos ultimos 12 (doze) meses pelo indice do IPCA/IBGE dos ultimos doze
meses, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, ou outro que
venha a substitui-lo;

12.2 O reajuste da proposta esta condicionado, se, apos cada 12 meses, a proposta
continuar com prego compativel com o de mercado, € vantajosa e atende o interesse
da Administragao e confirmado pelo gestor/fiscal do contrato;

12.3 A contratada podera exercer o direito de reajuste de pregos a cada 12 meses,
devendo o pedido ocorrer a partir 15 dias antes do término de 12 meses, até 15 dias
corridos do novo prazo de 12 meses subsequentes. Caso ndo o faca nesta data,
ocorrera a preclusao légica do direito ao reajuste;

12.4 As alteragbes decorrentes de reajustes serdo formalizadas por meio de
apostilamento.

13 - GARANTIA DE EXECUGAO

13.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual para a presente contratacao.



14 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1 - As sanc¢bes administrativas serdo aplicadas conforme disposto na Portaria n°
663, de 15 de margo de 2013 e publicada no DEJT142 Regido dia 18/03/2013, que
regulamenta e uniformiza o procedimento de aplicagdo das san¢des administrativas:

14.1.1 A inexecugao parcial, ainda que temporaria, ou total da obrigagdo pactuada
sujeitara o contratado as seguintes sang¢des (Art. 7°, da Portaria 663/13):

| - multa de mora;
[l - multa compensatoria;
Il — adverténcia;

IV - suspensdo temporaria para participar em licitagdo e contratar com a
Administracao, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

V — impedimento de licitar e contratar com a Unido, nas hipoteses previstas no art. 7°
da Lei n® 10.520/02 e quando a modalidade licitatoria for o pregéo; VI - declaragéo
de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

Paragrafo unico. As sangdes previstas nos incisos I, Ill, IV, V e VI deste artigo
poderao ser aplicadas juntamente com a do inciso Il.

14.2 Das Multas

14.21 A multa é a sangao pecuniaria que sera imposta ao contratado, pelo
ordenador de despesas, por atraso injustificado na entrega ou execugdo da
contratagdo, e sera aplicada nos seguintes percentuais (Art. 8°, da Portaria n°
663/13):

| - multa de mora de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, na entrega de
material ou execucao de servigos, calculada sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, até o limite de 15% (quinze por cento), que corresponde a até 30
(trinta) dias de atraso;

Il - multa compensatoéria de 10% (dez por cento) aplicada no caso de:

a) atraso injustificado e superior a 30 dias, na execugdo total ou parcial da
contratacao;

b) recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ata de registro de
precos ou nota de empenho, dentro do prazo estabelecido pela Administracéao,
recusa parcial ou total na entrega do material ou prestagao dos servigos.

14.2.2 A multa compensatoria sera aplicada sobre a parte inadimplida, sem prejuizo



da aplicacdo da multa de mora prevista no inciso | (§ 1°, do art. 8°, da Portaria n°
663/13);

14.2.3 Demonstrado que o atraso ocorreu por culpa do contratado, cabera a
aplicacdo de multas, afastando-se a sua incidéncia nos casos em que o atraso
decorreu de fatos alheios a sua vontade e por ele inevitaveis (§ 2° do art. 8° da
Portaria n° 663/13).

14.2.4 Sera automaticamente dispensada do procedimento de que trata esta
Portaria e de cobranga a mora que possa ensejar multa inferior a 0,02% (dois
centésimos por cento) do valor previsto no art. 23, inciso Il, alinea “a”, da Lei n°
8.666/93 (§3°, do art. 8°, da Portaria n® 663/13).

15 - RECURSOS ORGAMENTARIOS

15.1 As despesas com o pagamento do referido objeto estdo previstas no Programa
de Trabalho: 168138 — Elemento da Despesa: 3.3.90.39.17 - OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.

16 - EXECUGAO DOS SERVIGOS

16.1. A execugao do servigo sera iniciada apés a assinatura do contrato.

17 - CRITERIO DE ADJUDICAGAO DO OBJETO
17.1 Menor preco.

18 - PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATAGAO

18.1 O prazo de vigéncia da contratagao pretendida sera de 30 meses, com inicio a
partir da data de assinatura, podendo ser prorrogada até o limite de 60 (sessenta)
meses, observado o interesse publico e a critério do CONTRATANTE.

19 — ESTIMATIVA DETALHADA DE PRECOS

ITEM DESCRIGAO DO OBJETO PREGO DA PREGO DA
MANUTENGAO | MANUTENGAO PARA
TRIMESTRAL 30 MESES
1 |Manutenggo TRIMESTRAL dos |R$ 11.955,00 R$ 119.550,00

Equipamentos (Radio e TV) do TRT/142
Regido/ SECOM (relagdo de bens
constantes no Termo de Referéncia em
anexo).

20 - SETOR RESPONSAVEL PELA ELABORA(;AO
20.1 Secretaria de Comunicagao Social e Eventos Institucionais — SECOM.



Porto Velho, 20 de julho de 2022.

Marcia Cristina da Silva Morais
Chefia do Setor de Apoio Administrativo
Secretaria de Comunicacao Social e Eventos Institucionais — SECOM

(assinado eletronicamente)



ANEXO I

RELAGCAO DE EQUIPAMENTOS PARA MANUTENCAO

Item Descricao do bem Tombamento
1 Video Cassete JVC-SR VS30U 17958
2 Microfone Sennheiser-EW122 17963
3 Gravador LG-RH1F99H 23995
4 Camara Sony PMW - EX3 30398
5 Camara Sony PMW - EX3 30399
6 Video Cassete Sony HVRM15AN 30420
7 Camara Fotografica Nikon NKR-D90 31026
8 Lente VR18-105 -Nikon Nokia VR-18 31027
9 Lente VR70-300-Nikon 70/300 31028
10 Microfone Sony UWP VI 31947
11 Microfone Sony UWP VI 31948
12 Microfone Sony UWP VI 31949
13 Mesa de Mixer de Video SE-500 31953
14 Ilha de Edicao (micro) 35838
15 Camara de Video Sony PMW-200 37011
16 Camara de Video Sony PMW-200 37012
17 Camara Nikon D 800 37013
18 Camara Nikon D 800 37014
19 Flash Nikon SB-910 37015
20 Lente Nikon DX ED 37016
21 Lente Nikon DX VR 37017
22 Camara de Video Sony HVR-HD 37076




23 Gravador ASUS-SBW-06D2X 37193
24 Lente para Camara Digital 37754
25 Flash para Camara digital 37755
26 Mesa de Som Compact Mixer 37848
27 Imac Apple "27” (ilha de edicao) 38970
28 Conj. Soundbar — Audio dindmico c/clareza 38971
vocal
29 Torre duplicadora de CD e DVD 38972
30 Microfone sem fio duplo 38973
31 Microfone sem fio duplo 38974
32 Microfone sem fio duplo 38975
33 Microfone Condensador Profissional 38999
34 Microfone Condensador Profissional 39000
35 Microfone Condensador Profissional 39001
36 Placa de Audio externa 39002
37 Placa de Audio externa 39003
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