TERMO DE REFERENCIA
(Dispensa de Licitacao Lei n. 14.133/2021)

1. DO OBJETO

1.1. Contratacao de servigos de fornecimento de 120 (cento e vinte) lanches para os Q 38,
participantes do “XXXIl Encontro Institucional de Magistrados(as) do Tribunal

Regional da 142 Regido”, evento presencial, a ser realizado durante os dias 3 e 4 de

novembro de 2022, no Auditério do referido Tribunal, conforme condic¢des,

guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Da demanda e valor estimado:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICA UNIDADE DE VALOR VALOR TOTAL

CAO MEDIDA UNITARIO ESTIMADO
(R$ 1,00) (R$ 1,00)
Contratacdo de empresa Pessoa 58,50 7.020,00
1 especializada no ramo de
alimentagao para

fornecimento de lanches.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 30 (trinta) dias, contados do envio
da nota de empenho.

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A justificativa e o objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em
Topico especifico do Documento de Oficializagdo de Demanda.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo
de Referéncia.

4. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

4.1. Trata-se de prestacao de servico comum a ser contratado mediante Dispensa
Eletrénica de Licitagao.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Os requisitos da contratagcdo encontram-se pormenorizados neste Termo de
Referéncia e seu anexo.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE



6.1. Este item sera objeto de analise pela Secdo de Sustentabilidade e
Acessibilidade do Tribunal.

7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

7.1. O servico na forma solicitada, devera estar pronto para ser servido com pelo
menos 1 (uma) hora de antecedéncia do horario previsto para o intervalo das
atividades do evento, devendo a empresa contratada estar ciente que podera haver
alteragdes do inicio da prestagdo do servico, no seguinte endereco: Rua Almirante
Barroso, n. 600 - Mocambo (Edificio-Sede do TRT 14), CEP: 76.801-901 - Porto
Velho - RO.

7.2. Os servigos serao recebidos, provisoriamente, no prazo maximo de 1 (uma)
hora, no local determinado pelo fiscal, previamente, contados da comunicagao
escrita da Contratada, apds a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagao.

7.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo maximo de uma hora, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.4. Os bens serao recebidos definitivamente a partir do recebimento da Nota Fiscal,
atestada a execucgao dos servicos pelo fiscal.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto n&o exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
8.1. Sao obrigagdes da Contratante:

8.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes do Termo de
Referéncia e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo;

8.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢gées da Contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado;

8.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e
Seus anexos;



8.2. A Administragcdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao da contratacdo, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacbes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

9.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes
ao objeto contratado;

9.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°®
8.078, de 1990);

9.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

9.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacgao;

9.1.5. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na licitacao;

9.1.6 Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato;

9.1.7 Utilizar insumos de primeira qualidade na elaboracdo do que
apresentara, devendo apresentar sabor agradavel e aspecto saudavel;

9.1.8 Ultilizar embalagens tanto para acondicionamento quanto para
transporte, as quais deverao garantir a qualidade dos alimentos, sem alteragao de
suas caracteristicas fisicas, fisico-quimicas ou microbiolégicas;

9.1.9 Utilizar copos de vidros ao servir os alimentos em sua forma liquida ou
cremosa, exceto justificado pelo fiscal;

9.1.10 Devera evitar a utilizagcdo de materiais descartaveis, preferindo a
utilizacdo de copos, pratos, baixelas e itens similares de vidro ou porcelana, talheres
fabricados preferencialmente em metal e os guardanapos e os conjuntos de mesas,
em tecido, bem como proceder ao recolhimento do 6leo e sua destinagcdo para
reciclagem, com total proibicdo de que seja despejado na rede de esgoto;

9.1.11 Sempre que disponivel no mercado, devera oferecer alimentagao
organica, comprovada pelo selo “Produto Organico Brasil” do Sistema Brasileiro de



Avaliagao da Conformidade Organica (Sisorg), aposto no rétulo e/ou na embalagem
do produto.

9.2. Quando nao for possivel a verificagcdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo da contratacdo, por ocasido do pagamento da
prestagao dos servigos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social,
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unié&o;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do
item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10. DA SUBCONTRATAGAO

10.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto deste Termo de Referéncia.

11. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais
clausulas e condigdes da contratagdo; nao haja prejuizo a execugao do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade da
contratacgao.

12. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

12.1. Nos termos da Lei n. 14.133/2021, fica designada a servidora Liduina Maria
das Chagas Landim, Secretaria Executiva da Escola Judicial, e na sua auséncia, o
substituto eventual, para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo e determinando
o que for necessario a regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

12.2. A fiscalizagédo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 120 da Lei n. 14.133/202.

12.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execu¢ao da contratacao, indicando dia, més e ano,



bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados
a partir do recebimento da nota fiscal ou fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicadas pela Contratada.

13.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgao
contratante atestar a execucéo do objeto da contratagao.

13.3. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais.

13.3.1.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
fornecedor contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da
Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

13.4. Havendo erro na apresentacido da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, como,
por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagao da regularizagao da situagédo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

13.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

13.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutengdo das condicbes de habilitagdo exigidas neste Termo de
Referéncia.

13.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da Contratada,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

13.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao
temporaria de participagao em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

13.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da



regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

13.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

13.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo da contratagcdo, caso a contratada
nao regularize sua situacdo junto ao SICAF.

13.11.1. Sera rescindida a contratacdo em execugdao com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou
outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer
caso, pela maxima autoridade da contratante.

13.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

13.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria
quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

13.13. Nos termos da Portaria GP n. 0254/2022, é obrigatério a contratada o
cadastro no portal externo do SIGEO - JT, como condi¢cdo indispensavel para
contratagao e recebimento de pagamento.

13.14. O empenho da despesa somente sera realizado apés o cadastramento
referido no “caput”.

13.15. Os documentos fiscais emitidos deverdo ser juntados pelo prestador de
servigo no SIGEO-JT, sem prejuizo das demais obrigagdes existentes.

13.15.1. Seréo aceitos como documentos fiscais: Nota Fiscal Eletrénica; Nota
Fiscal de Servico Eletronica; Nota Fiscal de Servigco; Fatura de Servicos;
Conhecimento de Transporte Eletronico e Recibo de Pagamento do Auténomo;

13.15.2. Os fornecedores que fazem uso de documentos eletrbnicos na
extensao (xml) deverao juntar os arquivos obrigatoriamente neste formato.

13.16. Apds a conferéncia dos documentos, o fiscal do contrato devera atestar, no
modulo Execugédo Financeira do SIGEO-JT, que os servigos foram prestados com
regularidade ou que os bens foram entregues em conformidade com as
especificagdes previstas, atendidas as condigdes e prazos contratados.

13.16.1. Em caso de inconsisténcia na documentacao, o fiscal rejeitara os
documentos, devendo o prestador de servigo proceder a devida corregao, realizando
nova juntada.



13.16.2. O fiscal do contrato, por meio do modulo Execugao Financeira do
SIGEO-JT, devera inserir o fundamento do ateste acrescido da data do efetivo
recebimento do bem ou da prestacéo do servico.

13.16.3. Atestado o documento fiscal no sistema SIGEO-JT, o fiscal devera
extrair o documento respectivo para juntada no PROAD, com posterior remessa a
Secretaria de Orgamento e Finangas (SOF) para fins de pagamento.

13.16.3.1. A SOF ficara responsavel pelas orientagdes as unidades internas
do Tribunal quanto a utilizagdo do sistema, cabendo ao gestor/fiscal as orientagbes e
0 acompanhamento, junto aos prestadores de servico, em relagdo ao cadastro, bem
como a juntada da documentacgé&o exigida.

13.16.3.2. Quando houver alteracao do fiscal e/ou suplente do contrato, o
Gestor da unidade devera realizar os registros correspondentes no SIGEO-JT.

13.17. O descumprimento das obrigagbes ou atraso na entrega dos documentos
fiscais ensejara na responsabilizagdo por multas e juros, podendo, ainda, ser
instaurado procedimento apuratério para possivel aplicacdo de penalidades,
acarretando, inclusive, a rescisao contratual.

13.18. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido
de atualizagao financeira, e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa
de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicagao das seguintes férmulas:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX)I=(6/100) | =0,00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

14. DO REAJUSTE

14.1. Os precgos inicialmente contratados sédo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data limite para a apresentacao das propostas.

15. DA GARANTIA DE EXECUGAO

15.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, uma vez que a
compra € de pequeno valor e a estipulagdo de garantia pode inviabilizar a
contratacao.



16. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. As sancbes administrativas sao aquelas estabelecidas no Aviso de Dispensa
Eletrénica.

17. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.
17.1. Os critérios de qualificacado técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

17.1.1 Comprovagao de aptiddo para o fornecimento de bens em
caracteristicas e prazos compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia, ou
com o item pertinente, por meio de apresentacdo de atestados fornecidos por
pessoas de direito publico ou privado.

17.2. O critério de julgamento da proposta € o de menor prego global.
17.3. Os critérios de aceitabilidade de precgos serao:

17.3.1. Valor Global: R$ 7.020,00 (Sete mil e vinte reais), conforme pesquisa de
mercado.

17.4.2. As regras de desempate entre propostas sao discriminadas no Aviso de
Dispensa de Licitagao.

Porto Velho, 29 de setembro de 2022.
(assinado digitalmente)
LUIZ GONZAGA DA SILVA

Secretario Executivo da Escola Judicial do TRT 142 Regido, em substituigao

ANEXO

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICA UNIDADE DE VALOR VALOR TOTAL

CAO MEDIDA UNITARIO ESTIMADO
(R$ 1,00) (R$ 1,00)

Contratacdo de empresa Pessoa 58,50 7.020,00
1 especializada no ramo de

alimentacéao para

fornecimento de 100 (cem)

lanches.

Cardapio:

-Refrigerante de cola
comum;



-Refrigerante de cola light;
-Guarana comum;
-Guarana light;

-Suco natural (dois tipos,
dentre as seguintes frutas:
caju, caja, abacaxi,
melancia, laranja);

-Leite ou achocolatado;
-Pao francés/manual;
-Manteiga;

-Requeijao ou cream
cheese;

-Sanduiche natural de peito
de peru ou sanduiche
natural de frango ou
sanduiche natural de atum
(pao de forma);

-Bolo de macaxeira;
-Bolo simples;
-Cuscuz;

-Tapioca com manteiga;
-Acai batido;

-Salgado assado;
-Banana comprida frita;
-Batata doce cozida;
-Macaxeira cozida;
-Frutas (trés tipos);
-Adocante e agucar;

-Pao de queijo.

Elaborado por: LGS
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