Nos termos do art. 6°, XXIIl, da Lei n°® 14.133/2021, este Termo de Referéncia procura

PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 142 REGIAO

SECRETARIA DE COMUNICACAQ SOCIAL E EVENTOS INSTITUCIONAIS

TERMO DE REFERENCIA

PROAD N.° 2566/2025

COMPRAS - CONTRATAGAO DIRETA

fornecer um ponto de partida para a definicdo do objeto e condi¢des da contratagéo.

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1 Contratacdo de servico de 1 (uma) assinatura e acesso web a banco de imagens
eletrénicas para o fornecimento de permissao para o download de imagens, fotos, videos,
ilustragdes, gravuras e vetores com direito irrestrito de uso nos materiais impressos e
eletrdnicos do TRT14, com acesso de 1 (um) usuario, pelo periodo de 24 meses, nos termos

da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Servico de 1 (uma) assinatura e
acesso web a banco de imagens
eletrénicas para o fornecimento
de permisséo para o download
de imagens, fotos, videos,
ilustracdes, gravuras e vetores
com direito irrestrito de uso nos
materiais impressos e
eletrbnicos do TRT14, com
acesso de 1 (um) usuario.

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT | UNIDADE QUANT. VALOR VALOR
DE DE UNIT. PARA 24
MEDIDA MESES
ACESSO
DE
USUARIO
1 Servico 1 3.000,00 | 6.000,00

Classificagao dos bens

1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

MIARUIA
—) CRISTINA
DA
SLVA
MORAIS
12/06/2025 15:42

ALEXANDRE
FREITASDA
SLVA

12/06/2025 15:42



1.3 O objeto a ser contratado se enquadra na categoria de bens e servicos comuns,
conforme art. 6°, Xlll, da lei 14.1333/2021, por possuir padroes de desempenho e qualidade
objetivamente definidos, mediante especificagbes reconhecidas e usuais do mercado,
podendo, portanto, ser contratado por dispensa de licitagdo nos termos do art. 75, Il, da Lei
14.133/2021 c/c §1° do mesmo artigo.

Natureza do objeto

1.4 O fornecimento de bens é enquadrado como continuado, conforme inciso XV do art. 6°
da Lei n° 14.133/2021 c/c nos termos da Portaria GP N. 2047/2018 do TRT14, tendo em
vista sua essencialidade, tendo por objetivo atender a necessidade da Administragdo de
forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando o
funcionamento das atividades finalisticas do Tribunal, de modo que sua interrupcdo pode
comprometer o cumprimento da missao institucional, a saude dos usuarios e a integridade
do patriménio publico.

Regime de execugao

1.5 A execucédo do objeto desta contratagcédo sera realizada sob o regime de empreitada por
preco unitario.

Prazo de vigéncia

1.6 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 24 meses contados a partir da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

1.7 Nao se aplica nesta contratacéo.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentacado da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
neste Termo de Referéncia a seguir esposada.

2.2 Essa contratacdo € necessaria para a manutengdo e ampliacdo da qualidade e
quantidade das publicagdes realizadas para os meios digitais, nos mais variados produtos
de comunicacgao social, sob responsabilidade desta Secom.

2.3 Destinando-se a suprir as necessidades desta unidade administrativa em seu labor diario
de divulgacdo institucional que requerem o uso de imagens, que serdo utilizadas
exclusivamente para fins editoriais/informativas, em canais ja existentes ou que venham a
ser criados (site, intranet, Twitter, Youtube, instagram, etc.).

2.4 Além disso, registra-se que nem todas as imagens encontradas na internet de forma
gratuita podem ser utilizadas, face as limitagdes impostas pela existéncia de direitos
autorais, bem assim pela baixa resolugdo das imagens, impossibilitando o uso em pecas
impressas.

2.5 Como também o acesso ao Banco de Imagens pago, nos fornece imagens profissionais
que impactam diretamente no profissionalismo dos projetos desenvolvidos, garantido a
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qualidade técnica as pecas de comunicacido social realizadas, além de colaborar para
facilitar o entendimento, leitura visual e interpretacdo dos usuarios do Tribunal.

2.6 O objeto do presente instrumento encontra-se previsto no Plano Anual de Contratacdes -
PCA 2025), conforme item (item 125) do referido Plano.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo de
Referéncia a seguir esposada.

3.2 A demanda do tribunal tem como base as seguintes caracteristicas:

3.2.1 A assinatura deve compreender um banco com, no minimo, 100.000 (cem mil)
imagens disponiveis para uso da Contratante, incluindo fotos, videos, ilustragdes, imagens
vetoriais, com motivos especificos da atuagdo do Tribunal Regional do Trabalho da 142
Regido, por exemplo: situa¢cdes de trabalho em escritério, reunides de trabalho, trabalho
burocratico, agropecuario, rural, portuario, doméstico, bracal, intelectual, em areas externas,
com diferentes etnias e sexos; ambiente de trabalho; tecnologia; comunicagdes; internet;
saude; sustentabilidade; responsabilidade socioambiental; governo; funcionarios;
empregados; empregadores; entre outros.

3.2.2 O banco deve possuir imagens com enquadramento de pessoas, objetos e animais.

3.2.3 O banco deve disponibilizar a busca por conteudo dentro do acervo através de
palavras-chave ou temas.

3.2.4 O banco deve dispor de suporte ao usuario durante a vigéncia do contrato, através do
seu site na internet, e-mail e telefone.

3.2.5 Atualizagao periddica do acervo.
3.2.6 O TRT14 devera ter permissao para pelo menos 50 downloads por dia.
3.2.7 O TRT14 devera obter livre direito de uso das imagens apés seu download.

3.2.8 O banco deve disponibilizar imagens com resolugéo para web de no minimo de 72 dpi
e para grafica no minimo de 300 dpi.

3.2.9 A contratada fornecera 1 (um) login e 1 (uma) senha a Secretaria de Comunicacgéo
Social e Eventos Institucionais do TRT14, para possibilitar o acesso ao servico, o qual
devera ser ininterrupto, ou seja, disponivel 24h por dia, inclusive aos sabados, domingos e
feriados.

3.2.10 As imagens, fotografias, videos, ilustragbes fornecidos pela Contratada deverdo
possuir licenga do tipo royalty free, que possui as seguintes caracteristicas: cessao ilimitada
de direitos autorais; sem exclusividade de utilizagdo; uso permitido sem apresentacédo de
crédito da empresa fornecedora dos materiais; utilizacdo sem limitagdo por quantidade de
vezes; sem limite temporal para utilizag&o.
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3.2.11 O tribunal podera fazer uso por tempo ilimitado das imagens aplicadas a trabalhos
realizados durante o periodo de vigéncia da assinatura.

3.2.12 O tribunal tera autorizagdo para recorte, manipulagéo digital, aplicagao de efeitos,
alteragdes de cor e fusdo das imagens com outras, sendo do banco ou néo.

3.2.13 A contratada nao podera transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigacbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que
esta obrigada.

3.2.14 O servigo (liberar o acesso ao download das imagens) sera realizado em prazo néo
superior a 48 (quarenta e oito) horas, contadas a partir da assinatura do contrato.

3.2.15 O login e a senha para acesso ao servigo (banco de imagem on-line) deveréo ser
informados para o e-mail secom@ttr14.jus.br, e confirmados pelo telefone (69) 3218-6371 /
99976-1235.

3.2.16 O servico de acesso ao banco de imagem online deve ficar disponivel 24 (vinte e

quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, compreendendo sabados, domingos e
feriados.

3.2.17 Devera ser restabelecido pelo contratado, em até 48 (quarenta e oito) horas, a contar
de comunicagcdo formal pela Contratante, o acesso ao banco de imagens online que
apresentar defeito, falha ou interrupcéo do servico.

3.2.18 A contratada devera fornecer o acesso ao banco de imagens online por 24 meses
consecutivos, com o fito de evitar interrupcbes dos servicos em razdo de falta de
pagamento da contratada junto ao banco.

3.2.19 A contratada devera disponibilizar junto ao banco acesso para esta Secom ativar a
assinatura do plano por 24 meses consecutivos perante o banco que tem
representatividade.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Sustentabilidade e Acessibilidade:

4.1.1 Nao incidem critérios de sustentabilidade na presente contratacdo, uma vez que a
natureza e a prestacao on-line dos servigos ndo trazem consequéncias danosas ao meio
ambiente.

Subcontratagao

4.2 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da execugao

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo, considerando o baixo risco da
contratagao.

5. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E CONTRATADA
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5.1 DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV, da Lei n® 14.133/2021)

5.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com as disposi¢cdes do contrato, ou deste Termo de Referéncia (se o contrato for substituido
por outro instrumento habil);

5.1.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

5.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregcbes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

5.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

5.1.5 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucgao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

5.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no
prazo, forma e condicbes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

5.1.7 Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no instrumento convocatorio;

5.1.8 Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

5.1.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas
a execucao do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

5.1.10 Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 dias.

5.11 A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

5.2 OBRIGAGOES DO CONTRATADA (art. 92, XIV, XVI e XVII, da Lei n° 14.133/2021)

5.2.1 O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Termo e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

5.2.1.1 Manter preposto aceito pela Administracdo via telefone para representa-lo na
execucgao do contrato.
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5.2.1.2 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

5.2.1.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Caddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078. de 1990);

5.2.1.4 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

5.2.1.5 Atender as determinag¢des regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137. |l, da Lei n 14.133, de 2021 e prestar todo esclarecimento ou informagao
por eles solicitados;

5.2.1.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢éo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execug¢do contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.2.1.7 Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

5.2.1.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

5.2.1.9 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual;

5.2.1.10 Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros;

5.2.1.11 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitagdo na licitagao;

5.2.1.12 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
das contratacao;;

5.2.1.13 Arcar com o 0Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
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quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagédo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d. da Lei n°® 14.133, de 2021;

5.2.1.14 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do Contratante.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega

6.1 O prazo de entrega dos bens é de 48 horas, contados da assinatura do contrato, em
remessa unica para acesso direto por 24 meses ao banco de imagens.

6.2 Os bens serdo entregues no seguinte endereco: ndo se aplica para este objeto, pois o
fornecimento dar-se-a por meio de sistema informatizado online.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.4 O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informag¢des acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

7.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscal Substituto

Marcia Cristina da Silva Morais Luis Alexandre Freitas da Silva

7.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucido do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
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resultados para a Administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

§1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II):

7.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a corre¢cdo da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

7.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato (unidade na qual é
vinculado), em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
o caso. (Decreto n° 11.246. de 2022, art. 22, 1V).

7.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.12 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao

contratual (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22, VII).

7.13 O fiscal técnico do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e I, do Decrefo n°® 11.246, de 2022).

7.14 Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal técnico do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246
de 2022, art. 23, 1V).

7.15 O gestor do contrato’ coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragcbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacado da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

7.16 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 21. Ill).

7.17 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 21. 1l).

7.18 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
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objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
Vin).

7.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacédo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 21, X).

7.20 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou
prorrogagao contratual. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.21 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacbées sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

8. CRITERIO DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

8.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 48 horas, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

8.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4 Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133. de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até XXXXX(XXX) dias uteis.

8.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.6 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.7 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidagcdo de despesa, nao sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

8.8 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo
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do contrato.
Liquidagao

8.9 Nos termos da Portaria GP n. 0254/2022, é obrigatério a contratada o cadastro no portal
externo do SIGEO - JT, como condi¢ao indispensavel para contratagao e recebimento de
pagamento.

8.10 A contratada deve apresentar o documento de arrecadagdo municipal (DAM), junto com
a nota fiscal e os demais condicionantes ao pagamento.

8.11 Verificada a impossibilidade de a contratada emitir os Documentos de Arrecadacgao
Municipal (DAM), cabera ao fiscal técnico ou administrativo a adogdo das providéncias
pertinentes a emiss&o do aludido documento em prazo tempestivo para pagamento auxiliado
pela SOF.

8.12 Apds insercdo no SIGEO da Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente,
correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis
por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

8.13 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso 1l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do érgéo contratante;

o periodo respectivo de execugao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

- 0 QO O T O

8.15 Havendo erro na apresentagado da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacido da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante;

8.16 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.17 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a
participacao em licitagcdo, no ambito do érgao ou entidade, que implique proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.18 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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8.19 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.20 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.21 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.22 Nos termos da Portaria GP n. 0254/2022, é obrigatério a contratada o cadastro no
portal externo do SIGEO - JT, como condigcao indispensavel para contratagao e recebimento
de pagamento.

8.23 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéao
da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.24 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha

concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagcao
financeira, e sua apuracado se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagcao das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX)I= (6/100)/3651=0,00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%
Forma de pagamento

8.25 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.26 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.27 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

8.28 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.
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8.29 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA
DE LICITACAO, na forma ELETRONICA, com fundamento na hipétese do art. 75, incisos |
ou Il, da Lei n°® 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta com adocao do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

9.2 O fornecimento do objeto sera [continuado].

Exigéncias de habilitagao

9.3 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional;

9.5 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empr -e-n i t-br/empreen r;

9.7 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

9.8 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

9.9 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem sede a matriz

9.11 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12 Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°

dezembro de 2021.

9.13 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificagcao como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.14 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.16 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.17 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.18 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.19 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacido das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

9.20 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.21 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.22 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9.23 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

9.24 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagao

“0

(art._5°, inciso ll, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116. de 2021), ou de
sociedade simples;

9.25 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9.26 Balancgo patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracbes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

9.27 indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagao pelo licitante de balango
patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes féormulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante
+ Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo n&o Circulante); e
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

9.28 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitacdo capital minimo QU patriménio liquido minimo de até 10% do valor
total estimado da contratagdo QU valor total estimado da parcela pertinente.

9.30 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao direta deveréo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.31 O balangco patrimonial, demonstragcdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)
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9.32 O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragado assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

Qualificagdo Técnica

9.33 Declaragéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacao;

9.34 A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagao.

9.35 Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional (escrever por extenso, se o
caso), em plena validade;

9.36 Comprovacao de aptiddao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacao de certidées ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

9.37 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.37.1 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.37.2 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

9.37.3 O fornecedor
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da

disponibilizara todas as informagdes necessarias a

contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$6.000,00 (seis mil reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela abaixo.

ITEM ESPECIFICAGCAO CATMAT | UNIDADE QUANT. VALOR VALOR
DE DE UNIT. PARA 24
MEDIDA MESES

ACESSO

DE

USUARIO
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1 Servigo 1 3.000,00 | 6.000,00
Servigo de 1 (uma) assinatura e
acesso web a banco de imagens
eletrébnicas para o fornecimento
de permissdo para o download
de imagens, fotos, videos,
ilustracbes, gravuras e vetores
com direito irrestrito de uso nos
materiais impressos e
eletrébnicos do TRT14, com
acesso de 1 (um) usuario.

11. PREVISAO ORCAMENTARIA PARA A CONTRATAGAO, INDICANDO O CODIGO DO
ITEM DE PLANEJAMENTO/EXECUGAO DO SISTEMA DE ORGAMENTO E FINANGAS
DA JT (SIGEO)

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Tribunal.

11.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

[ Gestao/Unidade: 080015;

I Fonte de Recursos: Recurso do Tesouro;

i Programa de Trabalho: 168137 - Apreciacao de Causas na Justica do
Trabalho - Despesas Diversas;

v Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica;

\Y Plano Interno: PCA 2025 - item 125;

11.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

12. INSTRUMENTO CONTRATUAL

12.1 A presente contratacdo necessita da elaboragao de contrato, nos termos do art. 95 da
Lei n® 14.133/2021.

13. SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 As sanc¢bes administrativas sdo as estabelecidas no aviso de dispensa eletronica, parte
integrante deste instrumento convocatorio.

14. ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢oes
do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administragado a continuidade do contrato.
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15. DA LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS - LEI N. 13.709/2018

15.1 A empresa eventualmente contratada deve observar as diretrizes estabelecidas no
aviso de dispensa eletrdnica sobre a Lei de Protecdo de Dados, bem como as normas que
regem a matéria.

16. DOS CASOS OMISSOS (art. 92, lll, da Lei n. 14.133/2021)

16.1 Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdédigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos, bem como a Portaria
GP n. 716/2019.

Porto Velho/RO, datado eletronicamente.

Luis Alexandre Freitas da Silva
Secretario de Comunicagao Social e Eventos Institucionais
(assinado eletronicamente)

Marcia Cristina da Silva Morais
Secretaria de Comunicagao Social e Eventos Institucionais

(assinado eletronicamente)
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