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TERMO DE REFERENCIA
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada, conforme condicbes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Detalhamento dos bens e servigos que compdem a solucao:

Lote | Item Descricao Unidade Qua|:|t|dade
Estimada
Contratagdo de empresa para disponibilizagao de
até 500 inscricbes, em 58 cursos, a serem
realizados na modalidade a distancia, no ambiente
1 | virtual da empresa, no periodo de 8 (oito) meses, | Contratagao 1
destinados a servidores e magistrados deste
Tribunal.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL
2.1 A demanda esta prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA)?

() Sim (X) N&o

O item nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, uma vez que trata-se de inexigibilidade de
licitagdo com valor abaixo de R$50.000,00. De acordo com o art. 33, paragrafo 2° da Portaria GP 170
de 11 de fevereiro de 2025, é facultada a inclusdo desta contratagdo no PCA: “§ 2° E facultativa a
inclusdo no PCA de demandas que serdo objeto de contratagcbes realizadas por dispensa e
inexigibilidade de licitagdo até o limite do valor previsto no inciso Il do art. 75 da Lei n.® 14.133/2021.”

A contratacdo em questéo trata-se de inexigibilidade de licitacdo pois enquadra-se no Art. 74, inciso
lll, alinea f) da Lei 14.133 de 1° de Abril de 2021: Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviével a
competicdo, em especial nos casos de: Ill - contratagdo dos seguintes servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagéo: f) treinamento e
aperfeicoamento de pessoal;
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3.  FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO'

3.1. Os elementos que fundamentam a presente contratagdo constam no Documento de
Formalizacdo da Demanda.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

41. A contratacdo em questdo atenderd uma grande parte das necessidades
identificadas no Plano de Capacitacdo dos Servidores do TRT da 142 Regiéo,
exercicio 2025.

5. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

5.1 A contratag&o possui critérios de sustentabilidade e/ou observou as praticas sustentaveis
do Guia de Contratacbes?

() Nao

( x ) Sim - Discrimine a seguir: 1) Preocupagao e valorizagdo da transparéncia da
gestdo; 2) Respeito aos colaboradores e incentivo a pratica de sustentabilidade; 3)
Economia no consumo de agua e energia; 4) Uso de materiais ndo poluentes ou
biodegradaveis na empresa; 5) Minimizacdo na geragao de residuos; e 6) Utilizacdo de
produtos de baixa toxicidade.

6. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E CONTRATADA

6.1. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV, da Lei n°
14.133/2021)

6.1.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com as disposi¢cdes do contrato, ou deste Termo de Referéncia (se o
contrato for substituido por outro instrumento habil);

6.1.2. Receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregbes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratacdo e o cumprimento das
obrigagdes pelo Contratado;

6.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela

! A justificativa deve conter os fatos e fundamentos que especifiquem a necessidade de uso/utilizagdo do bem/servigo,

bem como os beneficios a serem alcangados, considerando o problema a ser resolvido, sob a perspectiva do interesse publico.
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incontroversa da execugado do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento,
quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia;

Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no instrumento convocatorio;

Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocgdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
Contratado;

Explicitamente emitir decisdao sobre todas as solicitagbes e reclamagdes
relacionadas a execucdo do Contrato, ressalvados o0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execugao do ajuste.

A Administracdo tera o prazo de 10 dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 dias.

A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII, da Lei n°
14.133/2021)

O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas:

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078. de 1990);

Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao;

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se
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verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execugdo ou dos
materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execugao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos
danos sofridos;

Quando nao for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS -
CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagéo
especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao contratante e
nao podera onerar o objeto do contrato;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto
contratual.

Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que nado esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagao;

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento da contratacéo;

Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto
da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124
Il,d, dalein®14.133, de 2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do contratante;
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7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
71. Prazos e Condigdes:

7.1.1. Aliberagdo do link de acesso a plataforma pelo Instituto Educere devera ocorrer
no prazo maximo de 02 dias a contar do 1° dia Gtil subsequente ao envio da nota
de empenho.

7.1.2. A entrega devera ser realizada no endereco eletrénico: ejud@itrt14.jus.br

7.1.3. O contrato tera vigéncia de 08 (oito) meses a contar da data de envio da nota de
empenho.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

DADOS DO SERVIDOR PARA COMBINAR A EXECUGCAO/ENTREGA
e Gestor do Contrato: Anathielle Silverio de Lima Oliveira - Secretaria
Executiva da Escola Judicial
e Fiscal do Contrato: Ana Paula Domingos Salvador - Chefe da Se¢ao de
Aperfeicoamento e Capacitagdo de Servidores
e Fiscal do Contrato: Elizete Oliveira Mendong¢a Marceau - Chefe da
Secao de Aperfeicoamento e Capacitagiao de Magistrados

Nome

Telefone (69) 3218-6310
E-mail Geral da EJUD 14: gjud@ftrt14.jus.br
anathielle.oliveira@trt14.jus.br
na.salvador@trt14.jus.br
elizete.gabriel@trt14.jus.br

E-mail

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

9.1. A contratada devera efetuar cadastro no Portal do SIGEO - JT para apresentacao do
Documento Fiscal (Nota Fiscal) com vistas a liquidagéo e pagamento da fatura.

9.1.1. Por meio do link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda, a contratada tera acesso ao link do
SIGEO — JT e a um guia detalhado das funcionalidades do sistema.

9.2. Ap6s a liberacdo do link de acesso a plataforma, o contratado devera apresentar a
Nota Fiscal no Portal do SIGEO - JT.

9.3. O pagamento do investimento em quinhentas inscricbes devera ser realizado em
uma unica parcela, em até 10 dias Uteis a contar do 1° dia util subsequente apds a
emissdao de ateste da Nota Fiscal pelo contratante, que ocorrera apés a
apresentacdo da Nota Fiscal no Portal do SIGEO - JT pelo contratado.

10. REAJUSTE CONTRATUAL
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10.1.  Os critérios de reajuste serdo previstos no contrato.

11. VALOR DA CONTRATAGCAO
11.1. O valor total da contratagédo é de R$42.500,00.

11.2. O detalhamento da pesquisa de pregos realizada consta na tabela a seguir:

PESQUISA DE PREGOS DA CONTRATAGAO

Valor

Valor Total Total

Item Descrigao Qtde Valor Unitario Fonte 1

(fls.@@)

Fonte 2
(fls.@@)

Valor
Total

Fonte 3
(fls.@@)

Contratagdo do Instituto Educere,
para disponibilizagdo de até 500
inscricbes, em 58 cursos, a serem
realizados na modalidade a
distdncia, no ambiente virtual da
empresa, no periodo de 8 (oito)
meses, para formacéo e
1 aperfeicoamento de Magistrados, 1 42.500,00 | 42.500,00 -
Servidores e Colaboradores deste
Tribunal, em cursos da Area
Judiciaria, Area Administrativa e
Desenvolvimento de Competéncias
de suas atividades diarias de
trabalho - CNPJ:
04.403.920/0001-01

11.3.  Analise Pesquisa de Precos:

Justificativa pela eventual nao obtengao

de 3 fontes de pesquisa N&o se aplica
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Nao se aplica, considerando que a empresa
apresentou declaragdo de que o prego € 0 mesmo
ou inferior aos praticados no mercado em turmas

Justificativa pela eventual néo realizagéo abertas ao pl’Jb“CO Apresentou Vél’iOS atestados

de pesquisa com outros fornecedores | de capacidade técnica.
Destacamos ainda que a referida empresa prestou

servicos a este Tribunal, na mesma area e 0s
servigos foram executados a contento.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
() Programa de Apreciagao de Causas da Justica do Trabalho;

( X') Outra: O recurso sera proveniente da Verba Orgcamentaria prevista no Plano de
Capacitacao para Servidores - exercicio de 2025.

13. FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

13.1. A contratagao sera realizada mediante inexigibilidade de licitagao.

14. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

( ) Produtor, empresa ou representante comercial exclusivos

Inciso | do Art. 74 da Lei 14.133/2021
Devera prever um dos seguintes documentos para demonstrar a inviabilidade de
competicao:
( ) atestado ou contrato de exclusividade; Fls.
() declaragéo do fabricante; Fls.

( ) qualquer outro documento idéneo capaz de comprovar que o0 objeto é
fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial | Fis.
exclusivos.

( ) Contratagao de Artista

Inciso Il do Art. 74 da Lei 14.133/2021
Devem ser observados os seguintes requisitos: Justificativa / Fls.
| - consagracao do artista pela critica especializada
ou opinido publica;
Il - contratagdo diretamente ou através de
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empresario exclusivo;
Il - consonancia do evento com as finalidades
institucionais e com o interesse publico;

( x ) Servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notéria especializagao

Inciso lll do Art. 74 da Lei 14.133/2021

Devem ser observados os seguintes requisitos:

| - justificativa robusta que ratifique a notédria
especializagao.

* Considera-se de notdria especializagdo o
profissional ou a empresa cujo conceito no campo
de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncia, publicacdes,
organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfacao do
objeto do contrato.

Il - documentos que comprovem a notdria
especializagao, quando cabivel.
*Exemplos: curriculos, publicagbes, atestados de

capacidade técnica, etc.

A empresa a ser contratada possui
notodria especializagdo e experiéncia em
eventos de capacitagdo, atendendo aos
requisitos dos cursos a serem
disponibilizados.

Possui diversos parceiros, tais como:
Conselho Nacional de Justiga, Supremo
Tribunal Federal, Superior Tribunal de
Justica, Tribunal Superior do Trabalho,
Tribunal de Contas da Unidao, Superior
Tribunal Militar, Ministério Publico da
Unido, Camara dos Deputados, Policia
Federal, tribunais regionais, ministérios,
prefeituras, autarquias, instituicbes
privadas, etc., conforme atestados de
capacitagao técnica apresentadas.

A contratada apresentou diversos
atestados de capacidade técnica,
certificados e notas de empenho e notas
fiscais comprovando a prestacdo de
servico para diversos o6rgaos do
governo.

( ) Contratagcoes por meio de credenciamento
Inciso IV do Art. 74 da Lei 14.133/2021

Pode ser usado nas seguintes hipoteses de
contratagao:
() I - paralela e ndo excludente: caso em que é
viavel e vantajosa para a Administragao a realizacao
de contratagdes simultdneas em condicdes
padronizadas;

Justificativa
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() Il - com selegdo a critério de terceiros: caso em
que a selecdo do contratado esta a cargo do
beneficiario direto da prestacao;

() M - em mercados fluidos: caso em que a
flutuacao constante do valor da prestagcdo e das
condicdes de contratacdo inviabiliza a selecao de
agente por meio de processo de licitacao.

( ) Aquisicao ou locagao de imével cujas caracteristicas de instalagoes e de localizagao
tornem necessaria sua escolha

Inciso V do Art. 74 da Lei 14.133/2021
Devem ser observados os seguintes requisitos: Justificativa / Fls.

| - avaliagdo prévia do bem, do seu estado de
conservacdo, dos custos de adaptagdes, quando
imprescindiveis as necessidades de utilizagao, e do
prazo de amortizagcado dos investimentos;

Il - certificacdo da inexisténcia de imoveis publicos
vagos e disponiveis que atendam ao objeto;

Il - justificativas que demonstrem a singularidade do
imével a ser comprado ou locado pela Administragéo
e que evidenciem vantagem para ela.

*A justificativa devera conter uma ampla analise de
mercado que demonstre que o imoével é o que melhor
atende as necessidades do 6rgao.

( ) Outros casos nao previstos nos incisos | aV do Art. 74 da Lei 14.133/2021

* Exemplo: servigos publicos prestados em regime de monopdlio (energia elétrica, agua,
esgoto, taxas, impostos, etc)

Justificativa:

15. SANGOES APLICAVEIS

15.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado
que:

15.1.1.  der causa a inexecucao parcial do contrato;

15.1.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;
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15.1.1.2. der causa a inexecugao total do contrato;

15.1.1.3. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;

15.1.1.4. apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucgao do contrato;

15.1.1.5.  praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
15.1.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.1.1.7.  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

16. Serado aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

16.1 Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave (art.

156, §2° da Lei n® 14.133, de 2021);
16.1.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133, de 2021);
16.1.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste
Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de
penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).
16.1.4 Multa:
A) moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor
B) da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
compensatoria de 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecugao total do objeto;

17. A aplicagdo das sancgdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacgéao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133, de 2021)

18. Todas as sanc¢des previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com

a multa (art. 156, §7° da Lein® 14.133. de 2021).

18.1. Antes da aplicagcdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de
2021)
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Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda

desse

valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente (art. 156. §8°, da Lei n°® 14.133. de 2021).

Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

A aplicagdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou

contratar.

Na aplicagao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

OO w>»

. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

. as peculiaridades do caso concreto;

. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

. 0s danos que dela provierem para o Contratante;
E.

a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagées dos 6rgaos de controle.

F.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,

ou em outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846. de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

G.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusado
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e

a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de
2021)

O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados
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relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161. da Lei n® 14.133. de 2021)

As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracido de
inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma
do art. 163 da Lein® 14.133/21.

Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes
de multa administrativa e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa,
poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6érgéo ora contratante,

na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 26, de 13 de abril de 2022.

RESPONSAVEL PELO ENCAMINHAMENTO DA CONTRATAGAO

(assinado digitalmente)
Anathielle Silverio de Lima Oliveira

Secretaria Executiva da Escola Judicial

(assinado digitalmente)
Ana Paula Domingos Salvador

Chefe da Secéao de Aperfeicoamento e Capacitacdo de Servidores
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