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1. OBJETIVO DO PROCESSO

Inserir, anualmente e dentro do prazo estabelecido, no sistema do Justica em Numeros ap0ds a sua
abertura, os dados estatisticos dos modulos: Tabelas Processuais Unificadas; Insumos, Dotacoes e
Graus de Utilizagdo; Acesso a justica; e Tempo do processo, em cumprimento a Resolucao CNJ n.
76/2009.

2. GESTOR DO PROCESSO

Nucleo de Estatistica, e-Gestdo e apoio ao PJe

3. AREA RESPONSAVEL

Secretaria Judiciéria de 1° Grau

4. REFERENCIAS
Resolucdo CNJ n. 76/2009, Anexo I e Anexo II da Justica do Trabalho

Relatérios extraidos do sistema e-Gestdo

5. GLOSSARIO / SIGLAS UTILIZADAS

RA — Resolucdo Administrativa

CNJ — Conselho Nacional de Justica

SJ1 — Secretaria Judiciaria de 1° Grau

NPJe — Nucleo de Estatistica, e-Gestdo e apoio ao Pje

SETIC — Secretaria de Tecnologia da Informacao e Comunicacao

PROAD - Processo Administrativo Virtual

SAU - Sistema de Atendimento ao Usuario

SGEP — Secretaria de Gestao de Pessoas

SOF — Secretaria de Orcamento e Financas

CSILS - Coordenadoria de Servicos de Infraestrutura, Logistica e Seguranca
BB - Banco do Brasil S.A

CEF — Caixa Econdmica Federal

Justica em Numeros — fonte de dados estatisticos oficiais do Poder Judiciario

NGDA — Nucleo de Gestdao Documental e Arquivo


http://www.cnj.jus.br/atos-normativos?documento=110f
http://www.cnj.jus.br/atos-normativos?documento=110f
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6. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS

Computador com acesso a internet, a pasta G: e T:

Telefone

Sistemas utilizados: PROAD, SAU, e-Gestdo

Programas utilizados: LibreOffice Writer, Spark

7. FLUXOGRAMA
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8. DESCRICAO DAS ATIVIDADES DO PROCESSO

A1l: Solicitar senha de acesso

Objetivo: Solicitar senha de acesso ao sistema Justica em Numeros, para conceder acesso a
servidor responsavel (definido pela Presidéncia) pela alimentagdo

Responsavel: Nucleo de Estatistica, e-Gestdo e apoio ao PJe

Entrada: Necessidade de cadastrar servidor para acesso ao sistema Justica em Numeros

Saida: Acesso ao sistema corporativo do CNJ (https://www.cnj.jus.br/corporativo)

Tarefas:
a) conforme processo de trabalho especifico, a ser mapeado.

A2: Consultar os indicadores que precisam ser informados anualmente ao CNJ

Objetivo: Consultar os indicadores que serdo informados no periodo

Responsavel: Nticleo de Estatistica, e-Gestdo e apoio ao PJe

Entrada: recebimento de e-mail do CNJ informando acerca da abertura do sistema para inser¢ao
dos dados estatisticos

Saida: Planilhas extraidas para alimentacao

Tarefas:
a) acessar o sistema Justica em Numeros disponivel no endereco eletronico:
https://www.cnj.jus.br/corporativo
b) extrair as planilhas com a descricao dos indicadores que serdo informados

A3: Extrair os dados parciais das variaveis

Objetivo: Extrair os dados parciais das variaveis

Responsavel: Niicleo de Estatistica, e-Gestdo e apoio ao PJe

Entrada: Planilhas extraidas para alimentacao

Saida: Relatorios especifico com dados parciais

Tarefas:
a) acessar o sistema e-Gestdo, disponivel em http://novoegestao.tst.jus.br/BOE/BI/
b) Localizar a pasta Justica em Numeros/Indicadores/Resolucao 76/2009 — Justica em
Numeros

c) Abrir o arquivo “Resolugéo 76/2009 — Justica em Nimeros — Itens 2.1, 4.2 e 8.3” e “Resolugdo 76/2009 —
Justica em Numeros — Itens 2.2, 4.1, 6, 8.1 e 8.2” para acessar os dados do 1° e 2° graus

d) Informar o TRT de interesse e as datas inicial e final
e) Identificar as informacdes referentes a litigiosidade do semestre
f) Exportar como PDF e salvar no diretério G: em pasta especifica

A4: Solicitar informacoes dos Bancos

Objetivo: Obter informagdes do Banco do Brasil e Caixa Econdmica Federal acerca dos depositos



http://novoegestao.tst.jus.br/BOE/BI/
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TA METODO OPERACIONAL PADRONIZADO Cédigo Processo:
R4
00 TRABALIO DA 1 ReGiho Alimentacdo anual do Justica em Nuimeros
judiciais

Responsavel: Niicleo de Estatistica, e-Gestdo e apoio ao PJe

Entrada: Relatérios especifico com dados parciais, indicando a varidvel especifica acerca dos
depositos judiciais

Saida: Solicitacao enviada aos Bancos

Tarefas:

a) acessar o relatorio no diretorio G:

b) Identificar no relatério o item referente aos depositos judiciais

¢) Preparar Oficio, a partir dos modelos constantes na pasta “expedientes” no diretorio,
solicitando os dados aos bancos (BB e CEF).

d) Acessar a Central de Mandados para encaminhar o expediente, visando o cumprimento da
diligéncia pelo Oficial de Justiga.

e) Aguardar por um periodo de 15 (quinze) dias, o fornecimento das informacgoes.

f) Apo6s o recebimento das informacdes, proceder a conferéncia.

A5: Solicitar informacoes das unidades

Objetivo: Obter informacOes das variaveis ndo contempladas no sistema e-Gestdo e daquelas
especificas, relacionadas as classes processuais unificadas; Insumos, dotacdes e graus de
utilizacdo; acesso a justica; e tempo do processo.

Responsavel: SETIC, SGEP, SOF, DSILS e NGDA

Entrada: Relatérios especifico com dados parciais

Saida: Solicitacdo enviada por e-mail e por chamado no sistema SAU

Tarefas:
a) Preparar os expedientes para encaminhamento aos setores:

a) Para SETIC, abrir o chamado no sistema SAU solicitando preparacdao do arquivo das
classes processuais unificadas, bem como da compilacio dos dados, referentes as
variaveis do tempo do processo e de acesso a justica, conforme relatorio anexado.

b) Para SGEP, solicitando informar as varidveis relativas ao recursos humanos
(magistrados, servidores e auxiliares e funcoes de confianca);

c) Para CSILS, solicitando informar as varidveis acerca dos recursos fisicos das areas
construidas;

d) Para SOF, solicitando informar as variaveis relacionadas aos recursos financeiros
(despesas com recursos humanos, outras despesas e orcamento);

e) Para NGDA, solicitando informar o espaco fisico utilizado com arquivamento de
processos.

A6: Enviar informacées dos médulos Tabelas Processuais Unificadas , Tempo de Processo e
Acesso a Justica

Objetivo: Atender as solicitacoes do NPJe

Responsavel: SETIC
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Entrada: E-mail enviado com a solicitacdo; e abertura de chamado no SAU

Saida: Planilha Excel com as tabelas e o arquivo para UPLOAD

Tarefas:
a) Receber o chamado no SAU e as planilhas com a indicagdo das variaveis
b) Designar os servidores do setor para elaboracdao das planilhas e do arquivo para o
UPLOAD
¢) Verificar a quantidade de computadores e usuarios, com relacdo a variavel de recursos
fisicos
d) Encaminhar ao NPJe o arquivo e as informacdes em planilha

A7: Enviar informacoes do médulo Insumos, Dotacdes e Graus de Utilizacao

Objetivo: Atender as solicitagdes do NPJe

Responsavel: Niicleo de Estatistica, e-Gestdo e apoio ao PJe

Entrada: Solicitacdo enviada

Saida: Planilha Excel com as tabelas

Tarefas:
a) Designar servidor para elaboragdo da planilha
b) Apurar no banco de dados as informacgdes
¢) Encaminhar as informagdes ao NPJe

A8: Consolidar os dados estatisticos

Objetivo: Reunir e analisar todos os dados estatisticos, identificando eventuais inconsisténcias

Responsavel: Nticleo de Estatistica, e-Gestdo e apoio ao PJe

Entrada: Relatorios dos sistemas Justica em Numeros, do e-Gestdo e as informacOes prestadas
pelos Bancos, SETIC, NGDA, CSILS, SGEP e SOF

Saida: Planilha consolidada

Tarefas:
a) Abrir a planilha da Lista de Variaveis disponivel em http://www.cnj.jus.br/programas-e-
acoes/pj-justica-em-numeros/documentos
b) Salvar no diretorio G:
¢) Langar na planilha e conferir os dados levantados

A9: Alimentar o Justica e Niimero

Objetivo: Informar, dentro do prazo, os dados estatisticos do ano anterior, em atendimento a
Resolucao CNJ 76/2009

Responsavel: Niicleo de Estatistica, e-Gestdo e apoio ao PJe

Entrada: Planilha consolidada



http://www.cnj.jus.br/programas-e-acoes/pj-justica-em-numeros/documentos
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Saida: Insercdo e gravacao dos dados no sistema Justica em Nuimeros
Tarefas:
a) Acessar 0 sistema Justica em Numeros atraveés do link —

b)
9)
d)
e)

(https://www.cnj.jus.br/corporativo)

Lancar os dados das variaveis

Gravar relatorios

Extrair recibos comprovantes de envio

Salvar no diretério G os arquivos de comprovantes de envio, para, posterior, anexacdo no
PROAD

9. INDICADORES DE DESEMPENHO

Indicador

Descricao A definir

Processo A definir

Responsavel pela medicao | A definir

Local da medicao A definir

Instrumento de captacdao | A definir

Periodicidade da medicao | A definir

Formula A definir

Meta

A definir

10. DESTINACAO DO MOP
SJ1°G, NPJe, SETIC, SGEP, DSILS, SOF, APDI.

11. INFORMACOES GERAIS SOBRE O MOP

Provocacao de atualizacao:
Chefe do Nucleo de Estatistica, e-Gestao e Apoio ao PJe

Elaboracao: Data de elaboracao: 20/08/2018

Sonia Maria Enes de Lima
Alessandra Felizardo de Sousa
Jaqueline da Silva Ramos

Revisdao: SGE/Iuri Tadeu Ribeiro de Carvalho Data da Revisao:19 a 23/08/2019

09/10/2018

Aprovacao: SGE/NPJe/Presidéncia Data de aprovacao:
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