
 

MÉTODO OPERACIONAL PADRONIZADO Código Processo: 

Curso de Reciclagem Anual para Agentes de Segurança Proc. EJUD.006 

 

 1. OBJETIVO DO PROCESSO 

O processo destina-se a contratação de empresa para realização do Curso de            
Reciclagem Anual para os servidores do Cargo de Técnico Judiciário, Área: Administrativa            
– Especialidade: Segurança do Tribunal Regional do Trabalho da 14ª Região. 

 2. GESTOR DO PROCESSO 
Chefe da Seção de Aperfeiçoamento e Capacitação de Servidores. 

 3. ÁREA RESPONSÁVEL 
Escola Judicial/Seção de Aperfeiçoamento e Capacitação de Servidores/Seção de Ensino          
a Distância. 

 4. REFERÊNCIAS 
Resolução n° 108, de 29 de junho de 2012 
Plano de Capacitação de Servidores 

Portaria GP 1664/2019 ​https://portal.trt14.jus.br/portal/escola-judicial-legislacao ​. 
Portaria GP n. 716 de 17 de maio de 2019          
https://portal.trt14.jus.br/portal/escola-judicial-legislacao ​. 
 5. GLOSSÁRIO / SIGLAS UTILIZADAS 
AAP – Assessoria Administrativa da Presidência 
ASO – Atestado de Saúde Ocupacional 
CAS – Coordenadoria de Assistência à Saúde 
GAS - Gratificação de Atividade de Segurança 
CSILS – Coordenadoria de Serviços de Infraestrutura, Logística e Segurança. 
DG – Diretoria-Geral 
EAD – Ensino a Distância 
EJUD – Escola Judicial do Tribunal Regional do Trabalho da 14ª Região 
PC – Plano de Capacitação 
SAV – Sala de Aula Virtual 
SçACS – Seção de Aperfeiçoamento e Capacitação de Servidores 
SGEP – Secretaria de Gestão de Pessoas 
SGP - Secretaria-Geral da Presidência 
SOF – Secretaria de Orçamento e Finanças 
TR – Termo de Referência 

 6. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS NECESSÁRIOS 
Computador, internet, formulários, impressora, sistemas administrativos. 

 7. DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES DO PROCESSO 
A1: Receber Plano de Capacitação (PC) 
A2: Verificar a previsão orçamentária para dar início à execução do curso Reciclagem 
Anual para agentes de segurança 
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 12. Anexo I - Fluxograma 
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