Processo de Planejamento Tatico de TIC N
SETIC - Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao TRT-142 REGIAQ

Rondoénia e Acre
Gestor do Processo: Chefe da Divisao de Governanca, Apoio a Gestdo de TIC e Iniciativas
Nacionais
Area responsavel: Divisdao de Governanca, Apoio a Gestdo de TIC e Iniciativas Nacionais
(DIGOVTIC) - SETIC

OBJETIVO

Sistematizar as atividades necessarias a confeccdo, monitoramento e revisdo do
planejamento tatico de TIC.

DEFINICOES GERAIS PARA A ADEQUADA EXECUGCAO DESTE PROCESSO

Este processo sistematiza as atividades necessarias para se construir e acompanhar o
Plano Diretor de Tecnologia da Informacdao e Comunicacdo da Secretaria de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagado - SETIC do TRT da 14@ Regido.

Nas suas atividades iniciais, este processo produz o Guia de Elaboracdo e
Acompanhamento do PDTIC - GEA-PDTIC, documento auxiliar da equipe do PDTIC que
registra todo o trabalho de levantamento, construcdo e acompanhamento do Plano Diretor.

O documento GEA-PDTIC é mantido e alimentado diretamente em um servico de
nuvem e seu conteudo é construido de forma cumulativa e seriada (agrega informagdes com
o passar do tempo, durante a execucdo do Plano Diretor). No anexo | deste MOP estd o
modelo padrao do GEA-PDTIC.

A responsabilidade pela execucdo das atividades que estiverem atribuidas a unidades
organizacionais nos diagramas/fluxogramas deste processo recai no chefe da respectiva
unidade ou no responsavel por ele indicado.

Método Operacional Padronizado - MOP

JOENIR

14/05/2024 10:30

==| CHRISTIANNE
ARAUJO
MENDONCA

14/05/2024 10:39



FLUXOGRAMAS DESTE PROCESSO

Fluxograma: Macroprocesso de Planejamento Tatico de TIC

Este macroprocesso apresenta uma visdo de alto nivel do ciclo de vida de elaboracdo e acompanhamento do PDTIC.
Esquematicamente, os 3 primeiros subprocessos compdem a fase de elaboracdo do PDTIC, prevendo a preparacao do trabalho,
o diagndstico do PDTIC atual e o planejamento do novo PDTIC. O ultimo subprocesso (Acompanhamento) é executado durante
a grande fase de acompanhamento do PDTIC, que é realizada durante todo o seu periodo de vigéncia.

O detalhamento dos subprocessos sera feito nos tépicos seguintes.

Elaboragaoe do PDTIC p Acompanhamento do PDTIC >

0

P

1.0 Preparar 2.0 Diagnosticar 3.0 Planejar 40 Acompanhar

Macroprocesso de Planejamento Tatico de
TIC
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Fluxograma 1.0 Preparar

Este diagrama detalha a preparacdo do ambiente e o levantamento das informacdes importantes a realizacdo das
proximas etapas do processo. Basicamente, este processo trata da criacdo do Guia de Elaboracdo e Acompanhamento do
PDTIC (GEA-PDTIC) que € um documento que reune as as informagdes necessdrias para a confeccdo do PDTIC e que servird
para consulta da equipe do PDTIC durante o trabalho de diagndstico, planejamento e acompanhamento.

1.0 Preparar

DIGOVTIC

Inicio no Gltimo
semestre do
plano anterior

1.1 Propor 1.2 Indentificar e 1.3 Solicitar
abrangéncia, periodo e coletar levantamento de
equipe do PDTIC referéncias necessidades

1.5 Realizar
ajustes e enviar

para avaliacao

Comité de Governanca de TIC

Guia de Elaboracao e
Acompanhamento do
do PDTIC

1.4 Aprovar guia
de Elaboracao e
acompanhamento
do PDTIC

Sim O
Guia

aprovado?
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DESCRIGCAO DAS ATIVIDADES DO FLUXOGRAMA 1.0 Preparar

Nome da atividade Objetivo Responsavel Tarefas / Acoes
Entrada: Necessidade de confeccdo de PDTIC
Tarefas:
A Estruturar o escopo, o e Definir a abrangéncia do PDTIC, definindo suas areas de enfoque
11 Propor abrangéncia, . . ~ .
. A periodo e 0s recursos (projetos, contratacdes, orcamento, recursos humanos etc.);
periodo e equipe do s DIGOVTIC gy . 7 . .
PDTIC humanos Nnecessarlos a o Definir o periodo de vigéncia do PDTIC (norme/almente bienal);
confecgdo do PDTIC e Definir e nomear a equipe do PDTIC (responsavel pelo
levantamento de informagdes e confeccdo do PDTIC).
Saida: Abrangéncia, periodo e equipe definidos no GEA-PDTIC
Entrada: Abrangéncia, periodo e equipe definidos no Guia de Elaboragdo e
Acompanhamento do PDTIC
Tarefas:
. Identificar os documentos e |dentificar as estratégias a serem observadas (PEI, PETIC-JT e
1.2 - Identificar e .
coletar referéncias que subsidiardo a DIGOVTIC outras).
confec¢do do PDTIC e |dentificar normativos (resolugdes, portarias) que subsidiem as
areas definidas na abrangéncia do PDTIC.
e Definir os principios e diretrizes.
Saida: Documentos de referéncia definidos no GEA-PDTIC
Entrada: Fim da atividade 1.2
Tarefas:
e Solicitar das unidades da SETIC (e outras porventura indicadas
pela equipe do PDTIC) levantamento de necessidades de TIC.
Estas acOes incluem: projetos, capacitagdes de pessoal,
necessidades de pessoal especifico, contratagdes.
1.3 Solicitar Solicitar levantamento e Informar que as ag¢des do tipo “projeto” precisam contemplar o
levantamento de preliminar das necessidades DIGOVTIC cronograma estimado.
necessidades de TIC e Providenciar o DED referente aos projetos sugeridos.
e Indicar na mensagem a data limite para envio das necessidades.
e Esta acdo visa dar tempo adequado para as equipes fazerem o
levantamento de suas necessidades, que serdo utilizadas no
futuro, na atividade 3.1.
Saida: Mensagem para as unidades responsaveis por indicar necessidades
de TIC
1.4 Aprovar Guia de Aprovar o Guia de CGTIC Entrada: Guia de Elaboracdo e Acompanhamento do PDTIC

Elaboragéao e

Elaboracao e

Tarefas:
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Acompanhamento do
PDTIC

Acompanhamento do PDTIC

e Discutir e aprovar, se adequado, o guia de Elaboracado e
Acompanhamento do PDTIC
Saida: Guia de Elaboracdo e Acompanhamento do PDTIC aprovado

1.5 Realizar ajustes e
enviar para avaliagdo

Ajustar o guia de
Elaboracdo e
Acompanhamento do
PDTIC, conforme
observagoes do CGTIC

DIGOVTIC

Entrada: Necessidades de ajustes no Guia de Elaboracdo e
Acompanhamento do PDTIC, apontadas pelo CGTIC
Tarefas:
e Avaliar as observacdes do CGTIC
e Ajustar o documento conforme as observacgdes.
Saida: Guia de Elaboracdo e Acompanhamento do PDTIC revisado
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Fluxograma 2.0 Diagnosticar

Este diagrama especifica como avaliar os resultados do PDTIC anterior. Objetiva identificar as necessidades pendentes
de realizacao e decidir, conforme as diretrizes definidas no GEA-PDTIC e a avaliacdao da equipe, se estas acdes devem ser
canceladas ou transportadas para compor o rol de necessidades do novo PDTIC em elaboracdo, assegurando, assim, a
continuidade das acdes.

i ™)
R 2.2 ldentificar as
Plana de ——» necessidades pendentes ———.
contratacdes do de contratagdes
periado do POTIC - 4
avaliado -
2.3 Identificar as
v] necessidades pendentss
= . de infraestrutura \ 4
5 ;ile’::i:!:r:; - 4 + 26 Consolidaro inventrio | Mecessidades
- de necessidades pendentes pendentes
a contexto da TIC [ ' B consolidadas
] 24 Identificar as ~
g . necessidades pendentss .
= . de projetos de TIC .
g ( ) :
% Guia de .
2 Elaboragdo do 's =~ .
g" PDTIC 25 |dentificar as R
a —— 3 necessidades pendentss ——— :
=] de pessoal de TiC
~ \_ J
N .
] :
= 2.7 Revisar e aprovar o
3 inventdrio de O
E necessidades
] : Mecessidades
E ........... penden‘te;
] aprovadas [GE-
PDTIC)
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DESCRICAO DAS ATIVIDADES DO FLUXOGRAMA 2.0 Diagnosticar

Nome da atividade Objetivo Responsavel Tarefas / Acoes
Entrada: Guia de Elaboragcdo e Acompanhamento do PDTIC
Tarefas:
Avaliar a conjuntura da e Toda a equipe do PDTIC deve avaliar a conjuntura da SETIC a luz
SETIC e os direcionamentos das diretrizes trazidas no GEA-PDTIC, considerando, por exemplo,
2.1 Avaliar as diretrizes trazidos pelo GEA-PDTIC Equipe do disponibilidade de mado de obra nas unidades, projetos
e o contexto da TIC para direcionar o PDTIC incompletos e o motivo de seu insucesso, necessidades de
diagndstico do PDTIC capacitagao, riscos identificados etc.
anterior e Sugere-se que esta atividade seja feita em reunido do CGesTIC
Saida: GEA-PDTIC do PDTIC atualizado com qualquer informagao
importante coletada nesta tarefa
Entrada: Plano de Contratagdes do ano anterior
2.2 |dentificar as Tarefas:
: . Verificar as agles de . o O(A) Secretério(a) de TIC deve identificar, no plano de contratages
necessidades o Equipe do . N ~
contratacdo pendentes do do ano anterior, as acdes pendentes de execucao.
pendentes de . PDTIC
contratacdes PDTIC anterior °
¢ Saida: Contratagbes pendentes do PDTIC anterior elencadas pelo
Secretdrio de TIC
Entrada: PDTIC do ano anterior e/ou informacdes internas da unidade de
infraestrutura
Tarefas:
e O(A) Coordenador(a) de Infraestrutura e Servicos deve avaliar
e necessidades pendentes de capacidade e disponibilidade nao
2.3 Identificar as o . . .
necessidades Verificar as necessidades de Equioe do atendidas do plano anterior.
infraestrutura pendentes do auip e Avaliar necessidades pendentes de mudancas no ambiente de TIC
pendentes de . PDTIC ~ ~ -
- PDTIC anterior em funcdo de novas solu¢des ou mudancas tecnoldgicas
infraestrutura - . .
e Definir necessidades de riscos pendentes de tratamento do plano
anterior.
[ J
Saida: Necessidades pendentes de infraestrutura elencadas pelo Gestor
da unidade
Entrada: Portfélio de projetos do PDTIC anterior com cronogramas
2.4 |dentificar as Verificar os projetos atualizados
) . Tarefas:
necessidades pendentes do PDTIC Equipe do . . .
. . ® O(A) chefe da area de Governancga deve avaliar, em conjunto com
pendentes de projetos anterior que devem ser PDTIC

de TIC

continuados no novo PDTIC

os demais membros da equipe do PDTIC, quais projetos
pendentes do PDTIC anterior devem ser migrados para execugao
no novo PDTIC (continuidade das acdes).
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e Projetos ndo migrados devem ser cancelados.
Saida: Lista de projetos pendentes do PDTIC anterior a serem atendidos
no novo PDTIC

Entrada: PDTIC do ano anterior e/ou plano de capacitagdes de TIC do
mesmo periodo

Tarefas:

2.5 Identificar as . . e O(A) chefe da area de Governanca deve avaliar as necessidades
. Verificar as necessidades . ) . x . ~
necessidades endentes de pessoal de Equipe do pendentes de pessoal de TIC, inclusive em funcdo da legislagao
pendentes de pessoal P TICp PDTIC correlata. Sugestdes:
de TIC e Avaliar quantidade de pessoal de TIC
e Avaliar, com o apoio dos gestores, as necessidades pendentes de
capacitacao.
Saida: Necessidades pendentes de pessoal
Entrada: Necessidades pendentes identificadas nas atividades 2.2, 2.3 e
. 2.4,
2.6 Consolidar o Consolidagdo das Tarefas:

inventdrio de
necessidades
pendentes

necessidades pendentes Eq;IIDpTTCdO e O(A) chefe da area de Governanca deve coletar as necessidades

identificadas pendentes produzidas nas tarefas 2.2, 2.3 e 2.4 e consolidar estas
necessidades no GEA-PDTIC.
Saida: GEA-PDTIC atualizado com as necessidades pendentes de TIC

Entrada: Inventario de necessidades pendentes consolidado

o x Tarefas:
isdo e aprovacao, pelos .

2.7 Revisar e aprovar o Rev P cao, p e Os membros do CGesTIC devem apreciar a proposta de
. .. membros do CGesTIC, do . . .
inventario de . L . CGesTIC necessidades pendentes consolidada, promovendo ajustes,

: inventario consolidado de ) . ~ . )
necessidades retiradas ou inclusées de necessidades. Por fim, aprovar a

necessidades pendentes
proposta, chancelando em ata.

Saida: Necessidades pendentes aprovadas para inclusdo no PDTIC
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Fluxograma 3.0 Planejar

O objetivo deste processo é planejar as atividades necessarias para o atendimento das necessidades previstas nas
diretrizes do GEA-PDTIC. Para tanto, prevé atividades relacionadas a projetos, orcamento, contratacdes, capacitacdes e riscos,

bem como de priorizagdo.

Inventario de
necessidades Plano de
pendentes capacitagoes
aprovadas (GEA-PDTIC)
fini
= iEeneglicer 2 ibo 3.3 Planejar 3.4 Planejar 3.5 Consolidar 3.6 Plancjar gestao 3.7 Priorizar 38 Defin
inventario de portfolio de = indicadores e
acdes de pessoal contratacdes orgamento de riscos clo PDTIC acoes
I necessidades projetos metas
3 Apos data
9 limite da 5
2 atividade 1.3 t
______ 3.9 Produzir
Inventario de novas Portfolio de Analise quantitativa Plano de Proposta(s) Plano de gestio de 1 minuta do PDTIC
necessidades projetos e qualitativa do contratagdes orgamentaria(s) riscos (GEA-PDTIC) . J
encaminhadas pelas (GEA-PDTIC) pessoal de TIC (GEA-PDTIC) atualizada(s) :
unidades da SETIC (GEA-PDTIC) :
7 Minuta
H = . aprovada?
> £
e |2
. ] Minuta do . 3.10 Propor
; é PDTIC minuta do PDTIC
o0 £} =
E .
o
()
Nao
@
: Minuta
e aprovada?
]
£
SO 3.11 Apravar
8 F minuta do PDTIC
v
©
-]
E
]
L Nao
- o 3.12 Publicar o
E PDTIC
@
B
g
£ PDTIC
aprovado
"""" PDTIC publicado
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DESCRICAO DAS ATIVIDADES DO FLUXOGRAMA 3.0 Planejar

Nome da atividade Objetivo Responsavel Tarefas / Acoes
Entrada: Inventdario de necessidades pendentes aprovadas
Consolidar, no GEA-PDTIC, Tarefas:
3.1 Consolidar as necessidades pendentes e \Verificar se as unidades responsaveis remeteram informacdes
inventdrio de do PDTIC anterior e as DIGOVTIC sobre novas necessidades, consultando-os se necessdrio.
necessidades novas necessidades e Consolidar, no GEA-PDTIC, a lista de necessidades pendentes com
remetidas pelas unidades. as novas necessidades remetidas pelas unidades.
Saida: Inventario de necessidades consolidado no GEA-PDTIC, Secado C.1
Entrada: Inventdrio de necessidades pendentes aprovadas
. Tarefas:
3.2 Elaborar portfélio Cpnsohdar, r\o GEA-PDTIC, a e Consolidar a lista de projetos pendentes aprovados para
. lista de projetos pendentes DIGOVTIC N . .
de projetos . realizagdo no novo PDTIC e a lista de novos projetos propostos.
€ novos a serem realizados .
e Todos os projetos devem ter cronograma.
Saida: Portfélio de projetos consolidado no GEA-PDTIC, secdo C.2
Entrada: Necessidades pendentes e novas acldes de pessoal identificadas
para o periodo
Tarefas:
3.3 Planejar acdes de | Elencar as acbes de pessoal ® O(A) chefe da Divisdo de Governanca de TIC deve consolidar as
) ) DIGOVTIC acOes de pessoal pendentes identificadas na atividade 2.5 com as
pessoal previstas para o periodo : ) . -
novas necessidades remetidas pelas unidades, solicitadas na
atividade 1.3.
[ J
Saida: Lista das acdes de pessoal consolidada no GEA-PDTIC
Entrada: Contratagles pendentes do PDTIC anterior elencadas pelo
Secretério de TIC
Tarefas:
3.4 Planejar Consolidar o plano de e Planejar, em conjunto com o(a) Secretério(a) de TIC e outros
o ~ DIGOVTIC . o ~
contratacdes contratacoes membros da equipe do PDTIC, as acdes de contratacdo
necessdrias para atender os objetivos do PDTIC.
[ J
Saida: Plano de contratacdes atualizado no GEA-PDTIC, secdo C.4
Entrada: Propostas orcamentdrias prévias dos periodos, caso existam
. Consolidar o orcamento de Tarefas: - .
3.5 Consolidar TIC necessario para o DIGOVTIC e Coletar as propostas orcamentarias do periodo do PDTIC, caso

orgcamento

PDTIC

existam (prévias, vigentes etc).
e Revisar, com o Secretdrio de TIC, cada um dos itens de despesa,
verificando se as acdes previstas no plano de contratagdes estdo

Método Operacional Padronizado - MOP




previstas na proposta orcamentdria.

e \Verificar a exatiddo dos valores de cada item de despesa bem
como se o valor global do orgamento do periodo esta correto e é
capaz de atender o plano de contratacdes, justificando quando
isso ndo for possivel.

[

Saida: Propostas orcamentdrias do periodo do PDTIC revisadas no
GEA-PDTIC, secdo C.5

Entrada: GEA-PDTIC, PDTIC anterior e quaisquer outros insumos aptos a
demonstrar riscos potenciais

Tarefas:

3.6 Planejar gestdo de Levantar possiveis riscos a e Avaliar as diretrizes do GEA-PDTIC, a conjuntura da SETIC, o PDTIC
. ~ DIGOVTIC . . . .
riscos do PDTIC execucdo do PDTIC anterior e quaisquer outros elementos que possam indicar riscos

potenciais a execucdo do PDTIC.
e Definirr no GEA-PDTIC, acBes de mitigacdo desses riscos,
conforme este documento.
Saida: Plano de riscos definido no GEA-PDTIC, secdo C.6
Entrada: GEA-PDTIC atualizado
Tarefas:
37 Priorizar acBes Realizara pri.orizagéo das DIGOVTIC ° Prio/rizar, em conjunto cc:m o(a).Secreta’rio(a) dNe TIC e guarzdo
acoes previstas PDTIC cabivel, cada uma das acoOes (projetos, contratacdes, capacitacdes
etc) previstas no GEA-PDTIC (que compordo a minuta do PDTIC).
Saida: A¢des do PDTIC priorizadas no GEA-PDTIC
Entrada: GEA-PDTIC atualizado
Tarefas:
Definir indicadores e metas e Definir, em conjunto com o(a) Secretdrio(a) de TIC e quando
3.8 Definir indicadores para acompanhamento da cabivel, indicadores e metas esperadas de execugdo das agles
N DIGOVTIC . - )
e metas performance de execucao previstas no PDTIC. Os indicadores definem como calcular um
do PDTIC valor de desempenho. As metas sdo os valores (resultados)
esperados para aquele periodo.
Saida: Indicadores e metas definidas no GEA-PDTIC, secdo C.7
Entrada: GEA-PDTIC atualizado
Tarefas:

e Construir minuta do PDTIC, observando:

3.9 Produzir minuta do | Construir proposta do novo DIGOVTIC e FElementos formais do documento, contendo capa, indice(s),

PDTIC PDTIC apresentagdao com chancela dos membros do CGTIC, tépicos de
projetos, contratagdes, orgamento, pessoal, riscos e outros;

o Realizar ajustes decorrentes da ndo aprovagdo nas etapas
posteriores.

Método Operacional Padronizado - MOP



Saida: Minuta do PDTIC

Entrada: Minuta do PDTIC
Tarefas:
e Os membros do CGesTIC devem avaliar a proposta do PDTIC
. Discutir a minuta do PDTIC e confecaongd:‘n, a\{allandg qualfquer rjec.esgdades de ajustes.
3.0 Propor minuta do . Desta avaliagdo dois caminhos sdo possiveis:
remeter para apreciagdao do CGesTIC . . . . N
PDTIC . e Caso a minuta precise de ajustes, deve ser devolvida ao(a) chefe
CGTIC ou ajustes -
da divisdo de governanca.
e (Caso a minuta esteja adequada, deve ser incluida na pauta da
proxima reunido do CGTIC.
Saida: Minuta do PDTIC aprovada ou reprovada

Entrada: Minuta do PDTIC aprovada pelo CGesTIC
Tarefas:

e Os membros do CGTIC devem avaliar a proposta do PDTIC
confeccionada, avaliando quaisquer necessidades de ajustes.
Desta avaliagdo dois caminhos sdo possiveis:

CGTIC e Se a minuta precisar de ajustes, deverd ser devolvida ao(a) chefe
da divisdo de governanga de TIC;

e Se a minuta estiver adequada, deverda ser remetida para
apreciacdo e publicacdo pela presidéncia pelo Proad de
acompanhamento do PDTIC.

Saida: Minuta do PDTIC aprovada ou rejeitada

311 Aprovar minuta do | Aprovar ou rejeitar a minuta
PDTIC do PDTIC, apds aprecia-la

Entrada: Minuta do PDTIC aprovada pelo CGTIC
Tarefas:
e Apreciar e publicar a minuta no Diario Eletrénico da Justica do
Trabalho, conforme rito interno.
Saida: PDTIC publicado no DEJT

3.12 Publicar PDTIC Publicar o PDTIC no DEJT Presidéncia
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Fluxograma 4.0 Acompanhar

O objetivo deste processo é acompanhar a realizacdo das acdes planejadas no PDTIC. Ele é executado durante todo o
periodo de execucao do PDTIC.

Fim da
vigéncia do
PDTIC?

4.1 Aferir 4.2 |dentificar .
_alAke Shnifiiles 43 Atualizar 4.4 Comunicar
indicadores de demandas novas ou
= as GEA-PDTIC encerramento
execucao do PDTIC desnecessarias

2
i~ Iniciar novo
[]
8 T PDTIC
a | .
Sim 4,5 Confeccionar
@{ — x minuta f:io PDTIC
N&o revisado A
A Aguardar prazo
padfa »”3“’3 adferigéo Revisao anual
e indicadores
do PDTIC?
(conforme PDTIC)
1) [¥) i
E = Mlnut: ,
g p aprovada?
o e
g % 4.6 Propor
S it Minuta PDTIC minuta do PDTIC
< ]
g | &
< ¥
Minuta
A 4 aprovada?
4.7 Aprovar

minuta do PDTIC

PDTIC |  [.....
aprovado . v
| 4.8 Publicar

PDTIC revisado

IComité de Governancga de
TIC

Presidéncia

PDTIC publicado
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DESCRICAO DAS ATIVIDADES DO FLUXOGRAMA 4.0 Planejar

Nome da atividade Objetivo Responsavel Tarefas / Acoes
Entrada: PDTIC vigente
Tarefas:
e Na periodicidade definida no PDTIC, o(a) chefe da é&rea de
41 Aferir indicadores Coletar métricas de gov,ernanga dg TIC deve calcular os \:alores dos |nd|c‘a<':lores do
~ ~ DIGOVTIC periodo e avaliar estes valores em fungao das metas definidas.
de execugdo do PDTIC execucgdo do PDTIC . R
e Quando constatada execuc¢do inferior a esperada o(a) Chefe da
Divisdo de Governanca de TIC deve alertar as unidades
responsdaveis por e-mail ou em reunido do CGesTIC.
Saida: Valores de resultado de execugao do PDTIC
Entrada: PDTIC vigente e manifestagbes de responséveis por agdes de TIC
Tarefas:
4.2 |dentificar acdes Identificar necessidades a e Avaliar quaisquer manifestagcdes de inclusdo ou exclusdo de novas
novas ou serem incluidas ou retiradas DIGOVTIC necessidades de TIC no PDTIC. Estas manifestacbes podem vir
desnecessérias do PDTIC dos responsdveis pela execucdo de acgles (equipe de TIC) ou do
processo de gerenciamento de demandas.
Saida: Lista de a¢les a serem inseridas ou retiradas do PDTIC
. . Entrada: A¢des a serem inseridas ou retiradas do PDTIC
Atualizar o Guia de
Elaboracdo e Tarefas:
4.3 Atualizar Acompanhamento do PDTIC DIGOVTIC ° Atuallzgr o) 'GEA-PDTIC;, alimentando a §e<;ao D com' as agoe~s a
GEA-PDTIC o serem inseridas ou retiradas ou com quaisquer outras informacdes
com as agoes porventura . N - x
inseridas ou retiradas importantes a revisdo do PDTIC
Saida: GEA-PDTIC atualizado
Entrada: PDTIC com prazo de vigéncia esgotado
Tarefas:
. . ® Remeter mensagem de e-mail para os interessados (notadamente
. Comunicar os interessados . .
4.4 Comunicar ) . o(a) Secretério(a) de TIC, coordenadores e chefes de unidades da
o fim do PDTIC vigente e DIGOVTIC . ) . ~
encerramento o SETIC) informando o fim do periodo de execucdo do PDTIC
inicio de novo processo ) . ~
vigente e que serd iniciado o processo de construgdo de um novo
PDTIC.
Saida: Mensagem informando fim do periodo de execugdo do PDTIC
Entrada: Prazo de revisdo anual do PDTIC
Tarefas:
4.5 Confeccionar Produzir minuta do PDTIC . .
minuta do PDTIC vigente, com as alteracdes DIGOVTIC e Construir documento de minuta do PDTIC, observando os

revisado

porventura necessarias

elementos formais definidos na atividade 3.9, aplicando as
alteragdes identificadas e documentadas no GEA-PDTIC;
o Realizar ajustes decorrentes da ndo aprovacdo nas etapas
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posteriores.
Saida: Minuta do PDTIC

Entrada: Minuta do PDTIC
Tarefas:

e Os membros do CGesTIC devem avaliar a proposta do PDTIC
Discutir a minuta do PDTIC e confeccionada, avaliando quaisquer necessidades de ajustes.
4.6 Propor minuta do o a Desta avaliagdo dois caminhos sdo possiveis:

remeter para apreciagdao do CGesTIC . . . . N
PDTIC CGTIC ou aiustes e Caso a minuta precise de ajustes, deve ser devolvida ao(a) chefe
! da divisdo de governancga de TIC.
e Caso a minuta esteja adequada, deve ser incluida na pauta da
proxima reunido do CGTIC.
Saida: Minuta do PDTIC aprovada ou reprovada

Entrada: Minuta do PDTIC aprovada pelo CGesTIC
Tarefas:

e Os membros do CGTIC devem avaliar a proposta do PDTIC

confeccionada, avaliando quaisquer necessidades de ajustes.
47 Aprovar minuta do | Aprovar ou rejeitar a minuta CGTIC Desta avaliagcdo dois caminhos sdo possiveis:

PDTIC do PDTIC, apds aprecia-la e Caso a minuta precise de ajustes, deve ser devolvida ao(a) chefe

da divisdo de governanga de TIC.

e Caso a minuta esteja adequada, deve ser remetida para
apreciacdo e publicagdo pela presidéncia via Proad de
acompanhamento do PDTIC

Saida: Minuta do PDTIC aprovada ou rejeitada

. o Entrada: Minuta do PDTIC aprovada pelo CGTIC
. Publicar o PDTIC no Diario P P
4.8 Publicar o novo a . . A . Tarefas:
Eletrénico da Justica do Presidéncia . . . s A .
PDTIC e Apreciar e publicar a minuta no Diario Eletrénico da Justica do
Trabalho - DEJT o
Trabalho, conforme rito interno.

Saida: PDTIC publicado no DEJT
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SIGLAS E ABREVIATURAS

CGesTIC Comité Gestor de TIC

CGTIC Comité de Governanca de TIC

DEJT Didrio Eletronico da Justica do Trabalho

DIGOVTIC Divisdo de Governanca, Apoio a Gestao de TIC e Iniciativas Nacionais

GEA-PDTIC Guia de Elaboracdo e Acompanhamento do PDTIC

PDTIC Plano Diretor de TIC

SETIC Secretaria de Tecnologia da Informacdao e Comunicacao
REFERENCIAS

Guia de PDTI do SISP versdao 2.0

Manual de Gerenciamento de Processos de Trabalho do TRT da 14® Regido

Plano Diretor de TIC 2019-2020 do TRT da 14? Regido

Processo de Planejamento Tatico Operacional de TIC do TRT da 82 Regido

DESTINACAO DO PROCESSO

Gestores da Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao.

OUTRAS INFORMAGCOES DESTE PROCESSO

Historico de Revisdes

Data Versao | Descricao Responsavel
08/06/2021 1.0 Versdo inicial do documento Vinicius Vieira Marques
08/05/2024 11 Revisdo do processo Christianne A. Mendonca

Método Operacional Padronizado - MOP



https://www.gov.br/governodigital/pt-br/sisp/documentos/arquivos/guia_de_pdtic_do_sisp_v2-0.pdf
https://portal.trt14.jus.br/portal/sites/default/files/gestao-estrategica-2019-07/Manual%20de%20Processos%20TRT14%20-%20revisado.pdf
https://portal.trt14.jus.br/portal/sites/default/files/gestao-tic/2020-04/PDTIC%202019-2020%20Ed.%202020-1.pdf
https://govti.trt8.jus.br/processos/govti/pdtic/index.html#diagram/257476cc-8eaa-4bbd-90fe-0803c8c3ff24

ANEXO | - Modelo de Guia de Elaboracdo e Acompanhamento do PDTIC

GUIA DE ELABORACAO E ACOMPANHAMENTO DO

PDTIC XOXXX-XXXX

Objetivo

Escreva aqui o objetivo deste documento

SECAO A: Preparacdo do PDTIC

A1 - Levantamento de informacoes gerais

Periodo do PDTIC XXXXaYYYY

Abrangéncia (escopo) do PDTIC (projetos, contratacoes, capacitacoes, riscos etc)

Prazo de revisao (no fim do primeiro ano de vigéncia do PDTIC)

Equipe do PDTIC (listar as pessoas que compdem a Equipe de confeccdo do
PDTIC)

A.2 - Referéncias norteadoras deste PDTIC
e Digite seu texto aqui Digite seu texto aqui.
e Digite seu texto aqui Digite seu texto aqui.
e Digite seu texto aqui Digite seu texto aqui.

e Digite seu texto aqui Digite seu texto aqui.

A.3 - Outras diretrizes a serem observadas

Digite seu texto aqui

A.4 - Observacoes da secao A

Digite seu texto aqui

SECAO B: Diagnéstico do PDTIC anterior

B.1 - Inventdrio de necessidades pendentes de TIC

1. Acobes pendentes de projetos
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]

2. Acoes pendentes de infraestrutura
]

3. Acoes pendentes de contratacoes
]

4. Acoes pendentes de pessoal de TIC

o Ex.:Capacitacoes

B.4 - Observacoes da secdao B

Digite seu texto aqui

Secao C: Planejamento do novo PDTIC

CA - Novas necessidades de TIC remetidas pelas unidades

1. Novos projetos identificados

@)

2. Novas acoes de infraestrutura

@)

3. Novas acoes de contratacoes

@)

4. Novas acoes de pessoal de TIC

o Ex.:Capacitacoes

C.2 - Portfdlio consolidado de projetos de TIC

C.3 - Acoes consolidadas de pessoal de TIC

C.4 - Acoes consolidadas de contratacoes

C.5 - Orcamento consolidado

C.6 - Plano de gestao de riscos
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Prob.! | Imp.! | Grau? Acio mitigadora Responsavel pela
implementacao

Risco identificado (a) (b) | (axb)

Prob = Probabilidade | Imp. = Impacto | Grau = Ameaca do risco, que vai de 1 (menor) a 25 (maior)

Escalas de probabilidade e impacto

Probabilidade Impacto
1 Muito Baixa 1 Insignificante
2 Baixa 2 Baixo
3 Meédia 3 Médio
4 Alta 4 Severo
5 Muito Alta 5 Desastroso

C.7 - Indicadores e metas de execucao do PDTIC

Indicador - meta - como calcular - prazo de medicao

C.8 - Observacoes da secao C

Digite seu texto aqui

Secao D: Acompanhamento do PDTIC XOOO-XXXX

DA - Acompanhamento de indicadores de projetos de TIC

D.2 - Acompanhamento de indicadores de pessoal de TIC

D.3 - Acompanhamento de indicadores de contratacoes de TIC

D.4 - Acompanhamento de indicadores de orcamento de TIC
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D.5 - Acompanhamento de indicadores de riscos do PDTIC

D.6 - Observacoes da secao D

Digite seu texto aqui
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