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1. OBJETIVO DO PROCESSO

O processo tem como objetivo descrever os procedimentos necessarios a AvaliaGal iy iass
Destinagcdo e Desfazimento de bens especificos do Tribunal Regional do Trabalho da 142
Regido pela modalidade de Doacgado Direta, quando a intencdo de doagao se origina
internamente.

2. GESTOR DO PROCESSO

Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacido, Destinacado e Desfazimento de Bens.

3. AREA RESPONSAVEL

Comissédo Permanente de Avaliacéo, Destinagao e Desfazimento de Bens.

4. REFERENCIAS

Portaria GP n. 920 de 06/09/2021" - estabelece as normas gerais e especificas sobre o
desfazimento de bens e as atribuicdes da Comissao Permanente de Avaliacao e Destinacao de
Bens/CPADDB.

Lei 14.133/212 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

Lei n° 14.479/22° - Institui a Politica Nacional de Desfazimento e Recondicionamento de
Equipamentos Eletronicos e dispde sobre o Programa Computadores para incluséo (art 6°, §§
2° e 4°).

Decreto n.° 9.373/2018* - Dispbe sobre a alienagéo, a cesso, a transferéncia, a destinagéo e
a disposicédo final ambientalmente adequadas de bens mdveis no dmbito da administragcao

publica federal direta, autarquica e fundacional.

Decreto n.° 10.340/2020° - Altera o Decreto n°® 9.373, de 11 de maio de 2018, que dispde sobre
a alienacao, a cessao, a transferéncia, a destinacdo e a disposicado final ambientalmente
adequadas de bens mdveis no ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e

fundacional.

! https://dspace.trt14.jus.br/entities/publication/f7e09ea3-d7ba-474c-8352-e67e€9103594

2 https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ _at0o2019-2022/2021/lei/114133.htm
3 https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2022/1ei/114479.htm

* https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ At02015-2018/2018/Decreto/D9373 . htm
5 https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2020/decreto/d10340.htm



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/d10340.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2018/Decreto/D9373.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/lei/l14479.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://dspace.trt14.jus.br/entities/publication/f7e09ea3-d7ba-474c-8352-e67ee9103594

5. GLOSSARIO / SIGLAS UTILIZADAS

1. CMP — Coordenadoria de Material e Patrimonio

2. CPADDB - Comissao Permanente de Avaliacao, Destinacao e Desfazimento de Bens
3. DAJ - Divisao de Analise Juridica

4. DEJT - Diario Eletronico da Justica do Trabalho

5. DG — Diretoria-Geral

6. DOU - Diario Oficial da Uniao

7. SA — Secretaria Administrativa

8. SIAFI - Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal

9. SGP - Presidéncia

10.SOF - Secretaria de Orgcamento e Financas

6. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS
Computador com acesso a rede Interna (Intranet e a Internet), compativel para publicagédo de
matérias no DOU e DEJT.

7. DESCRIGAO DAS ATIVIDADES DO PROCESSO

A1: Iniciar processo de desfazimento de bens
A2: Avaliar o pedido

A3: Tomar conhecimento

A4: Emitir Parecer

A5: Deliberar sobre o desfazimento

AG6: Publicar a doagao no DOU/DEJT

A7: Efetivar a Doacéao

A8: Baixar os tombos no Sistema Patrimonial
A9: Baixar os tombos no Sistema SIAFI

A10: Arquivar o Proad

Atividade 1~ Iniciar processo de desfazimento de bens

Objetivo: Oficializar intencéo de desfazimento de bens especificos em desuso

Responsavel: Area gestora dos bens a serem doados

Entrada: Existéncia de bens aptos a doagao

Saida: Expediente com informagdes, listagem dos bens para desfazimento e pedido de
desfazimento por unidade demandante
Tarefas:
1. Elaborar a listagem acompanhada dos bens para o desfazimento.
2. Na listagem devem constar:
a. anao necessidade de utilizagdo dos bens pelo Regional;
b. pré-classificacdo atual dos bens (se ocioso, inservivel, recuperavel,
antiecondmico ou irrecuperavel, ou ainda obsoleto);
a data de aquisicao;
o estado de conservagao e
o valor depreciado (se for o caso)
f. sugestdo de destinagao dos bens.
Autuar Proad;
Juntar a lista de bens para desfazimento;
5. Juntar a Portaria da Comissdo Permanente de Avaliagdo, Destinagcao e
Desfazimento de Bens (CPADDB) e encaminhar o proad a respectiva Comissao.
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Atividade 2* Avaliar o pedido

Objetivo: Avaliar se o proad esta adequadamente instruido, demandando diligéncias, se
for o caso.

Responsavel: CPADDB

Entrada: Expediente com informacgdes, listagem dos bens para desfazimento e pedido de
desfazimento por unidade demandante

Saida: Parecer da CPADDB

Tarefas:

1. Reuniao inicial da Comissao para analisar os documentos e informacdes inseridos
aos autos e verificar e avaliar as condigdes reais dos bens (in loco, fotos, etc);

2. Emissao de pedido de diligéncias se necessario, com retorno do proad a area para
cumprimento e retorno a Comisséo, ou;

3. Emisséo de Parecer Conclusivo sugerindo ou nao o prosseguimento da Doacgao
Direta;

4. Encaminhar o proad para a Secretaria Administrativa, para conhecimento.

Atividade 3* Tomar conhecimento

Objetivo: Tomar conhecimento

Responsavel: SA

Entrada: Parecer da CPADDB

Saida: Tomada de conhecimento

Tarefas:

1. Tomar conhecimento e deliberar sobre os autos do processo, se for o caso.
2. Encaminhar Proad a DAJ/DG.

Atividade 4* Emitir Parecer

Objetivo: Emitir parecer sobre a minuta do edital de desfazimento

Responsavel: DAJ/DG

Entrada: Tomada de conhecimento

Saida: Parecer elaborado

Tarefas:
1. Emitir Parecer sobre os aspectos juridicos da alienagéo pretendida;
2. Encaminhar o Proad a DG.

Atividade 5* Deliberar sobre o desfazimento

Objetivo: Deliberar sobre o desfazimento e dar encaminhamentos

Responsavel: Diretor-Geral

Entrada: Parecer elaborado

Saida: Despacho deliberando sobre o desfazimento de bens e providéncias




Tarefas:

1.
2.

3.

Receber o Proad da DAJ com parecer;

Com base nas informagdes dos autos, autorizar o desfazimento de bens (DG ou
SGP, com o devido encaminhamento);

Encaminhar a SA para publicacdo DOU/DEJT.

Obs: Se a DG nao acolher o parecer da DAJ, a DAJ deve suprir diligéncias.

Atividade 6* Publicar o Edital no DOU/DEJT

Objetivo: Publicar a doagdo no DOU/DEJT

Responsavel: Apoio da SA

Entrada: Despacho deliberando sobre o desfazimento de bens e providéncias

Saida: Publicado o Edital no DOU/DEJT

Tarefas:

1.
2.
3.

Publicar no DOU/DEJT;
Juntar publicagao ao Proad;
Encaminhar o Proad para a CPADDB.

Atividade 7* Efetivar a Doacéao

Objetivo: Finalizar procedimentos e entrega dos bens

Responsavel: CPADDB

Entrada: Publicado o Edital no DOU/DEJT

Saida: Entrega efetiva dos bens

Tarefas:

1.

Elaborar Termos de Entrega em Doacgao Direta;

2. Chamar os donatarios para recebimento;

3. Entregar os Bens e colher assinaturas nos Termos correspondentes;

4.

5. Pedir autorizagédo ao arquivamento definitivo do feito, se n&do houver em Despacho

Juntar os Termos devidamente assinados aos autos;

anterior.

Atividade 8* Baixar os tombos no Sistema Patrimonial

Objetivo: Baixar os tombos

Responsavel: CMP

Entrada: Entrega efetiva dos bens

Saida: Tombos baixados no Sistema Patrimonial

Tarefas:

1.

Receber o PROAD, verificando se ja ha autorizagao ou comando para o
arquivamento;

Providenciar baixa no sistema SCMP;

Encaminhar o Proad a SOF (se houver necessidade).




Atividade 9* Baixar os tombos no Sistema SIAFI

Objetivo: Baixar os tombos no Sistema SIAF

Responsavel: SOF

Entrada: Tombos baixados no Sistema Patrimonial

Saida: Tombos baixados no Sistema SIAFI

Tarefas:
1. Providenciar baixa no sistema SIAFI;
2. Encaminhar Proad a CMP para arquivamento.

Atividade 10* Arquivar o Proad

Objetivo: Arquivar o Proad

Responsavel: CMP

Entrada: Tombos baixados no Sistema SIAFI

Saida: Processo arquivado

Tarefas:
Arquivar o proad.




8. FLUXOGRAMA

AVALIACAO, DESFAZIMENTO E DESTINACAO DE BENS (DOAGAO DIRETA)
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9. INDICADORES DE DESEMPENHO

Indicador

Porcentagem de pedidos de desfazimento homologados até

Descricao . ~
escric novembro de cada ano, para garantir que os bens nao
figuem para o proximo exercicio.
Processo Avaliagéo, Desfazimento e Destinagao De Bens

Responsavel pela
medicao

Coordenador da CMP

Local da medicgao

Depésito da CMP

Instrumento de captagao

P1 = Quantidade de Pedidos de Desfazimento Homologados
em cada exercicio

P2 = Quantidade de Pedidos de Desfazimento tramitando no
exercicio

| = Porcentagem de Pedidos de Desfazimentos Homologados
dentro de cada exercicio

Periodicidade da

Em cada exercicio

medicao
Férmula | =P1/P2
Meta 100% dos desfazimentos homologados




10. DESTINAGAO DO MOP

CPADDB - Comissao Permanente de Avaliagao, Destinacdo e Desfazimento de Bens.

11. INFORMAGOES GERAIS SOBRE O MOP

Provocacao de atualizagao: CPADDB

Elaboragao: Austenez Sales de Barros, Ana Paula
Domingos Salvador, Claudia Luzia Vieira Soares
Martins;

Data de elaboracgao: 29/10/2024

Revisao: Austenez Sales de Barros

Data da Revisao: 29/10/2024

Aprovacao: Austenez Sales de Barros

Data de Aprovacgao: Assinado
digitalmente

Data de vigéncia: A contar da publicacdo no DeJT
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