
CSILS

Página 1

CONTEÚDO CÓDIGO PRAZO DE
GUARDA

04 Livros de registro de ocorrências 36.2.8 2 anos

Escala de Plantão Atividades adm. 5 anos

Atividades adm. 5 anos

Atividades adm. 5 anos

Guias de encaminhamento de processos 13.5 2 anos

Memorandos Recebidos – 1996 Atividades adm. 5 anos

Requisição de Material – 1996 33.1.1 2 anos

Controle de vales transporte – 1996 24.5.5.4 5 anos

Controle de Tickets Alimentação – 1996 24.5.5.1 5 anos

Atividades adm. 5 anos

Requisição de água mineral – 1996 5.7 2 anos

Ofícios Expedidos e Recebidos – 1996 Atividades adm. 5 anos

Requisições Difersas – 1996 24.2.10.1 2 anos

Prazo do processo 2 anos

Empenhos – 1996 43.3.5 5 anos

Memorandos Expedidos em 1996 Atividades adm. 5 anos

05 Livro de registro de Plantão (1993 a 2002) Atividades adm. 5 anos

Atividades adm. 5 anos

Atividades adm. 5 anos

Cópias de Notas Fiscais da Silvestre e 
Menezes 

Controle de ar-condicionado da empresa Telear 

Relação dos Servidores p/ novas carteiras da 
Unimed

2° Via de Nota Fiscal de consertos de pneus – 
1996 

01 Livro de Ocorrências (01/12/1993 a 
01/05/1995)

10 Livros de registro de plantão no 
TRT(2001-2005)
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01 Livro de registro de Plantão(1999-2000)
Atividades adm. 5 anos

Atividades adm. 5 anos

Atividades adm. 5 anos

Atividades adm. 5 anos

04 Livros de protocolo 52.1.6 2 anos

Ofícios Recebidos – 03 – Janeiro a Dezembro Atividades adm. 5 anos

32.1.24 2 anos

32.1.24 2 anos

32.1.24 2 anos

32.1.24 2 anos

Notas Fiscais e Empenhos(cópias) 32.1.24 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

04 Livros de registro de Plantão no Forum 
Pvh (2001-2002)

05 Livro de registro de plantão no Depósito 
da Rio Madeira (2002)

03 livros de registro de plantão na Gráfica 
(2002-2003)

Nota Fiscal e demonstrativo de Aquisição de 
Gás e Óleo Diesel/04 (cópias)

Nota Fiscal e Demonstrativo de Serv. e 
Reposição de Peças/03 (cópias)

Nota Fiscal e Demonstrativo de Aquisição de 
Gás e Óleo Diesel/03 (cópias)

Nota Fiscal e Demonstrativo de Lavagens dos 
Veículos/03 (cópias)

Controle de Saídas do Veículo L-200 Placa 
NCT/2004

Controle de Saídas do Veículo VW GOL Placa 
NBB 8588/04

Controle de Saídas do Veículo MITISUBISHI L-
200 Placa NDD 4990/04

Controle de Saídas do Veículo MONZA Placa 
NBI 3190/03

Controle de Saídas do Veículo MOTO CG – 
125 Placa NBQ 4474/03

Controle de Saídas do Veículo MICRO-
ÔNIBUS Placa NCK 0711/04

Controle de Saídas do Veículo VW GOL Placa 
NBN 4679/04

Controle de Saídas do Veículo VW GOL Placa 
NBL 5130/04

Controle de Saídas do Veículo CAMINHÃO VW 
Placa NBQ 0342/04
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36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

Controle de Saídas do Veículo FIAT UNO 
MILLE Placa NDD 4960/04

Controle de Saídas do Veículo VW SANTANA 
Placa NBB 6384/04

Controle de Saídas do Veículo RANGER Placa 
NCA 2001/04

Controle de Saídas do Veículo Oficiais das 
Varas Trab. do Interior de RO/AC/04

Controle de Saídas do Veículo VECTRA Placa 
NBB 9390/04

Controle de Saídas do Veículo VW GOL Placa 
NBB 4838/04

Controle de Saídas do Veículo VW GOL Placa 
NBN 4669/04

Controle de Saídas do Veículo GM D-20 Placa 
NBG 4806/04

Controle de Saídas do Veículo D-20 Placa NBB 
9367/04

Controle de Saídas do Veículo FIAT UNO 
MILLE Placa NDD 4980/04

Controle de Saídas do Veículo FORD F-4000 
Placa NBG 4644/04

Controle de Saídas do Veículo VW GOL Placa 
NBB 8588/04

Controle de Saídas do Veículo MICRO-
ÔNIBUS Placa NCK 0711/03

Controle de Saídas do Veículo CAMINHÃO 
BAÚ Placa NBQ 0342/03

Controle de Saídas do Veículo F1000 XK SR 
Placa NBL 5299/03

Controle de Saídas do Veículo D-20 Placa NBG 
4806/03

Controle de Saídas do Veículo FORD F-4000 
Placa NBG 4644/03

Controle de Saídas do Veículo VW GOL Placa 
NBB 8588/03

Controle de Saídas do Veículo VW GOL Placa 
NBN 4679/03

Controle de Saídas do Veículo VW GOL Placa 
NBL 5130/03
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36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

Atividades adm. 5 anos

Ofícios Expedidos - De janeiro à dezembro/2003Atividades adm. 5 anos

Atividades adm. 5 anos

Notas de Empenho- 01/02 43.3.5 5 anos

Memorandos Expedidos/04 (02 bloco) Atividades adm. 5 anos

32.1.24 5 anos

32.1.24 5 anos

32.1.24 5 anos

Faturas Diversas/03 (cópias) 33.1.2 5 anos

Autorizações diversas em 2003 Atividades adm. 5 anos

Controle de Saídas do Veículo RANGER Placa 
NCA 2001/03

Controle de Saídas do Veículo VW GOL Placa 
NBB 4838/03

Controle de Saídas do Veículo VECTRA Placa 
NBB 9390/03

Controle de Saídas do Veículo VW SANTANA 
Placa NBB 6384/03

Controle de Saídas do Veículo L-200 Placa 
NCT 2004/03

Controle de Saídas do Veículo VW GOL Placa 
NBN 4669/03

Controle de Saídas do Veículo AMBULÂNCIA 
Placa NBG 1904/03

Controle de Saídas do Veículo MONZA Placa 
NBG 0338/03

Controle de Saídas do Veículo D-20 Placa NBB 
9367/03

Controle de Saídas do Veículo AMBULÂNCIA 
Placa NBG 1904/04

Memorandos Recebidos/03 – jan. à dez (05 
blocos) 

Memorandos Expedidos - De janeiro à 
dezembro/2003 (05 blocos)

Nota Fiscal e Demonstrativo de Aquisição de  
Gás e Óleo Diesel/04 (cópias)

Nota Fiscal e Demonstrativo de Serv. de Lav 
dos Veículos/04 – M.R. Vieira-Me  (cópias)

Nota Fiscal e Demonstrativo de Serv. de 
Reposição de Peças p/veículos/04  (cópias)
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Notas Fiscal de entregas de águas mineral/03 32.1.24 5 anos

Cautelas/03 – janeiro à dezembro Atividades adm. 5 anos

Relatórios/03 –mensal 2.6 1

Ofícios Recebidos – 01/02 Atividades adm. 5 anos

Nota Fiscal de Serviços – 02 – Reparauto 32.1.24 5 anos

32.1.24 5 anos

32.1.24 5 anos

32.1.24 5 anos

Atividades adm. 5 anos

Memorandos Expedidos – 04 Atividades adm. 5 anos

Memorandos Recebidos – 04, (04 blocos) Atividades adm. 5 anos

Atividades adm. 5 anos

Guias Manuais – 04 35.3.22 5 anos

Atividades adm. 5 anos

Ofícios Recebidos – 04 (02 blocos) Atividades adm. 5 anos

Informações e certidões (cópias- 06 blocos) Atividades adm. 5 anos

Relatórios de Viagens a Serviço (cópias) Atividades adm. 5 anos

Contratos –(cópias) Atividades adm. 5 anos

Requisição de material – 04 24.2.10.1 2 anos

Ofícios Expedidos – 05 Atividades adm. 5 anos

Nota Fiscal e Dem. de Serviços e Reposição de 
peças p/ veículos/01 (cópias)

Nota Fiscal e Demonstrativo de Aquisição de 
Gás e Óleo Diesel – 01 – Posto 7(cópias)

Nota Fiscal e Demonstrativo de Aquisição de 
Gás e Óleo Diesel – 02 – Posto 7 (cópias)

Memorandos Recebidos – 02 – janeiro à 
dezembro (02 blocos)

Controle de Entrada de Equipamento de 
Proteção individual – E.P.I – 04 

Cronograma de Utilização de Dependências – 
TRT 14° Região – 04 
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Memorandos Expedidos 04 Atividades adm. 5 anos

Memorandos Recebidos (02 blocos) Atividades adm. 5 anos

Memo. a Seção de Manutenção Predial – 05 Atividades adm. 5 anos

Requisição de material – 05 24.2.10.1 2 anos

Informações Processuais cópias (06 blocos) Atividades adm. 5 anos

Atividades adm. 5 anos

36.3.2 2 anos

Contratos – (cópias) Atividades adm. 5 anos

32.1.24 5 anos

32.1.24 5 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

Cronograma de utilização de Dependências – 
TRT 14° Região – 05

Controle de Saída dos Veículos oficiais das 
Varas do Interior de RO/AC/05 

Notas Fiscal e Demonstrativo de Serv. de Lav. 
dos Veículos/05 (Posto Piloto)

Notas Fiscal e demonstrativo de Serv. de 
Reposição de peças para veículos – 05 

Controle de Saída do Veículo FORD F 4000 
Placa NBG 4644/05

Controle de Saída do Veículo D-20 Placa NBB 
9367/05

Controle de Saída do Veículo MITISUBISHI – 
200 Placa NDD 4990/05

Controle de Saída do Veículo GM MONZA 
Placa NBG 0338/05

Controle de Saída do Veículo GM D-20 Placa 
NBG 4806/05

Controle de Saída do Veículo AMBULÂNCIA 
Placa NBG 1904/05

Controle de Saída do Veículo VW GOL Placa 
NBB 4838/05

Controle de Saída do Veículo VW GOL Placa 
NBB 8588/05

Controle de Saída do Veículo MONZA Placa 
NBI 3190/05

Controle de Saída do Veículo FIAT UNO MILLE 
Placa NDD 4960/05
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36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

36.3.2 2 anos

Atividades adm. 5 anos

Atividades adm. 5 anos

Ofícios Recebidos – 05 – janeiro e fevereiro Atividades adm. 5 anos

Ofícios Recebidos – 05 Atividades adm. 5 anos

32.1.24 5 anos

Relatórios de Viagens a Serviços – cópias Atividades adm. 5 anos

Empenhos e Notas Fiscais – (cópias) Atividades adm. 5 anos

Guias Manuais – 05 35.3.22 5 anos

Guias Manuais e Jts – 05 35.3.22 5 anos

Controle de Saídas dos Veículos – 1997 e 1998 36.3.2 2 anos

Notas Fiscais de água/1999 32.1.24 5 anos

Requisição de material/2001 33.1.1 2 anos

Requisição de material/2001 – 2002 33.1.1 2 anos

Guias de Autorização de Material – 2002 33.1.1 2 anos

Controle de Saída do Veículo FORD RANGER 
Placa NCA 2001/05

Controle de Saída do Veículo MITISUBISHI –  L 
200 – Placa NCT 2004/05 

Controle de Saída do Veículo GM VECTRA – 
Placa NBB 9390/05

Controle de Saída do Veículo VW CAMINHÃO 
BAÚ Placa NBQ 0342/05

Controle de Saída do Veículo MICRO-ÔNIBUS 
Placa  NCK 0711/05

Controle de Saída do Veículo SANTANA, 
Placa NBB 6384/05

06 Blocos de Memorandos Expedidos de 
( 2005)

06 Blocos de Memorandos Recebidos de 
( 2005)

Nota Fiscal e Demonstrativo da Aquisição de 
Gás e Óleo Diesel p/veículo – 05 
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Memorandos Recebidos – 2002 Atividades adm. 5 anos

05 Livros de Protocolo DSG/2005 52.1.6 2 anos

Memorandos Recebidos/2003 Atividades adm. 5 anos

Guias Manuais -2006 35.3.22 5 anos

Atividades adm. 5 anos

Memorandos Expedidos – 2006 – 04 Blocos Atividades adm. 5 anos

Memorandos Recebidos – 2006 – 05 Blocos Atividades adm. 5 anos

Requisição de Material – 2006 33.1.1 2 anos

Notas Fiscais de Prestação de Serviços – 2006 32.1.24 5 anos

32.1.24 5 anos

Ofícios Expedidos – 2006 Atividades adm. 5 anos

Ofícios Recebidos – 2006 – 02 blocos Atividades adm. 5 anos

Memorando n° 339/07 Atividades adm. 5 anos

Memorandos Recebidos – DSG/2007 Atividades adm. 5 anos

Memorandos Expedidos  - DSG/2007 – 02 blocosAtividades adm. 5 anos

Memorandos Recebidos da Seção de EngenhariAtividades adm. 5 anos

Guias Manuais e Jts – 2007 35.3.22 5 anos

Ofícios Expedidos – DSG – 2007 Atividades adm. 5 anos

Empenhos e Notas Fiscais – 2007 (cópias) Atividades adm. 5 anos

Ofícios Recebidos – 2007 Atividades adm. 5 anos

Memorandos Recebidos da seção de 
Engenharia – 2006 

Notas Fiscais e Demonstrativo de Serviços e 
dep. Peças p/ veículos – 2006 
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Requisição de material – 2007 33.1.1 2 anos

- -

Atividades adm. 5 anos

Ofícios Expedidos – 2008 Atividades adm. 5 anos

Ofícios Recebidos – 2008 Atividades adm. 5 anos

Memorandos Recebidos – 2008 – 04 blocos Atividades adm. 5 anos

Empenhos e Notas Fiscais (cópias) – 2008 Atividades adm. 5 anos

Guias Manuais – JT – 2008 35.3.22 5 anos

Requisição Material – 2008 33.1.1 2 anos

Memorandos Recebidos da SENGE – 2008 Atividades adm. 5 anos

Memorandos Expedidos – 2009 Atividades adm. 5 anos

Memorandos Expedidos DSILS – 2009 Atividades adm. 5 anos

Guias Manuais – JT – 2009 35.3.22 5 anos

Guias de Remessa – SC/Transportes – 2009 13.5 2 anos

Ofícios Expedidos – DSILS/2009 Atividades adm. 5 anos

Ofícios Recebidos – DSILS/2009 Atividades adm. 5 anos

Atividades adm. 5 anos

Atividades adm. 5 anos

Notas Fiscais de água/1999 32.1.24 5 anos

Memorandos Recebidos – 2010 Atividades adm. 5 anos

Livro de Protocolo – DSILS/2008 – Início: 
04/03/2008 a 04/12/2008

Memorandos Expedidos – DSG – 2008 – 02 
blocos 

Memorandos Recebidos – DSILS/2009 – 
janeiro à abril

Memorandos Recebidos – DSILS/2009 – maio 
à dezembro 
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Memorandos Expedidos – 2010 Atividades adm. 5 anos

Ofícios Recebidos – 2010 Atividades adm. 5 anos

Ofícios Expedidos – 2010 Atividades adm. 5 anos

Guia Manual – 2010 35.3.22 5 anos

Ofícios Recebidos/DSILS – 2011 Atividades adm. 5 anos

Memorandos Expedidos/DSILS – 2011 Atividades adm. 5 anos

Memorandos Recebidos/DSILS – 2011 Atividades adm. 5 anos

13.5 2 anos

Memorandos Expedidos – SÇ – Transp/2011 Atividades adm. 5 anos

Memorandos Recebidos – SÇ – Transp/2011 Atividades adm. 5 anos

Requisição de Material 33.1.1 2 anos

Guias Manuais Expedidas 35.3.22 5 anos

Memorando 084/SMME/2012 Ativividades Adm. 5 anos

43.3.7 5 anos

32,1,24 5 anos

32.1.24 5 anos

32,1,24 5 anos

32,1,24 5 anos

32,1,24 5 anos

Guias diversas de Remessas encaminhadas da 
Distribuição dos Feitos/2011 

Contas Telefônicas: Embratel – Relatório de 
Serviços Prestados 
BRASIL TELECOM S/A – Notas fiscais de 
Serviços de Telecomunicações – Proc. N° 
147/10-3 
BRASIL TELECOM S/A – Notas fiscais de 
Serviços de Telecomunicações – Proc. N° 
1916/09-7

BRASIL TELECOM S/A – Notas Fiscais de 
Serviços de Telecomunicações – Proc. N° 
147/10-3 – fevereiro à outubro/2010 – Local: 
PVH
BRASIL TELECOM S/A – Notas Fiscais de 
Serviços de Telecomunicações – Proc. N° 
2308/10-3 – Setembro e outubro/2010
BRASIL TELECOM S/A – Notas Fiscais de 
Serviços de Telecomunicações – Proc. N° 
146/10-9 – fevereiro a novembro/2010
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32,1,24 5 anos

32,1,24 5 anos

 Relatório de Serviços Prestados - EMBRATEL 32,1,24 5 anos

32,1,24 5 anos

32,1,24 5 anos

Relatório de Serviços Prestados – EMBRATEL 32,1,24 5 anos

 Relatório de Serviços Prestados – EMBRATEL 32,1,24 5 anos

32,1,24 5 anos

Notas Fiscais de Serviços de 
Telecomunicações –BRASIL TELECOM S/A 

Notas Fiscais de Serviços de 
Telecomunicações – BRASIL TELECOM S/A 

EMBRATEL – Relatório de Serviços Prestados 
– Proc. 000013/1-3 – PVH/Ro e Acre – janeiro 
a julho/2011 

Notas Fiscais de Serviços de 
Telecomunicações 

 Relatório de Serviços Prestados – 
EMBRATEL
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