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TUTORIAL PARA PEDIDOS DE
CONCESSAO E RENOVACAO DE

TELETRABALH
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COMO FAZEROPEDIDODE (eee
CONCESSAO E RENOVAGAO DE
TELETRABALHO?

Os pedidos deverao ser feitos via
PROAD. Os modelos encontram-se na
Intranet - requerimentos -
https://appserverl.trtl4.jus.br/requerime
ntos/index.php - Teletrabalho.

eee DOCUMENTAGAO NECESSARIA ]

1-Requerimento de teletrabalho Anexos Obri
(assinado pelo servidor, chefia e gestor); v Dok igatérios

eclaracio de Teletr rabalho - Declar, ragho.ods
2 - Plano de teletrabalho v
(assinado pelo servidor, chefia e gestor);
3 - Declaracao de teletrabalho
(assinada pelo servidor).
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ATENCAO ! XY

A partir de 15/10 nao serdo mais aceitos

planos de teletrabalho antigos
(sem conter os campos “tempo de
reacao” e “disponibilidade direta”);
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eee QUANDO DEVO SOLICITAR A RENOVACAO? ]

A renovacao deve ser solicitada nho minimo:

1 més antes do vencimento, sob pena de
cancelamento do teletrabalho.

O prazo para realizar a pericia médica é de no
maximo 45 dias contados do pedido.



https://appserver1.trt14.jus.br/requerimentos/index.php
https://appserver1.trt14.jus.br/requerimentos/index.php
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META PRESENCIAL eo0eo
X
META A SER CUMPRIDA

@ °‘j/! E Exceto em casos de teletrabalho por

condicao especial, as normas exigem que a

meta do servidor em teletrabalho seja

\ superior a de servidor presencial. Portanto,
o plano deve conter obrigatoriamente a

meta de servidor presencial, em numeros.
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XX PERIODICIDADE DE
COMPARECIMENTO NO LOCAL

Conforme RA 55/2018, devem
comparecer presencialmente oS
servidores em teletrabalho parcial e os
em teletrabalho integral que residam no
local de lotacgao.

Periodo minimo de comparecimento para
servidores em teletrabalho parcial (em estagio
probatério). 5 dias uteis a cada 6 meses. No
plano de trabalho deve constar as datas
definidas: XX/Xx/XXXX a XX/XX/XXXX.

Estao excluidos dessa obrigatoriedade os
servidores em teletrabalho por condicoes
especiais.

ATENCAO ! oo

O seu endereco deve estar
completo e atualizado.

'Y X ) DUVIDAS?

Em caso de dificuldade, favor entrar em contato com a
Secretaria de Gestao de Pessoas.

ACESSO A SGEP VIRTUAL (PREFERENCIALMENTE)

Contem conosco!
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