PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO N
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 148 REGIAQ
3% VARA DO TRABALHO DE PORTO VELHO-RO
Rua: Prudente de Moraes, 2313, 3° andar, bairro Centro, CEP 78.916-040, fone: 3211-6626/6627

ORDEM DE SERVICO 3*VT/PVH N. 001/2009

O Juiz Federal do Trabalho AFRANIO VIANA GONCALVES, titular da 3¢
Vara do Trabalho de Porto Velho/RO, no uso de suas abribuicdes legais, visando dar maior
agilidade a prestagdo da tutela jurisdicionsl, enfatizando a economia processual,

CONSIDERANDO o que dispbe a CLT (arts. 711, 712, 761 e 781, 832, §
4% 6 879, § 3°), 0 CPC (art. 162 § 49, as Leis n° 8.036/90 e 8.096/94, o que recomenda a
Consolidagdo dos FProvimentos da Corregadoria-Geral da Justica do Trabalho, o Provimento
Geral Consolidado  n° 03/2004 da Justica do Trabatho da 14% Regio e, ainda, as
recomendagoes contidas na Ala de Correigdo Ordinaria realizada no TRT da 142 Regido no
periodo de 03 a 06 de fevereiro de 2009,

REBOLVE reeditar a seguinte ORDEM DE SERVICO, a vigorar no
ambito da 3* VARA DO TRABALHO DE PORTO VELHO/RO, revogando-se as Ordens de
Servigos de n® 001/2004 & 001/2008, com as seguintes determinacdes:

Art. 1° Nos processos em que houver a juntada de procuracao,
contrate - social, carta de preposicio substabelecimento, recolhimentos fiscais e
previdenciarios e manifestaclo acusando recebimento de parcelas acordadas, bem como da
manifestagao de documentos & oficios solicitando informagdes e intimacgdes inclusive de
outros orgdos judiciarios, fica a Secretaria autorizada a fazer as anotagbes pertinentes e
atender os expedientes, sem determinacéo prévia do Juiz, aguardando o ato subsequente.

§ 1°. Verificando que a peticio apresentada refere-se a processo de
outra Vara ou que esteja tramitando no e, TRT - 142 Regigo em grau de recurso, a Secretaria
encaminha-la-a ao Orgéo competente, observando o disposto nos arts. 15 a 18 do PGC n®
003/2004 e, ndo havendo dados que permitam ial vérifioagéo, certificara o ocorrido
devolvendo-a ao psticionante.

§ 2° Tratando-se de peticdo em processo que se encontre na Diretoria
de Calculos Judiciais do e. TRT, fica a Secretaria autorizada a solicitar a devolugéo dos autos
para juntada da petigéio, fazendo-0s conclusos, se for o caso; :

§ 3° Se o pedido for de desentranhamento de documentos’ estd a
secretaria autorizada a conceder, com as cautelas legais.

§ 4°. Fica autorizada a Secretaria a receber diretamente das partes,
sem necessidade de peticdo, os comprovantes referentes as custas processuais e
recolhimento fiscal e previdencidrio, centificande nos autos.

§ §° Recebida Carta Precatoria, ou de Ordam, depois de autuada
devera a mesma ser cumprida independentemente de despacho do juiz.
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Art. 2° O Assistente Chefe do Setor de Processo em Geral verificara,
diariamente, se 0s prazos de devolugdo de autos em carga estlio sendo observados e, caso
se constate a expiracdo de prazo ali regisfrado sem gue os autos tenham sido devolvidos,
apos decorrido o prazo previsto no § 4° do art. 102 do PGGIJT-142 Regido, deverd a
Saecretaria expedir intimag&o ao detentor dos autos para devolugdo em 24 (vinte e quatro)
horas, sob pena de expedicdo de Mandado de Busca e Apreensdo e oficio a OAB, em se
tratando de advogado, estagiario ou perito legalmente habilitado.

Art. 3% Devolvida notificag8o expedida a parte com informacao
prestada pelos Correios ou peio Oficial de Jua’tiga de mudanca de enderego, fica a Secretaria
autorizada a consultar junto ao SERPRO -~ Servico de Processamento de Dados da Receita
Federal, o atual endereco, expedindo-se nova notificacio.

§ 1° Em caso de notificagiio devolvida pelos Correios com a informac&o
de destinatario ausente ou endereco insuficiente, havendo prazo legal para nova expedicéo e
elementos nos autos para cumprimento, deveré a Secretaria cumpri-la, por Oficial de Justica.

§ 2° Tratando-se de notificacdo de audiéncia em processo com
indicagfio do nome do reclamado/pessoa fisica, de forma incompleta, empresa que funcione
somente em horario noturno, endereco incompleto ou fora do perimetro urbano ou, ainda,
Com prai‘e insuficiente para é:umpriment@ da notificag@o pelos Correios, fica a Secretaria
autorizada a expedir @ notificaciio para cumprimento por Oficial de Justiga, o qual devera, no
primeire caso, notificar o reclamado pessoalmente, certificando seu nome completo e, se
possivel, 0 numero do documento de identidade e CPF, o que devera ser observado na GM
(guia manual) a ser cumprida. _

§ 3° Na hipétese do endereco do(a) reclamado(a) localizar-se em outro
municipio &, como tal, sendo o nome da parte indicado de forma incompleta ou com endereco
incompleto ou, ainda, fora do perimetro Urbano, fica a Secretaria autorizada a expedir Carta
Precatoria, se possivel, eletronica, para cumprimento da notificagéo de audiéncia por Oficial
de Justica, com brevidade.

§ 4°. Autuada reclamatoria trabalhista com pedido de notificacie do(a)
reclamado(a) por meio de edital sob justificativa de que encontra-se em lugar incerto e ndo
sabido, fica a Secretarla autorizada a verificar junto ao SERPRO e/oy SIARCO, seu atual
enderego ou de seus socios sendo pessoa juridica, a fim de que a parte seja notificada por
AR ou por Oficial de Justica, se for o cagso. Néo havendo 8xito, proceder-se-a notificacdo por
adital.

§ 5% Vindo aos autos certiddo informando o nome completo do{a)
reclamado(a) cu informagéo de novo endereco das partes e/ou de seus patronos, bem como
novo patrocinio ou substabelecimento, fica a Secretaria autorizada g proceder as retificacdes/
anotacoes necessarias, independentemente de despacho, que deverdo ser efetuadas pelo
servidor que primeiro tomar conhecimento, certificando nos autos.
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§6°. Devolvido mandado pelo Oficial de Justica, sem cumprimento, por
motivo de enderego diverso do seu setor, fica a Secretaria autorizada 2 proceder a nova
distribuigdo a central de mandacdos para mrnpnme nto pelo Oficial de Justica responsavel palo
respectivo setor,

Art. 4°. Nas obrigagbes de fazer, como anotacdes de Carteira de
Trabalho, entrega de guias de seguro desemprego e Termo de RescisSo Contratual-TRGT
cumpridas diretamente na Secrataria, esta devera entregar os documentos diretamente ao
destinatario independentemente de despacho, certificando-0s nos autos, devendo intimar o
reclamante no caso de entrega da CTPS para fins de registro.

Paragrafo Unico. Entregue a CTPS para anotacdes, a Secretaria
intimara a parte responsavel para efetusd-las no prazo assinalado na decisfo, e nfo havendo,
no prazo de 05 (cinco) dias, sob as penalidades legais. Decorrido o prazo sem manifestacao,
a Secretaria efetuard as anotacbes e oficiard & SRTE para aplicacéo das penalidades
administrativas cabiveis.

Art. 8% Interposto recurso ordindrio e de agravo de peticio, a Secretaria
intimara a parte recorrida para apresentar s contra-razées no prazo legal. Decorrido o prazo,
os autos deverlo ir conclusos com a certiddo acerca do preparo do recurso e de sua
tempestividade, assim como em relagéio & manifestacao da parte contraria,

Art. 8° Devolvidos & Vara autos de Agravo de Instrumento transitado
em juigado, dever-se-a proceder ao apensamento e certificar a decisio nos autos principais,
fazendo-0s conclusos apds.

Art. 7°, Devolvidos os auto&. apos o julgamento de recurso ordinario ou
remessa de oficio com trénsito em julgado ou expirado o prazo recursal, proceder-se-a o
imediato levantamento do valor recursal, depositando a disposicdo do Juizo em conta
remunerada, devende a Secretaria observar o disposto no paragrafo Gnico do art, 49 supra
gquando se tratar de condenacao em anotagao na CTPS.

§ 1° Quando a coisa julgada implicar em liguidacdo, a Secretaria
remeterd os autos a Diretoria de Calculos Judiciais do e. TRT para confeccdo da conta de
liquidag@o, incluindo-se nesta as contribuicdes previdencidrias e o imposto sobre a renda,
devidosg.

§ 2° Apurados os célculos de liquidacio de sentenca, devera a
Secretaria reinciuir o Felto em pauta para audiéncia de conciliagéo, intimando-se as partes
para comparecimento, sendo of&) reclamado(a) com a adverténcia de gue © nfo
comparecimento injustificado importard em ato atentatério a dignidade da justica, sujeitando-
se & multa prevista no art. 601 do CPC, chservando a informagio ao {a) reclamante para que
comparega munido(a) da CTPS, em caso de condenagio a registro do contrato.
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§ 3° Excetuam-se do paragrafo anterior as acdes que tenham como
parte a Fazenda Publica, empresas publicas e de economia mista, Bancos, empresas falidas
ou em processo falimentar, empresas inativas ou empregador em lugar incerto ou
desconheacido,

§ 4° Devolvidos os autos com certidao de existéncia de Agravo de
Instrumento pendente de julgamento, a Secretaria procedera da mesma forma do paragrafo
primeiro em refacdo & liguidacio, devendo observar na capa dos autos a existéncia de Al
pendente, a execugao provisoria e o prosseguimento da execlicao até a garantia do juizo.

§ 5% Caso a liguidacdo de sentenga se processe por artigos, a
Secretaria intimara a parte autora a apresenta-los no prazo de 15 (quinze) dias. Apresentados
estes, a parte contrdria deverd ser ciiada'para contestd-los no. mesmo prazo, ou em
guadruplo no caso de ente publico. Decorridos 0s prazos, os autos serdo conclusos.

Art. 8° Tratando-se de Acordo homologado nos autos, deverd a
Secretaria aguardar seu total cumprimento. '

§ 1°. Em caso de inadimpléncia, a Secretaria encaminhara os autos ao
Caloulista da Vara para elaboracgio da conta incluindo os encargos de lei, devendo apés vir
conclusos para nomologacao.

§ 2°. Curnprida a obrigacdo principal pelo devedor, deverd a Secretaria
ohservar se ha pendéncia quanto a contribuicie previdenciaria e fiscal, procedendo-se no que
couber, na forma do caput e paragrafo anterior.

Art. 92, Oferecendo a parte devedora bens a penhora depois de citada,
a secretaria intimara o credor para que se manifeste sobre a oferta no prazo de cinco dias,
valendo seu siténcio como concordancia. Decorrido o prazo em branco ou havendo
concerdancia do credor, a Secretaria expedira Mandado de Penhora sobre os bens ofertados,
Nao concordando o credor com a oferta ou indicando outros bens, os autos serdo conclusos
para deliberacio.

§1°. Decorrido o prazo sem o pagamento da divida ou garantia da
execliclo pelo(a) exacutado(a), deverdo os autos seguir conclusos ao gabinete para penhora
on line. '

§ 2°% Sendo frutifera ou parcialmente frutifera a penhora on line, a
Secretana aguardard a transferéneis do crédite pelo prazo de 10 dias e apds, os autos serdo
soneiusos. '

§ 3°. Existindo certidéo nos autos de diligéncias negativas em relagio a
localizago do executado, a Secretaria procedera a pesquisa junto ao SERPRO efou
SIARCO, a fim de verificar o enderego atual da empresa efou dos sdcios e havendo éxito,
expedird nove mandado. Caso conirdrio, intimard o exeqiiente para manifestar-se no prazo
de 05 (cinco) dias, indicando a localizacio do executado. Sem manifestacio, proceder-se-a a
citacio por edital;
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§ 4°% Nao sendo possivel a penhora on line, ou mesmo restando
infrutifera, a Secretaria expedira mandado de penhora de bens do{a) executado(a), inclusive
para diligencia junto aos Cartdrios de Registros de Bens Imoveis, riesta cidade, em caso de
inexisténcia de bens no endereco do(a) executado (a).

§ 5% Sendo infrutifera a penhora de bens ou ndo sendo possivel a
expedicio de mandado de penhora em face do executado encontrar-se em lugar incerto e
ndo sabido, a Secretaria intimard o exeqliente para, ne prazo de 05 {cinco) dias, indicar bens
do devedor suscetiveis de penhora, sob bena de suspensio da execucdo na forma do art. 40
da Lei 6.830/80.

§ 6° Sem manifestacdo do exequente, a Secretaria procederd a
pescuisa de bens do executado junto ao RENAJUD e, sem éxito, os autos serdo conclusos
para deliberacao.

& 7° Havendo éxito na localizago de bens, a Secretaria intimara o
exequente para manifestacio no prazo de 05 dias, valendo seu siléncio como anuéncia com
a penhora sobre os bens. Concordando o exequente ou sem manifestacdo, a Secretaria
expedird mandado de penhora e avaliacio.

§ 8° Né&o existindo bens em nome do executado, a execucio sera
suspensa por 01 (um) ano, devendo a Secretaria dar ciéncia ao exeqlente para
conhecimento.

§ 9° Decorrido o prazo do paragrafo anterior sem manifestacio do
credor, s autos serdo conclusos para deliberacéo.

Art. 10, Vindo aos autos comprovantes de pagamento da divida ou de
garantia da execucho, a Secrsetaria solicilard a devolugao do mandado ao oficial de justica,
fazendo os autos conclusos no primeiro caso e, no segundo, aguardando o prazo para o
devedor querendo, opor embargos,

Art. 11. Sendo opostos embargos a execucdo e estando seguro o juizo,
devera a Secrétaria intimar o embargado para, querendo, impugna-ios e, apos o decurso do
prazo legal, os autos serfo conclusos para julgamento. '

§ 1° Sendo objeto dos embargos a conta de liquidacgo, antes de ir
conclusos os autos, deverd a Secretaria encaminhar os autos para o Contador do Juizo para
que preste as informacdes necessarias e se for o caso, novos calculos.

§ 2° Restando insuficiente a penhora ou intempestivos os embargos,
devera a Secretana fazer conclusio dos autos.

Art. 12, Em caso de penhora sobre créditos a serem depositados, a
Secretaria dara ciéncia ao exeqliente e, sem manifestaco, aguardarg a disponibilidade do
credito até o prazo certificado, ou pelo prazo de 20 dias em caso de nio informagao da data
prevista.
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Att. 13. Opostos embargos de terceiro, a Secretaria, apos a autuagao,
apensara aos autos principais, fazendo-os conclusos,

Parégrafo Unico - Apés a apreciagdo inicial dos embargos de terceiro
levera ser certificado nos autos principais, a autuacio dos embargos e o despacho exarado.

Art. 14, A Secretaria verificando a existéncia de garantia da execucio
com a penhora de bens e a expiragdo dos prazos para embargos, incluird o processo em
pauta para Praga e Leilao observando as cautelas legais, tais como: prazo de 20 (vinte) dias
do edital e intervalo minimo de 10 (dez) dias entre a data da praca e dos leildes, intimacéo
das partes, intimaglo de credor hipotecario e conjuge, se houver, em caso de bem imével,
devendo constar no edital a existéncia de eventual énus sobre o(s) bem(ns), se for o caso.

§ 1% Néo havendoe licitantes na Praga, expedir-se-a notificacéo ao
Leilogiro nomeado para ciéncia e recebimento de copia do edital de praca e leildo expedido
nos autos, que vatera como mandado de venda de bens em leildo plblico a ser realizado na
titima sexta-feira de cada més, por trés meses consecutivos, no depésito judicial deste
Regional, - _
§ 2° Realizada a praga ou leildo e, havendo requerimento de
adjudicacao ou arrematacao, a Secretaria providenciard a intimacéo do executado, por Oficial
de Justica, para, no prazo de 24 horas, remir a divida, sob pena de deferimento do pedido.

Art. 18. Nao havendo licitantes em 3 (trés) leildes consecutivos, devera
o exeqlente ser intimado para dizer, em 5 (cinco) dias, se pretende arrematar o bern, sob
pena de lavantamento da penhora e suspensfo da execucio, devendo constar da intimacao
gue se hao houver interesse, desde logo devera indicar outros bens em substituicio a
panhora,

§ 1°. Sem manifestacio do exeqiente, serdo os autos conclusos.

§ 2°. Havendo indicacio de novos bens e sendo proficua nova penhora,
proceder-se-a o imediato levantamento da penhora anterior, dando-se ciéncia ao depositario.

§ 3° Sendo negativa nova penhora, intimar-se-a o credor para requerer
o qué de direito, sob pena de suspenséc da execugdo. Sem manifestacio, conclusos para
deliberagio.

Art. 16. Os oficios & mandados serdo expedidos de ordem do Juiz
Titular ou Auxitiar desta Vara, devidamente conferidos e assinados pelo (&) Diretor {a) de
Secretaria ou, na auséncia deste (a), pelo seu substifuto, e enviados ao setor competente
para cumprimento, juntando-se uma via nos autos devidamente assinada.

Paragrafo dnico. Excepcionam-se do caput deste artigo os mandados
de busca e apreensdo, arrombamento, levantamento de crédito e oficios requisitérios, bem
tomo aguelas encaminhados a autoridades judiciarias, membros do Ministério PUblico, chefes
de governo e parlamentares.
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Art. 17. O levantamento de depdsitos recursais e fundiarios sera
cumprido mediante expedicao de Alvara, assinado pelo Juiz Titular ou Auxiliar desta Vara,

Art. 18. Apresentando-se a parte pretendendo efetuar o pagamento do
débito, a Secretaria providenciara de  imediato a atualizacao da conta com os seus
consectarios, para que dela o devedor tome conhecimento.

§ 1% Uma vez depositade o valor da divida ou parcelas de acordo, em
banco oficial, a Secretaria notificard o credor para retirar seu crédito e recolhera em guia e
codigos proprios o INSS, IRRF e custas acdso devidos, cujos valores serdo liberados
mediante guia de retirada assinada pelo Diretor de Secretaria e pelo Assistente de Diretor,
conjuntamente, em favor da parte interessada, acrescido de juros e corfecao monetaria, se
houver. Na auséncia do Assistente de Diretor, devera a guia ser assinada conjuntamente com
o Assistente de Juiz, ‘

§ 2° Sendo a parte executada pessoa fisica e havendo necessidade de
cadastramento de NIT em nome do empregado para recolhimento dos encargos
previdenciarios, a Secretaria intimarg o INSS para que proceda ao cadastro e apés, recolhera
o8 encargos devidos.

Art. 18, Quitada a divida e depois de realizados os devidos
remihimehtaes, sera dado vistas ao INSS do Termo de Conciliagio efou dos célculos de
liquidagéo, para querendo, requerer o que entender de direito, no prazo legal, sob pena de
preciusdo, mediante carga dos autos ao servidor devidamente habilitado na Secretaria,
devendo ser observado os fermos da  Portaria n° 283/08 de 01/12/08 do Ministério da
Fazenda, que dispensa a manifestagio da Unido (INSS) quande o valor do acordo ou o valor
total das parcelas que integram o salario de contribuicfio constantes do calculo de liquidacao
for inferior ao teto de contribuicao, bem como a recomendacio do § 2° do artigo anterior.

§ 1% Interposto recurse pelo INSS, a Secretatia procedera na forma
como disposto no art. 5° desta 08, |

§ 2° Havendo pedido do INSS de intimagio da parte para pagamento
de diferenga de encargos previdenciarios, a Secretaria expedird a inlimacio para gue a parte
proceda ao pagamento, no prazo de 05 dias, sob pena de execugdo ou prosseguimento da
axecucao, se for o caso.

§ 3°. Efetuado o deposito da diferenca, a Secretaria procederd na forma
prevista no § 19 do artigo anterior. Caso contrario, fara os autos conclusos. _

§ 4° Decorrido o prazo sem manifestacao do INSS ou vindo aos autos
peticio concordando com os calculos e requerendo a extingéo do feito, os autos findos serdo
arquivados apds certiddo da Secretaria de inexisténcia de pendéncia,

Art. 20. No primeiro {1°) dia Util do més subseqiiente, os responsaveis
pelos dados estatisticos repassaréo ao Assistente Chefe do Setor de Processos em Geral as
mformagdes necessarias a elaboracio do Boletim Estatistico,
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Art. 21, Para cumprimento desta Ordem de Servigo devera a Secretaria
exarar nos autos a seguinte certiddo: Encaminho o0s presentes autos ao Setor de ... para
cumprimento do arl.......da Ordem de Servico n° 001/2009 desta Vara do Trabalho.

Art. 22, Esta Ordem de Servigo, reeditada, entra em vigor nesta data.

Patto Velho (RO), 1° de marco de 2009.

AFRANIO VIANA GONCALVES
Juiz Federal do Trabalho



