ORDEM DE SERVICO N° 001/2015

0 Juzz do Trabalho Titular da 1*’ Vara do Trabalho de Rio Branco/AC Fabm Lucas Telles de
Menezes Andrade Sandim, no uso de suas atribuigdes legais: :

CONSIDERANDO a observancxa dos principios da razodvel duragao do processo, da celeridade e
da economia processual; ; ;

: CONSIDERANDO os préveztos derivados da padronizagdo do fluxo de trabalho, nos ambitos db
processo eletronico (PJe) e dos autos fisicos, inerentes & adequada gestdo Judlclarla com base
também no prmcnpm da eﬁcxencxa

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 711, 712, 7’71 773, ’765 e 769, da CLT, 162, § 4°, 164,
225, VII, do CPC e 5°, LXXVIII ¢ 93, X1V, da Constltmgao da Repubhca Federativa do Brasxl de
1988; ,

CONSIDERANDO os termos. do Pr0v1ment0 Consohdado do Egregio Tribunal Regionai do
Trabalho da 14° Regxao e

; CONSIDERANDO 0s conteudos de Ordens de Serv1<;o j4 adotadas nas Varas do Trabalho desta
Regido, bem como as efetivas e imprescindiveis participagOes dos Juizes do Trabalho Substitutos e -
dos Servidores lotados nesta unidade; ‘

RESOLVE implementar a seguinte Ordem de Servigo:
TITULO I - DISFOSIC@ES GERAIS:: JUNTADAS, CERTIDOES E OUTROHS ATOS

Art. 1° Nos processos em que houver requerimento das partes para juntada de procuragfio, contrato
social, ~requerimento de empresdrio individual, estatuto social, carta de preposicdo,
substabelecimento, recolhimentos previdencidrios e fiscais, outros elementos de semelhante
natureza, noticia de novo endereco ou de recebimento de acordo, se tempestivo, bem como

~ manifestacoes da Unido, ainda que fora do prazo, no sentido de prosseguimento da execugéo, de
concordancia com os calculos, de ciéncia de despacho e de ndo ser o caso de atuagdo, fica a
Secretaria autorizada, salvo determinagiio em sentido contrério, a fazer as anotagdes pertinentes,
~aguardando o ato subsequente, salvo se o ato seguinte for o arquivamento do processo, ¢aso em
que a Secretaria 1mpulsmnara o feito com esta finalidade.

§ 1° Nas mamfesta@oes sobre laudo permai apresentacéo de quesztos e de assistentes técnicos,
sem novos requerimentos, seguir-se-4 0 mesmo procedlmento previsto no caput.

§ 20 Expirado o prazo para apresenta{;ao do laudo pericial, o perxto devera ser intimado para
entrega da referida prova técnica, no prazo de 15 (quinze) dias. No caso de inércia, a Secretaria
devera manter contato com o respectivo profissional, para mforma«;oes ¢ comunicagdo quanto /27
necessidade de xmediam encammhamento do laudo, sob pena de destitulc;ao



§ 3° No caso de peticionamento fisico em processo eletronico, ressalvadas as hipéteses previstas
na legisla¢do e na regulamentacio administrativa pertinentes e vigentes, a referida pega processual
e demais elementos serdo devolvidos ao subscritor que devera ser mﬁmaéc para receblmento no
prazo de 10 (dez) dias. = \ , S

Art. 2° Fica autorizado o desentranhamento de documentos, na hipétes’e de requerimente em autos
ja arquivados ou no caso de extingdo do processo por auséncia do reclamante a audiéncia
inaugural, com a reteng:ao da procuragao e da declaragdo de hipossuficiéncia, facultada a exigéncia
de substitui¢éo por copia quando necessarxa cemﬁcando-se 0 procedlmente adotado. ‘
Art. 3° No caso de oficios ou expeéientes por meio des quais sejam solic1tadas mformag:ﬁes e
notificagdes, inclusive de outros orgdos, a Secretaria fica autorizada ao atendimento
independentemente de despacho, salvo no caso de segredo de justica ou de expedxente
encamnhado por agentes politicos. :

Art. 4° Em caso de ndo resposta aos oficios encaminhados peio juizo no prazo assinalado, a
Secretaria devera, independentemente de novo despacho, proceder a respectiva reiteracio por uma
unica vez, assmalando 0 mesmo prazc» anteriormente fixado. .
Art. 5° Caso seja verificado que a peticao apresentada se refere a processos de outra Vara ou que
esteja tramitando em grau de recurso, a Secretaria deverd envid-la ao 6rgo competente e, se nio
existirem dados que permitam tal verlﬁcagae, certificara 0 ocorrido devolvendo-a para o
requerente

Art. 6° Os requenmentos de certiddes, extrag:ao de copias, autenticacdo de documentos ¢ outros
mais de natureza administrativa, desde que no haja segredo de justica, serio atendidos
diretamente pela Secretaria, mdependentemente de despacho, apés a comprovacdo de
recolhimento dos emolumentos, em guia propria, salvo se o requerente for portadcr de beneflclo
da Jjustica gratuzta

Art. 7° Fonnulado requerimento de desisténcia da agfo apos a apresentagfo de defesa, a Secretaria
devera prowdencxar a mﬂmag:ao da(s) parte(s) adversa(s) para manifesta¢do, remetendo-se os autos
conclusos no caso de anuenc1a ou na hip6tese de transcurso do prazo.

Art. 8° Os atos pratxcados mcorreiamente deverdo ser repetldes mdependentemente de despacho

com a devida certiﬁcag:ao se for o caso. :

. Art. 9° Fica a Secretaria autorizada a deixar de promover a juntada de documentos repetidos, ja
existentes nos autos, devendo 0 petlcxonamo ser intimado para receblmento no prazo de 15

- (quinze) dias. :

Art. 10. Quando for apresentada peticio unicamente com pedido de intimacio da parte
exclusivamente em nome do advogado por ela indicado, a Secretaria fica autorizada a efetuar os
registros pertinentes e, a partir do referido momento, a expedir todas as notificacdes destinadas a

parte requerente somente em nome do advagada apontado, sem necesmdade de conclusdo dos
autos.

Art. 11 Quando houver destltmgao de advogade pela parte, a Secretaria devera efetuar os registros
pertmentcs independentemente de despa(:ho prevxo do juiz, e proceder ao prosseguimento ao feito.

‘Art. 12. Apresentada a peticdo de rendncia aos poderes que lhe foram outorgados por advogado
constituido nos autos pelas partes, desde que acompanhada da ciéncia do outorgante, fica a
Secretaria autorizada a adotar as devidas providéncias para exclus@o do patrocinio na autuagéo e
demais registros pertinentes, intimando-se a parte correlata para se manifestar, no prazo de 15
(quinze) dias inclusive, para, querendo indicar novo patrone. ' ; 22



TITULO Il - DESARQUIVAMENTO E RETIRADA DOS AUTOS DE SECRETARIA

Art. 13. Apresentada peticdo na hipotese de autos arquivados, fica autorizada a Secretaria a
proceder a0 desarquivamento e juntada, submetendo conclusos os autos, exceto se for ped1d0 de
vista ou carga na Secretaria, em que podera ser de imediato concedida a advogado ou estagiario
credenciado perante a Ordem dos Advogados do Brasil, caso existam poderes nos autos para a
carga, ou, ainda, a servidor publico sob responsabilidade prévia e expressa do Procurador,
Defensor Publico ou Advogado Publico atuantes nos autos correlatos, devendo 0 requerente ser
‘intimado para tanto, se for o caso.. ~

Paragrafo ﬁnico,fAi)és a utilizagdo da faculdade, ou depois do transcurso do prazo legal sem
manifestacdo da parte, os autos serdo devolvidos ao arquivo, independentemente de despacheo.

Art. 14. A carga de autos requerida por advogado devidamente habilitado serd concedida pela
Secretaria, pelo prazo da correlata manifestacdo ou por 05 (cinco) dias se ndo houver prazo
processual em curso, observadas as cautelas legais, inclusive aquelas concernentes a poss1b1hdade
legal ou conveniéncia processual de retirada dos autos da Secretaria, em consonancia com o
vaxmento Geral Consolidado deste E. TRT. :

Paragrafa umco, Quanto aos feitos qualificados pelo segredo de justi¢a, na forma do art. 135,
paragrafo unico, do CPC, as consultas aos autos e os requerimentos de certiddes devem ser
realizados exclusivamente pelas partes ¢ seus procuradores, sendo que o terceiro, uma vez
“demonstrado interesse juridico, podera requerer ao juiz certiddo do dispositivo da sentenga.

k.

TITULO 11 - CITACOES E NOTIFICACOES

Art. 15. Devolvida a notificagdio expedida a parte com informagéo prestada pelos Correios ou pelo -

Oficial de Justiga de mudanca de endereco, fica a Secretaria autorizada a consultar junto aos

sistemas eletronicos disponiveis (SERPRO — Servico de Processamento de Dados da Receita
Federai € outros mais) o atual enderego, expedmda—se nova notificagao.

. ,

§ 1° Caso frustrada a consulta prevxsta no caput, a parte contraria sera nonﬁcada para, no prazo de -

: }5 (quinze) dias, indicar o atual endereco do reclamante/’reciamado

§ 2° Na hipotese de netxﬁca@ao devolvida pelos Correios com mtorma@ao de destinatario ausente
ou endereco insuficiente, havendo prazo. legal para nova expedigdo e elementos nos autos para
cumprimento, devera a Secretaria cumpri-la por Oficial de Justica. Caso ndo haja tempo habil para
tanto, o processo aguardara deliberagfio a ser proferida em audiéncia sem a necessidade de
submeter os autos conclusos. ~»

§ 3° No caso de notificacdo referente 4 audiéncia, fica autorizado o cumpnmento por Oficial de
Justica, ainda que por carta precateria ou envio a Central de Mandados da localidade, nas seguintes
hipoteses: , :

a) indicagdo, de forma mcompleta do nome e do endereco do reclamado, devendo ser obtidos os
dados pertinentes; , : , :

b) funciohanient,bf da reclamada apenas no horério noturno;
- ¢) localidade fora do penmetro urbano ou nio atendlda pelos Correios; e

d) prazo insuficiente para cumprimento pelos Correios e quando a Secretana reputar necessam%&

b3
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Art. 16. Na hipotese de pedido de notxﬁcagao do reclamado por ed;tai sob alegac;ao de que se
encontra em local incerto e ndo sabido, a Secretaria devera verificar o endereco da parte ¢ de seus
s6cios nos sistemas eletronicos disponiveis (SERPRO, SIARCO e outros mais) para que o ato seja
realizado por AR ou por oficial de justia, se for o caso. Se inexitosa a medida, proceder-se-d a
netiﬁcagao por editai ~

Paragrafo tnico. Na hxpetese de parte ja notificada por edital em outms feitos ou dlante de fato
“notorio e publico de que se encontra em local incerto ¢ ndo sabido, o requerimento em tal sentido
~devera ser atendido imediatamente pela Secretaria sem observéncia ao disposto no caput.

Art. 17. Na hipétese de o sistema PJe apontar incompatibilidade de valor por ocasido da
distribui¢do da ag@io, uma vez ndo constatada qualquer irregularidade, independentemente de
despacho, o feito devera ser incluido em pauta para reahzagao de audiéncia inaugural, notificando-
~ seas partes, com as cautelas necessanas

Art. 18, Devolvido o mandado sem cumprimenm pelo Oficial de Justiga por motivo de endereco
diverso do seu Setor ou por afastamento, devera ser pr0m0V1da nova distribuicdo de forma
adequada.

Art. 19. Por economia processual, a Unido serd intimada ao ﬁnal no que couber para os fins
previstos nos artigos 832, § 4% e §5°, 879, § 3° ¢ 889, § 2°, da CLT, considerando os prazos legais,
- bem como dos recolhimentos existentes, no tltimo caso, para ‘manifestacdo, no prazo de 10 (dez)
dias, sob pena de precluso. ' :

Paragrafo tnico. O procedlmemo mdxcado no pardgrafo anterior ndo serd adotado quando houver
expressa determmac;ao judicial em sentido contrario ou na hipotese em que figurar no polo passivo
ente publico, pois, nesta ultima situacfio, a intimacfo da Unido deve anteceder a formagdo de
precatério ou de reqmslg:ao de pequeno valor. '

Att. 20. Determinada a citagdo da parte ydevedora, caso a diligéncia empreendida pelo oficial de
justi¢a seja negativa em razio do fechamento do estabelecimento ou néo localizagdo do devedor,
devera a Secretaria proceder a notificagdo do reclamante para indicar o atual endereco do
reclamado, no prazo de 10 (dez) dias, sendo que, na hipotese de inércia do credor, devera ser
efetuada a citagdo por 'edital, independentemente de prévio despacho.

TITULO IV - CARTA PRECATORIA CARTA DE ORDEM E CENTRAL DE
' MANDADOS

Art. 21. Recebido oficio de outro Juizo, sohcﬁando informagdes sobre pmcesses ou providéncias

tomadas pelo juizo ou pelas partes, a Secretaria fica autorizada a atender desde que nao se trate de
processo, que tramite em segredo de justlg:a ,

Art‘ 22. Recebida Carta Precatéria devidamente instruida com os dados e documentos necessarios.
a Secretaria devera proceder a elaborag@o do expediénte pertinente ao seu cumprimento inclusive
incluindo o feito em pauta no caso de carta inquiritéria ¢ providenciando a comunicagéo da data da
audiéncia ao juizo deprecante para notificaggo das partes -

§ 1° Na falta de qualquer elemento necessario é instrugdo da carta precaté’ria quais sejam, copias
da peticdo inicial, da ata de audiéncia, das procurac;oes da defesa, dos embargos e demais atos

imprescindiveis para o cumprimento correiato sera expedido ofi cxo a0 juizo deprecado para a4
respectiva solicitagdo.



§ 2° Na hlpotese de cumprimento da carta precatoria ou verificada a 1mp05315111dade de
cumprimento, ainda que mediante diretrizes do juizo deprecante fica autorxzada a devolu@a@
respectiva mdependentemente de despache '

Art. 23. Expedida a Carta Precatorxa a Secretaria devera aguardar 0 cumprzmento pelo prazo de 90
~ (noventa) dias. Caso ndo seja cumprida no referido periodo, a Secretaria devera consultar

 inicialmente o andamento do sistema pertinente. Contudo, no caso de inconsisténcia ou de falta de
atualidade, a sehcn;ac;ao devera ser feita diretamente ao juizo deprecado.

~ Paragrafo tinico. Caso a 1nf0rma<;ao existente no sxstema ou dlspomblhzada pelo servidor do juizo
deprecado correspenda a ato a ser realizado pelo juizo deprecado e/ou nfo consista na solicitagio
~ de providéncias ao juizo deprecante, devera a Secretaria aguardar o prazo de noventa dias, findo o

qual devera proceder novamente na forma deste paragrafo e do anterior. : '

Art. 24. Na hipotese de solicitacdo de devolugao da carta precatoria pelo juizo deprecado no estado
em que se encontra, fica a Secretaria autorizada a devolvé-la ao juizo de ongem com a pratzca dos
atos necessarios a ehmznagao das pendenc;as porventura existentes. ~

Art. 25 Os expedlentes recebidos pela Central de Mandados deverao scr cumpndes e devolvxdos
: mdependememente de despacho. ~ ~ ,

TITULO V - OBRIGACOES DE FAZER E DE ENTREGA i)E CO!SA CERTA
CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDENCIA SOCIAL, TERMO DE RESCISAO DO
CONTRATO DE TRABALHO E GUIAS DE SEGURO-DESEMPREGO

~Art. 26. Nas obrigacdes de fazer e de entrega de coisa certa, como anotacdes na carteira de
trabalho e previdéncia social, bem como entrega das guias de seguro desemprego e termo de
rescisdo de contrato de trabalho, os documentos serdo disponibilizados diretamente ao destinatario,
certificando-se nos autos, devendo, se for o caso, intimar o reclamante a fim de apresentar a CTPS
para fins de registro ou para receber 08 decumentos acima mencionados, no prazo de 10 (dez dias).

§ 1° Na hlpatese de condena&;ao do reclamado, em sede de tutela de urgéncia ou definitiva, a

anotar a CTPS do reclamante, este dever4 depositar em Secretaria o referido documento, no prazo

estipulado ou em dois dias na sua falta. No caso de inércia, a Secretaria dever4 proceder na forma «
da parte ﬁnaE do caput ,

§ 2° Apos a entrega da CTPS a Secretaria mtimara a parte responsavei para efetuar as anotag:oes
‘no prazo estipulado na sentenga e, no havendo. no prazo de 10 (dez) dias, caso néo tenha havido
previamente a notificagfo, sendo que, na hipotese de inércia do reclamado, a Secretaria devera
realizar a anotagdo sem prejuizo da expedi¢do de oficio & Superintendéncia Regmnai do Trabalhe
e Emprego (SRTE) para aphcac;ao das penahdades admlmstratwas cabiveis. ,

§ 3° Caso o reclamante ndo apresente a CTPS no prazo, a Secretarla certiﬁcara nos autos ¢ dara
~ continuidade aos demais atos processuais ; ~

" TITULO VI - ACORDOS E CALCULOS

Art. 27. A Secretaria da Vara, mdependéntemente de prévio despacho fica autorizada a incluir o

- feito em pauta para fins de tentativa de conciliagdo, procedendo a intimagéo das partes em seguida,

‘ quando presente a convemenma da medida e quando houver petig:ao no referido senudo .



~ Art. 28. Na hipotese de acordo que contemple obrigacdes de fazer, de dar (pagar) e de entrega de
coisa certa, a Secretaria devera aguardar o prazo de 10 (dez) dias, se ndo existir outro fixado,
contado da data prevista para o total adimplemento das obrigagaes sendo que o siléncio da parte
servira como presunc;aﬂ de sansfag:ao

Art. 29. Apds a entrega da guia de retirada ou do alvaré, salvo orientacdo em sentido contrério,
€aso a parte ndo comprove nos autos, no prazo de 5 (cinco) dias, o efetivo recebimento, presumzr—
se-a satisfeita a obrxgag:ao devendo ser praticado o ato segulnte

Att. 30. Em caso de cumprxmenm de parcela referente ao acordo, a Secretana devera aguardar 0
adimplemento integral da ayeng:a

Art. 31. Comprovado o cumprimento integral do acordo celebrado entre as partes, no caso de
inexisténcia de pendéncia, fica autorizada a Secretaria a proceder ao arqmvamento definitivo do
feito, sem necesszdade de fazer 0s autos conclusos.

Art. 32. N{) caso de informagéo a respeito, do descumprimento do acordo, os autos deverdo ser
encaminhados ao responsavel pelos calculos, a fim de deduzir eventuais valores pagos e de aplicar
~as multas porventura existentes, sendo que, por conveniéncia, se for o caso, o feito podera ser
incluido em pauta para tentativa de nova concxhaqae notificando-se as partes.

Art. 33. Expinado 0 prazo indicado no termo de conciliagdo para juntada aos autos dos documentos
referentes aos recolhimentos de contribuigdo previdencidria, de custas e de imposto de renda, néo
sendo o caso de dispensa de execucdo em conformidade com os pardmetros normativos vigentes
quanto ao tema, a Secretaria providenciara a notificacdo do reclamado para a respectiva
comprovagdo, no prazo de 15 (quinze) dias, mediante apresenta¢io da Guia de Recolhimento do
- FGTS ¢ Informacoes a Previdéncia Social (GFIP) e das Guias da Previdéncia Social (GPS)

devidamente preenchidas e transmitidas, observadas as competéncias adequadas, cu}a inércia
acarretard a execugao, sem prejulzca do disposte no art. 461 do CPC. ,

§ 1° No caso de deposrm judicial de valores para efeito de quitagdo de custas processuals e de
contribui¢do previdenciaria, deverd a Secretaria providenciar as medidas necessarias para 0s
respecnvos recolhlmentos, ,

§ 2° Na hipotese de a comprovagﬁof ser exclusivamente de contribuigéio previdenciaria, se o
reclamado permanecer inerte no prazo previsto no caput, os autos deverdo ser remetidos ao 6rgio
; representauvo da Unido competente para elaboracdo dos calculos. Se as custas também forem
devidas, ap6s a apresentagiio da planilha pela Umao 0s autos serdo remetldos Central de
Calculos para elaborago da conta atinente as custas. ' ‘

§ 3° Se o 6rgéo representativo da Unifo cempetente nao apresentar a planﬂha referente aos valores
devidos a titulo de contribui¢do previdencidria, os autos deverdo ser remetidos & Central de
Calculos para elaboracéo da conta, compreendidas as custas

§ 4° Apos a apresentagéo pela Uniﬁo dos célculos relativos és contribui¢es previdenciarias, e, se
for o caso do computo das custas, o reclamado devera ser notificado para comprovagdo, no prazo
de 15 (quinze) dias, na forma prevista no caput cuja inércia acarretara a execugAo.

- Art. 34, Verificado pela Secretaria ou no caso de informagio da Central de Caicufos 1o sentido da

 necessidade de juntada da evolugdo salarial e/ou extrato da conta vinculada do FGTS, para fins de
liquidagdio, deverfio ser adotadas imediatamente as providéncias necessirias a obtencfio dos
referidos elementos, compreendida a intimacdo das partes mdependentemente de despacho para
apresentacdo dos dados pertmentes no prazo de 15 (quxnze) dias, cuja inércia acarretara a,
preclusdo e o arbitramento ,



Art. 35 Constatada a desatuahzag:ae dos célculos e presente a conveniéncia da medida, os autos
_deverdo ser remetidos ao setor. competente para a’suahzac;ao dos valores .sem necessidade de
despacho prévio.

TITULO VII - RECURSOS

Art. 36. Interposto recurso ordmarm o(s) recomdo(s) sera(ao) mtzmado(s) para, querendo :
apresentar (em) contrarrazdes no prazo legal, salvo se for constatada a mtempestmdade e/ou a
falta de preparo (fa}ta de comprovagéo do depésito recursal e/ou auséncia do pagamento de custas
,quando necessario), hlpoteses em que 0s autos serdo conclusos

Paragrafo unico. O procedlmento centido no caput sera aplicévei também em caso de recurso
adesivo, agravo de peticdo e agravo de instrumento, sendo que neste Gltimo o recorrido serd
intimado para apresentar contraminuta, bem como contrarrazdes em relago ao recurso principal.

Art. 37. Devolvidos & Vara autos fisicos de agravo de instrumento, cujo ato judicial tenha
transitado em juigado dever-se-a proceder a certificagdio do transito em julgado da decisdo nos
autos principais, fazendo conclusio apés. Além disso, devera a Secretaria realizar o arquivamento
dos autos do agravo de instrumento.

Art. 38. Devolvidos os autos ap6s o julgamento de recurso ordindrio ou remessa de oficio com o
transito em julgado ou expirado o prazo recursal, quando a coisa Julgada eXIgar liquidacdo, a -
Secretaria remeterd os autos para elaboragio dos calcules

Paragrafo unico. Noticiada a existéncia ou devolvidos os autos com informacdo de agravo de
instrumento pendente de julgamento, a Secretaria procedera na mesma forma do paragrafo
anterior, promovendo a execugio pmvxsorla com a realizacdo dos atos até a garantia do juizo
(compreendidas as medidas necessarias ao julgamento de eventual embargos a execuc;ao), salvo no
caso de determinac@o judicial de inclusdio de verba em folha de pagamento, em razdo da
 necessidade da defini¢o do termo final, ou seja da data limite para fins de calculo, a fim de evitar
o tumulto processual e de prestigiar o principio da utilidade. A Secretaria deverd evidenciar a

_ existéncia de agravo de instrumento pendente de julgamento na capa dos autos ﬁsxcos bem como
no sistema de alerta e nos demaus registros disponiveis no ambito do Ple.

Art. 39. NO caso de noticia da interposicéo de agravo de instrumento de competencxa do E
Tribunal Regional do Trabalho da 14° Regido e do E. Tribunal Superior do Trabalho, devera a
Secretaria verificar o andamento processual nos sistemas disponiveis de forma semestral,
- aguardando- -s¢ 0 semestre segumte na hlpotese de mformac;ao de pendenma de julgamento '

T ITULO VIII EXECUCAO

CAPITULO I: DIS?OSICOES GERAIS

Art. 40. Opostos embargos a execugdo, apresentada impugnacdo aos calculos ou ofertada
excecdo/objecdo de pré-executividade, de forma tempestwa e garantido o juizo quando necessario,
a(s) parte(s) adversas serfio intimadas para, no prazo legal e sob pena de preclusdo,
manifestar(em)-se, inclusive a Unidio desde que observados os pardmetros valorativos fixados nos
atos no:rmativos vigentes para a correlata atua¢do referente a contribui¢io previdenciaria. :

'§1° No caso de dxscussao a respeito dos crlterzos ‘adotados para calculo das verbas, presente a
conveniéncia da medxda 0s autos seraO remetidos a4 Central de Calculos para m/formac;oes)? :
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inclusive com a retificagfio da planilha se for o caso. Logo apos, as partes serdo intimadas para
ciéncia e manifestacéo, no prazo comum de 5 (cinco) dias, sob pena de preclusio.

§ 2° Quando presente a conveniéncia da medida ou na hipotese de as divergéncias quanto aos
céalculos ndo resultarem em diferencas expressivas, a Secretaria podera adotar as providéncias
necessarias a fim de incluir o feito em pauta para tenta’twa de conciliagdo antes ou ~apos as
informagées da Central de Calculos.

Art. 41. Comprovada a integralidade do pagamento pelo executado apos a citagdo, com expressa
indicaco da finalidade de quitacdo da divida, a Secretaria fica autorizada, sem a necessidade de
despacho prévio, a liberar ao exequente seu crédito trabaimsta hqmdo, procedendo as reteng0Oes
cabiveis e aos respectivos recolhimentos fiscais.

“Art. 42. Garantido integr. almente 0 juizo, mediante deposito em valores, néo hé necessidade de ato
judicial para respectiva convola¢do em penhora, devendo o executado ser intimado para, querendo
apresentar embargos a execugao.

‘Art. 43. Quando da constricdo sobre bens anteriormente penhorédos devera o Oficial de Justica
relacionar em sua certiddo as datas das penhoras antenores e 0 Juizo respectlvo com o0s vaiores em
execucao. : C

Art. 44. A pubhcagao do edital da hasta pubhca no Diario da Justlc;a supre a falta de intimagéao
pessoal caso nio seja proflcua a not;ﬁca&;ac» devendo-se aguardar a realizacdo do ato.

A.rt 45 No caso de arrematacdo ou de adjudicagdo requerida em hasta pubiica a Secretana fara osy
_autos conclusos, apos certlﬁcar a expxraqao do. prazo de 24 horas para rem:g:ae

Art. 46 Quando o pagamento do acordo for realizacio por deposito judicial, o reclamado inerte sera’
notificado para comprovar a quitagdo da parcela, no prazo de 10 (dez) dias, seb pena de
prossegmmento da execugao

: Paragrafo Gnico. Se mesmo apds a notificagdo mencmnada no paragrafo anterior, 0 executado
permanecer inerte, os autos serdo encaminhados para atualizacdo de debito e dedugoes dos valores
efetivamente pagos. " ; ; « ; '

Art. 47. Sera pmwdencxada a atualizagdo do deblto com todos os consectarios, para a parte que
pretender efetuar o pagamento fornecendo guia de depésito, se necessério.

Art. 48. O exequente/reclamante sera notificado, quando- necessario, para apresentacéo do seu
numero de inscrigdo perante o INSS (NIT) ou de dado equivalente (desde que nfio haja sistema ou
meio disponivel para acesso por parte da Secretaria), no prazo de 10 (dez) dias, a fim de viabilizar
o recolhimento previdencidrio, considerando, inclusive, que nem todas as situacdes séo
contempladas pela GFIP (exemplos: trabalhadores domésticos, autdnomos, eventuais,

_Tepresentantes comerciais, cooperados, responsabilidade subsididria com empregader em local
incerto e nao sabido, além de outros). : '

Art. 49. Na hipatese de parcelamen’m do debxtﬂ premdenoxamo/ﬁscal a Unido sera intimada para :
manifestacdo no prazo de 10 (dez) chas sob pena de seu sﬂencm implicar a presuncdo de
regularidade da proposta « .

§1° Apés a comprevagﬁo do pagamento da primeira parcela, a Secretaria aguardara a subsequente
e assim, sucessxvamente até a quitacfo da uitlma parcela, quando os autos deverdo ser remetidos
ao gabmete

§ 2° Se o executado p@rmaneber inerte, sera “ncj‘tiﬁcad‘o para' comprovar o pagamento da(séy
parcela(s) vencida(s), sob pena de prosseguimento da execucio.
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§ 3% Se mesmo apos a not:ﬁcag:ao mencmnada no paragrafo antemor 0 executado permanecer

inerte, a Unifio devera ser intimada para apresentar os calculos atualizados, no prazo de 10 (dez)

dias. Na hipdtese de inércia da Unido, os autos serfio enviados a Central de Calculos para

atualizacdo do débito e dedugdes dos valores efetivamente pagos, a fim de que, posteriormente,
~sejam adotadas as providéncias seguintes previstas nesta Ordem de Servigo.

Art. 50. A teor dos principios da economia e da eficiéncia, dos artigos 37, caput, da CF/88, 156,
IV, 172, lll, ambos do CTN, 54 da Lei 8.212 de 1991, considerando que as despesas para cobranca
excederiam em muito o beneficio econdmico a ser alcangado com a satisfagdo do crédito, o que
implicaria a movimentagio desnecessaria e onerosa da maquina judicidria com publicacées,

intimagdes, citagdes, diligéncias empreendidas por oficiais de justica, ndo serd o caso de execugdo
 a titulo de contribuico previdenciaria, de custas processuais e demais encargos fiscais, quando o
valor for abaixo dos parametros fixados nos atos normativos vigentes e aplicaveis a espécie,
observadas as Portarias n.° 75, de 22/03/2012, e 582, de 13/12/2013, ambas do Ministério da
Fazenda, com as alteragbes posteriores, situacdes em que ndo havera a necessidade de fazer
- conclusos os autos, sendo autorizada a remessa ao atquivo depois de constatada a memstencxa de
~penden<:1a

Art. 51. Na hipotese de mex;stencxa de credxtc» trabalhista (improcedéncia dos pedidos,

procedéncia de pedidos somente de natureza declaratéria e demais situagBes pertinentes),
transcorrido o prazo para recolhxmente de custas processuais, deverd a Secretaria proceder na
: torma do artigo anterior quando for o caso, sem necessidade de despacho

Art. 52. Desnecessaria a remessa dos autos a Central de Célcu]os quando se verificar, a partir da
analise das naturezas e das quantias das verbas discriminadas, que os valores da contribuicio
previdenciaria e das custas processuais sdo inferiores aos limites normativos vigentes, desde que
exaurido 0 prazo concedido para os respectivos recolhimentos no termo' de audiéncia ou na
sentenca, autorizada a remessa ao arquivo depois de constatada a inexisténcia de pendéncia, sem a
necessidade de conclusdo dos autos. , ; : :
Art. 53. A quitagfo integral do crédito trabalhista acarretard a solugio do processo na fase de
conhecimento ou a extingdo da execugdo no tocante a referida matéria, nos termos do art. 794, I,
do CPC, remetendo-se os autos a0 arquivo, quando configuradas as hipdteses de dispensa de
execucio de contribuicdo previdencidria e de custas previstas, desde que verificada a auséncia de
pendéncia, sendo desnecesséria a conclusdo dos autos, salvo no amblto do PJe enquanto perdurar o
modelo existente. :

Art. 54. Fica autorizada a inclusdo, alteragdo e a exclusdo do devedor no tocante ao Banco
Nacional dos Devedores Trabalhistas (BNDT), ebservadas as normas legais e admxmstratwas
vigentes, sem a necessidade de conciusao dos autos. ,

“Art. 55. Fica autorizada a realizag:ﬁo das providéncias diretamente, sem a necessidade de
conclusfo, para quitagdo do crédito de natureza fazendaria j Ja incluido nos célculos homologados e
" ndio pagos, quando exauridos os prazos para respectivas insurgéncias ou no caso de expressa
manifestagio do devedor em tal sentido, desde que haja saldo remanescente

Art. 56. No caso de mera atuahzag:ao dos caicuies, fica aaterzzada a pra’uca do ato subsequente%
pertmente sem a necessidade de despacho ~



TITULO VIII
CAPITHLO 1L: PROVIDENCIAS APOS A SUSPENSAO DA EXECI}CAO ou RETIRADA
' DE AUTOS DO ARQUIVO PROVISORIO

Art. 57. No caso de autos oriundos do arquivo provisorio e na hipotese de transcurso do prazo de
um ano de suspensdo em sede de execugfio fiscal referente a multas administrativas aplicadas pela
: Superintendéncia Regional do Trabalho ¢ Emprego (art. 40 da Lei 6. 830/80), a Fazenda Nacional
serd intimada para apresentar a atualizagéo dos célculos, bem como para requerer o que entender
de dlreite no praze de 15 (quinze) dias. :

Art. 58. Transcomdo 0 prazo de um ano de suspensac da execucio (art 40 da Lei 6. 830/80) ou no
caso de autos oriundos do arquivo provisério, a Secretaria procedera a a atuahzagao dos célculos e
postemarmente devera adotar as segumtes providéncias: ,

§ 1° No caso de o executado corresponder a so(:ledade se ainda nfo tiver sxde anahsada matéria
atmente a descon31dera<;aa da persenahdade juridica, os autos serdo conclusas para tal finalidade.

§ 2° Antes de efetivar a conclusio, caso ndo exista nos autos copxa do contrato Somal a Secretaria
deverd solicita-la por meio eletronico, se existente, ou por oficio 4 Junta Comercial da localidade
pertinente para envio a este juizo, no prazo de 20 (vinte) dias, a fim de que, posteriormente, se;a
apreciada a desconsxderagao da personahdade jundica

§ 3° Na hipétese de pessoa juridica detentora de estatuto social, os autos deverdo ser conclusos
para analise da desconsxderag:ao da personahdade juridica com alcance dos dirigentes
administradores. No caso de auséncia de copias do estatuto social e de atas de assembleia ou
equivalentes, a Secretaria devera solicita-las por meio eletronico, se existente, ou por oficio ao
orgdo competente da localidade pertinente, para envio a este juizo, no prazo de 20 (vinte) dias.

§ 4° Efetivada a desconsiderag:éo da pessoa juridica ou caso seja inaplicavel tal instituto, ndo
havendo garantia total do juizo, deverio ser adotadas as providéncias necessarias para bloqueio -
dos ativos financeiros via Bacenjud quanto aos executados. Na hipotese de éxito total, devera, por
meio do sistema, ser transferida a quantia para conta judicial remunerada da agéncia do Banco do
Brasil desta cidade, aguardand0~se 0 prazo de cinco dias para confirmagio. Na auséncia, devera
ser mantido contato com a agéncia ou expedido oficio para fins de confirmag¢@o no prazo de cinco -
dias. Apos a confirmago, o devedor sera intimado para ciéncia e para efeito do art. 884 da CLT.
No caso de inércia do executado, o exequente devera ser intimado para, no prazo de 15 (quinze)
dias, receber o crédito trabalhista liquido, autorizadas as providéncias pela Secretaria para os
recolhimentos fiscais, o que acarretara a extingao da execugdo (art. 794 I, do CPC)

“a) Na hipétese de &xito parcial’ Junto ao Bacenjud, devera ser renovada a medlda por uma vez,
segumdo na forma do item anterior se (}btld(} 0 bioquexo total;

b) Se ultrapassada a quantia devida, o desbkoqueio do excedente devéré ser efetuado; e
c) Caso caracterizado o} valor inﬁmo serd efétivadd 0 desbld‘queio (art. 652 ' § 9" do CPC).

§ 5° Nao alcang:ado o éxito total por meio do BacenJud a Secretarxa devera adotar as providéncias
atinentes a utilizagdo da ferramenta do Renajud, de forma a impedir qualquer movimentagéo junto
ao DETRAN, inclusive com restngao de circulacdo do veiculo, devendo ser expedido mandado de

penhora, optando-se, no caso de virios, por aquele (s) de maior hqmdez com objetivo de garantir a
execucdo a luz da maxima efetlwdade da execucdo. :

§6° Caso as ferramentas anteriores néo sejam suﬁcnentes para garantia total da exechao deverdo
ser concretizadas as providéncias atinentes & utilizacio da ferramenta do Infojud, cujos dados
OthdOS junto a Recexta Federal deverae ficar aeaute!ados da Secretaria, certificando-se nos autos ,,(2
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~ou, por conveniéncia, juntados aos autos mediante segredo de justica. Em caso positivo sera
procedzda a penhora dos bens com preferéncia para aqueies de maior liquidez.

a) Caso ja emsta consulta prema no Infojud, realizada em outros autos em tramite perante esta
Vara, em arquivo da Secretaria, devera o respectivo contetido ser cemﬁcado nos autos,
,pmcedendo se na forma do esta’beleczda neste paragrafo.

§ 7° Se for caso devera ser utilizada a ferramenta referente ao CCS.

§ 8° Se diante de todas as providéncias anteriores, ainda assim néo se-lograr éxito, considerando

- que a execugdo j4 permaneceu suspensa por um ano (art., 40 da Lein.° 6.830/ 8{}) 0 exequente sera

intimado para, no prazo de 15 (quinze dias), apontar bens do executado passiveis de penhora, cujo
siléncio acarretard a remessa dos autos ao arquivo provisorio - pela Secretaria desde logo
autorizada, sem a necessidade de outro despacho, bem como a expedxgao de certiddo de crédito
que devera ser retirada pelo credor no mesmo prazo. g

#

TITULO Vil
CAPITULO III: EXPROPRIACAO DE BENS E PROCEBEMENT()S DAS HASTAS
PUBLICAS '

Art. 59. Apos efetivada a garantia total do juizo e expirado o prazo para ‘embargos a execugdo,
_devera a Secretaria adotar as provxdenmas necessarias para realizacéo de prag:a e leildo, observadas
as cautelas legais, tais como: prazo de 20 (vinte) dias do edital, intervalo minimo de 10 (dez) dias
~entre a data da praga e dos leiloes, intimagio pessoal das partes, notificagdo do credor hipotecério
e conjuge, se houver, em caso de bem imdvel, bem como a meng:ao de eventuais onus sobre o bem.

§ 1° Devera ,constar expressamenté do edital que ﬁca ciente o executado de que, no caso de

propostas de arrematagﬁo ou de adjudicacgio realizadas em hasta publica, o prazo de 24 (vinte e

quatro) horas para remig¢éo terd como termo inicial o horéario de encerramento da praga ou do leildo-
registrado pelo servidor ou pelo leiloeiro. Nesta sﬂuagao a Secretaria fard os autos conclusos, apos
certificar a expiragdo do prazo de 24 horas para remicdo.

§ 2° Néo sera aplicado 0 disposto do caput, devendo os autos ser remetidos ao gabinete mediante
conclusio, se 0 bem objeto de contrlgzao estiver registrado em nome de terceiro, estiver vmcuiaéo a
alienagdo fiduciaria ou se eventuais Onus compremeterem sua liquidez.

§ 3° A publicacdo do edital da hasta plblica no Diario Oficial ou a regular publicidade de forma
legitima supre a falta de intimacgdo pesseal caso ndo seja proficua a notificacdo, devendo-se
aguardar a reahza(;ao do ato. :

§ 4° Se negativos, a praca e o leildo deverio ser reahzadc«s novamente na forma do capu{ e dos
paragrafos anteriores.

§ 5° O leiloeiro devera realizar os atos necessarios em estrita observancia as determinagOes
previstas nesta Ordem de Servigo.

Art. 60. Infrutifera a segunda tentativa de praca e leildo, o exequente devera ser intimado para, no
prazo de 15 (quinze) dias, informar se tem interesse na adjucaca(;ao dos bens penhorados, bem
como para, querendo, apresentar pessoa interessada na aquisigdo dos bens penhorados (aliena¢do
por partzcaiar na forma dos artigos. 647, II e 685-C, do CPC), com indicagdo da proposta
pecuniéria ¢ da forma de pagamento, admitido o parcelamento. O exequente também devera ser
cientificado, na mesma oportunidade, que o seu siléncio acarretara a suspensao da execugdo (art.,
40dalein’®6.830de 1980) e




§ 1° Caso 0 exequente apresente pessoa interessada nos bens penhorados por meio de ahenac;ao
particular, devera ser expedido edital para divulgacdo da proposta ¢ da forma de .pagamento,
especificando que na falta de outros interessados com melhor oferta, os quais deverdio ser
~ manifestar no prazo de 10 (dez) dias, prevalecera a proposta inicial que sera analisada pelo
~ magistrado. O interessado devera depositar em juizo o valor integral ou a primeira parcela, no caso
de pagamento em vezes, no prazo de 2 (dms) dias a contar de encerramento do prazo de 10 (dez)
: chas anteriormente menmonade

- § 2° Na thotese de inéreia do exequeme quante ao capul 1mphcara a imediata suspensao da
execu(;ao por um ano, observado como termo inicial do respectivo prazo a data correspondente a
explragao do respectivo lapso de 15 (quinze) dias.

§ 3% Apos a expiragdo do prazo de suspensae a Secretaria devera promover as medidas necesqana
para a efetivacio do Bacenjud, Infojud e Renajud, na forma do “CAPITULO II: PROVIDENCIAS
APOS A SUSPENSAO DA EXECUCAO OU RETIRADA DE AUTOS DO ARQUIVO
PROVISORIO” deste Titulo, com o objetivo de substituir os bens penhorados. No caso de éxito,
0s autos serdo conclusos para a analise e providéncias a respeito da substituicdo dos bens
penhorados. Na hipotese de insucesso, deverd a Secretana proceder novamente na forma ja
estabelecida.

- Art. 61 Se a adjudxcagao ou a alienagdo por partlcuiar for requerida fora da hasta pubhca a
_executada ser4 intimada para exercer o direito de remi¢io no prazo de 24 horas, findo o qual, sem
manifestacdo do executado, os autos serdo conciusos

Att. 62. As hastas publicas em sede de execugdo fiscal (multas por descumprimento da legislagéo
trabalhista) deverdo observar as peculiaridades prevxstas na legzsiagao pertinente. :

'TiTULo IX - ASSINATURAS DE EXPEDIENTES E GUIAS

Art. 63. Todos os mandades cartas precatonas ohcxos e expedzentes serdo confemdos e assinados
i pek} Diretor de Secretaria, ou pelo Assistente de Diretor, na auséncia daquele, exceto os de priséo,
imissdo na posse, busca e apreensfio, arrombamento e oficios requisitérios encaminhados a
autoridade judiciaria, ao Ministério Publico, a chefe de Estado, governadores, prefeitos, aos
parlamentares, agentes politicos ou que se destinem a quebra de sigilo teiefemca de dados,
bancario e fiscal ou, ainda, amfonnaqaes de natureza medlca ~

Paragrafo unico. Os mandados de cxtag:ae para fins de execugao serdo conferldos ¢ assinados pelo
Chefe da Secdo de Execw;ao sem prejuizo do disposto no caput.

Art. 64. As certidoes de expiracdo de prazo e as notzﬁcago,es serdo assinadas pelo servidor que
elaborou o expediente, sob supervisdo do(a) Diretor(a) de Secretaria, ou de seu s’ubsti’mto eventual.

Paragrafo unico. O serv1d0r que czentxﬁcar a parte ou 0 procurack)r iavrala ¢ assinard certldao
relatando a ocorréncia. ~

Art. 65. Na hipétese de determinagfo para liberacdo de valores relativos aos acordos e as
execucdes, uma vez depositado o valor da divida em banco oficial, a Secretaria notificara o credor, °

a fim de receber seu crédito, cujo montante devido devera ser liberado mediante guia assinada pelo
Diretor de Secretaria, pelo Assistente de Diretor, na auséncia daquele, ou pelo Assistente Chefe da
Secdo de Execucdo, sob a responsabilidade, em favor da parte interessada, acrescido de jurc;s €
correcdo monetaria, se houver, salvo determinacdo em sentido contrario, e, apds, promovera o

recolhimento, em guia propria, do valor devido a titulo de encargos prewdenc:larms IRRF §
custas, acase devxdes s . , o zfm??



TITULO X - msposméﬁs FINAIS

Art. 66. As determmag:oes previstas nesta’ Ordem de Servigo € 0s atos meramente ordmatarxos e de

mero expediente, compreendidos os fluxos do PJe que apresentem a mesma natureza, deverdo ser

~cumpridos pela Secretaria, independentemente de comando do Juiz, salvo determinacgo judicial -
em sentido contrario (artigos 93, LIV, da CF/88 e 162, paragrafo segundo do CPC). '

Art. 67. Os artlgos da Consohdagao dos Prev1mentos da Corregedoria-Geral da Justica dek
Trabalho e do Provimento Geral Consolidado do E. TRT da 14? Regido que dependam de atos de
mero expediente ou de ato administrativo serfio cumpridos no momento oportuno, de oficio, pelos
servidores competentes, sem necessidade de despacho prevxo, com base nos artigos 93, LIV, da.
CF/88 e 162, paragrafo segundo, do CPC.

Art. 68. Todos os atos praticados com supedaneo nesta ordem de servu;o poderao ser rev1stos pelo
Juiz, de oficioou a requenmento das partes. :

Art. 69 Ficam revogadas integralmente no amblto da 13 Vara do Trabalho de Rio Branco/AC
todas as Ordens de Servigo anteriores.

Art 70. Esta Ordem de Servigo entrard em vigor apds a anilise e aprovagao pelo Excelentissimo
Desembargador do Trabalho, Corregedor do Egrégio TRT da 14° Regxao conforme Provimento
Geral Consolidado deste Tribunal. Para tanto sera exped1d0 oficio subscrito por magistrado
acompanhado de copia correlata ;

Parégrafo Ginico. Para fins de ciéncia desta Ordem de Servigo, serdo expedidos oficios, com c6pia
do referido ato, aos Presidentes da OAB/AC e da OAB/RO.

Art. 71, ODiretor de Secretaria devera:

-a) Dar ciéncia desta Ordem de servico aos servxdores lotados nesta Vaxa do Trabalho, para
imediato cumprimento, bem como, _porventura, a novos servidores e estagzanos, :

_b) Fixar copia desta Ordem de Serv;go no étrio desta unidade.
Cumpra-se.

Rio Branco-AC, 27/10/2015

Juiz do Trabalho
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