PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 142, REGIAO
Vara do Trabalho de Buritis/RO

ORDEM DE SERVICO N° 002/2013

O Exmo. Juiz Federal do Trabalho EUDES LANDES RINALDI, titular da
Vara do Trabalho de Buritis/RO, no uso de suas atribuicbes legais e regulamentares

CONSIDERANDO os termos do art. 250 do Provimento Geral
Consolidado do Tribunal Regional do Trabalho da 14? Regiéo,

CONSIDERANDO as experiéncias validas, eficazes e bem sucedidas
nas Varas do Trabalho que integram o Tribunal Regional da 142 Regiéo,

CONSIDERANDO o que dispbéem os artigos 711, 712, 771, 773, 777 e
781 da CLT, § 4° do artigo 162 do CPC e o inciso XIV do art. 93 da CF/88,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n. 10.035, de 15 de outubro de
2000,

CONSIDERANDO as disposicoes contidas na Consolidacido dos
Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho — DEJT 17.8.2012,

CONSIDERANDO que a finalidade precipua desta Justica
Especializada € prestar a tutela jurisdicional da forma mais célere possivel, com
eficacia e efetividade, e

CONSIDERANDO ainda que este instrumento, por sua caracteristica e
natureza, tem como fito principal a delegacdo de poderes, tornando irrelevante a
inclusdo neles de comandos ja previstos em outros normativos,

RESOLVE, pela presente Ordem de Servico, determinar a Secretaria da
Vara do Trabalho de Buritis/RO — TRT da 142 Regido, por delegacao, a adogao e
observancia dos seguintes atos e procedimentos:

CAPITULO |
PETICAO E OUTROS EXPEDIENTES

Art. 1°. Nos processos em curso em que houver requerimento das
partes, com juntada de procuracdo, contrato social, carta de preposigao,
substabelecimento, atualizagdo de enderego, comprovantes de recolhimentos de
custas processuais e/ou manifestacdo sobre recebimento ou cumprimento do acordo
firmado nos autos, se tempestivo, fica a Secretaria autorizada a fazer as anotagdes
pertinentes, aguardando o ato subsequente.

§ 1° - A peticdo que veicular pedido de expedicao de certiddo sera
atendida pela Secretaria, nos termos do art. 89 do PGC, independentemente de
despacho do Juiz, exceto nos casos em que o processo tramita em segredo de
Justica.

§ 2° - Caso a peticao protocolada refira-se a processo de competéncia
de outra Vara do Trabalho ou a autos em curso no Egrégio TRT da 142 Regido, a
Secretaria devera encaminhar a peca ao Orgdo competente, com observancia do
disposto nos arts. 15 a 18 do PGC n. 003/2004 do TRT da 142 Regiéo.

Art. 2° Recebida peticdo, carta precatoria, oficio ou qualquer
expediente em que o processo ja se encontra arquivado, a Secretaria procedera o
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desarquivamento e consequente juntada, fazendo conclusos os autos, nos termos do
art. 239 do PGC n. 003/2004 do TRT da 142 Regiao, exceto se for pedido de vistas em
Secretaria, que podera ser dada pelo(a) proprio(a) Diretor(a).

Paragrafo unico. Se o pedido for de desentranhamento de documentos,
fica a Secretaria autorizada a proceder o seu atendimento, mediante substituicdo por
copias, observando-se as cautelas legais.

Art. 3°. Recebido oficio ou qualquer outro expediente, inclusive de Juizo
Deprecante, solicitando informagdes de processos ou intimagao de parte, a Secretaria
fica autorizada a atender, sem necessidade de determinacdo do Juiz, exceto nos
casos em que o processo tramita em segredo de Justica.

Art. 4°. Os oficios, intimacdes e demais notificagdes serdo expedidos de
ordem do Juiz Titular desta Vara do Trabalho, devidamente conferidos e assinados
pelo(a) préprio servidor emitente e enviados para cumprimento, juntando-se uma via
aos autos devidamente assinada, observando-se o disposto nos artigos 31 a 38 do
PGC n. 03/2004 do TRT da 142 Regiéo.

Paragrafo unico. Excepcionam-se do caput deste artigo os oficios
requisitérios e aqueles encaminhados as autoridades judiciarias e policiais, membros
do Ministério Publico, chefes de governo e parlamentares.

CAPITULO II
NOTIFICAGAO DE PARTE

Art.  5° Devolvida notificagdo postal dirigida a parte para
comparecimento em audiéncia, sem cumprimento, a Secretaria, se houver tempo
habil, providenciara a notificagao por meio de Oficial de Justica.

Paragrafo unico - Nao havendo tempo habil para cumprimento do ato
judicial, apdés a juntada do documento, o processo aguardara deliberacdo a ser
proferida em audiéncia.

Art. 6°. Juntando-se aos autos Aviso de Recebimento - AR sem a data
de recebimento ou ndo havendo devolugao do referido documento, a Secretaria, até
48 horas antes da audiéncia, diligenciara junto ao sitio eletrdnico da ECT sobre a
entrega da notificagdo, com impressao do resultado da pesquisa e sua juntada aos
autos, certificando-se e aguardando-se a realizacado da solenidade.

CAPITULO llI
OBRIGAGAO DE FAZER

Art. 7°. Nas obrigacbes de fazer, tais como anotacdo em CTPS, entrega
de guias de Seguro-Desemprego, chave de conectividade e TRCT, cumpridas
diretamente na Secretaria, o documento a que se refere a diligéncia devera ser
entregue diretamente ao destinatario ou a seu advogado, independentemente de
despacho, certificando-se nos autos e colhendo-se a assinatura do recebedor, tudo
fazendo com as cautelas legais.

§ 1° — Depositada a CTPS para as anotagdes, a Secretaria intimara a
parte responsavel para efetua-las no prazo e sob os efeitos assinalados em Ata de
Audiéncia ou sentenca.
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§ 2° — Decorrido o prazo in albis, a Secretaria efetuara as anotacgdes,
intimara o trabalhador para recebimento do documento, expedira certidao prépria para
sua entrega ao(a) trabalhador(a) e oficiara a Superintendéncia Regional do Ministério
do Trabalho e Emprego - SRTE/RO, com remessa de cdpias da decisdo e do contrato
social, se houver.

| — Na hipétese de anotacdo de verba com repercussédo no calculo da
contribuicdo previdenciaria, a Vara do Trabalho comunicara o fato a Secretaria da
Receita Federal do Brasil, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, mediante
preenchimento do formulario constante do Anexo Ill da Consolidagdo dos Provimentos
da Corregedoria-Geral da Justiga do Trabalho — DEJT 17.8.2012.

CAPITULO IV
CARGA DOS AUTOS

Art. 8° A carga de autos de processo em curso sera feita com
observancia ao disposto no art. 102 e seguintes do Provimento Geral Consolidado n.
3/2004 do TRT da 142 Regiéo.

Paragrafo unico. Os autos dos processos que nao tramitem em segredo
de justica poderédo ser confiados em carga temporaria de até 45 (quarenta e cinco)
minutos a advogado, mesmo sem procuragdo ou no caso de prazo comum, para
exame e obtencdo de codpias, mediante exibicdo de documento de identificacao
profissional e registro no livro de carga (artigo 7°, Xlll, da Lei n° 8.906/94).

CAPITULO V
RECURSO ORDINARIO

Art. 9°. Interposto tempestivamente Recurso Ordinario, acompanhado
dos respectivos comprovantes de recolhimentos e pagamentos, se for o caso, a
Secretaria, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, procedera a intimag¢ao do Recorrido
para apresentar contrarrazdes no prazo legal.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo legal, com ou sem manifestacao do
Recorrido, serdo os autos conclusos com certidao detalhada sobre o preenchimento
dos pressupostos recursais extrinsecos para regular tramitagdo processual.

CAPITULO VI
AGRAVO DE INSTRUMENTO

Art. 10. Devolvidos a Vara do Trabalho autos de Agravo de Instrumento
transitado em julgado, devera a Secretaria proceder o seu apensamento ao processo
principal e neste certificar a decisédo, fazendo ambos conclusos.

CAPITULO VII
COISA JULGADA

Art. 11. Devolvidos autos apds julgamento de Recurso Ordinario ou
remessa de oficio com transito em julgado ou expirado o prazo recursal, proceder-se-a
o imediato levantamento do valor recursal e consequente depdsito a disposi¢ao do
Juizo em conta remunerada junto ao Banco do Brasil S/A, agéncia local, devendo a
Secretaria concomitantemente observar o disposto no art. 7° desta Ordem de Servico
quando houver na decisdo condenagao em obrigagao de fazer.
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§ 1° — Quando a coisa julgada ou o acordo inadimplido implicar
liquidacdo ou atualizacdo da conta, a Secretaria providenciara a confeccdo dos
calculos, incluindo-se nestes as contribuicdes previdenciarias, imposto sobre a renda e
demais despesas e acréscimos devidos.

§ 2° - Apurados os calculos de liquidagdo de sentenga, devera a
Secretaria reincluir o feito em pauta de audiéncia de conciliagao, intimando-se as
partes para comparecimento, sendo a Reclamada com a adverténcia de que o n&o
comparecimento injustificado importara em ato atentatério a dignidade da justica,
sujeitando-a a multa prevista no art. 601 do CPC, valendo, neste caso, a intimagao
como citagdo para os efeitos do art. 880 da CLT, observando, quando houver
condenacao a registro do contrato de trabalho, informacdo ao Reclamante para que
compareca munido da CTPS, disponibilizando-lhes os calculos.

§ 3° — Excetuam-se do paragrafo anterior as agbes que tenham como
parte a Fazenda Publica, empresas publicas e de economia mista, bancos, empresas
falidas ou em procedimento falimentar, empresas em processo de recuperagao
judicial, inativas ou que estejam em lugar incerto e desconhecido.

§ 4° — Devolvidos os autos com certiddo de existéncia de Agravo de
Instrumento pendente de julgamento, a Secretaria procedera da mesma forma descrita
no § 1° supra em relagéo a liquidagao da sentenga, devendo anotar na capa dos autos
a existéncia de Agravo de Instrumento - “Al pendente” - e a provisoriedade da
execucao.

§ 5° - Havendo carta de sentencga, devera a Secretaria proceder seu
apensamento aos autos principais, antes de cumprir o disposto no § 1° supra, fazendo
ambos os autos conclusos.

§ 6° — Sempre que forem atualizados ou refeitos os calculos, o calculista
devera inserir na conta todas as despesas do processo, inclusive eventuais custas de
diligéncias e de liquidagao.

CAPITULO VIII
EXECUCAO

Art. 12. Citada a parte para a execucdo e protocolizada peticao
nomeando bens a penhora, com respectivas especificacdes, avaliagao e local onde
possam ser encontrados, a Secretaria, apds fazer a sua juntada, requisitara a
devolugdo do Mandado e intimara o(a) Exequente para que se manifeste sobre a
nomeacgao no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de anuéncia e preclusao.

§ 1° — Nao havendo informacgéo sobre o CNPJ/CPF da(o) Executada(o)
ou sobre o CPF/PIS do(a) exequente, a Secretaria devera diligenciar junto aos
sistemas informatizados disponiveis, certificando e juntando aos autos os respectivos
resultados.

§ 2° - Existindo certidao nos autos de diligéncias negativas em relagao a
localizacdo da(o) Executada(o), a Secretaria procedera pesquisa junto ao SERPRO,
SIARCO, SIEL e outros sistemas eletrdnicos disponiveis a fim de verificar o endereco
atual da empresa e/ou de seus socios.

| — Com éxito, expedira Mandado de Citacdo a ser cumprido em
quaisquer dos enderecos disponiveis, com preferéncia para o endere¢co da pessoa
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juridica.

Il — Sem sucesso, intimara o(a) Exequente para indicar a localizagéao
da(o) Executada(o) no prazo de 05 (cinco) dias. Sem manifestacéo, certificard nos
autos o paradeiro incerto e ndo sabido do(a) devedor(a), atualizara onde couber e
procedera com a citagao por edital.

Art. 13. Opostos tempestivamente Embargos a Execugao e estando
seguro O juizo, devera a Secretaria intimar o(a) Embargado(a) para, querendo,
impugna-los no prazo de 05 (cinco) dias, sob efeito de preclusao.

§ 1° — Sendo objeto da controvérsia a conta de liquidagado, antes de
fazer conclusos, devera a Secretaria encaminhar os autos ao(a) calculista do Juizo
para que preste as informacgdes necessarias e, se for o caso, apresente novos
calculos.

§ 2° — Restando insuficiente a penhora ou intempestivos os Embargos,
devera a Secretaria fazer conclusao dos autos, certificando o que couber.

Art. 14. Em caso de penhora sobre créditos a serem depositados, a
Secretaria dara ciéncia ao(a) Exequente e, sem manifestacdo, aguardara a
disponibilidade do crédito até o prazo certificado ou por 30 dias em caso de nao
informacao da data prevista.

CAPITULOIX
CONCILIAGAO NA EXECUCAO

Art. 15. A Secretaria incluira o feito em pauta de audiéncia de
conciliacdo imediatamente apds o transcurso do prazo para impugnagdo dos
Embargos a Execucgao ou do parecer do contador judicial, quando exigivel.

CAPITULO X
CUMPRIMENTO DE ACORDO

Art. 16. Em autos com acordo homologado, devera a Secretaria
aguardar o seu total cumprimento.

§ 1° - Em caso de inadimpléncia, a Secretaria, apos certificar o fato,
encaminhara os autos ao calculista judicial para elaboragdo da conta, com incluséo
dos encargos de lei, das multas eventualmente aplicadas e das demais despesas do
processo, fazendo conclusos os autos para homologacao.

§ 2° — Cumprida a obrigacao principal pelo(a) devedor(a), devera a
Secretaria observar se ha pendéncia quanto as contribuigcbes previdenciaria sociais e
despesas do processo, procedendo-se, em caso positivo, na forma do paragrafo
anterior.

CAPITULO XI
EMBARGOS DE TERCEIRO

Art. 17. Os Embargos de Terceiro deverdo permanecer juntos aos autos
da execugéo, contudo, sem que haja apensamento.

Paragrafo unico. A Secretaria devera certificar a oposicao dos
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Embargos de Terceiro nos autos da execugdo, fazendo constar seu objeto. Apds,
ambos os autos serdo conclusos.

CAPITULO XII
PAGAMENTO DE DEBITO

Art. 18. Apresentando-se o(a) devedor(a) para efetuar o pagamento do
débito, a Secretaria providenciara de imediato a sua atualizacdo, com todos os
consectarios legais e de direito, inclusive despesas do processo (CLT 789), dara
ciéncia da conta atualizada ao interessado e fara expedir a correspondente guias de
deposito, com anotagéo da respectiva referéncia (pagamento), e, havendo acessorios,
de recolhimento dos encargos e despesas do processo, com observancia dos codigos
proprios.

§ 1° - Depositado o valor total da divida ou de parcelas de acordo em
banco oficial com finalidade de pagamento, a Secretaria notificara o credor para retirar
seu crédito liquido e recolhera em guias e codigos proprios o INSS, o IRPF e as custas
do processo.

| — a guia de retirada sera sempre assinada pelo(a) Juiz Titular da Vara
do Trabalho ou seu substituto.

§ 2° — Sendo o(a) Executado(a) pessoa fisica e havendo necessidade
de cadastramento no NIT em nome do(a) empregado(a) para recolhimento dos
encargos previdenciarios, a Secretaria notificara o INSS, preferencialmente pela via
eletrénica, para que proceda ao cadastro no prazo de 15 dias e, apds, providenciara o
recolhimento dos encargos devidos.

CAPITULO XIII
INTIMAGAO DA UNIAO

Art. 19. Quitada a divida e depois de realizados os devidos
recolhimentos, a Secretaria intimara a Unido, com carga do autos, para conhecimento
da conciliagdo e/ou dos calculos de liquidagao e dos comprovantes de quitacao para,
querendo, requerer o que entender de direito no prazo legal, EXCEPCIONADOS
aqueles processos em que o valor do acordo ou do total das parcelas que integram o
salario de contribuigdo constantes do calculo de liquidagédo forem iguais ou inferiores a
R$10.000,00 (PRT n. 176/2010 do Ministério da Fazenda) ou nos quais haja expressa
ordem judicial dispensando a intimagao do Ente Estatal.

§ 1° — Interposto Recurso Ordinario pela Unido, a Secretaria procedera
na forma como disposto no art. 9° desta Ordem de Servigo.

§ 2° — Havendo pedido da Unido de intimacdo da parte devedora para
pagamento de diferenca de encargos previdenciarios, a Secretaria expedira intimagao
para que a parte proceda ao pagamento no prazo de 05 (cinco) dias, sob efeito de
execucao.

§ 3° — Efetuado o depdsito da diferenca, a Secretaria procedera na
forma prevista na ultima parte do § 1° do artigo 18 desta Ordem de Servico.

§ 4° — Nas agdes excepcionadas e naquelas em que houver decurso de
prazo sem manifestacdo da Unido ou vindo aos autos peticdo concordando com os
calculos e respectivos recolhimentos ou ainda requerendo a extingao do feito, os autos



PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 142, REGIAO
Vara do Trabalho de Buritis/RO

findos serdo arquivados apos certidao da Secretaria de inexisténcia de pendéncia.

CAPITULO XIV ,
CARTA PRECATORIA/DE ORDEM/ROGATORIA

Art. 20. Recebida Deprecata, devera a Secretaria proceder a autuacao e
elaboragdo de expediente pertinente ao seu cumprimento, sem a necessidade de
despacho do Juiz.

CAPITULO XV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 21. Os atos praticados incorretamente, por erro material, deverao
ser repetidos independentemente de despacho, mas mediante certidao.

Art. 22. A Secretaria devera digitalizar e disponibilizar no Sistema de
Acompanhamento de Processos — SAP o inteiro teor das pecas processuais, com
inclusdo do(s) numero(s) da(s) folha do(s) documento(s) digitalizado(s), de modo a
integralizar os autos de forma digitalizada, a excecdo dos documentos crivados pelo
“segredo de justica”, observando-se as disposi¢cdes contidas nas Resolugdes n°
121/2010 e n° 143/2011, do CNJ.

Art. 23 - As providéncias previstas nesta Ordem de Servico serdo
cumpridas independentemente de determinagéo do Juiz, devendo a Secretaria exarar
nos autos a seguinte certidao: “Ao Servidor ... para cumprimento do art. ... da
Ordem de Servigo n. 001/2012 desta Vara do Trabalho” ou “Em cumprimento ao
disposto no art. ... da Ordem de Servi¢go n. 001/2012 desta Vara do Trabalho”,
conforme for o caso.

Art. 24 — Fica revogada a Ordem de Servigo n. 001/2013/VT/BUR
Esta Ordem de Servigo, apds ser submetida ao Exm°. Juiz Corregedor,
nos termos do art. 251 do Provimento Geral Consolidado — PGC do TRT da 142

Regido, entra em vigor na data de sua assinatura.

Dé-se ciéncia aos servidores e afixe-se no quadro de avisos e remeta-
se copia a Subsegao da Ordem dos Advogados do Brasil em Buritis/RO.

Cumpra-se.
Buritis/RO, de de 2013.
EUDES LANDES RINALDI

JUIZ DO TRABALHO
VT DE BURITIS/RO



