ORDEM DE SERVICO N° 001/2006

O Exmo. Juiz do Trabalho, FABIO LUCAS TELLES DE MENEZES ANDRADE
SANDIM, Substituto, respondendo pela titularidade da 2 # Vara do Trabalho de JI-PARANA — RO, no uso
de suas atribuigdes legais e,

CONSIDERANDO os termos do Provimento Consolidado do Egrégio Tribunal Regional
do Trabalho da 14? Regiao;

CONSIDERANDO a observincia dos principios da celeridade e da economia processuais,
em razao da natureza alimentar do crédito trabalhista;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 711, 712, 771, 773 e 765 e 769, da CLT, 162, §
4°, 164, 225, VII, do CPC ¢ 5°, LXXVIII ¢ 93, XIV, da Constituicio Federal;

RESOLVE:

TITULO I - ATOS DE MERO EXPEDIENTE: JUNTADAS, REPRESENTACAO,
RECOLHIMENTOS TRIBUTARIOS E CERTIDAO

Art. 1° - Nos processos em que houver requerimento das partes juntando procuragio,
contrato social, carta de preposicdo, substabelecimento, custas, recolhimentos previdencidrios e fiscais,
noticia de recebimento de acordo, se tempestivo, bem como manifestagées do INSS, ainda que fora do
prazo, no sentido de prosseguimento da execugdo, de concordancia com o cilculo e de ciéncia de
despacho, fica a Secretaria autorizada, salvo determinagdo em sentido contrdrio, a fazer as anotagdes
pertinentes, aguardando o ato subseqiiente, salvo se o ato seguinte for o arquivamento do processo, caso
em que a Secretaria impulsionard o feito com esta finalidade, desde que haja determinacdo anterior neste
sentido.

§ 1° - Caso seja verificado que a peticdo apresentada refere-se a processos de outra Vara ou
que esteja tramitando em grau de recurso, a Secretaria devera envid-la ao 6rgdo competente e, se nio
existirem dados que permitam tal verificaco, certificara o ocorrido devolvendo-a ao requerente.

§ 2° - As peticOes que contenham requerimentos relativos a certiddes serdo atendidas pela
Secretaria desde que contenham qualificacio completa do requerente acompanhada de procuragio se
estiver assistido por advogado ¢ a finalidade da certiddo e somente apés a comprovacio de recolhimento
dos emolumentos, em DARF original, salvo se o requerente for portador de beneficio da justica gratuita,

TITULO II - DESARQUIVAMENTO E RETIRADA DOS AUTOS DE
SECRETARIA

Art. 2° - Apresentada peticdo na hipétese de autos arquivados, fica autorizada a Secretaria
a proceder ao desarquivamento e juntada, submetendo conclusos os autos, exceto se for pedido de vistas ou
carga na Secretaria, que podera ser de imediato concedida a advogado ou estagiario credenciado junto a
Ordem dos Advogados do Brasil, caso existam poderes nos autos para a carga ou na hipdtese de autos
findos, desde que os autos ndo estejam tramitando em Segredo de Justiga.

Art, 3° - A carga de autos requerida por advogado devidamente habilitado nos autos, serd
concedida pela Secretaria, pelo prazo que a parte tiver que falar nos mesmos e por 05 (cinco) dias se nao
houver prazo processual em curso, observadas as cautelas legais, inclusive aquelas concernentes a
possibilidade legal ou conveniéncia processual de sairem os autos da Secretaria, em consonancia com o
Provimento Geral Consolidado.

§ 1° - No ato de concessdo de carga, deverd a Secretaria observar o que dispde o
Provimento Geral Consolidado;

§ 2° - O Servidor responsavel pelo Setor de Processo em Geral verificara, semanalmente,
se os prazos de devolugdo estao sendo observados e, caso se constate a expiracio do prazo registrado sem
que os autos tenham sido devolvidos, deverd apos dois dias intimar o detentor dos autos para devolucio no



prazo de quarenta e oito horas, sob pena de expedigdo de mandado de busca e apreenséo e oficio a Ordem
dos Advogados do Brasil, independentemente de despacho.

TITULO UI - CTPS E ACORDO

Art. 4° - Nas obrigacgdes de fazer e de entrega de coisa certa, como anotacgdes de Carteira
de Trabalho e Previdéncia Social, bem como entrega das Guias de Seguro Desemprego ¢ Termo de
Rescisio de Contrato de Trabalho, os documentos serdo entregues diretamente ao destinatario,
certificando-se nos autos, devendo, se for o caso, intimar o reclamante a fim de apresentar a CTPS para
fins de registro ou para receber os documentos acima mencionados, no prazo de dois dias.

§ 1° - Apds a entrega da CTPS, a Secretaria intimard a parte responsavel para efetua-las no
prazo estipulado na sentenca ¢, ndo havendo, no prazo de cinco dias, sendo que na hipétese de inércia do
reclamado a Secretaria devera realizar a anotagdo sem prejuizo da expedicdo de oficio a Delegacia
Regional do Trabalho para aplicagio das penalidades administrativas cabiveis;

§ 2° - Caso o empregado ndo apresente a CTPS no prazo, a Secretaria certificard nos autos
e dara continuidade aos demais atos processuais.

Art. 5° - Na hipétese de acordo que contemple obrigacbes de fazer, de dar e de entrega de
coisa certa, a Secretaria devera aguardar o prazo de cinco dias, se nfo existir outro fixado, contado da data
prevista para o adimplemento da respectiva obrigagdo, sendo que o siléncio da parte servird como
presuncgéo de satisfagao.

Art. 6° - Ap6s a entrega da guia de retirada ou do alvard, salvo orientacdo em sentido
contrario, como na hip6tese precatdrio e de requisi¢do de pequeno valor caso a parte ndo comprove nos
autos no prazo de dois o efetivo recebimento, presumir-se-4 satisfeita a obrigacdo, devendo ser praticado o
ato seguinte.

Art. 7° - Em caso de cumprimento de parcela referente ao acordo, a Secretaria deverd
aguardar o cumprimento integral da avenga, submetendo os autos conclusos no caso de noticias acerca da
inadimpléncia;

Art. 8° — Cumprida a obrigaco principal do devedor, devera a Secretaria observar se ha
pendéncia de contribuicdo previdenciaria e de custas processuais em decorréncia do acordo ou decisdo. Em
caso positivo, devera ser apurada pela Central de Célculos.

Art. 9° - Noticiado o inadimplemento da parcela do acordo e ndo existindo comprovagdo
de pagamento nos autos ou ouiro fator que elida a pretensdo do reclamante, os autos serdo enviados ao
Setor de Célculos para elaboracdo da conta, acrescida de multa, juros € correcdo monetaria.

§ 1° Se houver comprovagio de pagamento ou outro fato que elida a pretensao do autor, a
Secretaria fard conclusos os autos com as pertinentes mengoes.

TITULO IV — CARTA PRECATORIA E CARTA DE ORDEM

Art. 10 - Recebido oficio de outro Juizo, solicitando informacbes sobre processos ou
providéncias tomadas pelo juizo ou pelas partes, a Secretaria fica autorizada a atender, desde que nido se
trate de processo que tramite em segredo de justica.

Art. 11 - Recebida Carta Precatdria devidamente instruida com os dados € documentos
necessarios a Secretaria deverd, de oficio autud-la e proceder a elaboragio do expediente pertinente ao seu
cumprimento, inclusive incluindo o feito em pauta no caso de carta inquiritéria providenciando a
comunicagio da data da audiéncia ao juizo deprecante para notificacio das partes.

§ 1° Na falta de qualquer elemento necessdrio a instrucio da carta precatéria, quais sejam,
copias da peticdo inicial, da ata de audiéncia, das procuracdes, da defesa, dos embargos e demais
imprescindiveis para o cumprimento do ato, serd expedido oficio ao juizo deprecado para a respectiva
solicitagdo.



Art. 12 - Expedida a Carta Precatdria, a Secretaria deverd aguardar o cumprimento pelo
prazo de 90 (noventa) dias. Caso ndo seja cumprida no referido perfodo, a Secretaria deverd providenciar
oficio ao Juizo Deprecado solicitando informacdes sobre o andamento da mesma.

TITULO V - RECURSOS E LIQUIDACAO

Art. 13 - Interposto recurso ordindrio, o(s) recorrido(s) serd(ao) intimado(s) a apresentar
contra-razoes no prazo legal, salvo se for constatada a intempestividade e/ou a falta de preparo -
comprovagio do depoésito recursal e do pagamento de custas — quando necessario, hipéteses em que os
autos serdo conclusos.

Paragrafo tnico. O procedimento contido no caput sera aplicdvel também em caso de
recurso adesivo, agravo de peticdo e agravo de instrumento, sendo que neste Gltimo o recorrido serd
intimado para apresentar contraminuta, bem como conira-razées em relagao ao recurso principal.

Art. 14 — Devolvidos a Vara autos de agravo de instrumento transitado em julgado, dever-
se-a proceder ao apensamento ¢ certificar a decisdo nos autos principais, fazendo conclusdo apos.

Art. 15 — Na hipotese de inexisténcia de interposi¢do de Recurso ou devolvidos os autos
apos julgamento, com transito em julgado, proceder-se-4 da seguinte forma:

I - Sendo liquida a condenagdo ou em se tratando de liquidac@o por célculos, proceder-se-4
a elaboragdo ou atualizacdo da conta pela Seg¢do de Célculos, incluindo-se os juros de mora, as
contribui¢des previdencidrias devidas, os descontos do Imposto de Renda, etc;

II - Caso a liquidagéo seja por artigos, a Secretaria intimar4 a parte autora para apresenta-
los no prazo de quinze dias, salvo determinacdo legal de prazo diverso. Apds a apresentacdo, a parte
contraria serd citada para contestd-los no mesmo prazo, salvo determinacdo legal fixando outro prazo.
Decorridos os prazos, ao autos serdo conclusos.

TITULO VI - EXECUCAO E IMPUGNACAO
Art. 16 - Opostos Embargos a Execugio ou a Penhora:

I - Comprovada a garantia do juizo e a tempestividade, a Secretaria notificard o Embargado
para, no prazo legal e, em querendo, impugna-los. Transcorrido o prazo para tanto, os autos serdo
conclusos.

I — Se insuficiente a penhora ou intempestivos os embargos devera a Secretaria fazer
conclusio dos autos.

Art. 17 — Apresentada impugnaco aos calculos, pelo credor trabalhista, a(s) parte(s)
contrdria(s) serd(do) intimada(s) automaticamente para manifestacdo, salvo se nao for realizada no
momento oportuno ou no prazo fixado, hipdtese em que os autos serdo conclusos.

Art. 18 — Apresentada tempestivamente ou intempestivamente a impugnagéo aos célculos,
pelo INSS, os autos serdo conclusos.

Art. 19 - Citada a parte para a execugdo e nomeados bens a penhora, a Secretaria
requisitard a devolucdo do mandado e intimara o Exeqiiente para que se manifeste no prazo de 05 (cinco)
dias. Decorrido o prazo in albis ou havendo concordancia do Exeqiiente, serdao penhorados os bens
ofertados e tantos outros quantos bastem para garantia total da execugdo. Caso contrario, serdo submetidos
conclusos os autos.

Art. 20 - Verificada a existéncia de garantia da execucdo com a penhora de bens e a
expiracido dos prazos para embargos, a Secretaria incluird o processo em pauta para realizacdo de hasta
publica, observando-se as cautelas legais como: prazo de vinte dias do edital, intimacdo das partes, sendo a
executada pessoalmente, intimacdo de credor hipotecrio e cOnjuge (em caso de imovel), se houver, e
mencio de eventual 6nus sobre o bem.



Paragrafo tinico. Nao serd aplicado o disposto no caput, devendo os autos ser remetidos ao
gabinete mediante conclusdo, se o bem objeto de constri¢do estiver registrado em nome de terceiro ou
estiver vinculado a alienagio fiduciaria.

Art. 21 —Nas execugdes fiscais, — aquelas em que o credor trabalhista nao figurar no pélo
ativo da demanda — caso haja nomeacdo de bens a penhora, a Secretaria proceder-se-a a intimagdo do
exeqiente, ou seja, do INSS no caso de contribuicdo previdencidria e da Unido na hipétese de multa
aplicada pelo 6rgao de fiscalizacdo, para ciéncia e manifestacdo acerca da penhora, no prazo preclusivo de
05 (cinco) dias, sendo que a inércia serd considerada anuéncia, devendo-se seguir o disposto no artigo 19
desta Ordem de Servigo.

Art. 22 — Se houver certiddo nos autos de diligéncia negativa em relacdo a localizagdo do
Executado ou de bers a ser penhorados, a Secretaria intimara o Exeqiiente para manifestacdo no prazo de
05 (cinco) dias, indicando a localizagdo do executado ou bens suscetiveis de penhora, sob pena de
suspensio da execugdo, nos termos do art. 40, da Lei n. 6.830/80 c/c com art. 889, do CPC. Se apresentada
a peti¢do pelo exeqiiente ou no caso de transcurso “in albis” do prazo, os autos serdo conclusos.

§ 1° Ultrapassado o lapso temporal de um ano referente a suspensao, os autos deverio ser
encaminhados ao arquivo provisério, com base no artigo 40, pardgrafo segundo, da Lei 6.830 de 1980 e no
artigo 234, pardgrafo dnico, do Provimento Geral Consolidado.

Art. 23 — Quando da penhora sobre bens anteriormente penhorados, devera o Oficial de
Justica relacionar em sua certidao as datas das penhoras anteriores e o Juizo respectivo, com os valores em
execucio. Juntados aos autos a certiddo, a Secretaria intimara o Exeqiiente para manifestacio

Art. 24 — A publicagdo do edital da hasta pablica no Didrio da Justica supre a falta de
intimagao pessoal, caso nao seja proficua a notificagdo, devendo-se aguardar a realizacdo do ato.

Art. 25 — Negativo o Leildo, deverfio os Exeqiientes ser intimados para dizerem em 05
(cinco) dias, se pretendem a adjudicagdo do bem. Na hip6tese de manifestacio dos Exeqiientes, conclusos.

§ 1° Caso ndo haja manifestagio ou na hipétese de expresso desinteresse na adjudicacio
sem requerimento de substituicdo de penhora, serd por uma vez realizado novo edital de hasta piblica
(artigo 98, paragrafo nono, da Lei 8.212 de 1991).

§ 2° Se novamente restar negativo o leildo, o (s) exeqiiente (s) serdo intimados para
dizerem, em cinco dias (cinco dias), se pretendem a adjudicacdo ou para indicar bens a fim de que sejam
substituidos aqueles penhorados, sob pena de levantamento da penhora e suspensio da execugdo pelo
prazo de um ano, com base na aplicacio do art. 40, da Lei n. 6.830/80 c/c com art. 889, do CPC.

§ 3° Ultrapassado o lapso temporal de um ano referente a suspensdo da execugio, os autos
deverdo ser encaminhados ao arquivo provisério, com base na aplicagio no artigo 40, pardgrafo segundo,
da Lei 6.830 de 1980 e no artigo 234, pardgrafo tinico, do Provimento.

Artigo. 26 No caso de arrematacdo ou de adjudicagao, esta requerida em hasta pablica, a
Secretaria fard os autos conclusos, ap0s certificar a expiragio do prazo de 24 horas para remicéo.

Art. 27 — Na hipotese de parcelamento do débito previdenciario, apés a comprovagdo do
pagamento da primeira parcela, a Secretaria aguardard a subseqilente ¢ assim, sucessivamente, até a
quitacdo da ultima parcela, quando os autos deverdo ser remetidos ao gabinete.

§ 1° Se o executado permanecer inerte serd notificado para comprovar o pagamento da
parcela, no prazo de dez dias, sob pena de prosseguimento da execugao.

§ 2° Se mesmo ap6s a notificacdo mencionada no pardgrafo anterior o executado
permanecer inerte, os autos serdo enviados a Central de Calculos para atualizacdo do débito e dedugGes dos
valores efetivamente pagos.

Art. 28 — A parte pretendendo efetuar o pagamento do débito, serd providenciada, de
imediato, sua atualizagdo, com todos os consectarios, fornecendo guia de depésito, se necessario.



TITULO VII - EMBARGOS DE TERCEIRO

Art. 29 — Opostos embargos de terceiro, apds as formalidades legais, os autos serdo
submetidos conclusos.

Pardgrafo tGnico. Apds a apreciagao inicial dos embargos de terceiro devera ser certificado
nos autos principais, o ajuizamento dos embargos € o despacho exarado.

TITULO VIII - CONSIGNACAO EM PAGAMENTO

Art. 30 — Em caso de ajuizamento de A¢do de Consignagdo em Pagamento, apds efetuado
o depésito, a Secretaria deverd intimar o Consignado para, querendo, receber o valor consignado ou
apresentar defesa em audiéncia, no prazo legal.

Paragrafo Unico — Caso o Consignante ndo apresente o comprovante do depdsito no prazo
de até 02 (dois) dias apés o ajuizamento da agdo, a Secretaria, antes de proceder na forma prevista no
caput, intimara o Consignante para efetuar o depdsito no prazo de (dez) dias, sob pena de indeferimento da
peti¢do inicial. Comprovado o depdsito, proceder-se-a conforme o Caput.

TITULO IX - ATOS, MANDADOS, OFiCIOS E NOTIFICACOES

Art. 31 — Os oficios e mandados serdo expedidos de ordem do magistrado, devidamente
conferidos e assinados pelo (a) Diretor (a) de Secretaria ou, na auséncia deste (a), pelo seu substituto, €
enviados ao Setor competente para cumprimento, juntando-se uma via assinada nos autos (artigo 225, VII,
do CPC).

§ 1° Nao se aplica o disposto no caput aos mandados de prisdo, arrombamento, liberagio
de crédito e oficios requisitérios, referentes & quebra de sigilo fiscal e bancdrio, bem como aqueles
encaminhados a autoridades judicidrias, membros do Ministério Piblico e demais agentes politicos.

§ 2° As notificagdes ¢ demais expedientes serdo assinados pelo Diretor de Secretaria ou
pelo chefe do setor onde for elaborado o documento.

Art. 32 - Devolvida notificac@o expedida a advogado, com informacao dada pelos correios
de mudanca de endereco, apds constatado que ha, por qualquer meio, informacdo do novo endereco,
procedera a Secretaria a notificac@o diretamente as Partes.

§ 1° — Vindo aos autos informagdo de novo endereco das partes e/ou seus patronos, bem
como novo patrocinio ou substabelecimento, fica autorizada a Secretaria a proceder as retificagoes e
anotacdes necessérias, que deverao ser efetuadas pelo setor competente.

§ 2° - Em caso de notificacdo devolvida pelos Correios, havendo prazo legal para nova
expedicdo e elementos nos autos para cumprimento, devera a Secretaria cumpri-la, por Oficial de Justica.

Art. 33 — Os artigos contidos no Provimento Geral Consolidado do TRT da 14* Regido que
dependam de atos de mero expediente ou de ato administrativo serdo cumpridos no momento oportuno, de
oficio, pelos servidores competentes, com base nos artigos 93, LIV, da Lei Maior e 162, paragrafo
segundo, do CPC.

TITULO X — DISPOSICOES FINAIS

Art. 34 — As providéncias previstas nesta Ordem de Servigo, salvo ato judicial em sentido
contrario, serdo cumpridas pela Secretaria independentemente de determinacéo do Juiz.

Art. 35 — Para cumprimento da presente Ordem de Servigo, devera a Secretaria exarar nos
autos o seguinte: “do Setor __ com base no artigo ___ da Ordem de Servigo n.° 001/2006 .



Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua assinatura. Dé-se ciéncia aos
servidores. Encaminhem-se cOpias ao Exmo Juiz Corregedor do Egrégio TRT da 14* Regido e ao
Presidente da Subsegio local da OAB.

Ji—Parana (RO), 07/04/2006

FABIO LUCAS TELLES DE MENEZES ANDRADE SANDIM
Juiz do Trabalho Substituto, respondendo pela titularidade



