PODER JDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 142 REGIAO

Vara do Trabalho de Machadinho/RO
Av. Jodo Goulart, n.° 2437, Centro — Machadinho d'Oeste-RO

ORDEM DE SERVICO N.° 001/2008

A Excelentissima Juiza do Trabalho Substituta, ELINAY ALMEIDA
FERREIRA DE MELO, no exercicio da titularidade da Vara do Trabalho de
Machadinho d'Oeste, conforme Portaria n.° 2071/07, no uso de suas atribuicdes
legais e,

Considerando os termos do art. 250 do Provimento Geral
Consolidado deste Egrégio Tribunal;

Considerando as disposi¢cdes contidas no Titulo V (Dos Atos
Processuais), arts. 154 a 261 do CPC; no Titulo X (Do Processo Judiciario do
Trabalho), arts. 763 a 910 da CLT; no Provimento Geral Consolidado do TRT da
142 Regidao (Provimento n° 003/2004); no Provimento n.° 005/2007, referendado
pela Resolugao Administrativa n.° 097/2007, publicado no DETRT14 de 27/09/2007
e na Resolugao Administrativa n.° 123/2007, publicada no DETRT14 de 20/12/2007;

Considerando o disposto no art. 37, caput, da CF/88 c/c Lei 8.112 de
11 de dezembro de 1990;

Considerando o disposto na Lei 8.906, de 04 de abril de 1994;

Considerando o teor dos Oficios VT/MDO/GAB/002/2008 e
VT/MDO/GAB/005/2008, encaminhados a Presidéncia deste Egrégio Tribunal;

Considerando que a missdo institucional do TRT da 14% Regido é
“solucionar conflitos decorrentes das relagbes de trabalho com eficiéncia, eficacia e
efetividade, promovendo e distribuindo a justica social”;

RESOLVE editar a seguinte ORDEM DE SERVICO, a vigorar no ambito da
Vara do Trabalho de Machadinho d'Oeste, nos seguintes termos:

Art. 1°. Os servidores, em exercicio nesta Unidade judicante, deverao
cumprir todos os atos processuais, sob a sua responsabilidade, na forma estabelecida pelo
Anexo D da Resolugcdo Administrativa n® 123/2007 e nos prazos previstos no art.190 do
CPC.

§1° - Recebidos os autos, apds despacho do Juiz, o Diretor de Secretaria
0s encaminhara ao servidor responsavel para cumprimento dos atos, mediante certidao de
encaminhamento, contendo data e assinatura do Diretor de Secretaria, conforme modelo do
Anexo .

§ 2° - O servidor responsavel pelo cumprimento dos atos processuais
devera certificar a ciéncia da ordem, com data e assinatura, na forma do paragrafo unico do
art.190, do CPC, conforme modelo do Anexo ll;



§3° - Apdés o cumprimento, o servidor responsavel providenciara,
imediatamente, o langamento dos atos e termos do processo no sistema informatizado de
dados do TRT da 142 Regiao (SAP), conforme prevé o art. 51 e §§ do PGC;

§ 4° - Depois de cumprida a ordem, o servidor responsavel devolvera os
autos ao Diretor de Secretaria, que encaminhara os autos para cumprimento dos atos
subsequentes, mediante certiddo de encaminhamento, contendo data e assinatura do
Diretor de Secretaria, conforme modelo do Anexo |.

Art. 2°. Compete ao Diretor de Secretaria, e na sua auséncia ao Assistente
de Diretor, exercer o controle diario sobre os processos que aguardam expiragao de prazo,
certificando nos autos a sua ocorréncia, conforme prevé o art. 87 do PGC.

Art. 3° A ciéncia dos atos processuais serdo efetuadas exclusivamente
mediante publicagdo no Diario Eletronico do Tribunal Regional do Trabalho da 14? Regido
(DETRT14), como estabelece o art. 31, § 1° do PGC c/c Provimento n.° 005/2007,
referendado pela Resolu¢cdo Administrativa n.° 097/2007, salvo nas seguintes hipéteses:

| — em que as partes estejam desacompanhadas de advogados, quando
deverao ser notificadas, via Correios, conforme estabelece o art. 841, § 1° da CLT e, na sua
impossibilidade na forma do art. 234 e ss. do CPC, de aplicacéo subsidiaria ao processo do
trabalho;

Il — de citagcao pessoal do executado, quando sera citado por Oficial de
Justica, na forma do art. 880 e § 1° da CLT;

Il - o juiz determinar, expressamente, outra forma para ciéncia dos atos
pelas partes.

IV — nos demais casos previstos em Lei.

Art. 4°. Os servidores, em exercicio nesta Unidade judicante, deverao
praticar os atos processuais, sob sua responsabilidade, com zelo, cuidado e em
conformidade com as disposi¢cdes contidas no Capitulo IV (Da autuagdo e documentagao
dos atos processuais), do Titulo IV (Das atividades das Secretarias das Varas do Trabalho e
do Tribunal), do PGC, atentando-se, especialmente, para providenciar:

| — a autuacdo das peti¢cdes iniciais e Atermacdes, mediante registro no
relogio datador e da capa dos autos, devidamente assinada, na forma do art. 54 e ss. do
PGC.

Il — a inclusdo do numero dos autos, na lateral da capa;

Il — a numeracao as folhas do processo, nos moldes estabelecidos pelo
art. 59 e §§ do PGC;

IV — as juntadas dos documentos acompanhadas de seus respectivos
termos de juntadas, como estabelece o art. 60 e ss. do PGC, observando, ainda:

a) por ocasiao da audiéncia, a ordem cronologica determinada pelo seu
art. 64;

b) apés certificada conclusdo dos autos, ao juiz, a nova juntada somente
devera ser efetuada mediante despacho, determinando o retorno a Secretaria para o



cumprimento da medida; na auséncia de juiz, o termo da nova juntada devera constar a
necessidade da providéncia;

c) apés encaminhamento ao Setor de Calculos, a nova juntada somente
devera ser efetuada mediante despacho, determinando o retorno a Secretaria para o
cumprimento da medida; na auséncia de juiz, o termo da nova juntada devera constar a
necessidade da providéncia.

V — a inutilizagéo frente ou verso de folhas com os carimbos “em branco”
ou “parte em branco”, conforme o caso, na forma definida pelo art. 66 e ss. do PGC.

Art. 5° Os servidores, em exercicio nesta Unidade judicante, deverao
atentar-se para cumprir, com exatiddo e eficiéncia, as determinacdes contidas nos
despachos do juiz, de modo que os autos somente retornem conclusos apés cumprimento
integral de todos os seus itens, salvo real impossibilidade de cumprimento, .

§ 1° — Apds o retorno dos autos a Secretaria, com despacho ou do Setor
de Calculos, cabe ao Diretor de Secretaria providenciar o imediato cumprimento do ato
subsequente, ficando-lhe vedada a juntada de documento, para posterior cumprimento.

§ 2° — Sendo imprescindivel a juntada de documento, o Diretor de
Secretaria devera fazé-los, retornando os autos, imediatamente, conclusos para apreciacao
do juiz.

Art. 6°. Fica expressamente proibido aos servidores, desta Unidade
judicante, a colocagao de quaisquer documentos na contra-capa dos autos.

Art. 7°. Compete ao Diretor de Secretaria fiscalizar diariamente o registro
no Livro de Ponto da jornada de trabalho dos servidores, lotados nesta Unidade judicante.

Paragrafo unico - Compete ao Diretor de Secretaria, ao final de cada més,
apresentar ao juiz o Livro de Ponto dos servidores, lotados nesta Unidade judicante.

Art. 8°. Fica revogada a Portaria n.° 001/2008.

Esta Ordem de Servigo submeteu-se a andlise da egrégia Corregedoria do
TRT da 142 Regiao, na forma prevista pelo art. 251 do PGC, sendo aprovada, conforme
Oficio . Passa a vigorar na data de sua assinatura. Déem-se ciéncia aos
servidores, lotados nesta Unidade judicante. Encaminhe-se cépia ao Exmo. Presidente da
Subsecao local da OAB/RO. Afixe-se no quadro de avisos. Cumpra-se.

Machadinho d'Oeste de de 2008.

ELINAY ALMEIDA FERREIRA DE MELO
Juiza do Trabalho no exercicio da titularidade
da Vara do Trabalho de Machadinho d'Oeste-RO



ANEXO |

Ao setor encarregado.
Em I/

Sidclei Teixeira da Frota
Diretor de Secretaria

ANEXO I

CIENTE
Em__ / |

NOME DO SERVIDOR
CARGO/FUNCAO
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