PODER JUDICIARIO
JUSTIGA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 142 REGI’.T\O
VARA DO TRABALHO DE SAO MIGUEL DO GUAPORE — RO

ORDEM DE SERVICO DA VT/SMG - 002/2007

O Exmo. Sr. José Roberto da Silva, Juiz do Trabalho da Vara do
Trabalho de Sdo Miguel do Guaporé - RO, nos termos da Resolucgéo
Administrativa n° 100/2006, de 27.11.2006, no uso de suas atribuicdes

legais,

CONSIDERANDO a norma constitucional que preconiza que O processo
deve ter duracdo razodvel, empregando-se o0s meios que propiciem a
celeridade de sua tramitacdo (CF - art. 5° LXXVIII), diretriz que encontra
maior relevo nesta Justica Especializada, em razdo da natureza alimentar do

crédito trabalhista,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 93 XIV da Constituicgédo
Federal; 711, 712, 765, 769, 771, 773, 781, 832 § 4°, 879 § 3° e 889-A § 2°
da Consolidacgdo das Leis do Trabalho; 164, 195, 196 e 225 VII, do Cdbébdigo de
Processo Civil; 7°, XV e XVI, § 1°, 1, 2, 3 da Lei n° 8.906/1994 e outras
disposigdes a respeito constante no Provimento Geral Consolidado do Egrégio

Tribunal Regional do Trabalho da 14°® Regido, e

CONSIDERANDO que a Secretaria pode praticar de oficio atos
meramente ordinatodérios e, portanto, sem conteudo decisédrio,
independentemente de despacho, cabendo ao Juiz revé-los quando necesséario,

conforme prevé o artigo 162 § 4° do Cbédigo de Processo Civil,

RESOLVE:

TITULO I - DESPACHOS/ATUALIZACAO DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO
PROCESSUAL (SAP) :

Art. 1° Os autos serdo encaminhados para despacho no periodo
matutino, em remessa Unica, diariamente, salvo quando houver risco de

periclitacédo do direito, quando deverdo ser levados imediatamente ao Juiz.

Art. 2° Os despachos, inclusive o0s que contiverem comandos

sucessivos, serdo integralmente cumpridos.

Paradgrafo Gnico. As peticdes apresentadas no curso das diligéncias
ordenadas no despacho sé serdo apreciadas apds o cumprimento deste, salvo

quando houver risco de periclitacdo do direito, quando deverdo ser levadas
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imediatamente ao Juiz.

Art. 3° Simultaneamente ao cumprimento do despacho devera ser
lancado o andamento do processo no Sistema de Acompanhamento Processual

(SAP), inclusive das eventuais informacdes pretéritas faltantes.

TITULO II - ATOS DE MERO EXPEDIENTE:

Art. 4° Serdo Jjuntados aos autos, ainda que desacompanhados de
peticdo, anotando-se o necessario, as procuragdes, substabelecimentos,
contratos (ou estatutos) sociais, cartas de preposicéao, GPS, DARF,
comunicac¢des de mudanca de endereco, de ciéncia de decisdo, entre outros

documentos.

§ 1° A peticdo destinada a outra Vara ou a processo em tramite
perante insténcia superior, deverd ser enviada ao local competente, salvo
se 1inexistirem elementos que permitam a remessa, gquando o fato seréa

certificado, devolvendo-se o documento ao peticionante.

§ 2° A CTPS apresentada serd conservada em arquivo préprio.

Art. 5° A entrega de documentos como CTPS, Guias de Seguro-
Desemprego, Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho e outros andlogos,
serd feita diretamente ao beneficidrio ou ao seu advogado, mediante
certificacéo.

TITULO III - CERTIDOES:

Art. 6° O pedido de certidido feito pela parte serd atendido
mediante comprovacdo do pagamento dos emolumentos, salvo se o interessado

for beneficidrio da Justica gratuita, assim definida pelo Juiz.

Paradgrafo unico. O pedido de certidédo requerido por terceiro seré

submetido ao Juiz.

TITULO IV - NOTIFICACOES/INTIMACOES:

Art. 7° As intimacdes serdo publicadas no Didrio Eletrdénico se a

parte estiver assistida por advogado.
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§ 1° Quando a parte litigar exercendo o “jus postulandi” as

intimacdes serdo a ela encaminhadas diretamente.

§ 2° A notificacdo (citacdo) destinada & reclamada que for
devolvida pelo correio serd entregue por Oficial de Justica; no insucesso,
aguardar-se-4 a realizacdo da audiéncia, quando o reclamante serd instado a

fornecer o endereco correto.

Art. 8° As intimacdes destinadas aos acidentados para se
submeterem ao exame médico deverdo ser procedidas por Oficial de Justicga,
com antecedéncia de vinte (20) dias da pericia, independentemente de

estarem ou ndo assistidos por advogados.

§ 1° O sucesso ou ndo da intimacdo deverd ser informado ao perito

nos cinco (05) dias anteriores ao evento.

§ 2° 0Os advogados eventualmente constituidos pelas partes seréo

intimados pelo Didrio Eletrdénico da data da pericia.

TITULO V - RETIRADA DOS AUTOS DA SECRETARIA/DESARQUIVAMENTO:

Art. 9° A carga de autos ao advogado constituido serd concedida
pelo prazo fixado na decis&o; ou por até cinco dias, se ndo houver prazo

processual em Curso.

§ 1° O ato de concessdo de carga deverd ser lancado no controle

eletrdénico com indicacédo do prazo para devolucgédo.

§ 2° 0O prazo de devolugdo dos autos deverda ser verificado
diariamente; quando excedido, seu detentor serd intimado para que o devolva
em vinte e quatro horas, sob pena de “busca e apreensdo” e comunicacdo a

OAB.

TITULO VI - CARTA PRECATORIA E CARTA DE ORDEM:

Art. 10. As informacdes sobre a tramitacdo das cartas seréo
alimentadas no sistema eletrdénico e também fornecidas aos deprecantes que

as solicitarem, preferencialmente por meio eletrdnico.

Art. 11. Para o cumprimento da carta serd expedido o necessario;
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se incompleta, o elemento faltante deverd ser solicitado ao deprecante,

preferencialmente por meio eletrdnico.

Paradgrafo tUGnico. As cartas ©precatdrias inquiritdrias serédo
incluidas em pauta, intimando-se as pessoas a serem ouvidas para

comparecimento e comunicando-se ao Juizo deprecante a data do evento.

Art. 12. O cumprimento da carta precatdria expedida deverd ocorrer
em até noventa dias; n&o cumprida nesse prazo, seu andamento seré
consultado no sistema eletrdnico, oficiando-se ao Juizo deprecado se

necessario.

Pardgrafo tUnico. A data da audiéncia em carta precatédria

inquiritéria no Juizo deprecado serd comunicada as partes.

TITULO VII - OBRIGACAO DE FAZER:

Art. 13. O reclamante serd intimado para apresentar a sua CTPS
para fins de anotagdo no prazo assinalado no termo de acordo ou sentenca;

inexistente, deverd fazé-lo em até cinco dias.

§ 1° Apds a entrega da CTPS o responsavel pela anotacdo seréd
intimado para realizd-la no prazo assinalado no termo de acordo ou

sentenca; inexistente, deverd fazé-la em até quarenta e oito horas.

§ 2° Na inércia do responséavel, a Secretaria procederd a anotacgéo

e comunicard o fato a DRT.

Art. 14. Caso o empregado né&do apresente a CTPS, a Secretaria

certificard a ocorréncia e dard continuidade ao processo.

TITULO VIII - CUMPRIMENTO/DESCUMPRIMENTO DE ACORDO:

Art. 15. A noticia do cumprimento do acordo serd aguardada por até
dez dias apdés o prazo assinalado no termo de audiéncia; no siléncio,

presumir-se-4 o adimplemento.

Pardgrafo Unico. Noticiado o inadimplemento os autos serdo
encaminhados ao setor de cédlculos para liquidacédo do “gquantum debeatur” com

os acréscimos legais.
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Art. 16. Cumprida a obrigacdo principal, deverd ser certificada a
eventual pendéncia relacionada a contribuicdo previdenciédria, IRRF, custas
processuais etc, encaminhando-se, se o caso, os autos ao setor de calculos

para apuracao.

§ 1° Oferecidos os calculos deverd ser dado conhecimento a

Procuradoria Federal no Estado para manifestacdo no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° Apds a manifestacdo da Procuradoria - ou sem ela - o devedor
deverd ser intimado para comprovagcdo dos recolhimentos pertinentes, no

prazo de cinco dias, sob pena de execucéo.

§ 3° Desde gque o devedor ndo cumpra o previsto no paragrafo
anterior, se o valor ndo comportar execugdo, essa situacdo deverd ser

certificada, tornando conclusos os autos ao Juiz.

TITULO IX - RECURSO:

Art. 17. Interposto recurso, apds a certificacdo da tempestividade
e do preparo (depdsito recursal e custas), o recorrido serd intimado para

apresentar contra-razdes.

Pardgrafo unico. Tratando-se de agravo de instrumento, além da
contra-minuta, o recorrido também deverd ser instado a oferecer contra-

razdes ao recurso principal ao qual se refere.
TITULO X - TRANSITO EM JULGADO/LIQUIDACAO:

Art. 18. Apds o trdnsito em Jjulgado o valor do depdsito recursal

serd transferido para conta judicial que renda juros e correcdo monetéaria.
§ 1° Serdo juntados aos autos eventuais documentos esparsos.

§ 2° Os autos de Agravo de Instrumento com transito em julgado

serdo apensados aos do processo principal.

§ 3° A carta de sentenga serd Jjuntada aos autos principais,
adequando-se a conta liquidanda a decis&o transitada em julgado, se for o

caso.
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Art. 19. Se a coisa julgada determinar o cumprimento de obrigacgédo

de fazer, serd expedido o necessadrio para o cumprimento.

Art. 20. Apbdbs as providéncias indicadas nos artigos 18 e 19,

AN

tratando-se de liquidacdo por “célculos”, proceder-se-a a:
§ 1° Elaboracdo (ou atualizacdo) dos “calculos”, com a deducdo de
eventual valor do depdsito recursal e inclusdo dos importes previdencidrios

e fiscais.

§ 2° Intimacdo da Procuradoria Federal no Estado para manifestacéo

sobre a conta no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de precluséo.

Art. 21. Tratando-se de liquidacdo por “artigos”, o credor seré

intimado para apresentéd-los em 10 (dez) dias.

Pardgrafo unico. Depois do oferecimento dos “artigos”, a parte
adversa sera intimada para respondé-los no mesmo prazo, apds o que os autos

serdo encaminhados ao Juiz.

Art. 22. Tratando-se de liquidacdo por “arbitramento” os autos

serdo encaminhados ao Juiz apds o trénsito em julgado.

Art. 23. A contribuicdo previdencidria incidente sobre os valores
pagos durante o contrato de emprego sb6 é devida na hipdtese do
reconhecimento (ou ampliacdo) do vinculo empregaticio em sentenca ou termo

de acordo.

TITULO XI - AUDIENCIA DE CONCILIACAO NA EXECUCAO, EXECUCAO
PROPRIAMENTE DITA, EMBARGOS, IMPUGNACOES:

Art. 24. Depois de concluidos os atos destinados a liquidacgéao,
indicados no titulo anterior, os autos serdo incluidos em pauta para

audiéncia de conciliacédo, intimando-se as partes para comparecimento.

§ 1° A executada deverd se fazer representar por pessoa com

poderes para transigir e receber citacéo.

§ 2° Né&o serdo incluidos em pauta nesta fase processual os feitos
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em que o executado, por qualquer razdo, ndo for afeito a composicgédo, ou,

por conhecimento de seu histdérico anterior, firméd-los mas ndo cumpri-los.

Art. 25. Desde que infrutifera a tentativa de conciliacdo, e apbds
a homologacdo da conta, o executado serd citado para pagar o “quantum
debeatur” em quarenta e oito horas, ou garantir a execucgdo, sob pena de

penhora.

§ 1° Se o executado nédo pagar nesse prazo, a inadimpléncia seré
certificada, seguindo-se o bloqueio bancadrio pelo convénio do “Bacen Jud”,

passando-se a aguardar a manifestacdo dos bancos por cinco dias.

§ 2° No insucesso da apreensdo de ativos financeiros, certificado
no “detalhamento de ordem judicial de bloqueio de wvalores” do “Bacen Jud”,
serdo penhorados livremente tantos bens quantos bastem para a garantia do

Juizo, intimando-se o executado da constricédo.

Art. 26. O requerimento indicando bens a penhora sbé serd apreciado
se resultarem negativas as medidas indicadas nos §§ 1° e 2° do artigo
anterior, hipdtese em que o exeqgliente serd intimado para se manifestar em

cinco dias, requisitando-se a devolugdo do mandado.

Art. 27. Na avaliacdo de bens serdo buscadas as informacdes
disponiveis para a sua exata valoracdo, inclusive na internet, em sitios de
andlises econdmicas como a FIPE; ou de fabricantes e revendedores de

equipamentos idénticos ou assemelhados etc.

§ 1° A descrigdo dos bens penhorados serd exauriente, afastando-se

previamente qualquer davida que possa surgir quando da hasta publica.

§ 2° A constricdo de bens cuja validade perante terceiros dependa
de registro, averbacdo ou outro procedimento, serd imediatamente comunicada

aos Orgéos competentes.

Art. 28. Em caso de constricéo sobre bens anteriormente
penhorados, deverd ser certificada a data da ocorréncia e o Juizo que a

determinou, com a indicacdo dos respectivos valores em execucgédo.

§ 1° Serd dada ciéncia da constricdo ao Juizo que realizou a

primeira penhora, informando-se a este, ainda, o valor a ser transferido em
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caso de alienacgdo judicial do bem.

§ 2° O exeqgilente serd cientificado dessas providéncias e orientado

a aguardar a disponibilidade do crédito.

Art. 29. Se a penhora recair sobre bem gravado com hipoteca,
alienacdo fiduciéria, reserva de dominio ou outro &nus, serd requisitada do
credor dessa garantia real (instituicdo financeira) informacdo sobre a
situacdo atual da divida que deu origem a garantia, a qual deverd ser

prestada em até dez dias, sob pena de desobediéncia.

Art. 30. Se as diligéncias para a localizacdo do executado ou de
bens a serem penhorados forem negativas, o exeqliente serd intimado para
indicar o seu paradeiro ou o local onde se encontram esses bens, no prazo

de cinco dias.

Art. 31. No caso de apresentacdo de Embargos a Execucdo ou a
Penhora, o embargado serd intimado a respondé-los se o Juizo estiver

garantido e se a medida for tempestiva.

Art. 32. Apresentada impugnacdo aos cdlculos pelo credor
trabalhista, se a medida for tempestiva, o executado serd intimado para

oferecer resposta em cinco dias.

Art. 33. Realizada a penhora de bens e expirado o prazo para
embargos, o feito serd incluido em pauta para a venda publica, observando,
entre outros requisitos: publicacdo de edital com a descrigdo completa do
bem e a mencdo de eventual O6nus sobre ele; prazo de vinte dias; intimacéo

das partes, credores com garantia real e do cbdnjuge (no caso de imdvel).

Paradgrafo Unico. A publicacdo do edital da hasta publica no Diério
Eletrbénico supre a falta de intimacdo pessoal, inclusive do executado,

quando este ndo for localizado no enderec¢o citado nos autos.

Art. 34. Na hipbétese de parcelamento do débito previdenciéario,

deverd ser aguardada a satisfacdo das prestacdes até a total quitacéao.

§ 1° Decorridos dez dias sem prova do pagamento da parcela, o
devedor serd intimado a satisfazé-la, apds atualizagdo dos valores, sob

pena de prosseguimento da execucgdo.
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§ 2° Apbds o integral pagamento, os documentos alusivos ao
pagamento das parcelas deverdo ser encaminhados a Procuradoria Federal no
Estado para que diga em dez (10) dias acerca da regularidade dos

recolhimentos.

Art. 35. Quando do arquivamento dos autos, serd procedida a coleta
de dados para fins de comunicacdo a Fazenda Nacional das custas néo

comprovadas, até o quinto (5°) dia util do més subseqliente.

TITULO XII - EMBARGOS DE TERCEIRO:

Art. 36. Os embargos de terceiro, apds a autuacdo e registro,

serdo submetidos ao Juiz.

TITULO XIII - ATOS, MANDADOS, OFICIOS E NOTIFICACOES:

Art. 37. Os oficios, notificacdes e intimacgdes serdo conferidos e
assinados pelo Diretor da Secretaria ou, na sua auséncia, pelo seu
substituto, e enviados ao setor competente para cumprimento, reservando-se

uma via assinada nos autos.

§ 1° Por atribuicdo do Juiz, poderd ainda assinar Mandados e

Cartas Precatédrias.

§ 2° 0O oficio requisitando dados fiscais ou bancéarios seré

assinado exclusivamente pelo Juiz.

TITULO XIV - DISPOSICOES FINAIS:

Art. 38. A forma eletrdnica deverd ser utilizada prioritariamente
na comunicacdo com as demais unidades judiciédrias ou setores do Tribunal,
com o fito de se diminuir as despesas telefdnicas e suprimir a utilizacéo

de papel, contribuindo para a preservacdo do meio ambiente.

Art. 39. Para cumprimento desta Ordem de Servico, deverd constar

nos autos a seguinte certiddo: Certifico que em cumprimento ao art. da
Ordem de Servico n® 002/2007, encaminho os autos ao Setor de para
cumprimento.
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Art. 40. Esta ordem de servigo entra em vigor na data de sua

assinatura, ficando revogada a anterior (VT/SMG- 001/2007).

Dé-se ciéncia aos servidores.

Encaminhe-se cépia ao Excelentissimo Juiz Corregedor do Egrégio

TRT 14% Regido e ao Presidente da Subsecé&o local da OAB. Afixe-se exemplar

no quadro de avisos.

S&do Miguel do Guaporé - RO, 31 de Outubro de 2007

José Roberto da Silva

Juiz do Trabalho
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