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PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 142 REGIAO

Ordem de Servico 001/2006

O Exmo. Juiz do Trabalho, Ricardo Luis Valentini, respondendo pelridade da Vara do
Trabalho de Vilhena/RO, no uso de suas atribui¢cées legais e,

CONSIDERANDO os termos do Provimento Geral Consolidado do Bgrégounal
Regional do Trabalho da 142 Regido;

CONSIDERANDO a observancia dos principios da celeridade e da economisspeiseem
razao da natureza alimentar do crédito trabalhista;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 711, 712, 771, 773, 765 e 769, dd &1 § 4°,
164, 225 VII, do CPC, 5° LXXVIII e 93 XIV da Constituicdo Federal;

RESOLVE:

TITULO | — ATOS DE MERO EXPEDIENTE: JUNTADAS, REPREENTACAO,
RECOLHIMENTOS TRIBUTARIOS E CERTIDAO

Art. 1° - Nos processos em que houver requerimento das partssdpiprocuracao,

contrato social, carta de preposicéo, substabelecimento,,aestaimentos previdenciarios e
fiscais, noticia de recebimentos de acordos, se tempe$mscomo manifestagcdes do INSS,
ainda que fora do prazo, no sentido de prosseguimento da exedecéoncordancia com o
céalculos e de ciéncia de despacho, fica a Secretariazagkayisalvo determinacdo em sentido
contrario, a fazer as anotacfes pertinentes, aguardando suleeqiente, salvo se 0 ato
seguinte for o arquivamento do processo, caso em que aasici@pulsionara o feito com
essa finalidade, desde que haja determinacéo anterior negte.sent

§ 1° - Caso seja verificado que a peticdo apresentad&-sefea processo de
outra Vara ou esteja tramitando em grau de recurso, iet&ea devera envid-lo ao orgéo
competente e, se nao existrem dados que permitam tal \g&dicaertificara o ocorrido
devolvendo-a ao requerente.

§ 2° - As peticbes que contenham requerimentos relativostiddes serao
atendidas pela Secretaria desde que contenham qualificacépletzondo requerente,
acompanhada de procuracdo se estiver assistido por advogadmadidadie da certiddo e
somente apés a comprovacao de recolhimento dos emolumentos, Rifdbiginal, salvo se o
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requerente for portador da Justica gratuita.

8 3° - Fica autorizada a Secretaria a receber diretantagepartes, sem
necessidade de peticdo, os comprovantes referentes as custassya®, recolhimentos
previdenciarios e fiscais.

Art. 2° — Nos casos em que o0 Juiz determinar intimacapad®, via advogado,
guando da juntada aos autos do AR ou SEED enderecado ao dadwmgesa parte, cuja
informacéo dos correios seja “mudou-se”, dar-se-a o(a) advogaaoéaparte por intimado(a),
na forma dos artigos 39, Il e 8§ Unico do CPC, se a causa obedeR#&o Ordinario e na forma
do art. 852-B, § 2°, da CLT, no caso do procedimento Sumarissimo.

8 1° - Se houver informacao de mudanca de endereco de qualquertelasapa
secretaria procedera a retificacdo, anotando na capa dosragaggistros SAP e onde mais
couber.

8§ 2° - Dewvolvida intimacéo pelos correios, enderecada a partEnrada para
audiéncia designada, se o motivo for a auséncia do destinatésecretaria providenciara a
entrega da mesma por oficial de justica, sendo na Jurisglihdgendo tempo habil; se o motivo
da devolucéao for ocasionada por endereco insuficiente ou indicado ensrtegoelo autor, a
secretaria retirara de pauta os autos e intimara a padegara informar o endereco correto
no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de arquivamento sem julgashoemiérito, na forma do
art. 852-B, Il e § 1° da CLT, em caso de Rito Sumarissimo.

TITULO II — DESARQUIVAMENTO E RETIRADA DOS AUTOS DE
SECRETARIA

Art. 3° - Apresentada a peticdo na hipdtese de autos arquifmdosutorizada a
Secretaria a proceder ao desarquivamento e juntada, submetemilcsos 0s autos, exceto se
for pedido carga, que poderd ser de imediato concedida a advamgadtagiario credenciado
junto & OAB, caso existam poderes nos autos para a carga bipotese, de autos findos,
desde que os autos ndo estejam tramitando em segredo de justica

Art. 4° - A carga de autos requerida por advogado devidamebititada nos autos,
serd concedida pela Secretaria, pelo prazo que a parntaueefalar nos mesmos e por 05
(cinco) dias se ndo houver prazo processual em curso, obseagadastelas legais, inclusive
aquela concernente a possibilidade legal ou conveniénciaspuatede sairem os autos da
secretaria em consonancia com o Provimento Geral Consolidado;

8 1° - No ato da concesséao de carga, devera a secoftsgivar o que dispde o
Provimento Geral Consolidado;

§ 2° - O servidor Assistente de Diretor verificard, sennagiatie, se 0os prazos de
devolucao estdo sendo observados, e caso constate a expegn@azo registrado sem que 0s
autos tenham sido dewvolvidos, devera apds dois dias, intimartemtate dos autos para
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devolucao no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena dicégpie mandado de busca
e apreensao e oficio a Ordem dos Advogados do Brasil, indepandeteede despacho.

TITULO Il - CTPS E ACORDO

Art. 5° - Nas obrigacOes de fazer e de entrega de coita cemo anotagdes de
CTPS, bem como entrega das Guias de Seguro Desempregoe deiRescisao de Contrato
de Trabalho, os documentos serdo entregues diretamente ao d@dstimEtvendo, se for o
caso, intimar o reclamante a fim de apresentar a CTPSipsude registro ou para receber os
documentos acima mencionados, no prazo de 05 (cinco) dias;

8 1° - Apds a entrega da CTPS a secretaria intimgrarta responsavel para
efetuar as anotacdes no prazo estipulado na sentenca e, paddhaw prazo de 05 dias,
sendo que na hipotese de inércia do reclamado a secretei@ dealizar a anotacdo sem
prejuizo da expedicdo de oficio a DRT para aplicacdo das penaliddanistrativas cabiveis;

8§ 2° - Caso o0 empregado nao apresente a CTPS no prazxredasa
certificara nos autos, e dara continuidade aos demais atesguads.

8 3° - Quanto as demais obrigacGes de fazer constantes mos & acordo,
decorrido o prazo fixado, o siléncio da parte servird como presuecdatisfacao.

Art. 6° - ApOs a entrega da Guia de Retirada ou do Ahsalp orientacdo em
sentido contrario, como na hip6tese de precatério e de requisigiagdeno valor, caso a parte
ndo comprove nos autos no prazo de 05 (cinco) dias o efetiebimamto, presumir-se-a
satisfeita a obrigacédo, devendo ser praticado o ato seguinte.

Art. 7° - Em caso de cumprimento de parcelas referentacamlo, a Secretaria
devera aguardar .0 cumprimento integral da avenca.

Art. 8° - Cumprida a obrigacédo principal do devedor, dever&i@tsgia observar se
h& pendéncia de contribuicdo previdenciaria e de custas processudécorréncia do acordo
ou decisdo. Em caso positivo, devera ser apurada pelos célculos.

Art. 9° - Noticiado o inadimplemento da parcela do acordo e @stindo
comprovacao de pagamento nos autos ou outro fator que elideeaspetdo reclamante, os
autos serdo encaminhados ao setor de calculos para elabdsacénta, acrescida de multa,
juros e correcdo monetaria, se outra ndo for a determinacéo.

8 1° - Se houver comprovacdo de pagamento ou outro fato gae glicttenséo
do autor, a secretaria fard conclusos os autos com as pedinegricoes.

TITULO IV — CARTA PRECATORIA E CARTA DE ORDEM

Art. 10 — Recebido oficio de outro juizo solicitando informacebre processos ou
providéncias tomadas pelo Juizo ou pelas partes, a Secretadatficizada a atender.
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Art. 11 — Recebida Carta Precatoria devidamente instru@a os dados e
documentos necessarios a secretaria devera, de oficid-lauwuproceder a elaboracdo do
expediente pertinente ao seu cumprimento, inclusive incluindcoefm pauta no caso de carta
inquiritéria, providenciando a comunicacdo da data de audi@wiguizo deprecante para
notificacdo das partes.

8 1° - Na falta de qualquer elemento necessario a instda;&arta precatoria,
guais sejam, copias da peticdo inicial, da ata de audiéhsaprocuracdes, da defesa, dos
embargos e demais documentos imprescindiveis para o cumpriderdto, sera expedido
oficio ao juizo deprecante para a respectiva solicitacéo.

Art. 12 — Expedida a Carta Precatéria, a Secretariar@deguardar o cumprimento
pelo prazo de 03 (trés) meses. Caso ndo seja cumprideendagferiodo, devera a Secretaria
oficiar ao Juizo deprecado, solicitando informacdes acerca do enttada mesma.

TITULO V — RECURSO E LIQUIDACAO

Art. 13 — Interposto Recurso Ordinario, o(s) recorrido(sa(&®) intimado(s) a
apresentar contra-razbes no prazo legal, salvo se for taa#sia intempestividade e/ou a falta
de recolhimento do depdsito recursal e das custas procesgudtieses em que 0s autos serao
conclusos.

Paragrafo unico: O procedimento contido no caput sera agllitmbém em
caso de recurso adesivo.

Art. 14 — Devolvidos a Vara autos de agravo de instrumiatsitado em julgado,
dever-se-4 proceder ao apensamento e certificar a decisdautass principais, fazendo
conclusao, apés.

Art. 15 — Na hipétese de inexisténcia de interposicdo de Reourslevolvidos os
autos apos julgamento, com transito em julgado, proceder-sseydiate forma:

| - A secretaria juntard os documentos esparsos, se houwr, oca
conteldo dos mesmos exija despacho do juiz, os autos serao conclusos;

Il - Sendo liquida a condenacdo ou em se tratando de liquigaaydo
célculos, proceder-se-4 a elaboracdo ou atualizacdo da peftd Secdo de Calculos,
incluindo-se os juros de mora, as contribuicdes previdenciariadadevos descontos do
Imposto de Renda, etc;

lll - Caso a liquidacao seja por artigos, a secretalimané a parte autora
para apresenta-los no prazo de quinze dias, salvo detefimileayal de prazo diverso. Apds a
apresentacdo, a parte contraria serd intimada para contesta-losesmo prazo, salvo
determinacéao legal fixando outro prazo, que decorridos, 0s autos serfig@snc

TITULO VI — EXECUCAO E IMPUGNACAO
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Art. 16 — Opostos Embargos a Execucédo ou a Penhora:

| - Comprovada a garantia do juizo e a tempestividade, aet8dar
notificara o Embargado para, no prazo legal e, em quergnglogna-los. Transcorrido o prazo
para tanto, os autos serdo conclusos;

Il - Se insuficiente a penhora ou intempestivos 0s embargosyédev
secretaria certificar e fazer conclusao dos autos.

Art. 17 — Apresentada impugnacédo aos calculos, pelo credmltista, a(s) parte(s)
contraria(s) sera(ao) intimada(s) automaticamente pardesiagiao, salvo se nao for realizada
no momento oportuno ou no prazo fixado, hipétese em que os autos serésasoncl

Art. 18 — Apresentada impugnac¢ao aos calculos, pelo INSS, as sarfio conclusos.

Art. 19 — Citada a parte para a execucdo e nomeados benfiGrgpea Secretaria
requisitara a devolucdo do mandado e intimard o exeqliente pasa manifeste no prazo de
05 (cinco) dias. Decorrido o prazo in albis ou havendo conooi@&lo exequente, serao
penhorados os bens ofertados e tantos outros quanto bastem para tatedrda execucao.
Caso contrério, serdo submetidos conclusos os autos.

8 1° - Dewvolvido mandado pelo Oficial de Justica com certidégativa de
cumprimento, ainda que em parte, a secretaria intimara @ ipgetessada para manifestacao
no prazo de 05 (cinco) dias. Findo o prazo, com ou sem mag#est oS autos serao
conclusos.

| - N&o tendo o devedor pago nem garantido a execu¢ao no lpgad, o
oficial devolver4d o mandado, sendo os autos conclusos para bloqusgtemea BACEN/JUD.
Havendo também valores previdenciarios a serem executasestedaria procedera intimacao
a Autarquia Federal do INSS, para inscricdo do executadotaadisCADIN (Cadastro de
devedores inadimplentes), devendo permanecer até ulterior dgibeta Juizo.

Art. 20 — Garantido o Juizo e expirado o0 prazo para emhadescretaria incluird o
processo em pauta para realizacdo de hasta publica, observaasi@aetelas legais como:
prazo de vinte dias do edital; intimacéao das partes, sermk@cutada pessoalmente; intimacao
do credor hipotecario e conjuge (em caso de imével) se haweencdo de eventual énus
sobre o bem.

Paragrafo Unico — N&o serd aplicado o disposto no capundiees autos ser
remetidos ao gabinete mediante conclusao, se o bem objetmsteigiio estiver registrado em
nome de terceiro ou estiver vinculado a alienacéo fiduciaria.

Art. 21 — Nas execucdes previdenciarias e fiscais, e serhajaerédito trabalhista,
caso haja nomeacao de bens a penhora, a secretaria procitieracdo do exequiente (INSS
ou Unido, respectivo), para ciéncia e manifestacao acerpardera, no prazo preclusivo de
05 (cinco) dias, sendo que a inércia sera considerada anuéneiadalse seguir o disposto no
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caput do artigo anterior.

Art. 22 — Se houver certiddo nos autos de diligéncia negativeelacdo a localizacao
do executado ou de bens a ser penhorados, a secretariadirtimeeqliente para manifestacao
no prazo de 05 (cinco) dias, indicando a localizacdo do execotadwens suscetiveis de
penhora, sob pena de suspensao da execucao, nos termos do akiei4B886/80 c/c art. 889
do CPC. Se apresentada a peticdo pelo exequente ou no ¢eswsderso in albis do prazo, os
autos serao conclusos.

8§ 1° - Ultrapassado o lapso temporal de um ano referests@ensao, sem
manifestacdo da parte interessada, devera ser intimacdkor gara requerer o que entender
de direito no prazo de 15 (quinze) dias, fluindo a partir daagtio o prazo prescricional do
art. 40, 8 4° da Lei 6830/80, independente de nova intimagéao.

8§ 2° - Decorrido o prazo e permanecendo o siléncio, cumpéir-se-
determinacdo quanto ao periodo prescricional, findo os quais osatfosconclusos.

Art. 23 — Quando da penhora sobre bens anteriormente constrdasiesa o Oficial
de Justica relacionar em sua certiddo as datas das peahtaagres e o Juizo respectivo, com
os valores em execuc¢do. Juntados aos autos a certiddo, arg@eeri@nard o exeqiente para
manifestacao.

Art. 24 — A publicacdo do edital da hasta publica no Diariduddica supre a falta de
intimacédo pessoal, caso ndo seja proficua a notificac&endi®se aguardar a realizacdo do
ato.

Art. 25 — O praceamento serd unico, e caso seja hegativaa praceder-se-a:

§ 1° - A intimac&o do(s) credor(es) para dizer(em) em 05d)citias acerca do
interesse na adjudicacdo. Havendo, os autos serao conclusos;

§ 2° - Se nao houver interesse, indicar outros bens do devedoharg, livres
e desembaracados, de preferéncia que propicie futura arrema&acgpoaca ou mesmo,
adjudicacéao posterior.

Art. 26 - No caso de arrematacdo em praca, contares@razo de 24 horas para
remicao, concluindo-se os autos para deliberacao pelo Juizo;

Art. 27 - Na hipétese de parcelamento do débito previdémca#pos a comprovacao
do pagamento da primeira parcela, a secretaria aguardarsubseqiente e assim
sucessivamente, até a quitacdo da ultima parcela.

8 1° - Decorridos 10 (dez) dias sem comprovacao da parcelauos, o
devedor serd intimado a comprovar no prazo de 05 (cinco) diagesa de atualizacdo dos
valores com deducéo das parcelas eventualmente pagas e pnossggda execucao;
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8§ 2° - Satisfeitos os créditos trabalhista e previdencidiosem outras
pendéncias, 0os autos serdo remetidos a contadoria para aputlasp@sas oriundas da
execucdao, apos o que o devedor sera intimado, via postal, paeottsmentos devidos;

Art. 28 — A parte, pretendendo efetuar o pagamento do débito psovidenciada de
imediato a sua atualizacdo, com todos os consectarios, expedigd@ de depdsito, se
necessario.

TITULO VIl - EMBARGOS DE TERCEIRO

Art. 29 — Ajuizados embargos de terceiro, apés as formalidegais, sera certificado
Nos autos principais 0 seu ajuizamento concluindo-os para dedlesyadevendo ser intimada a
parte embargada para resposta no prazo legal.

Paragrafo Unico — Havendo decisdo nos autos de Embargos awrdien
Secretaria certificara a parte dispositiva nos autos priscipazendo-os conclusos.

TITULO VIIl — CONSIGNACAO EM PAGAMENTO

Art. 30 — Em caso de ajuizamento de acdo de consignagdpagamento, apos
efetuado o depdsito, a secretaria devera intimar o caukigpara, querendo, receber o valor
consignado ou apresentar defesa, no prazo legal.

Paragrafo Unico — Caso o consignante ndo apresente o coniprdgadepdsito
no prazo de até 02 (dois) dias apOs o ajuizamento da ac&creta®ia, antes de proceder na
forma prevista no caput, intimard o consignante para efetdapasito, no prazo de 10 (dez)
dias, sob pena de indeferimento da peticdo inicial. Comprowadepdsito, proceder-se-a
conforme o caput.

TITULO IX — ATOS, MANDADOS, OFICIOS E NOTIFICACOES

Art. 31 — Os oficio e mandados serdo expedidos de ordem dctiadg)
devidamente conferidos e assinados pelo Diretor de Secretariza auséncia deste, por seu
substituto.

§ 1° - Excepcionalmente, de ordem do Magistrado, podera aindetorxle
Secretaria assinar a emissdo e Carta Precatéria, defermtgparte da deprecata o despacho
com a respectiva determinacao.

8 2° — Nao se aplica o disposto no caput aos mandados de prisdo,
arrombamento, liberacdo de créditos requisitérios, bem comefaremtes a quebra de sigilo
fiscal e bancéario.

8 3° — As notificacdes e/ou intimag¢des serdao assinadas petior [DieeSecretaria
ou pelo Servidor responsavel pela Secéo, a critério daquele.

TITULO X — DISPOSICOES FINAIS
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Art. 32 — As providéncias previstas nesta Ordem de Sersaloo ato judicial em
sentido contrario, serdo cumpridas pela secretaria, indepemagrnéede determinacao do juiz.

Esta ordem de servico entra em vigor na data de suetsai, ficando revogada a de
n.° 01/2003.

Dé-se ciéncia aos servidores.

Encaminhem-se coépias ao Excelentissimo Juiz Corregedor @égi&cdrRT da 142
Regidao e ao Presidente da Subsecéao local da OAB.

Vilhena/RO, 01 de junho de 2006.

Ricardo Luis Valentini

Juiz do Trabalho
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