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DA SUSPENSAO DA EXECUGAO

Art. 25 — Exauridas as providéncias elencadas na Consolidagdo Geral dos Provimentos da Justiga do Trabalho, quais sejam: BacenJud, CCS,
Infodud, Renajud e Simba (art. 76, Ill), além de Serasadud e outras providéncias que o magistrado entender pertinentes, os autos seguirdo os
seguintes procedimentos:

a) Suspensao por, no maximo, um ano, intimando—se a parte exequente desta decisao judicial (Lei 6.830/80, art. 40, caput e §§ 1° e 2°);

b) A remessa sera sempre precedida da lavratura de certidao, pelo Diretor de Secretaria, atestando que nado ha depdsito judicial ou recursal e que
foram esgotados e infrutiferos os meios de coergéo, conforme art. 77 da Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Geral da Justica do
Trabalho, que podera ser substituida por citagdo expressa no despacho;

c) Decorrido o prazo supra, e ndo sobrevindo fato que altere a situagdo do processo, serdo renovadas as pesquisas de bens de todos os
corresponsaveis, com utilizagao de todas as ferramentas tecnoldgicas disponiveis, sem prejuizo das audiéncias de tentativa de conciliagdo, que
poderao ser realizadas a qualquer momento;

d) Apods as renovagdes da alinea “c”, os autos serdo encaminhados por despacho para arquivo provisorio, pelo prazo prescricional de 5 (cinco)
anos (Lei 6.830/80, § 4°, c/c § 1° do art. 884 da CLT, Sumula n°® 327 do STF e art. 7°, XXIX, da CF/88), intimando—se o exequente desta deciséo;
e) Decorrido o prazo acima, sera determinada a intimagéo prévia do exequente para se manifestar sobre a ocorréncia de interrupgao ou
suspensdo da prescrigao intercorrente, no prazo de 05 dias (Lei 6.830/80, art. 40, § 4°).

DO ARQUIVAMENTO

Art. 26 — Encaminhados os autos para verificagdo de pendéncias em que nao constar a determinagéo de arquivamento (no despacho, na ata de
audiéncia ou sentenga de extingdo da execugao), o Diretor de Secretaria certificara quanto a auséncia de pendéncia com expressa referéncia as
custas processuais, a contribuigdo previdenciaria e ao recolhimento do imposto de renda, valendo para os fins do art. 232, § 2° do Provimento
Geral Consolidado do E. TRT da 14?2 Regiao.

Paragrafo Unico — Ndo havendo pendéncias, questdes a serem solucionadas ou oficios a serem expedidos, a remessa ao arquivo sera feita
independentemente de despacho, anotando—se a referéncia a esta Ordem de Servigo.

Art. 27 — Apresentada peticdo em que o processo eletrdnico ja se encontre arquivado, a Secretaria podera proceder o desarquivamento e
resolvera as pendéncias que, mesmo ja tendo sido determinada nos autos, ndo tenham sido devidamente cumpridas.

Paragrafo Unico - Os autos serdo conclusos apenas nos casos em que seja necessario um ato privativo do magistrado.

Art. 28 — As providéncias previstas nesta Ordem de Servigo serdo cumpridas pela Secretaria, independentemente de determinacéo do Juiz.

Art. 29 — Revogam-se todas as ordens de servigo anteriores.

Art. 30. Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagdo a qual ocorrera apos a anuéncia da Corregedoria Regional do E. TRT da
142 Regido.

Dé-se ciéncia aos servidores.

Encaminhem-se coépias ao Exm®. Sr. Desembargador-Corregedor do Egrégio Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regido e ao Presidente de
Seccional local da OAB.

Publique—se no Diario da Justica e afixe—se no quadro de avisos.

Cumpra-se.

Porto Velho, 14 de dezembro de 2016.

Ricardo César Lima de Carvalho Sousa

Juiz do Trabalho

Titular da 12 Vara do Trabalho de Porto Velho

ORDEM DE SERVICO n. 001/2017

A Juiza do Trabalho JAMILLE CARVALHO RIBEIRO PIRES, Titular da Vara do Trabalho de Cruzeiro do Sul/AC, no uso de suas atribui¢des legais:
CONSIDERANDO a observancia dos principios da razoavel duragdo do processo, da celeridade e da economia processual;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 711, 712, 771 e 773, da CLT, 203, § 4°, do CPC e 5°, LXXVIII e 93, XIV, da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988;

CONSIDERANDO os termos do Provimento Consolidado do Egrégio Tribunal Regional do Trabalho da 14? Regiao; e

CONSIDERANDO os conteudos de Ordens de Servico ja implementadas nas Varas do Trabalho desta Regido;

RESOLVE implementar a seguinte Ordem de Servigo:

TITULO | — DISPOSICOES GERAIS: JUNTADAS, CERTIDOES E OUTROS ATOS

Art. 1°. Nos processos em que houver requerimento das partes para juntada de procuragdo, contrato social, requerimento de empresario individual,
estatuto social, carta de preposigao, substabelecimento, recolhimentos previdenciarios e fiscais, outros elementos de semelhante natureza, noticia
de novo enderego ou de recebimento de acordo, se tempestivo, bem como manifestagdes da Unido, ainda que fora do prazo, no sentido de
prosseguimento da execugao, de concordancia com o calculo e de ciéncia de despacho, fica a Secretaria autorizada, salvo determinagcdo em
sentido contrario, a fazer as anotagdes pertinentes, aguardando o ato subsequente, salvo se o ato seguinte for o arquivamento do processo, caso
em que a Secretaria impulsionara o feito com esta finalidade.

§1°. Quando uma das partes fizer algum requerimento ou juntar documentos aos autos, fica a Secretaria autorizada a intimar a parte contraria para
se manifestar sobre os mesmos, no prazo de 05 (cinco) dias.

§2°. Expirado o prazo para apresentagéo do laudo pericial, o perito devera ser intimado por Oficial de Justica para entrega da referida prova
técnica, no prazo de 15 (quinze) dias. No caso de inércia, a Secretaria devera manter contato com o respectivo profissional, para informagdes e
comunicagao quanto a necessidade de imediato encaminhamento do laudo, sob pena de destituigao.

§3°. Apresentado o laudo pericial, a Secretaria fica autorizada a intimar as partes para se manifestarem quanto ao mesmo, no prazo comum de 10
(dez) dias, se outro ndo houver sido fixado, bem como a incluir o feito em pauta para audiéncia de instrugéo, intimando-se as partes para
comparecimento, sob as penalidades legais.

§4°. No caso de peticionamento fisico em processo eletrénico, ressalvadas as hipoteses previstas na legislacdo e na regulamentagéo
administrativa vigente, a referida peca processual e demais elementos serdo devolvidos ao subscritor que devera ser intimado para recebimento
no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 2°. Fica autorizado o desentranhamento de documentos, na hipétese de requerimento em autos ja arquivados ou no caso de extingdo do
processo por auséncia do reclamante a audiéncia inaugural, com a retencdo da procuracédo e da declaragao de hipossuficiéncia, facultada a
exigéncia de substituicdo por coépia quando necessaria, certificando-se o procedimento adotado.

Art. 3°. No caso de oficios ou expedientes por meio dos quais sejam solicitadas informacdes e notificacdes, inclusive de outros 6rgaos, a
Secretaria fica autorizada ao atendimento, independentemente de despacho, salvo no caso de segredo de justigca ou de expediente encaminhado
por agentes politicos.

Art. 4°. Em caso de ndo resposta aos oficios encaminhados pelo Juizo no prazo assinalado, a Secretaria deverd, independentemente de novo
despacho, proceder a reiteragdo dos mesmos uma Unica vez, assinalando o mesmo prazo anteriormente dado.
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Art. 5°. Caso seja verificado que a peticdo apresentada se refere a processos de outra Vara ou que esteja tramitando em grau de recurso, a
Secretaria devera envia-la ao 6rgdo competente e, se ndo existirem dados que permitam tal verificagéo, certificara o ocorrido devolvendo-a para o
requerente.

Art. 6°. Os requerimentos de certiddes, extragdo de copias, autenticagdo de documentos e outros mais de natureza administrativa, desde que néao
haja segredo de justica, serdo atendidos diretamente pela Secretaria, independentemente de despacho, apds a comprovagéao de recolhimento dos
emolumentos, em guia prépria, salvo se o requerente for portador de beneficio da justiga gratuita.

Art. 7°. Formulado requerimento de desisténcia da agdo apds a apresentagado de defesa, a Secretaria devera providenciar a intimagao da(s)
parte(s) adversa(s) para manifestagéo, remetendo-se os autos conclusos no caso de anuéncia ou na hipétese de transcurso do prazo em branco.
Art. 8°. Os atos praticados incorretamente deverao ser corrigidos independentemente de despacho, com a devida certificacéo, se for o caso.

Art. 9°. Fica a Secretaria autorizada a deixar de promover a juntada de documentos repetidos, ja existentes nos autos, devendo o peticionario ser
intimado para recebimento, no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 10. Quando for apresentada peticao unicamente com pedido de intimagao da parte exclusivamente em nome do advogado por ela indicado, a
Secretaria fica autorizada a efetuar os registros pertinentes e, a partir do referido momento, a expedir todas as notificagdes destinadas a parte
requerente somente em nome do advogado apontado, sem necessidade de levar os autos conclusos ao juiz.

Art. 11. Quando houver destituicdo de advogado pela parte, a Secretaria devera efetuar os registros pertinentes, independentemente de despacho
prévio do juiz, e dar normal prosseguimento ao feito.

Art. 12. Apresentada a peticdo de renuncia aos poderes que lhe foram outorgados por advogado constituido nos autos pelas partes, desde que
acompanhada da ciéncia do outorgante, fica a Secretaria autorizada a adotar as devidas providéncias para exclusédo do patrocinio na autuagéo e
demais registros pertinentes, intimando-se a parte correlata para se manifestar, no prazo de 15 (quinze) dias, inclusive, para, querendo, indicar
novo patrono.

Art. 13. Vindo aos autos certiddo informando o nome completo do reclamado ou informagéo de novo enderego das partes e de seus patronos, bem
como novo patrocinio ou substabelecimento sem reservas, devera a Secretaria realizar as retificagdes/anotagdes necessarias e efetuar os
langamentos devidos no SAP e no PJe, independentemente de despacho, o que devera ser efetuado pelo servidor que primeiro tomar
conhecimento, certificando nos autos.

Art. 14. Nas acdes trabalhistas em que, por imperativo legal, revela-se indispensavel a participagdo do Ministério Publico do Trabalho como fiscal
da lei, este devera ser intimado pessoalmente dos atos processuais independentemente de despacho.

TITULO Il - DESARQUIVAMENTO E RETIRADA DOS AUTOS DE SECRETARIA

Art. 15. Apresentada peticdo na hipétese de autos arquivados, fica autorizada a Secretaria a proceder ao desarquivamento e juntada, submetendo
conclusos os autos, exceto se for pedido de vista ou carga na Secretaria, em que podera ser de imediato concedida a advogado ou estagiario
credenciado perante a Ordem dos Advogados do Brasil, caso existam poderes nos autos para a carga, ou, ainda, a servidor publico sob
responsabilidade prévia e expressa do Procurador, Defensor Publico ou Advogado Publico atuantes nos autos correlatos, devendo o requerente
ser intimado para tanto, se for o caso.

Paragrafo Unico. Ap6s a utilizagéo da faculdade, ou depois do transcurso do prazo legal sem manifestagao da parte, os autos serdo devolvidos ao
arquivo, independentemente de despacho.

Art. 16. A carga de autos requerida por advogado devidamente habilitado sera concedida pela Secretaria, pelo prazo da correlata manifestagéo ou
por 05 (cinco) dias, se ndao houver prazo processual em curso, observadas as cautelas legais, inclusive aquelas concernentes a possibilidade legal
ou conveniéncia processual de retirada dos autos da Secretaria, em consonancia com o Provimento Geral Consolidado deste egrégio TRT.

§1°. Quanto aos feitos qualificados pelo segredo de justica, na forma do art. 189 do CPC, o acesso esta restritivamente vinculado ao direito de
consultar os autos e de pedir certiddes pelas partes e seus procuradores, sendo que o terceiro, que demonstrar interesse juridico, podera requerer
ao juiz certidao do dispositivo da sentenca.

TITULO Il - CITACOES E NOTIFICACOES

Art. 17. Devolvida a notificagdo expedida a parte com informacgéo prestada pelos Correios ou pelo Oficial de Justica de mudanga de endereco, fica
a Secretaria autorizada a consultar junto aos sistemas eletrdnicos disponiveis (SERPRO — Servico de Processamento de Dados da Receita
Federal e outros mais) o atual enderego, expedindo-se nova notificagao.

§1°. Caso frustrada a consulta prevista no caput, a parte contraria sera notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias, indicar o atual enderecgo do
reclamante/reclamado.

§2°. Na hipotese de notificagéo devolvida pelos Correios com informagéo de destinatario ausente ou endereco insuficiente, havendo prazo legal
para nova expedicao e elementos nos autos para cumprimento, devera a Secretaria cumpri-la por Oficial de Justica. Caso ndo haja tempo habil
para tanto, o processo aguardara deliberagéo a ser proferida em audiéncia sem a necessidade de submeter os autos conclusos.

§3°. No caso de notificagéo referente a audiéncia fica autorizado o cumprimento por Oficial de Justi¢a, ainda que por carta precatoria ou envio a
Central de Mandados da localidade, nas seguintes hipoteses:

a) indicagao, de forma incompleta, do nome e do endereco do reclamado, devendo ser obtidos os dados pertinentes;

b) funcionamento da reclamada apenas no horario noturno;

c) localidade fora do perimetro urbano ou nao atendida pelos Correios; e

d) prazo insuficiente para cumprimento pelos Correios e quando a Secretaria reputar necessario.

Art. 18. Na hipotese de pedido de notificagao do reclamado por edital sob alegacéo de que se encontra em local incerto e ndo sabido, a Secretaria
devera verificar o enderego da parte nos sistemas eletrénicos disponiveis (SERPRO e outros mais) para que o ato seja realizado por AR ou por
Oficial de Justica, se for o caso. Se inexitosa a medida, proceder-se-a a notificagéo por edital.

Paragrafo unico. Na hipotese de parte ja notificada por edital em outros feitos ou diante de fato publico e notério de que se encontra em local
incerto e nao sabido, o requerimento em tal sentido devera ser atendido imediatamente pela Secretaria sem observancia ao disposto no caput.
Art. 19. Na hipotese de o sistema PJe apontar incompatibilidade de valor por ocasido da distribuicdo da agéo, uma vez ndo constatada qualquer
irregularidade, independentemente de despacho, o feito devera ser incluido em pauta para realizagéo de audiéncia inaugural, notificando-se as
partes, com as cautelas necessarias.

Art. 20. Devolvido o mandado sem cumprimento pelo Oficial de Justica por motivo de endereco diverso do seu Setor ou por afastamento, devera
ser promovida nova distribuicdo de forma adequada.

Art. 21. Por economia processual, a Unido sera intimada ao final, no que couber, para os fins previstos nos artigos 832, § 4° e §5°, 879, § 3° e 889,
§ 2°, da CLT, considerando os prazos legais, bem como dos recolhimentos existentes, no ultimo caso, para manifestacdo, no prazo de 10 (dez)
dias, sob pena de precluséo.

Paragrafo unico. O procedimento indicado no caput ndo sera adotado quando houver expressa determinagéao judicial em sentido contrario ou na
hipotese em que figurar no polo passivo ente publico, pois, nesta ultima situagéo, a intimacdo da Unido deve anteceder a formacgéao de precatério
ou de requisicéo de pequeno valor.

Art. 22. Determinada a citagdo da parte devedora, caso a diligéncia empreendida pelo oficial de justica seja negativa em razdo do fechamento do
estabelecimento ou nao localizagdo do devedor, devera a Secretaria proceder a notificagdo do reclamante para indicar o atual enderego do
reclamado, no prazo de 05 (cinco) dias, sendo que, na hipétese de inércia do credor, devera ser efetuada a citagdo por edital, independentemente
de prévio despacho.

Cadigo para aferir autenticidade deste caderno: 103289



2151/2017 Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regido 14
Data da Disponibilizagdo: Quinta-feira, 19 de Janeiro de 2017

TITULO IV — CARTA PRECATORIA, CARTA DE ORDEM E CENTRAL DE MANDADOS

Art. 23. Recebido oficio de outro Juizo, solicitando informagdes sobre processos ou providéncias tomadas pelo Juizo ou pelas partes, a Secretaria
fica autorizada a atender, desde que nao se trate de processo que tramite em segredo de justica.

Art. 24. Recebida Carta Precatéria devidamente instruida com os dados e documentos necessarios, a Secretaria devera proceder a elaboragéo do
expediente pertinente ao seu cumprimento, inclusive incluindo o feito em pauta no caso de carta inquiritéria e providenciando a comunicagéo da
data da audiéncia ao Juizo Deprecante para notificagdo das partes.

§1°. Na falta de qualquer elemento necessario a instru¢do da carta precatoria, quais sejam, copias da peticao inicial, da ata de audiéncia, das
procuracdes, da defesa, dos embargos e demais atos imprescindiveis para o cumprimento correlato, sera expedido oficio ao Juizo Deprecante
para a respectiva solicitagao.

§2°. Na hipotese de cumprimento da carta precatoria ou verificada a impossibilidade de cumprimento ainda que mediante diretrizes do Juizo
Deprecante, fica autorizada a devolugao respectiva independentemente de despacho.

§3°. Caso sejam solicitadas diretrizes ao Juizo Deprecante para o prosseguimento da precatéria e este ndo as apresente no prazo de 30 (trinta)
dias, fica autorizada a devolugéo da carta independentemente de despacho.

Art. 25. Expedida a Carta Precatéria, a Secretaria devera aguardar o cumprimento pelo prazo de 90 (noventa) dias. Caso nao seja cumprida no
referido periodo, a Secretaria devera consultar inicialmente o andamento da mesma através do sistema pertinente ou da internet. Contudo, no
caso de inconsisténcia ou de falta de atualidade, a solicitagdo devera ser feita diretamente ao Juizo Deprecado mediante expedi¢édo de oficio,
independentemente de concluséo.

Paragrafo unico. Caso a informagéo existente no sistema ou disponibilizada pelo servidor do Juizo Deprecado corresponda a ato a ser realizado
pelo Juizo Deprecado e/ou ndo consista na solicitagdo de providéncias ao Juizo Deprecante, devera a Secretaria aguardar o prazo de 90
(noventa) dias, findo o qual devera proceder novamente na forma deste paragrafo e do caput.

Art. 26. Na hipotese de solicitagdo de devolugédo da carta precatéria pelo Juizo Deprecado no estado em que se encontra, fica a Secretaria
autorizada a devolvé-la ao juizo de origem com a pratica dos atos necessarios a eliminagdo das pendéncias porventura existentes.

Art. 27. Os expedientes recebidos pela Central de Mandados deverao ser cumpridos e devolvidos independentemente de despacho.

TITULO V — OBRIGACOES DE FAZER E DE ENTREGA DE COISA CERTA: CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDENCIA SOCIAL, TERMO DE
RESCISAO DO CONTRATO DE TRABALHO E GUIAS DE SEGURO-DESEMPREGO

Art. 28. Nas obrigagdes de fazer e de entrega de coisa certa, como anotagdes na carteira de trabalho e previdéncia social, bem como entrega das
guias de seguro desemprego e termo de rescisédo de contrato de trabalho, os documentos serdo disponibilizados diretamente ao destinatario,
certificando-se nos autos, devendo, se for o caso, intimar o reclamante a fim de apresentar a CTPS para fins de registro ou para receber os
documentos acima mencionados, no prazo de 05 (cinco) dias.

§1°. Na hipdtese de condenagéo do reclamado, em sede de tutela de urgéncia ou definitiva, a anotar a CTPS do reclamante, este devera depositar
em Secretaria o referido documento, no prazo estipulado ou em 05 (cinco) dias na sua falta. No caso de inércia, a Secretaria devera proceder na
forma da parte final do caput.

§2°. Apods a entrega da CTPS, a Secretaria intimara a parte responsavel para efetuar as anotagdes no prazo estipulado na sentenga e, nédo
havendo, no prazo de 05 (cinco) dias, caso néo tenha havido a notificagdo previamente, sendo que, na hipdtese de inércia do reclamado, a
Secretaria devera realizar a anotagdo sem prejuizo da expedi¢édo de oficio a Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego (SRTE), para
aplicagéo das penalidades administrativas cabiveis.

§3. Nao devolvida a CTPS pelo empregador, a Secretaria expedira mandado de busca e apreensao e procedera da forma prevista no final do
paragrafo anterior.

§4°. Caso o reclamante, mesmo apos intimado, n&o apresente a CTPS no prazo, a Secretaria certificara nos autos e dara continuidade aos demais
atos processuais.

TITULO VI - ACORDOS E CALCULOS

Art. 29. A Secretaria da Vara, independentemente de prévio despacho, fica autorizada a incluir o feito em pauta para fins de tentativa de
conciliagao, procedendo a intimagéo das partes em seguida, quando presente a conveniéncia da medida e quando houver peticao no referido
sentido.

Art. 30. Na hipotese de acordo que contemple obrigagdes de fazer, de dar (pagar) e de entrega de coisa certa, a Secretaria devera aguardar o
prazo de 05 (cinco) dias, se ndo existir outro fixado, contado da data prevista para o total adimplemento das obrigacdes, sendo que o siléncio da
parte servira como presungéao de satisfagao.

Art. 31. Apds a entrega da guia de retirada ou do alvara, salvo orientagcdo em sentido contrario, caso a parte ndo comprove nos autos, no prazo de
5 (cinco) dias, o efetivo recebimento, presumir-se-a satisfeita a obrigagéo, devendo ser praticado o ato seguinte.

Art. 32. Em caso de cumprimento de parcela referente ao acordo, a Secretaria devera aguardar o adimplemento integral da avenga ou eventual
manifestagéo da parte quanto ao inadimplemento.

Art. 33. Comprovado o cumprimento integral do acordo celebrado entre as partes, no caso de inexisténcia de pendéncias, fica autorizada a
Secretaria a proceder ao arquivamento definitivo do feito, apds os devidos langamentos, sem necessidade de fazer os autos conclusos.
Art. 34. Quando o pagamento do acordo for realizado por depésito judicial e o reclamado ndo comprovar o depdsito do(s) valor(es) devidos, bem
como no caso de informagéo a respeito do descumprimento do acordo, os autos deverdo ser encaminhados ao responsavel pelos calculos, a fim
de deduzir eventuais valores pagos e de aplicar as multas porventura existentes, sendo que, por conveniéncia, se for o caso, o feito podera ser
incluido em pauta para tentativa de nova conciliagdo, notificando-se as partes.

Art. 35. Expirado o prazo indicado no termo de conciliagéo para juntada aos autos dos documentos referentes aos recolhimentos de contribuigcao
previdenciaria, de custas e de imposto de renda, ndo sendo o caso de dispensa de execugcdo em conformidade com os parametros normativos
vigentes quanto ao tema, a Secretaria providenciara a notificagéo do reclamado para a respectiva comprovacgao, no prazo de 05 (cinco) dias, se
n&o houver outro fixado, sob pena de execugao.

§1°. No caso de depésito judicial de valores para efeito de quitacéo de contribuicdo previdenciaria, custas processuais e imposto de renda, devera
a Secretaria providenciar as medidas necessarias para os respectivos recolhimentos, procedendo-se aos langamentos nos sistemas pertinentes
para fins estatisticos.

§2°. Na hipdtese de a comprovacgéao ser exclusivamente de contribuicdo previdenciaria, se o reclamado permanecer inerte no prazo previsto no
caput, os autos deverdo ser remetidos ao 6rgao representativo da Unido competente para elaboragéo dos célculos. Se as custas também forem
devidas, apos a apresentagéo dos calculos pela Unido, os autos serédo remetidos para elaboragéo da conta atinente as custas.

§3°. Se o 6rgao representativo da Unido competente ndo apresentar a planilha referente aos valores devidos a titulo de contribuicao
previdenciaria, os autos deverdo ser remetidos ao Setor de Calculos para elaboragédo da conta, compreendidas as custas.

§4°. Apds a apresentacdo pela Unido dos célculos relativos as contribui¢gdes previdenciarias, e, se for o caso do cdmputo das custas, a parte
reclamada devera ser notificada para comprovagéo, no prazo de 05 (cinco) dias, na forma prevista no caput, cuja inércia acarretara a execugéo.
Art. 36. Verificado pela Secretaria ou no caso de informagao do Setor de Calculos, no sentido da necessidade de juntada da evolugéo salarial e/ou
extrato da conta vinculada do FGTS ou qualquer outro documento, para fins de liquidagdo, deverao ser adotadas imediatamente as providéncias
necessarias a obtengéo dos referidos elementos, compreendida a intimagéo das partes independentemente de despacho para apresentagéo dos
dados pertinentes, no
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prazo de 15 (quinze) dias, cuja inércia acarretara a preclusao e o arbitramento.

Art. 37. Constatada a desatualizagédo dos calculos e presente a conveniéncia da medida, os autos deverdo ser remetidos ao setor competente para
atualizacéo dos valores, sem necessidade de despacho prévio.

TITULO VIl - RECURSOS

Art. 38. Interposto recurso ordinario, o(s) recorrido(s) sera(ao) intimado(s) para, querendo, apresentar(em) contrarrazdes no prazo legal, salvo se
for constatada a intempestividade e/ou a falta de preparo (falta de comprovagéo do depédsito recursal e/ou auséncia do pagamento de custas,
quando necessario), hipéteses em que os autos serdo conclusos.

Paragrafo unico. O procedimento contido no caput sera aplicavel também em caso de recurso adesivo, embargos de declaragdo com efeitos
modificativos, agravo de petigao e agravo de instrumento, sendo que neste Ultimo o recorrido serd intimado para apresentar contraminuta, bem
como contrarrazées em relagéo ao recurso principal.

Art. 39. Devolvidos a Vara autos fisicos de agravo de instrumento, cujo ato judicial tenha transitado em julgado, dever-se-a proceder a certificacdo
do transito em julgado da decisdo nos autos principais, fazendo conclusado apds. Além disso, devera a Secretaria realizar o apensamento dos
autos do agravo de instrumento nos autos principais.

Art. 40. Devolvidos os autos apds o julgamento de recurso ordinario ou remessa de oficio com o transito em julgado ou expirado o prazo recursal,
devera a Secretaria dar cumprimento as obrigagdes de fazer constantes do decisum e, quando a coisa julgada exigir liquidagédo, remeter os autos
para a elaboragao dos calculos.

Paragrafo unico. Noticiada a existéncia ou devolvidos os autos com informagao de agravo de instrumento pendente de julgamento, a Secretaria
procedera na mesma forma do caput promovendo a execugao proviséria com a realizagdo dos atos até a garantia do juizo, salvo no caso de
determinacao judicial de inclusdo de verba em folha de pagamento, em razao da necessidade da definigdo do termo final, ou seja, da data limite
para fins de calculo, a fim de evitar o tumulto processual e de prestigiar o principio da utilidade. A Secretaria devera evidenciar a existéncia de
agravo de instrumento pendente de julgamento na capa dos autos fisicos, bem como no sistema de alerta e nos demais registros disponiveis no
ambito do PJe.

Art. 41. No caso de noticia da interposi¢cdo de agravo de instrumento de competéncia do Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regido e do
Tribunal Superior do Trabalho, devera a Secretaria verificar o andamento processual nos sistemas disponiveis de forma semestral, aguardando-se
o semestre seguinte na hipotese de informacéo de pendéncia de julgamento.

TITULO VIIl - EXECUGAO

Art. 42. Opostos embargos a execugao, apresentada impugnacao aos calculos ou ofertada excegao de pré-executividade, de forma tempestiva e
garantido o juizo quando necessario, a(s) parte(s) adversas serdo intimadas para, no prazo legal e sob pena de preclusdo, manifestar(em)-se,
inclusive a Unido, desde que observados os paradmetros valorativos fixados nos atos normativos vigentes para a correlata atuagao referente a
contribuigdo previdenciaria.

Paragrafo unico. No caso dos embargos a execugao e da impugnagao aos calculos, apds a manifestagdo da parte contraria ou o transcurso in
albis do prazo, a Secretaria devera encaminhar os autos ao Setor de Calculos para a elaboragéo de parecer técnico acerca das alegagdes das
partes, apos o que os autos deverao ir conclusos para apreciagao do incidente.

Art. 43. Vindo aos autos o comprovante de pagamento integral da divida, devera a Secretaria proceder a liberagdo do valor liquido devido ao
credor, mediante expedicdo de guia de retirada, recolhendo-se os encargos previdenciarios, custas processuais e imposto de renda mediante
guias proprias, se for o caso. Na hipdtese em que o depdsito seja feito a titulo de garantia do juizo, o mesmo fica convolado em penhora, devendo
a Secretaria aguardar o prazo legal para que a parte executada, querendo, oponha embargos a execugao.

Paragrafo unico. Transcorrido in albis o prazo para oposigéo dos embargos a execucgao, fica a Secretaria autorizada a proceder na forma prevista
na primeira parte do caput.

Art. 44. Quando da constricdo sobre bens anteriormente penhorados, devera o Oficial de Justi¢a relacionar em sua certidao as datas das penhoras
anteriores e o Juizo respectivo, com os valores em execugao.

Art. 45. Opostos embargos de terceiro, a Secretaria devera certificar seu ajuizamento nos autos principais, seguindo estes conclusos para
deliberacao acerca de eventual suspensao da execugao.

Art. 46. A publicagédo do edital da hasta publica no Diario da Justica supre a falta de intimagéo pessoal, caso néo seja proficua a notificagao,
devendo-se aguardar a realizagao do ato.

Art. 47. No caso de arrematagao ou de adjudicagdo requerida em hasta publica, a Secretaria fara os autos conclusos, apos certificar a expiragéo
do prazo de 24 horas para remigao.

Art. 48. Sera providenciada a atualizagéo do débito, com todos os consectérios, para a parte que pretender efetuar o pagamento, fornecendo guia
de deposito, se necessario.

Art. 49. O exequente/reclamante sera notificado, quando necessario, para apresentacdo do seu numero de inscrigéo perante o INSS (NIT/PIS) ou
de dado equivalente, no prazo de 10 (dez) dias, a fim de viabilizar o recolhimento previdenciario, considerando, inclusive, que nem todas as
situagdes sdo contempladas pela GFIP (exemplos: trabalhadores domésticos, autbnomos, eventuais, representantes comerciais, cooperados,
responsabilidade subsidiaria com empregador em local incerto e ndo sabido, além de outros).

Art. 50. Na hipdtese de parcelamento do débito previdenciario/fiscal, a Secretaria da Vara devera expedir oficio a Secretaria da Receita Federal
solicitando, no prazo de 10 (dez) dias, informagdes quanto a regularidade do parcelamento.

§1°. Havendo resposta da Secretaria da Receita Federal informando que o parcelamento encontra-se regular, a Secretaria da Vara aguardara a
quitacédo da ultima parcela, quando os autos deverédo ser remetidos ao gabinete, sem prejuizo de solicitar informagdes semestralmente aquele
6rgéo acerca da regularidade do parcelamento.

§2°. Se a Secretaria da Receita Federal informar que o parcelamento néo foi honrado pelo executado, este sera notificado para, no prazo de 05
(cinco) dias comprovar o depdsito dos valores devidos, sob pena de prosseguimento da execugao.

§3°. Se, mesmo apos a notificagdo mencionada no paragrafo anterior, o executado permanecer inerte, a Unido devera ser intimada para
apresentar os calculos atualizados, no prazo de 10 (dez) dias. Na hipotese de inércia da Unido, os autos seréo enviados ao Setor de Calculos para
atualizagdo do débito e dedugdes dos valores efetivamente pagos, prosseguindo-se a execugao.

Art. 51. A teor dos principios da economia e da eficiéncia, dos artigos 37, caput, da CF/88, 156, IV, 172, Ill, ambos do CTN, 54 da Lei 8.212 de
1991, considerando que as despesas para cobranca excederiam em muito o beneficio econdmico a ser alcangado com a satisfagcdo do crédito, o
que implicaria a movimentagao desnecessaria e onerosa da maquina judiciaria com publicagées, intimacdes, citagbes, diligéncias empreendidas
por oficiais de justiga, ndo sera o caso de execucao a titulo de contribuicao previdenciaria, de custas processuais e demais encargos fiscais,
quando o valor for abaixo dos pardmetros fixados nos atos normativos vigentes e aplicaveis a espécie, observadas as Portarias n° 75, de
22/03/2012, e 582, de 13/12/2013, ambas do Ministério da Fazenda, com as alteragbes posteriores, situagbes em que ndo havera a necessidade
de fazer conclusos os autos, sendo autorizada a remessa ao arquivo depois de constatada a inexisténcia de pendéncias.

Art. 52. Na hipétese de inexisténcia de crédito trabalhista (improcedéncia dos pedidos, procedéncia de pedidos somente de natureza declaratéria e
demais situagdes pertinentes), transcorrido o prazo para recolhimento de custas processuais, devera a Secretaria proceder na forma do artigo
anterior quando for o caso, sem necessidade de despacho.

Art. 53. Desnecessaria a remessa dos autos a Central de Calculos quando se verificar, a partir da analise das naturezas e das quantias das verbas
discriminadas, que os valores da contribuicdo previdenciaria e das custas processuais séo inferiores aos limites normativos vigentes, desde que
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exaurido o prazo concedido para os respectivos recolhimentos no termo de audiéncia ou na sentenca, autorizada a remessa ao arquivo depois de
constatada a inexisténcia de pendéncias, sem a necessidade de conclusdo dos autos.

Art. 54. A quitagao integral do crédito trabalhista acarretara a solugédo do processo na fase de conhecimento ou a extingdo da execugéo no tocante
a referida matéria, nos termos do art. 924, 1l, do CPC, remetendo-se os autos ao arquivo, quando configuradas as hipéteses de dispensa de
execugao de contribuigdo previdenciaria e de custas previstas, desde que verificada a auséncia de pendéncias, sendo desnecessaria a conclusdo
dos autos, salvo no ambito do PJe, enquanto perdurar o modelo existente.

Art. 55. Fica autorizada a inclusao, alteragédo e a exclusdo do devedor no tocante ao Banco Nacional dos Devedores Trabalhistas (BNDT),
observadas as normas legais e administrativas vigentes, sem a necessidade de conclusao dos autos.

Art. 56. No caso de mera atualizagao dos calculos, fica autorizada a pratica do ato subsequente pertinente sem a necessidade de despacho.
TITULO IX - ASSINATURAS DE EXPEDIENTES E GUIAS

Art. 57. Os mandados, notificagdes, intimagdes, oficios, certiddes e demais expedientes serdo conferidos e assinados pelo(a) servidor(a) que
elaborou o documento.

Paragrafo unico. Os alvaras judiciais, mandados de prisdo, imissdo na posse, arrombamento, oficios requisitérios e documentos encaminhados a
autoridades judiciarias, ao Ministério Publico, a Chefes de Estado, governadores, prefeitos, aos parlamentares, agentes politicos ou que se
destinem a quebra de sigilo bancario ou fiscal ou, ainda, a informacdes de natureza médica serédo conferidos pelo Diretor de Secretaria e
assinados pelo(a) magistrado(a).

Art. 58. Na hipoétese de determinagao para liberagdo de valores relativos aos acordos e as execugdes, uma vez depositado o valor da divida em
banco oficial, a Secretaria notificara o credor, a fim de receber seu crédito, cujo montante devido devera ser liberado mediante guia assinada pelo
Diretor de Secretaria ou pelo(a) Assistente de Diretor, na auséncia daquele, em favor da parte interessada, acrescido de juros e corregao
monetaria, se houver, salvo determinagdo em sentido contrario, e, apds, promovera o recolhimento, em guia propria, do valor devido a titulo de
encargos previdenciarios, IRRF e custas, acaso devidos.

TITULO X — DISPOSICOES FINAIS

Art. 59. As determinacdes previstas nesta Ordem de Servigo e os atos meramente ordinatérios e de mero expediente, compreendidos os fluxos do
PJe que apresentem a mesma natureza, deverao ser cumpridos pela Secretaria, independentemente de determinagéo do Juiz, com concluséo
diferida, salvo determinagao judicial em sentido contrario (artigos 93, LIV, da CF/88 e 203, § 4°, do CPC).

Art. 60. Os artigos da Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho e do Provimento Geral Consolidado do E. TRT
da 142 Regidao que dependam de atos de mero expediente ou de ato administrativo serdo cumpridos no momento oportuno, de oficio, pelos
servidores competentes, com base nos artigos 93, LIV, da CF/88 e 203, § 4°, do CPC.

Art. 61. Todos os atos praticados com supedaneo nesta Ordem de Servigo poderao ser revistos pelo Juiz, de oficio ou a requerimento das partes.
Art. 62. Ficam revogadas integralmente no ambito Vara do Trabalho de Cruzeiro do Sul/AC todas as Ordens de Servigo anteriores, compreendidas
as de n° 001/2005 e 001/2010.

Art. 63. Esta Ordem de Servigo entrara em vigor apds a analise e aprovagao pelo Excelentissimo Desembargador do Trabalho, Corregedor do
Egrégio TRT da 142 Regiado, conforme Provimento Geral Consolidado deste Tribunal. Para tanto sera expedido oficio acompanhado de copia
correlata.

Paragrafo Unico. Dé-se ciéncia desta Ordem de Servigo ao representante da OAB/AC na regido.

Art. 64. O Diretor de Secretaria devera dar ciéncia desta Ordem de Servigo aos servidores lotados nesta Vara do Trabalho, para imediato
cumprimento, bem como a novos servidores, porventura lotados na Vara do Trabalho, e estagiarios.

Cumpra-se.

Cruzeiro do Sul-AC, 17 de janeiro de 2017.

JAMILLE CARVALHO RIBEIRO PIRES
Juiza do Trabalho
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