PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
VARA DO TRABALHO DE EPITACIOLANDIA - ACRE

ORDEM DE SERVICO N° 001/2007

O Exmo. Juiz do Trabalho, FABIO LUCAS TELLES DE MENEZES ANDRADE SANDIM, Titular da
Vara do Trabalho de Epitaciolandia— AC, no uso de suas atribui¢des legais e,

CONSIDERANDO os termos do Provimento Consolidado do Egrégio Tribunal Regional
do Trabalho da 14* Regido;

CONSIDERANDO a observancia dos principios da razoavel duragdo do processo, da
celeridade e da economia processuais, em razao da natureza alimentar do crédito trabalhista;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 711, 712, 771, 773 ¢ 765 ¢ 769, da CLT, 162, §
4°, 164, 225, VII, do CPC e 5°, LXXVIII ¢ 93, X1V, da Constitui¢do Federal,

RESOLVE:

TITULO I - ATOS DE MERO EXPEDIENTE: JUNTADAS, REPRESENTACAO,
RECOLHIMENTOS TRIBUTARIOS E CERTIDOES

Art. 1° - Nos processos em que houver requerimento das partes juntando procuragdo,
contrato social, carta de preposi¢do, substabelecimento, custas, recolhimentos previdenciarios e fiscais,
noticia de recebimento de acordo, se tempestivo, bem como manifestagdes do INSS, ainda que fora do
prazo, no sentido de prosseguimento da execugdo, de concordincia com o calculo e de ciéncia de
despacho, fica a Secretaria autorizada, salvo determinagdo em sentido contrario, a fazer as anotagdes
pertinentes, aguardando o ato subseqiiente, salvo se o ato seguinte for o arquivamento do processo, caso
em que a Secretaria impulsionara o feito com esta finalidade, desde que haja determinagdo anterior neste
sentido.

§ 1° - Caso seja verificado que a petigdo apresentada refere-se a processos de outra Vara ou
que esteja tramitando em grau de recurso, a Secretaria devera envid-la ao 6rgdo competente e, se ndo
existirem dados que permitam tal verificagdo, certificard o ocorrido devolvendo-a ao requerente.

§ 2° - As peticdes que contenham requerimentos relativos a certiddes serdo atendidas pela
Secretaria desde que contenham qualificacdo completa do requerente acompanhada de procuragdo se
estiver assistido por advogado ¢ a finalidade da certiddo, somente apos a comprovagdo de recolhimento
dos emolumentos, em guia propria, salvo se o requerente for portador de beneficio da justica gratuita,

TITULO 1II - DESARQUIVAMENTO E RETIRADA DOS AUTOS DE
SECRETARIA

Art. 2° - Apresentada peti¢ao na hipotese de autos arquivados, fica autorizada a Secretaria
a proceder ao desarquivamento e juntada, submetendo conclusos os autos, exceto se for pedido de vista ou
carga na Secretaria, que podera ser de imediato concedida a advogado ou estagiario credenciado perante a
Ordem dos Advogados do Brasil, caso existam poderes nos autos para a carga, ou, ainda, servidor publico



sob responsabilidade prévia e expressa do Procurador, Defensor Publico ou Advogado Publico atuantes
nos autos correlatos.

Art. 3° - A carga de autos requerida por advogado devidamente habilitado sera concedida
pela Secretaria, pelo prazo que a parte tiver que falar nos mesmos e por 05 (cinco) dias se ndo houver
prazo processual em curso, observadas as cautelas legais, inclusive aquelas concernentes a possibilidade
legal ou conveniéncia processual de retirada dos autos da Secretaria, em consonédncia com o Provimento
Geral Consolidado.

§ 1° - No ato de concessdo de carga, devera a Secretaria observar o que dispde o
Provimento Geral Consolidado;

TITULO III - CTPS E ACORDO

Art. 4° - Nas obrigacdes de fazer e de entrega de coisa certa, como anotagdes de Carteira
de Trabalho e Previdéncia Social, bem como entrega das Guias de Seguro Desemprego ¢ Termo de
Rescisdo de Contrato de Trabalho, os documentos sero entregues diretamente ao destinatario,
certificando-se nos autos, devendo, se for o caso, intimar o reclamante a fim de apresentar a CTPS para
fins de registro ou para receber os documentos acima mencionados, no prazo de dez dias.

§ 1° - Apds a entrega da CTPS, a Secretaria intimaré a parte responsavel para efetuar as
anotacdes no prazo estipulado na sentenga e, ndo havendo, no prazo de dez dias, sendo que, na hipotese de
inércia, do reclamado a Secretaria devera realizar a anotacdo sem prejuizo da expedi¢do de oficio a
Delegacia Regional do Trabalho para aplicacdo das penalidades administrativas cabiveis;

§ 2° - Caso o reclamante ndo apresente a CTPS no prazo, a Secretaria certificara nos autos
¢ dara continuidade aos demais atos processuais.

Art. 5° - Na hipotese de acordo que contemple obrigacdes de fazer, de dar e de entrega de
coisa certa, a Secretaria devera aguardar o prazo de dez dias, se ndo existir outro fixado, contado da data
prevista para o adimplemento da respectiva obrigacdo, sendo que o siléncio da parte servird como
presung¢ao de satisfacdo.

Art. 6° - Apos a entrega da guia de retirada ou do alvara, salvo orientacdo em sentido
contrario, como na hipdtese precatdrio e de requisicdo de pequeno valor, caso a parte ndo comprove nos
autos, no prazo de cinco dias, o efetivo recebimento, presumir-se-a satisfeita a obrigacdo, devendo ser
praticado o ato seguinte.

Art. 7° - Em caso de cumprimento de parcela referente ao acordo, a Secretaria devera
aguardar o cumprimento integral da avenca, submetendo os autos conclusos, no caso de noticias acerca da
inadimpléncia;

Art. 8° — Cumprida a obrigagdo principal do devedor, devera a Secretaria observar se ha
pendéncia de contribuicao previdenciaria e de custas processuais em decorréncia do acordo ou decisdo. Em
caso positivo, devera ser apurada pela Central de Calculos.

§ 1° Se houver comprovagao de pagamento ou outro fato que elida a pretensdo do autor, a
Secretaria fara conclusos os autos com as pertinentes mengdes.

TITULO IV - CARTA PRECATORIA E CARTA DE ORDEM

Art. 9° - Recebido oficio de outro Juizo, solicitando informagdes sobre processos ou
providéncias tomadas pelo juizo ou pelas partes, a Secretaria fica autorizada a atender, desde que ndo se
trate de processo que tramite em segredo de justica.

Art. 10 - Recebida Carta Precatéria devidamente instruida com os dados e documentos
necessarios, a Secretaria devera, de oficio, autua-la e proceder a elaboragdo do expediente pertinente ao seu



cumprimento, inclusive incluindo o feito em pauta no caso de carta inquiritéria providenciando a
comunicacdo da data da audiéncia ao juizo deprecante para notificacdo das partes.

§ 1° Na falta de qualquer elemento necessario a instru¢ao da carta precatoria, quais sejam,
copias da peticdo inicial, da ata de audiéncia, das procuragdes, da defesa, dos embargos ¢ demais atos
imprescindiveis para o cumprimento correlato, serd expedido oficio ao juizo deprecado para a respectiva
solicitacdo.

Art. 11 - Expedida a Carta Precatdria, a Secretaria devera aguardar o cumprimento pelo
prazo de 90 (noventa) dias. Caso ndo seja cumprida no referido periodo, a Secretaria devera providenciar
oficio ao Juizo Deprecado solicitando informagdes sobre o andamento da mesma.

TITULO V — RECURSOS

Art. 12 - Interposto recurso ordinario, o(s) recorrido(s) sera(2o) intimado(s) para,
querendo, apresentar (em) contra-razdes no prazo legal, salvo se for constatada a intempestividade e/ou a
falta de preparo - comprovagdo do depdsito recursal ¢ do pagamento de custas — quando necessario,
hipoteses em que os autos serdo conclusos.

Paragrafo tnico. O procedimento contido no caput sera aplicavel também em caso de
recurso adesivo, agravo de peticdo e agravo de instrumento, sendo que neste Ultimo o recorrido sera
intimado para apresentar contraminuta, bem como contra-razdes em relagdo ao recurso principal.

Art. 13 — Devolvidos a Vara autos de agravo de instrumento, cujo ato judicial tenha
transitado em julgado, dever-se-a proceder ao apensamento e certificar o conteudo da decisdo nos autos
principais, fazendo conclusdo apos.

TIiTULO VI - EXECUCAO

Art. 14 - Ultrapassado o lapso temporal de um ano referente a suspensdo da execug@o, os
autos deverao ser encaminhados ao arquivo provisorio, com base no artigo 40, § 2°, da Lei 6.830 de 1980 ¢
no artigo 234, paragrafo unico, do Provimento Geral Consolidado.

Art. 15 — Quando da penhora sobre bens anteriormente penhorados, devera o Oficial de
Justiga relacionar em sua certiddo as datas das penhoras anteriores ¢ o Juizo respectivo, com os valores em
execucao.

Art. 16 — A publicagdo do edital da hasta publica no Diario da Justica supre a falta de
intimagdo pessoal, caso nao seja proficua a notificagdo, devendo-se aguardar a realizagdo do ato.

Art. 17 - No caso de arrematagdo ou de adjudicagdo requerida em hasta publica, a
Secretaria fara os autos conclusos, apos certificar a expiragdo do prazo de 24 horas para remigao.

Art. 18 — Na hipdtese de parcelamento do débito previdenciario, apods a comprovagao do
pagamento da primeira parcela, a Secretaria aguardard a subseqiiente e assim, sucessivamente, até a
quitacdo da ultima parcela, quando os autos deverdo ser remetidos ao gabinete.

§ 1° Se o executado permanecer inerte sera notificado para comprovar o pagamento da
parcela, no prazo de dez dias, sob pena de prosseguimento da execucao.

§ 2° Se mesmo apds a notificacdo mencionada no paragrafo anterior o executado
permanecer inerte, os autos serdo encaminhados para atualizagdo do débito e dedugdes dos valores
efetivamente pagos.

Art. 19 — A parte pretendendo efetuar o pagamento do débito, serda providenciada, de
imediato, sua atualizacdo, com todos os consectarios, fornecendo guia de deposito, se necessario.

TITULO VII - EMBARGOS DE TERCEIRO



Art. 20 — Opostos embargos de terceiro, apos as formalidades legais, os autos serdo
conclusos.

Parédgrafo tinico. Apos a apreciacdo inicial dos embargos de terceiro, devera ser certificado
nos autos principais, o ajuizamento dos embargos ¢ o despacho exarado.

TITULO VIII - CONSIGNACAO EM PAGAMENTO

Art. 21 — Em caso de ajuizamento de A¢ao de Consignacao em Pagamento, apds efetuado
o deposito, a Secretaria devera intimar o Consignado para, querendo, receber o valor consignado ou
apresentar defesa em audiéncia, no prazo legal.

Paragrafo Unico — Caso o Consignante nio apresente o comprovante do depdsito no prazo
de até 02 (dois) dias apos o ajuizamento da acdo, a Secretaria, antes de proceder na forma prevista no
caput, intimard o Consignante para efetuar o depdsito no prazo de (dez) dias, sob pena de indeferimento da
peti¢do inicial. Comprovado o depdsito, proceder-se-a conforme o Caput.

TITULO IX - ATOS E NOTIFICACOES

Art. 22 - O INSS sera intimado ao final para os fins previstos nos artigos 832, § 4° e 879,§
3° da CLT, considerando os prazos legais, bem como dos recolhimentos previdenciarios existentes, para
manifestacdo, no prazo de dez dias, sob pena de preclusdo.

Art. 23 - Vindo aos autos informag@o de novo endereco das partes e/ou seus patronos, bem
como novo patrocinio ou substabelecimento, fica autorizada a Secretaria a proceder as retificacdes e
anotacgdes necessarias.

§ 1° - Em caso de notificagdo devolvida pelos Correios, havendo prazo legal para nova
expedigdo e elementos nos autos para cumprimento, devera a Secretaria cumpri-la, por Oficial de Justica.

Art. 24 — Os artigos contidos no Provimento Geral Consolidado do TRT da 14" Regido que
dependam de atos de mero expediente ou de ato administrativo serdo cumpridos no momento oportuno, de
oficio, pelos servidores competentes, com base nos artigos 93, LIV, da Lei Maior e 162, paragrafo
segundo, do CPC.

TITULO X — DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 — As providéncias previstas nesta Ordem de Servigo, salvo ato judicial em sentido
contrario, serdo cumpridas pela Secretaria independentemente de determinacao do Juiz.

Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua assinatura. Dé-se ci€ncia aos

servidores. Encaminhem-se copias ao Exmo. Juiz Corregedor do Egrégio TRT da 14* Regido e ao
Presidente da Subsecdo local da OAB.

Epitaciolandia (AC), _/ /2007.

FABIO LUCAS TELLES DE MENEZES ANDRADE SANDIM
Juiz do Trabalho
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